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|. DEFINICJE

llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

Kierowniku Zamawiaj acego - naley przez to rozumie Woéjta Gminy
Sicienko;

Komisji - nalezy przez to rozumie Komisjg Przetargow powotar zgodnie
z postanowieniami ustawy i niniejszego Regulaminu;

Regulaminie — naley przez to rozumie niniejszy regulamin wprowadzony
Zarzzdzeniem Wojta Gminy Sicienko Nr ...

SIWZ - naley przez to rozumie Specyfikag Istotnych Warunkéw
Zamowienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokutmem Kktorym
Zamawiajcy okrela zasady i warunki udzielenia zamowienia;

Ustawie - nalezy przez to rozumigustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwieh publicznych (t.j. Dz. U. z 2013, poz. 907 zzp6zm.);

UZP - nalery przez to rozumieUrzad Zamoéwie Publicznych;

Wykonawcy — naley przez to rozumie osole fizyczma, osole prawry albo
jednostk organizacyja nie posiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiegaesi
0 udzielenie zamoOwienia, Zigta ofert lub zawarta umow w sprawie
zamoéwienia;

Zamawiajacym — nalery przez to rozumieGmirg Sicienko;

Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie zamowienie publiczne, czyli umaw
odpfatra zawieran migdzy zamawiajcym a Wykonaws, ktérej przedmiotem
sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktérej zasiepodlega przepisom
ustawy.



Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

81

Postanowienia Regulaminu magastosowanie do prac Komisji powotywanej przez
Kierownika Zamawiajcego w celu przeprowadzenia pgsiwania o udzielenie
zamowienia publicznego o wafto szacunkowej przekracaapj réwnowartéé
kwoty 30.000 euro.

Postanowienia Regulaminu majodpowiednie zastosowanie do pEstwal
prowadzonych w trybie przetargu nieograniczoneggramiczonego, nhegocjacji
z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjees ogtoszenia, zapytania o ¢en
i licytacji elektronicznej.

Czynndaci w toku procedury udzielenia Zaméwienia dokonye/an z zachowaniem
wewrgtrznych regulacji Zamawiagego, w tym m.in. Instrukcji Stosowania Ustawy
Prawo Zamowig Publicznych w Urgdzie Gminy w Sicienku.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaejimastosowanie mgprzepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa regadg udzielanie zamowtepublicznych.

Postugiwanie i niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkoéw Komig
odpowiedzialnéci za przeprowadzenie pgebwania zgodnie z przepisami prawa.

[1l. SKEAD KOMISJI
82

Czionkami Komisji nie mog by¢ osoby, ktore:
a) ubiegaj sk 0 udzielenie Zamowieniagtlacego przedmiotem pagiowania;

b) pozostaj w zwiazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub Bwiazane z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawg jego zasfpca prawnym lub cztonkami organow
zaradzapcych lub organow nadzorczych Wykonawcéw ubieggih se
0 udzielenie Zamowienia,

C) przed uptywem 3 lat od dnia wszcia pos¢powania o udzielenie Zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykanawb byty czionkami
organdow zargdzapcych lub organéw nadzorczych  Wykonawcoéw
ubiegajcych st o udzielenie Zamdwienia,

d) pozosta z Wykonawa w takim stosunku prawnym lub faktycznywe mae
to budzé¢ uzasadnione gtpliwosci co do bezstronrai tych oséb,

e) zostaly prawomocnie skazane za prgesivo popetlnione w  zwzku
Z postpowaniem o udzielenie ZamoOwienia, przestwo przekupstwa,
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przesgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inneesgipstwo
popetnione w celu oggnigcia korzysci maptkowych.

2. Obowhzkiem czionkéw Komisji jest zigenie, niezwiocznie po zapoznanik s
oswiadczeniami lub dokumentami zionymi przez Wykonawcow, pisemnych
oswiadczer o zaistnieniu lub braku istnienia okolicZeq o ktérych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zosta zlozone take w terminie péniejszym, jeeli
okolicznaci, o ktérych mowa w ust. 1 ujawnsic w toku prac Komisji. @viadczenia
dolcza s¢ do protokotu pospowania o udzielenie zamowienia.

3. Przewodniczcy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktéry:

a) zlozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicZop o ktorych
mowa w ust. 1,

b) nie ziazyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez PrzewodgcEgo
Komisji,

C) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawvd- w takim wypadku wyiczenie
nastpuje z chwiy uzyskania wiadom@i wskazugcych na nieprawdzinég
oswiadczenia,

d) ztozyt zgodne z prawg oswiadczenie o braku okoliczéo, o ktérych mowa
w ust. 1, jeeli po zlazeniu gwiadczenia okoliczngi takie zaistniaty,

83

1. Czynnaci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem czionka podlggsgo
wytaczeniu, powtarza §i chybaze postpowanie powinno zostauniewanione.
Zasad@ t¢ stosuje s odpowiednio do sytuacji, w ktorej czionek Komigpstanie
wytaczony z powodu nie zi@nia dwiadczenia, o ktdrym mowa w 82 ust. 2, albo
zlozenia dwiadczenia niezgodnego z praywd

2. Nie powtarza s czynndci otwarcia ofert oraz czyndoi niemaacych wplywu na
wynik postpowania.

84
Odwotanie cztonka Komisji mee nasipic jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie me on wykonywa swoich obowizkéw,

b) nieobecn& czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zoseni
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w 8 9 ust. 4,

C) cztonek Komisji nie wykonuje natonych na niego obowzkéw Ilub
obowihzkdéw wynikajcych z przepisOw prawa, postanowigegulaminu oraz
decyzji Przewodnicego Komisji, innych i obecné¢ na posiedzeniach
Komisji.



85

Komisja podejmuje decyzje przy obeéobczworga czionkéw, w tym w obecéw
Przewodniczcego Komisji i Sekretarza.

Komisja pracuje w podstawowym sktadzie: Przewodugz Sekretarz Komisji oraz
Skarbnik Gminy i Kierownik Referatu Gospodarki Komaunej, Ochronyrodowiska
i Rolnictwa.

W przypadku braku midiwosci uczestniczenia lub wykluczenia z prac Komisji:

. Przewodnicacego Komisji, jego funkcje powierza Kierownik Zamajcego
osobie spéréd pozostatych cztonkoéw Komisiji;

. Sekretarza Komisji, jej funkcje powierza Przewoday Komisji osobie
spasrdd pozostatych czionkéw Komisji;

. Skarbnika Gminy, zagbstwo obejmuje Inspektor ds. &gowaosci — dochodow
budzetowych, podatku VAT;
. Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochroryodowiska,

zastpstwo obejmuje Podinspektor ds. gospodarowaniadaipa

. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

86

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czydob w postpowaniu wymaga
wiadomaci specjalnych, Przewodnigzy Komisji skiada Kierownikowi
Zamawiajcego umotywowany wniosek o powotanie biegtych (zoenawcow).

Whniosek powinien wskazywaosole biegtego oraz przewidywanwysokaé jego
wynagrodzenia wraz zaddlem finansowania.

87
Decyzg o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiaggo.

W dniu podpisania umowy biegly sklad&ndadczenie, o ktébrym mowa w 82 ust. 2.
Przewodnicacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czyérioprzez biegtego, w
stosunku do ktérego zajdzie ktdrakolwiek z okolmsi, o ktérych mowa w 82 ust. 1.

Biegly przedstawia opini na psmie w terminie okrdonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniggego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wmyjen.



88

Czynnaci zwiazane z przygotowaniem p@pbwania poza Komigjmog prowadzé

réwniez:

a) Kierownik referatu Zamawiagego oraz osoba koordynop udzielenie
zamoOwienia ze strony referatu Zamawiggo w zakresie: ustalenia waitd
szacunkowej zamolwienia, opisu przedmiotu zamoéwjengzczegoblowej
specyfikacji technicznej, projektu umowy, z watkiem zamoéwid, ktdrych
przedmiotem ginwestycyjne roboty budowlane.

b) inspektor ds. inwestycji w zakresie oklenia wart@ci szacunkowej zamowienia,
opisu przedmiotu zamoOwienia, przygotowania szczegép specyfikacji
technicznej oraz projektu umowy na inwestycyjneotgtbudowlane.

W przypadku uczestnictwa w pepbwaniu ktorejkolwiek z w/w o0so6b, osoba ta
sklada @wiadczenie, o ktorym mowa w 82 ust.2. Przewodmigz Komisji nie
dopuszcza do wykonania czyroo przez osofy w stosunku do ktorej zajdzie
ktorakolwiek z okolicznéci, o ktérych mowa w 82 ust.1

V. PRAWA | OBOWI AZKI CZLONKOW KOMISJI

89

Czlonkowie Komisji ldacy pracownikami Zamawiagego wykonuwy swoje
obowhzki zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach ohakdw
stuzbowych.

Obowhizkiem przetaonego cztonka Komisji jest umlbwienie mu udziatu w pracach
Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowzany, powiadondi Przewodniczcego Komisji 0 swojej
nieobecnéci na posiedzeniu Komisji, podaj przyczyny nieobecroi.
Powiadomienie to powinno nagi¢ najwczéniej jak to jest maliwe.

Decyzg w sprawie usprawiedliwienia nieobegnbczionka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodnigzy Komisji.

Decyzg o usprawiedliwieniu nieobeckt Przewodniczcego Komisji podejmuje
Kierownik Zamawiajcego.

§10



1. Czionkowie Komisji wykonuj powierzone im czynrigi w dobrej wierze,
Zz zachowaniem najwgzej starannii, kierupc Sk wytacznie przepisami prawa,
swop wiedz i doswiadczeniem oraz zasatiezstronngci.

2. Do obowazkéw cztonkéw Komisji nakey w szczegolngci:

a) udziat w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynrigi zwiazanych z pracami Komisji zgodnie z
poleceniami Przewodnigzego Komisji, w tym m.in. ocena zionych ofert.

8§11

Czlonkom Komisji nie wolno ujawnéajakichkolwiek informacji zwizanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczego6ldoi informacji zwiazanych z:

a) liczba ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,

b) przebiegiem badania, oceny i poréwnanidadiretozonych ofert.

812
Czionek Komisji ma prawo i obowdek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wgldu we wszystkie dokumenty zyziane z pragcKomisji.

813

1. Przewodnicacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obawkéw naley
w szczegOlnéc:

a) odebranie éwiadczé czionkoéw Komisji, o ktérych mowa w 82 ust. 2 oraz
poinformowanie Kierownika Zamawigjego o okolicznéciach, o ktorych
mowa w 82 ust. 3i4 albo w 84;

b) wyznaczanie terminObw posiedz&omisji,

C) podziat mgdzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybidoczym,

d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentappstpowania
0 udzielenie zaméwienia;

e) informowanie Kierownika Zamawiagego o0 problemach zwaanych
z pracami Komisji w toku pogbowania o udzielenie zamoéwienia;

f) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem yromsci
w postpowaniu o0 udzielenie zamdwienia;



2. Do obowizkdéw Sekretarza Komisji natg m.in.:

a)

b)

C)

prowadzenie dokumentacji z pggbwania w sprawie udzielenia zamowienia,

organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodagzn Komisji, posiedze
Komisji,

obstuga techniczno-organizacyjna Komisji w ppstwaniu o0 udzielenie
zamoOwienia, w tym m.in. przagie i rejestracja ofert.

VI. CZYNNO SCI W TRAKCIE POST EPOWANIA

8§14

Obowhazkiem Przewodnicrego Komisji jest takie prowadzenie pgsiwania, ktére
umazliwi jego zakaczenie w maliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisywara

terminie.
815
1. Po rozpoczciu postpowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) przygotowuje i publikuje ogloszenie o zamdwieniu,

b) kompletuje, publikuje i udogbnia SIWZ na stronie internetowej,

C) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow ofime tre&ci SIWZ lub
innych dokumentéw i niezwiocznie przekazuje infocjpao ich wptyneciu
Przewodniczcemu Komisji,

d) publikuje i udostpnia odpowiedzi na zapytania, w§fgenia lub informacje o
zmianach w SIWZ na stronie internetowej,

e) przyjmuje i rejestruje oferty,

f) sporadza protokét zebrania Wykonawcowzgdi zostatlo ono zwotane,

0) odsyta wykonawcom oferty zione po terminie,

h) sporzdza protokoty z posiedagkomisii,

)] przygotowuje wnioski, zawiadomienia do Wykonawcow,

)

sporadza i kompletuje protokot z pegtowania.



2. Do obowizkdéw Przewodniczcego Komisji w toku pogpowania nalgy m.in.:

a)

b)

d)

sprawdzenie, czy oferty zostaly zéme zgodnie w wymogami oraz czy nie
doszio do ich przedwczesnego otwarcia,

zapewnienie,zeby otwarcie ofert zimonych przez Wykonawcow nagito
w ustalonym miejscu i terminie,

zapewnieniezeby oferty ztiaone po wyznaczonym terminie:
- nie zostaly otwarte,
- niezwlocznie zostaty zwrécone Wykonawcom bez otavi&,

ogloszenie kwoty, jak Zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie
zamoOwienia — bezpoednio przed otwarciem ofert,

otwarcie ofert,
wykonywanie innych czynrioi, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa

lub niniejszego Regulaminu zasttp@e do kompetencji innych czionkdéw
Komisji lub Kierownika Zamawiajcego.

§16

Oferty nie podlegaje zwrdceniu otwieragisporadzapc zestawienie tych ofert.

8§17

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze ca$cinw toku postpowania, zgodnie
Z przepisami prawa.

VIl. CZYNNO SCI ZWI AZANE Z BADANIEM | OCEN A OFERT

§18

Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pikars oraz omylek rachunkowych
w obliczeniu ceny w teei zlozonych ofert, zawiadamigj o tym wszystkich Wykonawcéw
bioracych udziat w pospowaniu. Sekretarz Komisji spadza zestawienie poprawek
dokonanych przez Komisyv tresci ofert.

§19
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Komisja dokonuje oceny ztonych ofert w terminie wyznaczonym w ogtoszeniumizspod
wzgledem spetnienia warunkéw oktenych w siwz.

§20

1. Kierownik Zamawiajcego na wniosek Komisji me zwrdcé sie do uczestnikdw
postpowania zzadaniem zigenia wyj&nien odnagnie treci ztozonych ofert.

2. Kierownik Zamawiagcego na wniosek Komisji wzywa Wykonawcéw, ktorzy w
wyznaczonym terminie nie zigli dokumentéw potwierdzagych speienie

warunkow udziatu w pogpowaniu, do uzupetnienia tych dokumentéw w ékneym
terminie.

§21

1. Po dokonaniu czyniei, o ktérych mowa w 818820, Komisja mge m.in. skierowa
do Kierownika Zamawiagego wnioski o:

a) wykluczenie okrélonych Wykonawcow z pogbowania,
b) odrzucenie okrdonych ofert,
C) uniewanienie posgpowania.
2. O podgciu decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, Zamaw®@j zawiadamia wszystkich

Wykonawcow biogcych udziat w pospowaniu. Informacja powinna zawiéra
uzasadnienie faktyczne i prawne.

8§22
1. Jezeli nie zajd, okoliczngci uzasadniace uniewanienie posipowania, Komisja
proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstaindywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisiji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czionieoWomisji zapoznaj sk z
opinia biegtego, jeeli zostat on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa: siytacznie na podstawie kryteribw oceny ofert,
okre&slonych dla danego pagiowania.

§23

1. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawieraopozycg wyboru oferty
najkorzystniejszej, jeeli Komisja dokona wyboru oferty.

11



Jezeli Kierownik Zamawiagcego zatwierdzi propozygj Komisji, Przewodniczcy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wyenagch zawiadomie
i ogloszé.

§24

Kierownik Zamawiajcego stwierdza niewaos¢ czynnaci Komisji podgtych
Z naruszeniem przepisow prawa.

Na polecenie Kierownika Zamawagego, Komisja powtarza uniew@ong czynnaeé.

VIIl. INFORMACJA DLA ZAMAWIAJ ACEGO O PODJETYCH
CZYNNOSCIACH NIEZGODNYCH Z USTAW A

825
W przypadku, gdy Wykonawca poinformuje Zamawtago O niezgodnej z
przepisami ustawy pogpj czynndci lub zaniechaniu czynidoi, do ktorej jest on
zobownzany na podstawie ustawy, Kierownik Zamawtajgo przekazuje informagcj
niezwiocznie Przewodniggemu Komisji.
Przewodniczcy Komisji niezwtocznie wyznacza termin posiedzegaamisji.
W przypadku uznania zasadoo przekazanej informacji, o ktérej mowa w pkt.1
Komisja powtarza czyn§é lub dokonuje czynriei zaniechanej, zawiadamigj o
tym Wykonawcow.
Zamawiajcy wzywa Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z ppstvania, do
przedhzenia wanosci wadium albo wniesienia nowego wadium na okrezigdny

do zabezpieczenia pgpbwania do zawarcia umowy. Wezwanie gpsje nie paniej
niz na 7 dni przed uptywem waosci wadium.

IX. ODWOLANIA

826
Odwotupcy, dla wanosci odwotania, przekazuje jego ke@amawiagcemu.
Kierownik Zamawiagcego informuje o tym fakcie Przewodnicego Komisiji.

Przewodnicacy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji w celu rekentdacji
stanowiska Komisji odrimie wniesionego odwotfania.

§27
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1. Zamawiajcy niezwiocznie, nie paniej niz w ciagu 2 dni od dnia otrzymania kopii
odwotania, przesytaajinnym Wykonawcom uczestniggym w posgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

2. Jezeli odwotanie dotyczy tei ogloszenia o zamdwieniu lub postanawisiwz,
Zamawiagcy  umieszcza  kopi odwofania na  stronie internetowej
www.bip.sicienko.pl, wzywar Wykonawcéw do przyspienia do posjpowania
odwotawczego.

3. Wykonawca mee zglost Prezesowi Izby przygpienie do posjpowania
odwotawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymanigpikmdwotania, wskazag
strorg do ktorej przysipuje oraz interes w uzyskaniu rozstrzygia na korzycé
strony do ktorej przygpuje. Kopg przesyla Zamawiagemu i wykonawcy
wnoszcemu odwotanie.

4. Istnieje maliwos¢ zgtoszenia opozycji przeciw przgpieniu innego Wykonawcy nie
pdézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Przystuguje ona zaoddamawiagcemu jak
i Odwotujacemu.
828
1. Zamawiagcy maze wnies¢ odpowied na odwotanie. Odpowigdha odwotanie wnosi

sig na psmie lub ustnie do protokotu.

2. Zamawiajcy zobowizany jest do wykonania, powtOrzenia lub uniemiania
czynngci w postpowaniu o udzielenie zamdéwienia zgodnigadaniem zawartym w
odwofaniu w przypadku, gdy Krajowa lzba Odwotawcamorzy postpowanie
odwotawcze w nagpujacych sytuacjach:

a) uwzgkdnione zostaly przez Zamawgaggo w catéci zarzuty przedstawione w
odwotaniu i w posipowaniu odwotawczym po stronie Zamaw@ggo nie
przystpit w terminiezaden Wykonawca,

b) uczestnik, ktéry przyspit do odwotania po stronie Zamawjaggo nie wnidst
sprzeciwu co do uwzglinienia w catéci zarzutdw przedstawionych w
odwotaniu.

829
Dla kwestii wanosci wadium stosuje siodpowiednio art.184 ustawy.
830
4, Kierownik Zamawiagcego podejmuje decyzjodnanie stanowiska Zamawigjego
w przedmiocie wniesionego odwofania oraz wskazujsoby reprezentage

Zamawiajcego w posipowaniu przed zespotem arbitrow, w tym Przewodigego
Komisji.

13



831
Oprécz zapiséw 826-829 niniejszego Regulaminu, wcgsie odwolawczym stosujeesi

przepisy ustawy art.180-198.

IX. ZAKO NCZENIE PRAC KOMISJI
§32

1. Komisja kaczy prace zwizane z udzieleniem danego Zamdwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z dniesdjgeia przez Kierownika
Zamawiajcego decyzji 0 uniewiaieniu posgpowania.

2. Po zakaczeniu prac Komisji jej Sekretarz przechowuje dokatacg postpowania
zgodnie z przepisami prawa.

X. POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Niniejszy Regulamin wchodzi wycie z dniem podpisania zadzenia, ktérego
niniejszy Regulamin stanowi zakznik.

2. Zmiany Regulaminu wchodav zycie z dniem podpisania stosowanych zdza.
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