Wéit Gminy Sicienko

ZARZADZENIE NR 82/12
WOJTA GMINY SICIENKO
z dnia 20 listopada 2012 roku

w sprawie zmiany Instrukcji prowadzenia gospodarki samochodowej
w Urzedzie Gminy w Sicienku

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.) zarzadzam co nastg¢puje:

§ 1. W Instrukcji w sprawie prowadzenia gospodarki samochodowej w Urzedzie
Gminy w Sicienku ustalonej Zarzadzeniem nr 63/08 Wojta Gminy Sicienko z dnia
28 listopada 2008 roku wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w rozdziale I Postanowienia Ogélne pkt. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Dysponentem pojazdu sluzbowego jest Kierownik Referatu - bezposredni
przetozony pracownika, ktéremu powierzono samochéd.”

2) rozdzial II Zasady zlecania wyjazdow pojazdéw stuzbowych otrzymuje brzmienie:

»1. Zapotrzebowanie na wyjazd pojazdem stuzbowym zglasza si¢ Kierownikowi
Referatu - bezposredniemu przelozonemu pracownika, ktéremu powierzono samochod.

2. Pracownicy, ktérym powierzono samochody uzgadniaja wszystkie wyjazdy
pojazdem stuzbowym z dysponentem pojazdu - Kierownikiem Referatu, ktéremu podlegaja.

3. Kierownicy Referatéw, ktérzy sa dysponentami pojazdéw stuzbowych zobowiazani
sq do przekazywania sobie wzajemnie informacji oraz do wspotpracy w celu skoordynowania
i racjonalnego zadysponowania wyjazdow stuzbowych.

3. Zgloszenia dokonuje si¢ jeden dzien przed planowanym wyjazdem.
W wyjatkowych sytuacjach zgloszenie wyjazdu mozna dokonaé w dniu planowanego
wyjazdu z odpowiednim wyprzedzeniem dla umozliwienia wilasciwego zadysponowania
pojazdami.

4. Kierownicy Referatow, ktorzy sa dysponentami pojazdéw stuzbowych rejestruja
plan wyjazdow w danym dniu w sposéb pozwalajacy na okreslenie godziny wyjazdu,
przewidywanej godziny powrotu , trasy przejazdu i osoby zglaszajacej zapotrzebowanie na
wyjazd.”

3) w rozdziale V Obowigzujgce druki w zakresie eksploatacji i remontéw pojazdow
samochodowych pkt. 1 ppkt a otrzymuje brzmienie:

,»a) karta drogowa typu SM 101- dokument eksploatacji pojazdu, na ktérym pola nr
3,4,5,6,9,11, 12, 13, 14, 15, 16, 18 uzupelnia kierowca, a pola nr 2, 10, 17 pracownik ds.
ewidencji dziatalnosci gospodarczej Referatu Organizacyjnego. Pole nr 8 wypelnia Kierownik
Referatu - dysponent pojazdu shuzbowego, a pod jego nieobecno$¢ inny pracownik
wyznaczony przez Kierownika Referatu. Potwierdzenia wykonania zadania dokonuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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