SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

1. Nazwa i adres Zamawiającego

Gmina Sicienko ul. Mrotecka 9; 86-014 Sicienko

2. Tryb udzielenia zamówienia

Zapytanie o cenę

3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa następujących akcesoriów komputerowych:

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Ilość 

ogółem 



	1. 
	Toner Lexmark E 323 oryginalny
	4 szt. 

	2. 
	Taśma OKI MICROLINE 321 - ORYGINAL
	14 szt.

	3. 
	Tusz LEXMARK 2030 czarny oryginalne
	6 szt. 

	4. 
	Tusz LEXMARK 2030 kolor oryginalne
	4 szt.

	5. 
	Oryginalny toner Hewlet Packard LASERJET 6P 
	4 szt.

	6. 
	Oryginalny toner Hewlet Packard LASERJET 1300
	8 szt.

	7. 
	Tusz Hewlet Packard DeskJet 5150 - oryginalny
	40 szt. czarny

	8. 
	
	25 szt. kolor

	9. 
	Tusz Hewlet Packard Desk Jet 5550 - oryginalny
	20 szt. czarny

	10. 
	
	10 szt. kolor

	11. 
	Tusz Hewlet Packard DeskJet 845C - oryginalny
	5 szt. czarny

	12. 
	
	4 szt. kolor

	13. 
	Oryginalny toner Brother HL-1040 Laser Printer – Brother TN 300
	10 szt.

	14. 
	Oryginalny toner TN6600 do drukarki Brother
	10 szt.

	15. 
	Bęben DR 300 do drukarki HL 1040 Brother oryginalne
	3 szt.

	16. 
	Bęben DR 6000 do drukarki Brother oryginalny
	3 szt.

	17. 
	Taśma Epson LQ-670 oryginalna
	6 szt.

	18. 
	Dyskietki 3,5’’ 1.44 Mb Verbatim – opakow. kartonowe
	15 x 10 szt.

	19. 
	Dyskietki 3,5’’ 1.44 Mb Verbatim – opakow. Plastikowe
	15 x 10 szt.

	20. 
	Płyty CD-R Verbatim
	50 szt.

	21. 
	Płyty CD-RW Verbatim
	20 szt.

	22. 
	Pianka do czyszczenia obudów „Foamclene”-300 ml AF Cleaning Computer Products
	5 szt.

	23. 
	Płyn do czyszczenia szyb i filtrów „Foamclene”-250 ml AF Cleaning Computer Products
	5 szt.

	24. 
	Sprężone powietrze – 400 ml - AF Cleaning Computer Products
	5 szt.


Oferent zobowiązany jest dostarczać zakupiony towar na koszt własny do siedziby zamawiającego tj. Urzędu Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9.
4. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych

5. Termin wykonania zamówienia

Akcesoria będą zamawiane sukcesywnie w ciągu całego 2005 roku w miarę faktycznych potrzeb Zamawiającego, co będzie zgłoszone Sprzedającemu telefoniczne lub faxem. Dostawa musi nastąpić w terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia. 

6. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają wymogi art.22 ust.1 ustawy-Prawo zamówień publicznych tj.

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 

2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia 

4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia stosownie do postanowień art.23 ustawy-Prawo zamówień publicznych. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców:

1) 
którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili szkodę nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;

2) 
wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono;

3) 
wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) 
osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

5) 
spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

6) 
spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

7) 
spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

8) 
osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

9) 
podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

10) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

11) wykonywali czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, z wyjątkiem autorów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, jeżeli przedmiotem postępowania o udzielenie zamówienia są prace projektowe wynikające z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, sporządzonych przez tych autorów;

12) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

13) nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków;

4. Zamawiający dokona oceny spełniania w/w warunków na podstawie kompletności złożonych dokumentów wymienionych w pkt.7 SIWZ, zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”

5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez oferentów wyjaśnień, dotyczących treści złożonych przez nich ofert

7. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

W celu potwierdzenia warunków określonych w pkt.6 SIWZ wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty

· oświadczenie o spełnianiu art.22 ust.1 pkt.1-4 ustawy prawo zamówień publicznych (wzór w załączeniu)

· oświadczenie dotyczące art.24 ust.1 pkt.1 i 2 ustawy prawo zamówień publicznych (wzór w załączeniu)

8. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się droga elektroniczną

1. Zamawiający nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawców, w celu wyjaśnienia powstałych wątpliwości.

2. Udzielenie wyjaśnień dotyczących SIWZ należy kierować pisemne zapytania na adres zamawiającego w czasie nie krótszym niż 6 dni przez ostatecznym terminem składania ofert. Wyjaśnienia zostaną przekazane zgodnie z art.38 pkt.2 ustawy-Prawo zamówień publicznych.

3. Oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt.7 SIWZ winny zostać załączone do oferty.

4. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się za pomocą poczty elektronicznej.
9. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

Osobą do kontaktów z oferentami jest Magdalena Kluska tel. (052) 5870757 

10.Termin związania ofertą

Oferent pozostaje związany ofertą przez 14 dni od dnia złożenia oferty tj od 13.12.2004r godz.1015 do 27.12.2004 godz.1015

11.Opis sposobu przygotowania ofert

1. Ofertę sporządza się w języku polskim. 

    Oferta powinna być napisana komputerowo, na maszynie lub nieścieralnym atramentem, podpisana przez oferenta. Wszystkie stronice oferty, na których dokonano poprawek lub korekty błędów, muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

2. Oferta powinna zawierać

· Formularz oferty wypełniony według warunków i postanowień zawartych w dokumentach przetargowych bez dokonywania w nim zmian.

· Wymagane dokumenty w pkt. 7 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Oferent umieści ofertę w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które będą zaadresowane do zamawiającego i będą posiadać oznaczenie:

„Oferta na dostawę akcesoriów komputerowych na 2005 rok ”. 

Koperta wewnętrzna, będzie posiadać nazwę i adres oferenta, aby można odesłać ofertę w przypadku, gdy wpłynie po wyznaczonym terminie. 

UWAGA: Na zewnętrznej kopercie nie należy podawać nazwy i adresu oferenta.

4. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed ostatecznym terminem składania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 3, a wewnętrzna i zewnętrzna koperta, będzie dodatkowo oznaczona określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANE”. Oferent nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie, po upływie ostatecznego terminu składania ofert.

12. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

Oferty należy składać w Urzędzie Gminy Sicienko ul. Mrotecka 9 pok. 11 do dnia                   13 grudnia 2004 roku godz.1015
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej będą nieważne i zostaną oddane oferentom nie otwarte.

Oferty zostaną otwarte przez zamawiającego w obecności oferentów, którzy zechcą przybyć w dniu 13.12.2004 roku w siedzibie zamawiającego pok.1 o godz.1030
13. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Należy zachować sposób obliczania ceny w układzie: tekst opisu, jednostka, ilość, cena jednostkowa netto, podatek VAT, wartość brutto.

2. Oferty zostaną sprawdzone przez zamawiającego pod kątem błędów arytmetycznych.

3. Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe zgodnie z art.88 ustawy prawo zamówień publicznych

14. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą.

Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą odbywać się będą jedynie w walucie polskiej

15. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

1. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa będzie kierowała się kryterium ceny: 100 %.

2. W trakcie oceny spełnienia warunków wymaganych od oferentów Komisja będzie kierowała się zasadą: brak dokumentów wymienionych w pkt. 7 SIWZ jest obligatoryjnym wykluczeniem z postępowania przetargowego

16. Informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający zawiadomi niezwłoczne wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia publicznego o wyborze oferty, podając nazwę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz jej cenę.

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust 1.

17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

· podane w ofercie ceny nie mogą ulec zmianie w I kwartale 2005 roku. Zamawiający dopuszcza wzrost cen dostarczonych akcesoriów począwszy od II kwartału 2005 roku w przypadku, gdy sprzedaż towarów w cenie ustalonej w umowie będzie odbywać się dla Sprzedającego z rażącą stratą. Maksymalny wzrost cen nie może być wyższy niż  wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych podawanych przez Prezesa GUS na poszczególne miesiące roku lub wzrost wartości EURO wobec PZŁ, który nastąpił w okresie od dnia zawarcia umowy.. 

· akcesoria będą zamawiane sukcesywnie w miarę potrzeby w ciągu całego 2005 roku w miarę faktycznych potrzeb Zamawiającego, co będzie zgłoszone Sprzedającemu telefoniczne lub faxem. Dostawa musi nastąpić w terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia, 

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupu i dostawy większej ilości akcesoriów komputerowych niż określona w zapytaniu, a których ogólna wielkość nie przekracza 20 % wartości uprzedniego zamówienia. Sprzedający zobowiązany jest dostarczyć akcesoria na dodatkowe zamówienie Zamawiającego udzielone z wolnej ręki przy zachowaniu tych samych warunków, co w umowie,

· Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia zakresu umowy, zakup wymienionych w umowie akcesoriów komputerowych nie musi być wykonany               w 100 %,

· Zamawiający zapłaci Sprzedającemu za faktycznie dostarczony towar,

· zapłata za każdorazowo dostarczony towar nastąpi przelewem na rachunek Dostawcy w ciągu 14 dni od dnia dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego,

· podane ceny i wartość oferty powinna uwzględniać koszt dostawy akcesoriów do siedziby Zmawiającego.

18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r prawo zamówień publicznych 

Zatwierdzam  

Sicienko 2004-11-29                                           

 ..................................................
                                                                               Wzór formularza

O F E R T A
Nazwa i siedziba wykonawcy ....................................................................................

 ...........................................................................................................................

Do: nazwa i siedziba zamawiającego .........................................................................

............................................................................................................................

Nawiązując do zapytania o cenę na .....................................................................

............................................................................................................................

(tryb i przedmiot przetargu)

z dnia .................................. 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia na 

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Ilość 

ogółem 


	Cena jednostkowa netto
	Wartość podatku VAT
	Wartość brutto

	1. 
	Toner Lexmark E 323 oryginalny
	4 szt. 
	
	
	

	2. 
	Taśma OKI MICROLINE 321 - ORYGINAL
	14 szt.
	
	
	

	3. 
	Tusz LEXMARK 2030 czarny oryginalne
	6 szt. 
	
	
	

	4. 
	Tusz LEXMARK 2030 kolor oryginalne
	4 szt.
	
	
	

	5. 
	Oryginalny toner Hewlet Packard LASERJET 6P 
	4 szt.
	
	
	

	6. 
	Oryginalny toner Hewlet Packard LASERJET 1300
	8 szt.
	
	
	

	7. 
	Tusz Hewlet Packard DeskJet 5150 - oryginalny
	40 szt. czarny
	
	
	

	8. 
	
	25 szt. kolor
	
	
	

	9. 
	Tusz Hewlet Packard Desk Jet 5550 - oryginalny
	20 szt. czarny
	
	
	

	10. 
	
	10 szt. kolor
	
	
	

	11. 
	Tusz Hewlet Packard DeskJet 845C - oryginalny
	5 szt. czarny
	
	
	

	12. 
	
	4 szt. kolor
	
	
	

	13. 
	Oryginalny toner Brother HL-1040 Laser Printer – Brother TN 300
	10 szt.
	
	
	

	14. 
	Oryginalny toner TN6600 do drukarki Brother
	10 szt.
	
	
	

	15. 
	Bęben DR 300 do drukarki HL 1040 Brother oryginalne
	3 szt.
	
	
	

	16. 
	Bęben DR 6000 do drukarki Brother oryginalny
	3 szt.
	
	
	

	17. 
	Taśma Epson LQ-670 oryginalna
	6 szt.
	
	
	

	18. 
	Dyskietki 3,5’’ 1.44 Mb Verbatim – opakow. kartonowe
	15 x 10 szt.
	
	
	

	19. 
	Dyskietki 3,5’’ 1.44 Mb Verbatim – opakow. Plastikowe
	15 x 10 szt.
	
	
	

	20. 
	Płyty CD-R Verbatim
	50 szt.
	
	
	

	21. 
	Płyty CD-RW Verbatim
	20 szt.
	
	
	

	22. 
	Pianka do czyszczenia obudów „Foamclene”-300 ml AF Cleaning Computer Products
	5 szt.
	
	
	

	23. 
	Płyn do czyszczenia szyb i filtrów „Foamclene”-250 ml AF Cleaning Computer Products
	5 szt.
	
	
	

	24. 
	Sprężone powietrze – 400 ml - AF Cleaning Computer Products
	5 szt.
	
	
	

	










RAZEM
	


2. Oświadczamy, że przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamówienia.

3. Przedmiot zamówienia zrealizujemy w terminie określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

6. Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. Akceptujemy 14 dniowy termin płatności za faktury.

8. Oferta została złożona na ....... stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ..... do nr ......

9. Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) ..................................................................................................

2) ..................................................................................................

3) ..................................................................................................

4) ..................................................................................................

5) ..................................................................................................

6) ..................................................................................................

7) .................................................................................................

......................................................................................................

                                                                     P o d p i s a n o

                                                  (Upoważniony przedstawiciel wykonawcy)

______________________

     Pieczątka wykonawcy

Oświadczenie

Oświadczam stosownie do art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 Ustawy Prawo zamówień publicznych, że:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 

2. posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

3. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia 

4. nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia

Data: ..................................

                                                                    .......................................

                                                                            podpis Wykonawcy

______________________

     Pieczątka wykonawcy

OŚWIADCZENIE

oświadczam, że:

· W okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania firma nie wyrządziła szkody przez niewykonanie zamówienia lub wykonała je z nienależytą starannością (art.24 ust. 1 pkt.1) 
· W stosunku do firmy nie ogłoszono upadłości (art.24 ust. 1 pkt. 2)

Data: ..................................

                                                                    .......................................

                                                                            podpis Wykonawcy

