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Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne znak: 111 4020-30/2011 z 10 lutego 2012 r.

odnoszace si¢ do przeprowadzonej przez Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy kontroli
w Urzedzie Gminy w Sicienku dotyczacej archiwum zakladowego uprzejmie informuje,
ze podjeto dziatania w celu realizacji wnioskéw wynikajacych z kontroli.
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Wystapiono do wszystkich pracownikéw Urzgdu Gminy w Sicienku o przygotowanie
i przekazanie do archiwum zaktadowego akt spraw zamknig¢tych do 2009 roku witacznie.
Akta te w wigkszosci zostaly przekazane do archiwum zakltadowego. Przekazywanie
nastgpuje zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 roku w sprawie roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

Pracownik odpowiedzialny za archiwum zaktadowe prowadzi czynnosci majace na celu
uporzadkowanie zgromadzonych w archiwum materiatéw archiwalnych (dokumentacji
kategorii ,,A”). Poprawione zostatly spisy zdawczo - odbiorcze. Przeprowadzone zostaly
prace zwigzane z zewidencjonowaniem i uporzadkowaniem dokumentacji dotyczacej
wlasnosci. Obecnie prace te dotycza dokumentacji technicznej. Archiwista przeglada
1 uzupelnia opisy zewngtrzne teczek 1 w razie koniecznosci porzadkuje dokumenty
wewnatrz teczek.

Biorac po uwagg inne czynnosci zwigzane z porzadkowaniem archiwum oraz majac na
wzgledzie termin wykonania zalecen pokontrolnych, w kwietniu i maju 2012 roku
przygotowane zostang do przekazania do Archiwum Panstwowego materiaty archiwalne
odziedziczone po bylym Urzgdzie Gminy w Sicienku i Gminnej Radzie Narodowe;j
w Sicienku z lat 1973-1990. Dokumenty byly wczesniej uporzadkowane. Obecnie
zostang przelozone do teczek bezkwasowych i opisane.

Nowe, dodatkowe pomieszczenie dla potrzeb archiwum zakladowego zostanie
przygotowane z zachowaniem terminu wskazanego w wystapieniu pokontrolnym.



5) Pracownik odpowiedzialny za archiwum zakladowe przygotowat harmonogram prac
zwigzany ze zmiang kategorii archiwalnej dokumentacji. W pierwszej kolejnosci
pracownicy zobowiazani zostali do sporzadzenia zestawienia zawierajacego informacj¢
o zmianie kategorii archiwalnej akt spraw prowadzonych na ich stanowiska. Nastepnie,
zgodnie z harmonogramem, podj¢te zostang kolejne prace w celu przekwalifikowania
kategorii akt z poszczegélnych Referatow Urzedu przechowywanych w archiwum
zakladowym.
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