URZAD GMINY
W SICIENKU
ul. Mrotecka 9
86-014 Sicienko
woj. kujawsko-pomorskie
1ol BR. 70-400. 58-70-401

OR.1710.5.3.2011 Sicienko, 17 czerwca 2011 roku

Szanowna Pani
Ewa Mes

Wojewoda Kujawsko-Pomorski

W zwiazku z przeprowadzong w Urzgdzie Gminy w Sicienku kontrolg problemowa,
ktora obejmowata wykonanie zadan w zakresie administracji rzadowej realizowanych na
podstawie ustaw oraz przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow, w odpowiedzi na
wystapienie pokontrolne, przedstawiam informacj¢ o sposobie wykorzystania uwag i
wykonania zalecen pokontrolnych oraz podj¢tych dziataniach.

Wystapienie pokontrolne przekazano Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
odpowiedzialnemu za realizacj¢ zadan, ktorych dotycza uwagi zawarte w tym wystapieniu, w
szczegblnosei celu wyeliminowania zaistniatych uchybien.

Przy sporzadzaniu aktow malzenstwa zawartych w formie konkordatowej wpisywana
jest whasciwa data.

Przy wydawaniu decyzji z zakresu akt stanu cywilnego w podstawie prawnej
wskazywany jest aktualny dziennik ustaw, w ktérym opublikowana jest ustawa Prawo o
aktach stanu cywilnego.

Dla wyeliminowania ewentualnych uchybien, czy omylek, w przypadku gdy projekt
decyzji zarowno przygotowuje Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, jak i
podpisuje t¢ decyzjg, zobowigzano obu Zastgpcow Kierownika USC do sprawdzenia
opracowanego projektu decyzji w oparciu o zgromadzone akta sprawy. Dopiero po
weryfikacji decyzja jest podpisywana i dor¢czana stronie.

Ponadto, w celu wzmozenia nadzoru nad realizowanymi zadaniami przez Zastepce
Kierownika USC, dokonatem aktualizacji rocznego planu kontroli wewnetrznej przewidujac
w nim kontrole wewnetrzna tego stanowiska we wrzesniu 2011 roku.
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