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Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 i art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z p6zn. zm),
w dniach 18-28.04.2011 r. przeprowadzona zostala kontrola problemowa w kierowanym
przez Pana Urzedzie Gminy w Sicienku.

Tematyka kontroli obejmowata wykonywanie zadan z zakresu administracji rzadowej
realizowanych na podstawie ustaw oraz przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow
w 2010 roku.

Celem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego, udokumentowanie i ocena dziatalnosci
podmiotu kontrolowanego w zakresie objetym tematyka kontroli.

Kontrola objeto okres od 1.01.2010 r. do 31.12.2010 r.

W zwiazku z kontrola, ktdrej szczegolowe wyniki przedstawione zostaly w protokole
kontroli, podpisanym w dniu 6.05.2011 r. przekazuj¢ Panu Wojtowi niniejsze wystapienie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

1) w zakresie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

- umieszczono na tablicy ogloszen Urzedu informacj¢ o dniach i godzinach przyjmowania
przez Wojta interesantow w sprawach skarg i wnioskow,

- prowadzono od 1984 r. rejestr skarg i wnioskow,

- w okresie objetym kontrola brak wptywu do Urzedu skarg i wnioskow,

2) w zakresie akt stanu cywilnego

- dochowano terminy sporzadzania aktéw stanu cywilnego okreslone w art. 16 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego,

-akty malzenstw zawartych w formie konkordatowej sporzadzano niezwlocznie po
przekazaniu dokumentacji przez osoby duchowne do USC. W dwoch przypadkach
sporzadzajac akt na podstawie zaswiadczenia przekazanego przez osobe duchowng wpisano
date wezeéniejsza od daty wptywu do Urzedu ww. zaswiadczenia,

- akty stanu cywilnego zawieraly elementy sktadowe okreslone w art. 40 ust. 2, art. 62 ust. 1
oraz art, 67 ust. | ww. ustawy oraz byly zgodne z wzorami zawartymi w zatacznikach nr 1-3
do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 z p6ézn. zm.),



- zakre$lano wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktow poziomymi, ciggtymi liniami
w sposob uniemozliwiajacy dokonywanie w akcie dodatkowych wpisow,

- akta zbiorowe do poszczeg6lnych aktow stanu cywilnego prowadzono w sposdb kompletny
i uporzadkowany,

- zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej dla organow gmin i zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319
z pdzn. zm.) oznaczono akta zbiorowe zgonow, urodzen i malzenstw,

- przy wydawaniu decyzji na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego zachowano
terminy okreslone w Kpa, w trzech decyzjach w podstawie prawnej wskazano nieaktualng
publikacj¢ dziennika ustaw.

Osoba odpowiedzialna jest p. Halina Blaszkow — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

3) w zakresie ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych

- oznaczanie kopert dowodowych kontrolowanych spraw odpowiadalo wymogom § 33
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r.
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowodéw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z pézn. zm.),

- terminowo przekazywano do wlasciwego urzgdu skarbowego wykazy osob zmartych,

-w sprawach o wymeldowanie z pobytu stalego w decyzjach prawidlowo powolano
podstawy prawne oraz zawarto pouczenie o terminie i trybie wniesienia odwolania,

4) w zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarczej

- wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz decyzji
o wykresleniu przedsigbiorcow z tej ewidencji odbywalo si¢ na biezaco. Zaswiadczenia oraz
decyzje wydawane byly przez organ Jub osobe przez niego upowazniona Wiasciwie
wskazywany byl organ odwolawczy od ww. decyzji. Zgloszenia o dokonanie wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieraly elementy wskazane w art. 7 b ust. 2 ustawy
Prawo dzialalnosci gospodarczej,

-we wszystkich skontrolowanych sprawach w dokumentacji umieszczono potwierdzenia
przekazania zaswiadczen wnioskodawcom.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia informuj¢ Pana Woéjta, ze kontrolowana dziatalnos¢
oceniam pozytywnie. Jednoczesnie majac na wzgledzie uchybienia ujawnione
w protokole, zalecam wzmozenie nadzoru na realizowanymi zadaniami przez Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 styeznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pozn. zm.), oczekuje od Pana Wojta
w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia, informacji o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zaleceni pokontrolnych oraz podjgtych dzialaniach lub
przyczynach niepodjecia tych dzialan.
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