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Protokdl 2 kontroli problemowej

1. Jednosika Kontrolowana:
Wit Gminy Sicienko
Ulrzad Grminy
pl, Meolecka 9
#6-014 Sicienko
MIP: 953-10-23-639
REGOM: 000547023

Kierownikiem kontrolowanej Jednostki jest Pan Jan Wach.

2, Kontrolg preeprowadziby:

- Boguslawa Glowacka — starszy inspektor wojewddzki w Wydmale Nadzoru
i Kontroli Kujawsko - Pomorskiego Urredu Wojewddzkiego w Bydgoszezy na
podstawie upowaznienia do kontroli Nr 2532011 wystawionego w dniu
14.04.2011 r. z upowaznienia Wojewody Kujawsko-Pomerskicgo preez Panig
Agnieszke Makare — Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli, # przerwa w dniu
22042011 1,

- Justyna Tucholska - starszy inspekior wojewodzki w Wydziale Nadzoru
i Kontroli Kujawsko - Pomorskiego Urzpdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy na
podstawie upowaznienia do kontroli Nr 2342011 wystawionego w  dniu
14.04.2011 r. # upowaznicnia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego przez Panig
Agnieszke Makarg — Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli, 2 przerway w dmig
22.04.2011 .

Akta kontroln str, [-4
3. Kontrolg preeprowadzono w dniach: 18042017 r. - 28042011 1.

4. Przedmiotowy zakres Kontroli:
a) akty stanu cywilnego,
by zmiana imion i nazwisk.
¢} ewidencja ludnosci | dowody osabiste,
d) ewidengjn dziafalnogci gospodarczej,
e) preeciwdziatanie narkomanii,
) opieka nad grobami | cmentarzami wojennymi,
g) przyimowanie i tozpatrywanie skarg i wnioskow,

Akta kontroli str, 5-8 .
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5. Okres objgty komtroly: od dnia 1012000 r, doodnia 31012200071

6. Skroty wiyie w protokole:

- WO —nalery preez w rozumied Wiita Gminy Sicienko,

= Urzgd” - nalezy przez to rozumicé Urzad Gminy w Sicienku,

- .Kpa" - nalezy przez to rozumice ustawg z dnia 14 crerwea 19601 Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz, U, 2 2000 r. Nr 08, poz. 1071 z pdan. zm.),

- ustawa o ewidencii ludnosed | dowodach osobistych™ — nalegy proez 1o rogumice uslawg
z dnia 10 kwieinia 1974 1. o ewidencji ludnosei | dowadach osebistych (Dz. U, z 20067,
Nr 139, por, 93 z podn, wm.),

- o Prawo o aktach stanu cywilnego™ - nale2y przez to rozumieé ustaws z dnia 29 wrzesnia
| 986 r, Prawo o aktach stanu evwilnepo (Dz, U, z 2004 ¢ Nr 161, poz. 1688 & poén. #m. ).

- Lustawa o zmianie imienia i nazwiska” - nolezy przez 1o rozumied ustawe 2 dnia 18
pazdziernika 2008 r, 0 zmisnie imienia | nazwiska (Dz. U, Nr 220, poz. 1414),

- Lustawa o samorzadzie pminnym” — nalezy przez lo ropumied ustawe 2 dma B omarca
1990 r. o samorzadzie gminnym (De. UL # 2000 1. Nr 142 | poz. 1391 2 pozn. zm. ),

- Prawo dziatalnoscl gospodarcze]” - nalezy przez to rozumies wstawg 2 dnia 19 histopada
19596 r. Prawo dzislalnodct pospodarcze) (Dz, U, e 101, poe. 1178 2 pdin, 2m. ),

- ustawa o swobodzie dziatalnodcl gospodarcre]” - nalezy przez t0 rozumice usiawg
z dnia 2 lipca 2004 1. o swobodrie drialalnosct gospodarcze) (Dz, U, z 2010 r. Ne 224,
poz. [447 = poin, #m.),

- ustawa o przeciwdzinianiu narkomanii” - nalezy preez to rozumie ustawe z dnia 29 lipea
2005 r. o preeciwdziataniu narkomanii (De. U, Nr 179, poz. 1483 2 poen. zm. ),

- usiawa o grobach | ementarzach wojennyveh™ - nalezy przez to rozumied ustawy 2 dria 18
marca 1933 r. o grobach i cmentarzach wojennych (Dz, U Nr 39, poz. 311 2 poén. zm. ).,

- rozporzadzenie w sprawie organizacii preyjmowania i rozpatrywania skarg | wnioskow”
— nalezy przez to rozumicé rozporzydzeme Rady Ministrow 2 dnia 8 styczmia 200 r,
W sprawie organizacji przyjmowania i tozpatrywania skarg i wmeskow (Dl Nr 5
pi, ),



I. Ustalenia kontroli.

1. Funkcjonowanic jednostki

Wojtem Gminy Sicienko jest p. Jan Wach wybrany w dniu 5 prudnia 2010 r.
w wyborach bezpoérednich stosownie do art. 22 ustawy z dnia 20 czerwea 2002 r
o bezposrednim wyborze wdita, burmistrza i prezydenta miasta (Dz. UL 2z 2010 r. Nr 176,
poz. 1191). W dniu 7 grudnia 2010 r. Przewodniczacy Gminnej Komisji Wyborczej
w Sicienku wydal zaswiadczenie potwierdzajace wybor Wajta.

Akta kontroli str. 9-10
1.1. Statut

Uchwalg Nr XXX1V/235/05 Rady Gminy w Sicienku z dnia 7 grudnia 2003 r, nadano
Statut Gminy Sicienko. Ww. Statut opublikowany zostal w dniu 20 stycznia 2006,
w Dizienniku Urzedowym Wojewidziwa Kujawsko-Pomorskiego (Dz.Urz, Nr 5, poz. 56}

1.2. Regulamin organizacyjny

W okresic objetym kontrola zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym zasady funkcjonowania Urzgdu Gminy Sicienko okreslal Regulamin
Organizacyjny nadany przez Wojta w drodee  zarzadzenia Nro 1408 » dnia
18 lutego 2008 r., zmieniony zarzadzeniem Nr 40/08 z dnia 18 lipca 2008 r.. Nr 58/08 z dnia
2% pazdziernika 2008 r., Nr 15/09 z dnia 23 lutego 2009 r.. Nr 68/09 z dnia 28 paidzicmika
2009 7.1 Nr 73/10 z dnia 14 grudnia 2010 .

Regulamin Organizacyiny dotyezy:

- postanowien ogolnych,

- zakresu i zasad dzialania Urzedu,

- struktury organizacyinej Urzedu,

- zasad kierowania Urzedem,

- podzialu zadan pomiedzy Waijta, Zastepee Wajta, Sekretarza, Skarbnika,
- zadan kierownikow referatow i samodziclnych stanowisk pracy,

- zakresu zadan 1 kompetencji referatéw i stanowisk pracy w Urzedzie,

- zasad podpisywania pism i dokumentow,

- postanowien koncowych.

Zalacznikiem do Regulaminu Organizacyinego jest schemat organizacyjny Urzedu Grminy
Sicienko,

2. Kontrola zalatwiania skarg i wnioskéw

Zpodnie 2 art, 253 Kpa kierownicy organdw samorzydu terytorialnego lub wvznaczeni
przez nich zastepey s ohowiazani do przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow
co najmniej raz w tygodniu,

Zgodnie z & 3 ust. | rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U, Nr 5, poz. 46)
przyimowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow powierza si¢ wyodrgbnione)
komdree organizacyinej lub imiennie wyznaczonym pracownikom.



W kontrolowanej jednostce preyimowaniem 1 koordynowaniem rozpatrywania skarg
i wnioskdw zgodnie z § 23 ust.] lit. ¢) Regulaminu Orpanizacyinego zajmuje sie Sekretarz
Ciminy.

Zpodnie z % 28 ww. Regulaminu rejestr skarg 1 wmioskdw prowands Releral
Organizacyiny. Prowadzenic rejestru preypisane  indywidualnie  wyznaczone] osobie
w zakresie crynnosci.

Akta kontrali str. 11-16

Prowadzony od 1984 r. rejestr skarp | wnioskow zawiers nastgpujgce wpisy: liczhe
porzadkows, datg zlozenia skargi, imig 1 nazwisko osoby skladajace] skarge, tresc skargi, datg
przekazania skargi, komu zlecono zatatwienie, date wyslama odpowiedzi.

W rejestrze skarg i woioskow w 2010 roku nie odnotowsno wplywu zadnej skargi ani
wiiosku,

3. Realizacja zadan zleconych z zakresu administracji readowej

3.1. Akty stanu cywilnego

Zadania 7 tego zakresu ujete sg w § 55 Regulaminu Organizacynegs.
Kierownikiem Ursedu Stanu Cywilnepo jest Wojt Gminy a zastgpeg p. Haolina Blaszkow
powolana mna o stanowisko rarzadzeniem  Wojla Gminy  Sicienko  Nro 35490
7 dnia 21 grodnia 1990 r.

Alkta kontroli str. 17-18

Ksigga aktéw urodzenia

Wpisy do ksiegi dokonywane sy pismem maszynowym, miejsca mewyvpelmone
w akcie zakredlone zostaly poziomymi [liniami cigglymi w sposob  uniemosliwimacy
nanoszenie dodatkowych wpisdw. W 2010 r. do ksigpi urodzen wpisano 7 aktdw, ksigpe
zamknigto w dnin 31.12.2010r. poprzez nanicsienie odpowiedniel adnotacji Zastgpey
Kierownika USC,

Kxiggra akfdw Zgonu

Wpisy do ksiegi dokonywane sq pismem maszynowym, miejsea niewypehione
w akcie zakredlone zostaly poziomymi linlami cigglymi w sposdb  uniemozliwiajacy
nanoszenie dodatkowyeh wpisaw. W 2010 r. do ksiggi wpisano akty osnaczone w sposib
ciagly numeracjy od 1 do 38, Ksigee aktdw zgonow zamknigto w dniu 31.12.2010 1, poprzes
naniesienic odpowiedniej adnotaci Zastepey Kierownika UUSC

Akla zhiorowe zgondw znajduja sic w  teczee aktowej opisanej symbolem
klasyfikacvinym .S5132" — rejestr zgondw, ksiggl, akty, skorowidze | akta zbiorowe.
W dokumentacji znajdujg sie karty zgondw dia celow 1UISC orae odwiadczenia do akt zgonaw.
Dokumentacja zgromadzona w aktach zhiorowych adpowiada wpisom dokonanym do ksiggi
aktow Fzonu.
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Ksigga aktéw malienstw

Wpisy do ksiggi dokonywane s3 pismem maszynowym, migjsca niewypeinione
zakredlane sy poziomymi liniami przerywanymi w sposob uniemozliwiajacy dokonywanie
w akcie dodatkowych wpisow. W 2010 r. do ksiegi wpisano akty oznaczone w sposob ciagly
numeracia od | do 75. Ksigge zamknieto 31.12.2010 r. poprzez naniesienie odpowiednie]
adnotacji Zastgpey Kierownika USC.

Akta zhiorowe malzenstw zostalv umieszczone w teczkach aktowych opisanych symbolem
klasyfikacyjmym 51317 - rejestr mabzenstw, ksiggi, akty, skorowidze i akla zbiorowe,

Sposrad 75 sporzadzonych w 2010 roku aktow malzenstw kontroli poddano 30%
zgromadzonej dokumentacji, tj. 22 akty malzenstw wraz z dokumentacja, na podstawie kiore]
akty zostaly sporzadzone.

Akta kontroli str. 19-20

Dokumentacja sporzadzona przez duchownego, stanowigea podstawe sporzadzenia aktu
malzenstwa byla terminowo przekazywana do urzedu stanu cywilnego, akty malzenstwa
sporzadzono niezwlocznie, w dokumentach znajdowaly sig potwierdzenia dokonania oplaty.
Spoériod dokumentéw poddanych kontroli w dwich przypadkach przy sporzadzaniu
aktéw stanu cywilnego nr 26 i 28 wpisano datg wezeSnicjszg od daty wplywu
dokumentow sporzadzonych przez duchownego. 7 wyjasnien zlozonych przez Zastepeg
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wynika, ze sporzadzajac akty malzenstwa nr 26 1 28
w ksiedze stanu cywilnego wpisala datg zawarcia zwiazku zamiast dat¢ wplywu dokumentu
do urzedu.

Akta kontroli str, 21-24

Decyzje wydane na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
Wpisywanie tresci aktow stanu cywilnego do polskich ksiqg.

Sprawy z tego zakresu zostaly umieszezone w teczce aktowej oznaczone] symbolem
klasyfikacyjnym ..5150" - wpisanie tresci zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich
ksiag stanu cywilnego. W 2010 r. wydano 7 decyzji.

Sprawdzeniu poddano 3 decyzie wybrane w sposob losowy,

- wniosek p. NN © dnia 8.01.2010 1. o wpisanie do polskich ksiag akiu
urodzenia z 2009 r, sporzadzonego w Poole (Wielka Brytania), Dokumentacja sprawy

zawiera odpis aktu urodzenia sporzadzonego zagranicy i jego tlumaczenie dokonane przez
tlumacza przvsigglego. Deeyzia znak: USC.5150-1/2010 z dnia 08.01.2010 . wydang na
podstawie art. 73 oraz art. 36 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego i art. 104 kpa
wpisano akt do ksiggi urodzen USC w Sicienku pod nr 1/2010. Pobrano oplatg skarbowa.
Jako organ odwolawczy zostal wskazany Wojewoda Kujawsko — Pomorski,

- wniosek p. I > dnia 23.03.2010 r. o wpisanie do polskich ksigg akiu urodzenia
7 2009 r, sporzadzonego w Vancouver (Kanada). Dokumentacja sprawy zawiera odpis aktu
urodzenia sporzadzonego zagranicy i jego tlumaczenie dokonane przez tlumacza
przysigglego. Decyzjg znak: USC.5150-3/2010 z dnia 26.03.2010T. wydang na podstawie
art. 73 oraz art. 36 ustawy Prawo o aktach stanu eywilnego i art. 104 kpa wpisano akt do
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ksiegl urodzen USC w Sicienku pod nr 32010, Pobrano oplatg skarbowa, Jako organ
pdwolawezy zostal wikazany Wojewoda Kujawskoe — Pomorski,

- woiosek p. NN dria 14.09.2010 . o wpisanic do polskich ksiag sk urodzenia
2 2010 r. sporzgdzonego w Southampton { Wielka Brytama). Dokumentacia sprawy zawicra
odpis aktu urodzenia sporeadeonegs zagranicy i jego Humaczenic dokonane preez tumacea
przyvsieglego. Decvzig znak: USC.5150-7/2010 z dnia 16.09.2010 r. wyding na podstawie
art. 73 ooz art. 36 ustawy Prawo o akisch stany evwilnepgo i ore 104 kpa wpisano akt do
ksiegl urodzed USC w Sicienku pod nr 7/2010, Pobrano oplatg skarbows, Jako organ
odwolawezy zostal wikazany Wojewnda Kujawsko — Pomorski.

Prostoweanie Blediw pisarshich § uzupefnianie abtow 5

Sprawy z lepo zakresu umiecszczono w o lecroe akiowe] opisanc] symbalem
klasyfikacyinym .5135" i kategoriy archiwalng B3™ zgodnie 2 obowigrujacym w okresic
ohigtym kontrolg jednolitym  rzeczowym wykazem akt dla organdw gmin i zwigzkow
migdzygminnych stanowigcym zalacznik Nr 4 do instrukcji kancelaryinej. Dla teczki
zaprowadzong spis spraw,

W 2010 1. wydano 1 decysi.
Sprawdzeniu poddano & decyzli wybranych losowo

- ‘whinsek _ z dnia 08.04.2000r o sprostowanic blgdu pisarskiege
w akcie urodzenia nr $3/1941, Podstawg sprostowania aktu stanowil akt malzenstwa
todzicow wnioskodawey nr 42/1938 wydany przez USC w Sicienku, Decyzia znak:
USC.5135-2/10 z dnia 00,04.2010 ¢, wydaniy przez Kierownika USC na podstawie art. 28
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego sprosiowano biad pisarski Pobrano oplatg
skarbows, Jake organ odwolawezy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano klauzulg wykonalnoder na podstawie art, 130 § 4 Kpa,

- woiosek [N : dria 05.0520101 o sprostowanie  bledu  pisarskiego
w akcic urodzenia nr 113/1935, Podstows sprostowonma akin stanowil aki maleenstwa
rodzicow wiioskodawey nr 12/1954/81 wydany przez USC w Nakle nad Notecig. Decyzjn
pnak: USC.5135-4/10 z dnia 05052010 r, wydang przez Kierownika USC na podstawic
art. 28 ustawy Prawo o akiach stanu cywilnego sprostowano blad pisarski. Pobrano oplatg
skarbows. Jako organ odwolawezy wskazany zostal Wojewoda Kujawske-Pomorski,
decyzji nadano klaurulg wykonalnodci na podstawie art, 130 & 4 Kpa,

- wnicsek R ¢ cdnia 06.052000r o sprostowanic biedu pisarskiego
w akcic urodzenia nr 3/I965. Podstawg sprostowania akmi stanowil akt malzenstwa
rodzicow whioskodawey nr 6/1964/8] wydany preez USC w Nakle nad Notecia. Decyzig
snak: USC.5135-5/10 2 dnia 06.05.2010 r. wydang przez Kicrownika USC na podstawic
art. 28 ustawy Prawo o akiach stanu cywilnego sprostowano blad pisarski. Pobrano oplatg
skarbowg. Jako organ odwolawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorskl,
decyzji nadano klauzule wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

- woiosck | : dnia 26.05.20010r. o sprostowanie blgdu pisarskicgo w akeie
malzefistwa nr 54/1981, Podstawe sprostowania aktu stanowil odpis zupety aktu urodzenia
nr 34/1961 wydany preez USC w Swickatowie, Decyzjy zmak: USC.5135-6/10 2 dnia
31.05:2000 . wydsna przez Kierownika USC ma podstawie ant, 28 ustawy Prawo o akiach
stanu cywilnege sprostowano blad pisarski. Pobrano oplatg skarbowa. Jakoe organ
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ndhwitowery wekaeany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski, decveji nadano klaweule
wykonalnodci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

- wriosek |- dniz 14.06.2010 1. o uzupelnienie tresci aki urodzenia Nr 42010,
Podstawe uzupetnienia akiu stanowily odpisy skrcony aktu malzenstwa rodeicow Nr
[450/2004 wydany prece Uread Stano Cywilnego w Bydposecey. Decyija  2nak:
USC.5135-7/2010 z dnia 14.06.2010r, wvdang preer Kierownika USC na podstawie art, 36
ustawy Prawo o aktach stanu evwilnego vzupelniono tresé aktu urodeenia daseckn
wpisanego do ksiegi wrodzet pod nr 12000, Pobrano oplalg skarbowsy. Jako organ
odwolawczy wskazany zosial Wojewoda Kujawsko-Pomorski. decvzji nadana klaweuly
wykonalnose: na podstawie ant. 13004 4 Kpa,

- wniosck [N - dnia S007.2010r o sprostowanie  bledu  pisarskicgo
w akcie mabiedstwa nr 211999, Podstawe sprostowania aktu stanowil odpis aktu wrodzen
nr 243/1959 wydany precz USC w Wyreysku, Decyveja znak: USCS135-%10 ¢ dnia
0.07.2010 r. wydang preee Kierownika USC na podstawie art. 28 ustowy Prawo o aktach
stanu eywilnege sprostowano blad pisarski. Pobrano oplatg skarbowy, Jako organ
odwolaweey wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski, deevzii nadano klaveuly
wykomalnoscl na podstaseie art. 130 § 4 Kpa.

W decyzjach Mr 5 20010, Nr %2010, Nr 11/2000 wydanych w 2010 roku na
podstawie art. 28 i 36 ustawy = dnia 2% wrrcinia 1986 r. Prawe o akiach stanu cywilnego
(De. U, z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pifn. zm.) w podstawic prawnej wskazano
nieaktualny dziennik ustaw, tj. (D U. nr 36, poz. 180 2 péén.zm.),

Shvdcenie ferming Zawareiy malitensiv

Sprawy 2 fego zakresu umieszezono w o teczee aktowej opisanej symbolem
klasylikacyinym 31317 1 oznaceone) kategona archiwalng JBS™

W 2010 wyiano 4 zezwolenia. Skontrolowano dokumentacie dotyczgea ww. spraw.

- sprawa nr USCS5131-1/10 — w dnia 28052000 r, glozvli wnipsek o
skricenie terminu zawarcia mabrenstwa, Jako powdd wioskowanin wskarano  stan
zdrowia, W dniu 31.05. 2010 r, Kierownik USC na podstawie art. 4 ustawy 2 dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny 1 opickuncey (Dz. UL Nr 9 poz. 59 ¢ pain. zm.) zezwolit
writoskodaweom na zawarcie #winzku malzenskiepo preed uplywem miesiaca od dnis
zlozenia preer nupturientiw pisemnych zapewnien o braku okolicnofel wylacrajgeyveh
awarcie malsensiwa,

- sprawn nr USC.5131-2/10 — w dniv 02092010 r. [ -lozyli wniosck
o skricenie terming zawarcia malzenstwa. Jako powod whioskowania wskazano wryskanie
kredviu micszkaniowego. W dniu 02,09.2010 ¢, Kierownik USC na podstawie art. 4 ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. UL Nr 9, poz, 59 7 pozn. zm.)
zeewolil wnioskodaweom na zowareie #wigzku malzenskicge preed uplywem miesiges od
dnia  lorenia przez  nupturientdw  pisemoyveh zapewnien o braku  okolicanosc
wylgczajgoveh zawarcie malzerstwi,

. spraws nr USCS131-300 — w dniw 20022000 . [N Aozl wniosck
o skrdcenie lerminu zawarcia malzenstwa, Jako powod wnioskowania wskazano uzyskanic
kredviu mieszkaniowego. W dniu 21.12.2010 r. Kierownik USC na podstawie art, 4 ustawy
# dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opickuncey (Dz. U, Nr %, pog, 59 2 plin. znm. |
zezwolil wnipskodaweom na zawarcie zwigzku malzenskiego preed uplywem miesiaca od
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dnia  zlozenia przez nupturientéw  pisemnych  zapewniedn o braku  okolicanodc
wlaczaigeveh sowarcie molzensowa,

- sprawa or USC.5131-4/10 — w dnin 30122000 v | =1o:y1i wniosck
o sknicenie terminu rawarcia malrenstwin Joko powod wnioskowania wskazano cigze
W dniu 301220010 . Kierownik USC no podstawic art, 4 ustawy 2 dnis 25 lulepo 1964 1.
Kodeks rodzinny 1 opiekuAczy (Dz. Ul Nr 9, por. 3% z pién, zm.)  zezwolil
whioskodaweom na zawarcie swigrku malrenskiepo przed uplywem micsigen od dnin
zlozenia pregz nuptunentow pisemnych zapewnien o braku okolicmode wiylaceajgeveh
sawarcie makiensiwa,

Decyzie w sprawie zmiany mion | narwisk

W2010 r. wydano & decyzji w sprawic zmiany imbon i nazwisk,
Akto kontroli str. 23-26

Skontrolowane dokumentacie dotvezacy 4 wydanyeh decyzil.

- wniosek [N : dniaz 210120001 Decyzjg znak: USC.3138-272000 = dnia
22012010 r. wydana przez Kierownika USC na podstawic art. 4 w 2w, 2 w12 usawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o mianie imienia | nazwiska oraz art. 104 Kpa zmieniono
nazwisko wriicskodawey, Jako orpan sdwolaweszy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-
Pomorski, Decyzje wnioskodawen odebral osobiscie, oplaty nie pobrano ze wegledu na
blyd = winy urzedu,

- wniosck [N : dnia (04062010 r. Do wniosku dolaezono potwicrdzenie
dokonania oplaty skarbowe] na rtachunek urzedu. Decyzjg znak: USC.S138-32010
x dnia 10.06.2010 r, wydang przer Kierownika USC na podstawic art. 4 w zw. z art. 12
ustawy 2 dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianic imicnia i nazwiska oraz an. M Kpa
amieniono nazwisko wnicskodawey, Jako organ odwolawezy wskazany zostal Wojewada
Kujawsko-Pomorski. Decyzjg wystano za zwrotnym potwierdzeniem odbion,

- wniosek [z dnis 26.07.2010 r. Do wniosku dotaczono potwierdzenie dokonania
oplaty skarbowej na rochunek  urzedu.  Decyzig  emak. USCH138-62010 7 dmia
30.07.2010 r, wydang preez Kierownika USC na podstawie art. 4 wozw. zant. 12 ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 r, o zmianie imienia i mazwiska oraz art, 104 Kpa smieniono
nazwisko whioskodawey. Jako organ odwolawezy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-
Pomorski. Decyzie wyslano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

- wniosek [N : <nic 27.07.2010r. Do wniosku dolgezono potwierdzenie
dokonania opfaty skarbowej na rachunck ureedu, Decyziq wmak: USC.5138-772010
7 dnia 30.07.2010 r. wydana preez Kierownika USC na podstawie art. 4 w zw, z an. |2
ustawy z dnia 17 pazdziemika 2008 r. o zmianic imienia i nazwiska oraz art. 104 Kpa
smieniono nazwisko wnioskodawey, Jake organ odwolawczy wskazany zostal Wojewoda
Kujawsko-Pomorski. Decyzig wyslano 2a zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

Dokumentacja preechowywana jest w pomicszezeniu biurowym oraz archiwum Ursgdu Stanu
Cywilnego w Sicienku, wyposazonym w spragh pracciwpozarowy oraz waberpieczenia preed
kradrieza,



Zn  mnielicene  uchybienia  stwierdeone w  dokumentach  wytwaorzonyeh

w Urredzie Stanu Cvwilnepo osobg odpowiedzialng jest p. Halina Blasekow Zustgpea
Kierownika Llrzedu Stanu Cywilnego.

Adkta kontroli str, 27-28

3.1 Ewidencja lndnodci
Zadunia 2 lepo 2akresu ufele sg w & 31 pkt 1 Begulaminu Organizacyinego.

W ooparciu o losowoe dokonany wybir zglossen sameldowania na pobyt staly, zgloszen
o wymeldowaniu w pobylu stalego. akiow malzefistwa | akiow zgonu poddane sprawdzeniu
aktuplnost | systematyeznosd  nanoszenis  danyeh  ewidencyinyeh do kard osobowyeh
micszkanciw oraz do cwidencii prowadzonej na nodniku elektronicanym. Nie stwierdzono
zaleptodel w nanoszenmiu danych na ww. drodia. Nanoszenie danveh prowadzone jest na
heggeo, Karly  osobowe  mieszkaficow  prowadzone sq w porzadku  alfabelveznym
miejscowodciami, w ramach migjscowosci jedeli nie ma ulic W kolejnymi numerami, a jeseli sa
ulice to w porzadku alfabetveenym wedlug naew ulic | numerdw. Zbior kart osobowveh
mieszkancow jest prowadzony w sposob uporzadkowany, umozliwiajgey sprawne ndseukanie
wikazanej przez kontrolujgcego nieruchomosei. Karty osobowe migszkancow przechowywane
sq w specjalnej szafic z prevstosowanymi do tego celu szulladami.

Preckarywanic informacji o zgonach do uregdiw skarbowych,

Informacje o osohach zmarlveh do wiafciwego urzedu skarbowego przekazywano w nike)
padanveh terminach:

Lp. N akiu Data #ponu Diata wystania informacji
] 272010 07.01.2010r, 14.01 2010r. 1
Z. 1622010 11.01,2010r. 19.01.2010r.
T 43%/2010 30.01.2010r, 15.02.2010r.
3 42010 25.02.2010r, 02.03.2010r
5 (2010 14.03.201 0, 15.03.201 0r.
6. 82010 13.03.2010r. 15.03.2010r.
T 10/2010 27.03.2010r. 30.03.2010r
k. 122010 (4.04.201 {ir, (1fx 04,201 (r.
9. 12592010 30.03.2010r, 12.04.2010r
1. 121672010 29,43, 2010r, (0704 201 0r
1. 177272010 10,05.2010r, 18.05.2010r. )
12 172010 (7.06.2010r. 07.06.201 0
13, 212010 2L07.2000r, 21.07.2010r.
4. 2872010 02.10.2010r, 06.10.2010r.
15. 3372010 28.10.2010r, 28102010 |
16. 382010 15.12.2010r. 17.12.2010r
17. 3412010 28.10,2010r, 20.10.2010r.

Na postawie preediozonych do kontroli , Zawiadomien o 2gome dla Urzedu Skarbowego™ on
wykazn osob zmartych, zawierajacego date zgonu oraz date ostatecznego zatatwienia sprawy,
1j. date prrestaniz |nformag: o zgonie do Urzedu Skarbowepgo, stwierdzono, #e pr?_ekaz:.wame ‘}Q\

k/*\



wykazow osob zmartych do Ursedu Skarbowego odbywalo sig zgodnie 2 lerminem okreflonym
woart. 12 ust, 3 ustawy 2 dnin 13 pafdziernika 1995r. o zpsadach ewidencji | identylikac)i
podatnikéw (Dz U, Nr 142, poz, 702 z poim, zm.)

ecyzje o wymeldowaniu 2 pobyto stalego

Sprawy 7 tego zakresu zostaly rgromadzene w teczee aktowe] opisang] symbolem
klasyfikacyjnym — ,,5115317 wymeldowanie decyzia administracying 1 oznaczone kategorig
archiwalng: B 37 Dla zawartosel teczki sporzadrano spis spraw.

W 20 wydano |7 decyagi,
Akta kontroli str. 29-30

Kontroli poddana 30 % sposrdd 17 wydanyel w 2010 roku decyzii o wymeldowanie 2 pobytu
slalepo,
Akta kontroli str. 31-34

We wazystkich skontrolowanych dokumentach wskazano prawidlowny podstawe
prawng, ujeto wymagane prawem elementy przedmiotowo istolne oraz pouczenic o prawach
przystugujacych stronie. Skontrolowane decyrje wydane zostaly nicewlocznic, podpisane
bvly przez osobe upowazniomy.

Akta kontroli str. 15:38

Z przediozone] do kontroli dokumentacii wynika, ze sprawy zalatwione po uphywie 1 lub 2
miesigcy od dnia zlozenia wniosku wymagaly preeprowadzenia postgpowania wyjasnisiacego
@ ey informowine Strony postgpowanii,

Decvzie wysylane byly niczwlocznie za zwrotnym potwicrdzeniem ol Biora.

Zadania realizowane na stanowiskn ds. dowodiaw osobistyeh ujete sg w § 50 wstl pke 1
Kegulaminu nrganizacyjnego,

Formularze dowodowe — druki Scistego znrachowania

Pobranie formularzy dowodowyeh z Urzgdu Wojewddzkiege odbywalo sig nastepujaco:

- 1000 szt oznaczonveh E 1068001-1069000 dokonano w oparciu o dowod pobrania:
Me 31/09 z dria 24.09,2009 1.

Sprawdzeniu poddano sposdh wypelniania formularzy dewodowych, Do koentroll wvhrano

losowo 15 kopert & dokumentacja, oznaczonych Humerami:

Mr formularza N dowadu osobistezo
- E 1068398 - I
- E 1068762 - I
- E 1068475 - I
E 1068838 - I
- E 1068802 - I
- E 1068510 - I
- E1D68364 - I
E 1068296 |
E 1068221 |
I N
{ LI* J'{'\:q:'
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- E 1068293 - I
- E 1068567 R
E 1068773 _
E 1068220 - I
. E 1068610 -
- E 1068147 .

W kopertach snpjdowaly sig ezesé A™ oraz (B formularzy dowodowych, wnioski
dowodowe, w prevpadio osob dekomggeveh wymiany dowodu osobistepe — dokumentac)g
dotyczacy poprzednio wydanego dowodu, w tym odpisy skrdcone aktow stanu evwilnego.
Coretd  A™ formularza zostala opatrzona podpiszem asoby upowarnione; do wvdnnia dowodu
osobistege oraz W czesei BT formularza zostaly ujawnione seria oraz numer wydancgo
dowodu osobistego w rzalednodel od wniosku dowoedowego, w kopentach dowodowych
umieszczana byla dokumentacja poprzednich dowodow osobistych.

Koperty  dowodowe  kontrolowanyeh  spraw  opisane  byly zgodnie 2 § 133
rozporsgdzenia Ministra Spraw Wewnetrenyeh | Administracii 2 dnia 24 grudnia 2002,
w sprawic zglaszania | previmowania danveh niezbgdnyeh do zameldowania 1 wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci 1 ewidencii wydanyeh i utraconyeh  dowoddw
nsobistych (D, L. Nr 236, poz. 1999 & pden. #m. ),

Seric i numery wydanyeh dowodéw osobistych, ktorveh dokumentacja poddana
zostala  kontroli, =zostaly ujawnione w  prowadzonym  sysiemie  informatyeznym
| kartotecznym.

3.3. Ewidencja dzialalnodci gospodarczej

Zadania 2 zakresu ewidencii dzialalnodci gospodarcze] ujgle zostaly w & 29
Regulaminu Organizacyjnego,

W loku czynnodct kontrolnyeh stwicrdzono prowadzenie w Uregdzie nejestru
ewidencii dzialalnosci gospodarcaej w formie papierowej | elektronicznej.
Wpisy do rejestru obeimujg dane dotyczace migdzy innymi: or ewidencyjnego, oznaczenta
preedsigbiorey, nr NIP przedsighiorey, micjsca samieszkania przedsichiorcy, siedaby
preedsigbiorey, mieisca wykonywania deialalnosei pospodarczej, okredlenia przedmiotu
dzialalnosei gospodarceej #godnie & PRI, daty rozpoczecia daiatulneded, daty zgloszenia do
ewidencii, daty wpisu do ewidencji, daty dorgezema, daty wykreslenia z ewidencji, daty 1 nr
decyzji wykredlenia z ewidencii, daty zawieszemia dzialalnodci gospodarcze), daty
weznowienia dzialalnodei pospodarczej.

W 2010 roku wydano;
- 90 endwiadezen o wpisie do ewideoneji dzialalnodei gospodarcee),
- 147 zaswiadezen o zmianie wpisu do ewidencii dzialalnosol gospodarcee),
- 44 deevaje o wykredleniu z ewidencji dzialalnodel gospodarciee)
Akta kontrod str. 39-40

Sposrad wydanyeh w 2000 roku dokumentéw dotyczgeyeh ewidencjonowania dzialalnosci
gospodarcze) kontroli poddano 30% wybranych lesowo dokumentow 1.

- 27 zaswiadezen o wpisie do ewidencji dzialalnesci gospodareze;,



Akta kontrali str. 4 1-46
- 44 zaswiadczenia o zmianic wpisu do ewidencii dzinlalnodei pospodarczej,

Alkta kontroli str. 47-34
- 13 decyzii o wykresleniu z ewidencji dzialalnosci gospodarcze).

Alktn kontroli str. 33.38

We  wszystkich  skontrolowanveh  dokumentach  zastosowano  prawidlowy  symbol
klasyfikacyjny, prawidlowsy podstawg prawng, ujeto  wymapane prawem clementy
przedmiotowo istotne oraz pouczeme o prawach przystugujacych stronie, Skontrolowane
raswiadezenia 1 decyzje wydane #ostaly niezwlocinie.

W skomtrolowanych  dekumentach eajduje  sip podpis  woioskodawey  stanowsacy
pokwitowanie odbior ub zerotne potwicrdzenie odbioru.

Skontrolowadne zaswindezenia | decvzje z zakresu ewidencii dzialalmosci gospodarcze)
podpisane byly przez osoby upowaseniomy,
Akta kontrels str. 39-6(0)

W dokumentscjii poddane] komroli  znajdowaly sie potwierdzenia preestania  kopii
zaswiadezen do Urzedu Skarbowego, do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz do Urzedu
Statvsivernego.,

14 Groby i cnentarze wojenne

Zadania z tepo zakresu zostaly wjete w Repulaminie Organizacyjnym w § 50 ust.] pkt 4.

W odniu 11 crerwea 2008 r. pomigdzy Wojewods Kujawske - Pomorskim
reprezentowanym przez p. Dariusza Kurzawe Wicewajewode Kujawske — Pomorskiepo
a Giming Sicienko zawarte zostalo porozumienie w sprawie powierzenia zadan dotyezacych
utrzymania grobow | cmentarey wojennyvch.

Pororumienie zawarto na podstawie art, 33 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 1
o administracji readowe), an. B wst. 20 3 0 4 ustawy z dnia 8 marca 199
o samorzadzie gminmym (D1, 7 2001 ¢, Nr 142, poz, 1591 2 poén. #m.), art. & ust. 3 ustawy
z dnia 28 marca 1933 r, o grobach i cmentarzach wojennych oraz uchwaly Nr VIII&7/49
Rady Gminy w Sicienku w sprawle przejgcia zadan 7 zakresu utrzymania kwater, grobiw
wojennych 1 cmentarey,

Previete preee Gming zadania obejmowily:

- dbanie o estetvezny wyglad obiekiow grobownictwn wojennego i jego otoczenia,

- zapewnienie estetveznego wygladu zespohu rodlinnosci znajdujace] si¢ na ementarzach,
kwatersch 1 grobach wojennych,

- prevgotowanio uroczystego wypladu obiekiow grobownictwa wojennego wrocznicg
obchoddw swigt panstwowyeh | Swieta Zmarkych,

- planowanie i wyvkonywanie remontow pomnikéw  magrobnyeh  wedlog  odreboie
zaopiniowanego zakresu prac remontowych preez Wydzial Polityki Spolecene] Kujawsko
— Pomorskiepo Urzedu Wojewdodzkiego orz Wojewadzkiego Komitetu Ochrony Pamige
Walk 1 Mpczenstwa,

|] |
[
|



- prowadzenic ewidencji miejse grobownictwa wojennego z ostatnich 2 wojen swiatowych
oraz poleglych w powstaniach narodowych, w walkach o niepodleghose Panstwa,

- prowadzenie ewidencii i aktualizacja kart ewidencyjnych (tablic, pomnikow. obeliskdw)
hiejsc Pamipel Narodowe;,

- prowadzenie ksiag pochowanych oraz dokonywanie wpisu do imiennej ewidencii nazwisk
pochowanyeh zolnierzy.

Ma terenmie gminy znapduje sig 6 Miejse Pamigei Narodowes.
W trakcie kontroli stwierdzono prowadzenie kan ewidencji migjsc pamigci narodowe
obgjmujacych: nazwe obickiu, okredlenie micjscowosci, numer ewidencyjny. lokalizacje
i opis migjsca pamigei, rodzaj obiekiu 1 dokumentaci¢ zdjeciowa.

Akta kontrodi str, 61-62

Gmina Sicienko w 2010 r. na modernizacje micjse pami¢ci oraz zakup kwiatow i znicey
wydatkowala lacenie 934353 2l w tym 1000 2l dotacji od Wojewody Kuawsko -
Pomorskiego, Wykorzystanic ww, kwoty potwierdzaja faktury

Akt kontroli str. 63-66

3.5. Wydawanic zezwolefi na podstawie ustawy o preeciwdziataniu narkomanii.

Zadania z tego zakresu przypisane zostaly Refermtowi Gospodarki Komunalne), Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa.

< Zgodnie 2 oswindezeniem Kierownika Referatu Gospodarki Komunalney, Ochrony
Srodowiska 1 Rolnictwa w 2010 r. Gmina nie wydala 2adne) decyvzli (zezwolenia) na uprawe
maku,

Akta kontroh st 67-68

Zgodnie z art. 44 wst. 3 7 4 ustawy z dnia 23 styeenia 2009 oo waewinlzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz U, Nr 31, poz. 206 z pain, zm), kierownik
podmiotu kontrolowanego moze odmeéwié podpissiia protokolu kentroli, skladajae, w terminie
7 dni od dnia jego olrzymania, wyjasnienie przyczyn odmowy. Kierownikowi podmiolu
kontrolowanege przystupuje prawo  zploszenia, przed podpisaniem protokolu  kontroli,
umotywowanych zastrzezen do ustalens zawartych w protokole kontroli,

W protokole z kentroli dokonano nastgpujacyeh:
2) poprawek — TSN i i b

BY. shrndlioh SRR, bt e i e s e Los e ss mbama s e B e
€] WZUPEITHEN — THE ST, 0o ioveesiceeassssnmmsrens e ssrem s s sessess 000 b

Na tvm protokdl zkedczono sporzadzajge po w 2 jednobremiacych egzemplarzach,
& ktorveh po jednym otrzymujg :



1. Wajt Geiny Sicienko,
2. Wojewoda Kujawsko - Pomorski,

Faki przeprowadzenia kontroli wpisano do ksiggi kontroli pod poez. 5.

Protokd] podpisany sostal w dniu Ejnmja 2001 e w Urzedeie Gminy Sicienko,

Wiijt Gminy
Sicienko Wydzial Nadzoru i Kontroli
Kujawsko — Pomorskiego
WO Urepdo Waojewadekicgo
II w Bydgoszezy
""|'1-4.-'[d$|+iur-!
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