Véit Gminy Sicienko

ZARZADZENIE NR 15/11
Wajta Gminy Sicienko
z dnia 1 lutego 2011 r.

W sprawie: okreslenia listy rodzajow przesylek wptywajacych do Urzedu Gminy
w Sicienku, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pozn zm.) oraz § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatacznik Nr 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Okredla si¢ nastepujaca liste rodzajow przesylek wptywajacych do Urzedu Gminy
w Sicienku, ktdre nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) przesytki niejawne zapakowane zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych;

2) przesylki opatrzone dopiskiem »tajemnica skarbowa™;

3) przesyiki opatrzone dopiskiem ,,do rak wlasnych”;

4) oferty sktadane w konkursach oglaszanych przez gming;

5) oferty skladane w ramach zaméwien publicznych realizowanych przez gmine;

6) przesytki imienne opatrzone imieniem, nazwiskiem i adresem bez wskazania nazwy
stanowiska, nazwy referatu lub nazwy Urzedu Gminy.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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