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URZAD GMINY W SICIENKU
KANCELARIA
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0, dnia 22 wrzesnia 2010 r.

PR wppivissmnamens

NCprotokol
z kontroli przeprowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Sicienko

Dzialajac na podstawie §88 ust. 3 Statutu Gminy Sicienko [przyjetego uchwala
nr XXXIV/235/05 Rady Gminy Sicienko z dnia 7 grudnia 2005 roku] w oparciu
o upowaznienie do kontroli udzielone przez Przewodniczacego Rady Gminy Sicienko z dnia

14 wrzesnia 2010 r. Komisja Rewizyjna Rady Gminy Sicienko w skladzie:

1. Irena Mocna — Przewodniczaca Komisji Rewizyjnej
2. Mariusz Stezewski - Zastgpca Przewodniczacej,
3. Jadwiga Swiatkowska - Cztonek Komisji,

przeprowadzita kontrol¢ w Zaktadzie Komunalnym w Sicienku w zakresie prowadzenia
gospodarki magazynowej i odpadami, zawgzona do blachy cynkowej.
Posiedzenie Komisji odbylo si¢ w dniu 22.09.2010 r. Zaklad Komunalny w Sicienku w
zwiazku z chorobg Kierownika reprezentowala podczas kontroli Gléwna Ksiegowa Elzbieta
Bronz.
I. W trakcie kontroli dokonano nastepujacych czynnosci kontrolnych:

- przeanalizowano dokumenty znajdujace si¢ w Zakladzie Komunalnym,

- dokonano ogledzin pomieszczen magazynowych,

- wystuchano wyjasnien Elzbiety Bronz — Gtoéwnej Ksiggowej Zaktadu Komunalnego

w Sicienku.

W wyniku powyzszych czynnosci Zespot Kontrolujacy dokonal nastepujacych ustalen:

1. Jedynym dokumentem zrédlowym bedacym w posiadaniu Zaktadu Komunalnego w
Sicienku, ktory dotyczy blachy cynkowej jest karta drogowa nr 010093 z 27.10.2004 roku
potwierdzajaca przewodz blachy ze Szkoly Podstawowej w Kruszynie do Zaktadu
Komunalnego w Sicienku.

2. Zgodnie z wyjasnieniami Glownej Ksiggowej Zakladu Komunalnego w Sicienku oraz
przedtozonym Arkuszem Spisu z natury nr 000021 z dnia 20.10.2004 roku od tej daty
odpowiedzialnym za gospodarke magazynowa byt p.Jan Mular.

3. Zgodnie z przedstawiong struktura organizacyjna Zaktadu Komunalnego w Sicienku

obowiazujaca na dzien transportu blachy odpowiedzialnym za transport byl Zastepca
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Kierownika Zaktadu Komunalnego w Sicienku kierujacy sekcja budowy drég i gospodarki
odpadami i organizacji prac publicznych t.j. p.Jerzy Welter.

4. Od 06.11.2008 r. odpowiedzialnymi za gospodarke magazynowa w rownych czgsciach sa
p.Zbigniew Burchardt i p.Edward Owczarski (dokument Zrédlowy umowa o
wspdtodpowiedzialnosci majatkowej za powierzone mienie).

5. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 17/07 Kierownika Zakladu Komunalnego w Sicienku z dnia
21.12.2007 roku rozchéd materialéw potwierdza wiasnorgeznym podpisem magazynier w

zakresie ilosci oraz wydajacy dyspozycje.

W ramach czynnosci kontrolnych przyjeto wyjasnienia p.Elzbiety Bronz, zgodnie z ktorymi:

- brak jest dokumentéw potwierdzajacych przyjecie na magazyn Zakladu Komunalnego w
Sicienku blachy cynkowej,

- brak jest dokumentéw finansowo — ksiggowych, badZ innych dokumentéw potwierdzajacych
wydanie z magazynu blachy cynkowej,

- w pomieszczeniach magazynowych Zakladu Komunalnego w Sicienku skladowane sa
roznorakie materialy i urzadzenia nie znajdujace si¢ na stanie Zaktadu Komunalnego, lecz
stanowiace wiasno$é Urzedu Gminy w Sicienku lub innych jednostek organizacyjnych gminy
Sicienko.

Wyjasnienia powyzsze w calo$ci zastuguja na uwzglednienie, gdyz znajduja potwierdzenie w

okazanych dokumentach.

1. Wykaz nieprawidlowosci.

1. Przechowywanie w pomieszczeniach magazynowych urzadzen i materialéw nie
stanowiacych wlasnosci Zakladu Komunalnego w Sicienku, co uniemozliwia
prawidlowa realizacj¢ przywotanego wyzej Zarzadzenia nr 17/07.

2. Jak wynika z pisma Kierownika Zakladu Komunalnego w Sicienku z dnia 02.12.2009
roku prowadzona jest w Zakladzie Komunalnym w Sicienku wymiana barterowa, co
niezgodne jest z ogdlnymi przepisami dotyczacymi gospodarowania majatkiem przez

zaktady budzetowe.

[11. Whnioski.
Nie istnieja przestanki do stwierdzenia odpowiedzialnosci Zaktadu Komunalnego w Sicienku
w zakresie gospodarowania blacha cynkowa.
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Brak jakichkolwiek dokumentéw zZrodlowych potwierdzajacych przekazanie blachy cynkowe;j

p.Ryszardowi Kulinskiemu.

IV. Zalecenia.

1. Wyodrebni¢ nalezy oddzielne pomieszczenia przeznaczone na skladowanie
materiatlow i urzadzen nie znajdujacych si¢ na stanie Zakltadu Komunalnego w
Sicienku wraz z przekazaniem odpowiedzialnosci za te pomieszczenia podmiotom je
uzytkujacym.

2. Zaprzestac jakiejkolwiek dziatalnosci polegajacej na wymianie barterowej.
Zobowiaza¢ Kierownika Zakladu Komunalnego w Sicienku do opracowania i
wdrozenia jasnych zasad prowadzenia gospodarki ztomem pochodzacym z
wykonywanych prac remontowych, budowlanych i napraw sprzgtu stanowiacego

wiasnos¢ Zaktadu Komunalnego w Sicienku.

Protokét kontroli sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych po jednym
egzemplarzu dorgczono Kierownikowi Zakfadu Komunalnego w Sicienku za posrednictwem
Gléwnej Ksiggowej Zaktadu, Waéjtowi Gminy Sicienko, Przewodniczacemu Rady Gminy
Sicienko oraz jeden zataczono do akt Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Sicienko.

Pouczono Gléwna Ksiggowa Zakladu Komunalnego w Sicienku reprezentujacg podczas
kontroli Kierownika Zakladu Komunalnego w Sicienku o mozliwosci zgloszenia
Przewodniczacemu Rady Gminy Sicienko w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokotu
pokontrolnego do podpisu uwag dotyczacych kontroli i jej wynikéw.

Po ustosunkowaniu si¢ wskazanych wyzej podmiotow do tresci niniejszego protokotu

Komisja sformutuje wnioski w trybie okreslonym w §103 Statutu Gminy.

Czes¢ sktadowa niniejszego protokotu stanowia nastgpujace zataczniki:

1. Zarzadzenie nr 17/07 Kierownika Zaktadu Komunalnego w Sicienku z dnia 21.12.2007
roku,

2. Arkusz Spisu z natury nr 000021 z dnia 20.10.2004 roku,

3. Karta drogowa nr 010093 z dnia 27.10.2004 roku,

4. Umowa wspotodpowiedzialnosci majatkowej z dnia 12.02.2007 roku,

5. Umowa o wspotodpowiedzialnosci majatkowej z dnia 06.11.2008 roku,

6. Struktura organizacyjna Zaktadu Komunalnego w Sicienku na dzien 27.10.2004 roku.

Na tym protokét zakonczono. Zawiera on 4 strony ponumerowane kolejno od 1 do 4.
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Komisja Rewizyjna Rady Gminy Sicienko:
1. Irena Mocna

2. Mariusz Stezewski

3. Jadwiga Swiatkowska

Glowna Ksiggowa Zaktadu Komunalnego w Sicienku:

.......... o T



ZARZADZENIE Nr 17/07
Kierownika Zakladu Komunalnego w Sicienku
Z dnia 21 grudnia 2007 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dowodow
finansowo — ksiggowych w Zaktadzie Komunalnym w Sicienku

Dzialajac na podstawie art. 4 ust. 5 i art. 10 ust. 112 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 202r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam w zycie instrukcj¢ kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo —
ksiegowych stanowigcg Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Ustalam schemat obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych stanowiacy Zalacznik
nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3

Zobowigzuj¢ pracownikéw do zapoznania si¢ z treScigq niniejszej instrukcji i
przestrzegania jej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2008 roku




eluepez aloezi|esl

Aeusjew
Aokleoeimz (2

nuAzebew

Baisy-uy eloyas| Baisy-uly efoyas|ez Aujeizpaimodpo BiLBWAZIO NIUP M Bis3-uy efoxes (q € Js1uhzebew o] op NELBIeW 10IMZ
AIHMOAE uAzebew (e
eluepez sfoeziea: (bl (o ool
Baisy-uly efoyas| Baisy-ul efoyas|ez Aujeizpaimodpo BIUEPAM NILUP M mw_ml-cc. sloyes I \osaIl m_,m.mb_mN G MOEBLIB}EW POYDZOY
HUMODB (q uAzebew (e m JaluAzebew
B3isy-uy eloyas BIUBLUAZIIO NIUP M Ceeeiig Son e JaiuAzeBew [os] AaAzepeu

B31sy-uly eloyas

euojuzemodn

auzolgnd

uAzebew (e

op mojelalew a103Azid

£qos0 qn| BlUSIMOWEZ
Amob3isy Aumoro £e >:_m_~mw_zwnwaum Az=pazids ‘niemo} asmanaHER eomepobnisn Amejsop
‘euciuzemodn| B3isy-uy eloyes x.. MOoES aIMe)sop ‘nioigpo . pobnt Z ‘eomepazids [ofs] ez ‘abnysn BueuoyAm
BQOSO SIHEPES . :Emcoxow od W eRRmmLRE (8 ‘BOME}SOP BZ 3aunyoel ‘Binjye4
aloezieal :
qn| isoupasr E—
ez Aujeizpamodpo
HUMOIBI _ ,v_ﬁ_uc}oumwn_
euojuzemodn
BqOSO qn|
AmoB3isy Aumoro eluepez afoez||esl T -
‘euoluzemodn| Baisy-uly eloyas|ez Aueizpaimodpo| 1Bnisn niueuoyAm od ) o Z nioiqpo elsiwoy Gg| 19gol nioigpo (9xoloid
BQqOSO ¥lumooeld W “Aobewediezie
qn| pisoupar .
NIUMOIBIY
123 0t 6 8 4 9 14 £ [4




OD :ZAKLAD KOMUNALNY STCENKD NR FAKSL :557a749 22 WRZ., 2818 11:25 STR. 1

Zaklad Kemesdiny w Sicienkuy ARKUSZ SPISU Z NATURY 0000 21
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Umowa o wspoélodpowiedzialnosci majatkowej za powierzone mienie

M S e f 2V 4
. A4

\
i

zawarta w Sicienku dnia 12.02.2007 r. pomigdzy:
1. Zakladem Komunalnym w Sicienku z siedziba w Sicienku przy ul. Lipowej 1, zwanym dalej
pracodawca, reprezentowanym przez:
Stanistawa Juraka — Kierownika Zaktadu Komunalnego w Sicienku.
a

]
a

2. zatrudnionymi w jego zakladzie pracy: -
1) Panem Jarzembowskim Wlodzimierzem, zamieszkalym w Zninie ul. Stoneczna 32/14,

2) Panem Owczarskim Edwardem , zamieszkalym w Bydgoszczy ul. Kakolowa 6a,

zwanymi dalej pracownikami,
o nastgpujacej tresci:
§1

|. Pracodawca powierza facznie pracownikom na podstawie inwentaryzacji mienie znajdujace si¢ w

magazynach zakladu, wymienione w spisie inwentaryzacyjnym w arkuszach

nr m*m%g .................... z dnia 12.02.2007r., sporzgdzonych na dzien 12 .02 2007 r.,

2. Spis mienia o ktérym mowa w punkcie 1 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2
1. Pracownicy przyjmuja wspdlng odpowiedzialnos¢ materialna za szkody spowodowane
niedoborem w mieniu powierzonym z obowiazkiem wyliczenia sig, a wymienionym w § 1 umowy.
2. Pracownicy ponosza t¢ odpowiedzialnos¢ w rownych czgsciach okreslonych procentowo w
odniesieniu do kazdego poszczegdlnego odpowiedzialnego materialnie pracownika:
1) Pan Jarzembowski Wiodzimierz — 50%,
2) Pan Owczarski Edward — 50%,
§3
1. Kazda zmiana w skiadzie pracownikdéw wymienionych w § 2 wymaga zawarcia nowej umowy

o wspolnej odpowiedzialnosci materialnej.

[ ]

Nicobecnosé¢ pracownika w pracy w okresie wynoszacym do 1 miesiaca nie ma wplywu na
zakres jego odpowiedzialnoéci. Jednak w razie przedluzenia tej nieobecnosci poza
wymieniony okres strony przystapia niezwlocznie lub najpézniej w ciagu 7 dni od dnia
uplywu tego okresu do przeprowadzenia inwentaryzacji.

W razie powrotu pracownika do pracy przed rozpoczeciem lub zakonezeniem inwentaryzacji

(¥5 ]

wymienionej w ust. 2 jest on nadal zwigzany ta umowa. W razie powrotu do pracy, po
zakonczeniu tej inwentaryzacji, pracownik jest zwiazany ta umowa do dnia zakonczenia

inwentaryzacjli.



§4
Kazdemu z Pracownikéw przystuguje prawo wgladu w rachunkowosé Pracodawcy dotyczaca
rozliczenia powierzonego mienia oraz prawo do udziatu w przyjmowaniu i wyday\_(apiu tego mienia.
W sprawach nie uregulowanych w umowie majq zastosowanie przepisy( afrt'.’ :“124—125 kop. i
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 pazdziernika 1974 r. w sprawie wspolnej odpowiedzialnosci

materialnej pracownikoéw za powierzone mienie (). Dz. U. z 1996 r. nr 143, poz. 663 ).

§5

W sprawach nie uregulowanych w umowie majq zastosowanie przepisy art’ 124-125 kp. i

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 pazdziernika 1974 r. w sprawie wspdlnej odpowiedzialnosci
materialnej pracownikow za powierzone mienie (tj. Dz. U. z 1996 r. nr 143, poz. 663 ).

§6
Wszelkie zmiany zawartej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

podpisy pracownikow podpis pracodawcy

e




Umowa o wspoélodpowiedzialnosci majatkowej za powierzone mienie

zawarta w dniu 06.11.2008 roku pomigdzy: e

1.

Zaktadem Komunalnym w Sicienku z siedziba w Sicienku przy ul. Lipowej 1,
zwanym dalej Pracodawca, reprezentowanym przez:

Stanistawa Juraka — Kierownika Zakladu Komunalnego w Sicienku.

a

zatrudnionymi w jego zakladzie pracy: '

1) Panem Zbigniewem Burchardt, zamieszkalym w Bydgoszczy ul. Kormoranow
5212, g

2) Panem Edwardem Owczarskim, zamieszkalym w Bydgoszczy ul. Kakolowa 6a,
zwanymi dalej Pracownikami,

0 nastepnej tresci:

§1

. Pracodawca powierza lacznie pracownikom na podstawie inwentaryzacji mienie

znajdujace si¢ w magazynach zaktadu, wymienione w spisie inwentaryzacyjnym w
arkuszach nr 000125-000133 z dnia 06.11.2008r roku sporzadzonych na dzien
06.11.2008 roku.

Spis mienia, o ktérym mowa w punkcie 1 stanowi zalacznik do niniejszej umowy.

§2

. Pracownicy przyjmuja wspdlna odpowiedzialno$¢ materialng za  szkody

spowodowane niedoborem w mieniu powierzonym z obowiazkiem wyliczenia si¢, a
wymienionym w § 1 umowy.
Pracownicy ponosza t¢ odpowiedzialno$¢ w roéwnych czesciach okreslonych
procentowo w odniesieniu do kazdego poszczegdlnego odpowiedzialnego
materialnie Pracownika:
1) Pan Zbigniew Burchardt — 50%
2) Pan Edward Owczarski — 50 %

§3
Kazda zmiana w skladzie Pracownikow wymienionych w § 2 wymaga zawarcia
nowej umowy o wspolnej odpowiedzialnosci materialnej.
Nieobecnos¢ Pracownika w pracy w okresie wynoszacym do 1 miesigca nie ma
wplywu na zakres jego odpowiedzialno$ci. Jednak w razie przedluzenia tej
nicobecnosci poza wymieniony okres strony przystapia niezwlocznie lub najpoznie;
w ciagu 7 dni od dnia uptywu tego okresu do przeprowadzenia inwentaryzacii.
W razie powrotu Pracownika do pracy przed rozpoczeciem lub zakonczeniem
inwentaryzacji wymienionej w ust. 2 jest on nadal zwigzany ta umowa. W razie
powrotu do pracy, po zakonczeniu tej inwentaryzacji, Pracownik jest zwigzany tg
umowg do dnia zakonczenia inwentaryzacji.

§4
Kazdemu z Pracownikéw przystuguje prawo wgladu w rachunkowos¢ Pracodawcy
dotyczaca rozliczenia powierzonego mienia oraz prawo do udziatlu w przyjmowaniu i
wydawaniu tego mienia.



§5
W sprawach nie uregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy art. 124-125
k.p. i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 pazdziernika 1974 r. w sprawie
wspolnej odpowiedzialno$ci materialnej pracownikéw za powierzone mienie (tj. Dz.

U. z 1996 roku nr 143, poz. 663). Py

§6 |
Wszelkie zmiany zawarte] umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 7

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron. ’

0#@:& /e Zzy/%‘ve‘é&*f%
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Zalacznik nr |

z podzialem na stanowiska w poszczegoln

maszyny i $rodki transportowe

Z-ca
Kierownika

v

I sekcja budowy
- drée |

! gospodarki

| odpadami j

organizacji
prac

. publicznych

stan osobowy:

7 etatow

!
o\
1 kierowca

ciagnika - 2
- 2.operator

rowniarki - 1
3.kierowca
samochodu - 2
4.operator

. ciagnika DT-|
- S.obstuga

wysypiska —1

6. pracownicy
interwencyjni
6-25 osob

sprzet:

l.rowniarka —1
2.ciagnik Ursus
C-360 -2

3. samochod

Nysa - 1

4. samochod
(piaskarka) — |
5. samochaéd
($mieciarka)-]

| 6.walec

drogowy- 1
7. Spychacz
DT 75-1,
8.Ciagnik
Biatorus-1

STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAKLADU

Z-ca
Kierownika

|

. sekcja
- wodociagowo-

. kanalizacyjna

oraz_dowozu

uczniow do
szkot

stan osobowy:
1T (16) etatow

| konserwator
SUW- | etat
2.inkasent -1
3.konserwator
oczyszczalni
Sciekow — 1 (6)
4.operator
koparki — |
5. kierowca

. ciagnika -1

6. kierowca

 autobusu — 6

wyposazenie:

autobus y:
IKARUS -2

! AUTOSAN-3

JELCZ PR-|

MERCEDES-1
Dzwig -1
KS-407 -1

| C-385 £

Koparko-
spycharka -1
Naczepa

; asenizacyjna -1

%

Kierownika

g

! sekcja
;. remontowo —
I budowlana

stan osobowy:

- Betatow

. l.murarz- 3
- 2.stolarz -
-cie$la- 2
1 3.hydraulik -1
4.dekarz — |
S.malarz - 1

Z-ca

Kierownik

.

. sekcja
i finansowo —

| ksiegowa

stan osobowy:

-3 etaty

& Gl Ksiegowy

i

ych sekcjach oraz wyposazenie w

Stanowisko ds
kadr, bhp i
obstugi
sekretariatu

Stacja Kontroli
Pojazdow
mech.-
diagnosta
mech.- diagnosta
mech.-spawacz
kierowca —
zaopatrzenio-
wiec

Nysa -1

1.Dozor
mienia -1
2.Dyzumy
gminy — Istaly

interwencyjni-2




