miny SICIENKa Zarzadzenie Nr 412010
Wajta Gminy Sicienko
z dnia 30 czerwea 2010

w sprawic:  uslalenia regulaminy  kontroli linansowej prowadzonej pricz
Wajta Gminy w jednostkach wrganizacyjnych

Na podstawie art, 10 ustawy = dnia 29 wrzednia 1994 ¢ o rachwikoweaict {lekse fedn
Dafl =2002 r. Np 76, poz. 69z pdin. zin.} wewigrku = arl. A0 wst, | ossterwy = diia 27 vlerpnic
2000 r. o [Inansach publiczaveh (Dz. U 2 2009 ¢ S 157, poz, 1240 = pedida. zmj orgz art 33 ust. 3
witerwy 2 diia & marca 1990 ¢, o samorzgdzie gminnpm (Oz U 2 2001 v Ne 142, poz. 13891 2 pacn
zemi § 10 phe | ppkt. { zasad organizach kontroli zarsadeze; wstalonyeh darsgdzemen nr 24/ I
Weifta Gminy Sicienko = diia 15 kwietnia 2006 raku,

yarzadza sig, co nastgpuje:
§1
Ustala sig regulamin kontroli finansowe] prowadzonej przez Wajta Gminy W jed-

nostkach organizacyjnych zwang dalej ,regulaminem™ w brzmieniu okredlonym
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia,

Zobowiazuje sie kicrownikow jednostek arganizacyjnych do zapoznania podle-
ghych pracownikdw z trescig regulaminu.

§3
Wykonanie zarzadzenia powicrza sig skarbnikowi gminy.
§4
Traci moc zarzadzenie nr 65/05 Waojta Gminy Sicienko z dnia 30 grudnia 2003 roku
w sprawie ustalenia procedur kontroli finansowej.

§35

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podjecia.




Falacznik

do Zarzadzenia Nr41/2010
Wisita Gminy Sicienko

v dnia 30 czerwea 2010 roku

REGULAMIN KONTROLI FINANSOWEJ PROWADZONEJ PRZEZ
WOITA GMINY W JEDNOSTKACH ORGAN IZACYINYCH
GMINY SICIENKO

&1

|, Kontrola finansowa prowadzona przez Wojta Gminy w podleglyeh i nad-
zorowanych jednostkach jest elementem kontroli zarzadese] szczepolnie
istotnym z punktu widzenia ochrony finansdw publicznych,

(]

Kontrola finansowa, jako czes¢ systemu kontroli zarzadezej. obejmuje:

I} zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz preeprowadzanie
wstgpne]  oceny celowosei  zaciqgania  zobowigzan  finansowych
i dokenywania wydatkow,

23 badanic i pordwnywanie stanu faktycznego ze stancm Wymaganym.
pobieranic i gromadzenie Srodkow publicznych, zaciaganie zobowiazan
finansowych i dokonywanie wydatkow ze srodkow publicznych, udziela-
niie zamGwien publicznyeh oraz zwrotu Srodkow publicznych,

3) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur kontroli.
1. Konirola finansowa w kazdym roku obejmuje co najmniej 5 %o wdatkdw
podleglych i nadzorowanych jednostek.

§2

|. Kontrole realizowane sa w oparciu o roczny plan kontroli, ktory winien
okreslaé w szezegdlnosci nazwe jednostki kontrolowanej, termin kontroli i
osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie kantroli.

2. Propozycje do rocznego planu kontroli opracowuje Skarbnik Gminy.

el

Plan kontroli ustala Wajt,
4. Poza rocznym planem kontroli moga byc przeprowadzone kontrole do-
raine.



§3

Kontrola finansowa realizowana jesl popraes:
17 Skarbnika lub innego upowaznionego pracownika Urzgdu Gminy,
2} podmiot lub osobe spoza Urzedu posiadajaca odpowiednia wiedzg meryto-
ryczny | dodwiadezenic w zakresie podlegajacym kontroli,

3} w uzasadnionych przypadkach, w spczegoinodei ze wzpledu na sreroki
i skomplikowany charakter spraw podlegajgcych kontroli , 2espal kontro-
Inych powolany preez Wojta spoérod osob wymienionych punkeie 112
inspektora kontroli finansowej zatrudnionego w ramach umowy cywilno-
prawne;,

§4

1. Przeprowadrenie kontroli ujetej w rocznym planie kontrali przez osobe
wskazang w planie jako odpowiedzialng za jej przeprowadzenie nie wyma-
aa dodatkowego upowaznienia.

2. Preeprowadzenie  kontroli przez inna osobe niz wymieniona w pki. 1, a
takze w innym zakresic niz ujety w planie kontroli, w szezegdlnosei kon-
troli doraznej oraz przeprowadzenie kontroli przez zespol konirolny odby-
wa sig na podstawic pisemnego upowaznienia wydancgo praes Waijta

3. Upowaznienie do przeprawadzenia kontroli winno wskazywaé co najmnie]
jednostke organizacyjng podlegajaca kontroli, termin kontroli, imig i na-
swisko oraz stanowisko stuzbowe osoby upowaznione] do przeprowidze-
mia kontroli.

&5

W otrakcie ceynnosei  kontrolnych ocena badanepgo stanu faktveznego powinna
odbywadl sig wediug okreslonych typowych kryteridw. Do takich kryteridw nale-
zy zaliczyd:

1} poprawnosé organizacyjng jednostki z punktu widzenia realizowanych ce-
léw (sprawnost, prawidlowosc 1 efektywnosc preyjetych rozwigzan orga-
nizacyjnych i kierunkow dziatania, a tak#e doboru Srodkiw w eelu wyko-
nania zalozonych zadan).

2} zgodnosé z prawem — 2w, legalnodé, ceyli zgodnosé obowigzujgeymi
przepisami ustawowymi i normami, zawartymi w obowigzujacych w jed-
nosice przepisach wewngtrznych,



Aj

3)

gospodamost — ocena kontrolowanych zjawisk, procesow gospodarceych i
finansowych z punktu widzenia racjonalnosei | efektywnosci podejmowa-
nych decyzji, 8 nastgpnie ich realizacji; gospodarowanie aktywami jed-
nostki, ktare umozliwia uzyskanie przy najnizszych nakladach (w danych
warunkach) optymalnych efekidw,

celowosé — zapewniajgca eliminacje dzialan niekorzysinyeh i zbgdnyeh z
punkiu widzenia interesow jednostki, realizuje sig praez sprawdzenie, czy
srodki finansowe zostaly wydatkowane zgodnie 2 ustalonym przeznaczc-
niem, okreslonym w planie finansowym,

zgodnosé dokumentacji ze stancm faktycznym — inaczej rzetelnosc, a e
strony kontrolujgeego pwarancja, e podejmowane drialania sa wykony-
wane wg najlepsze] wicdzy 1 umiejgtnosei osaby kentrolujace].

56

Postepowanie kontrolne winno odbywac si¢ wedlug nastepujgeych zasad:

1)

2)

3)

sasady legalnodci postgpowania — stanowigce], #e sama Kontrola, jak 1 za-
kres przedmiotowy i podmiotowy musza bye umocowane W preepisach
prawa, a odnosnie kontroli wewnelrznej- w przepisach wewnghrznych jed-
nostlkd,

sasady prawdy obiektywnej - sobowiazujacej kontrolujacych do dokony-
wania wszelkich ustalen w petnej zgodnosci ze stanem [aktycznym oraz do
ujmowania wynikow kontroli w zgodnodci z rzeczywistym przebiegiem i
charakterem badanych zdarzen i Zjawisk,

sasada kontradyktoryjnosei — polegajaca na madliwosel przedstawienia
przez kontrolowanego dowodow, wyjadnien i argumentacji w hadane]
sprawie, obowigzku przyjecia ich przez kontrolujacego i ustosunkowania
si¢ do nich; zabezpiceza przed niepelnym badaniem i wyciagnigeiem nie-
whasciwych wnioskow,

87

W irakcie przeprowadzania czynnosci kontrolujacy ma prawo do:

17 wolnego wstepu do pomicszezen i obiektéw jednostki  kontrolowanej,
7 wyjgtkiem pomieszczen, do kidrych maja zastosowanic prepisy
informacjach tajnyeh i nicjawnych.

2} weladu, # zachowaniem zasad ochrony ddbr osohistych, do urzadzen
ewidencyjnych, plandw, sprawozdan, analiz orae wszelkich dokumen-



téw dotvezacych przedmiolu kantroli. a takze sporzadzania odpisdw |
wyciagdw z tych dokumentow — kontrola dokumentacyjna,

3)  przeprowadzania ogledzin stanu fakiycznego dotycracega przedmiotu
kontrali,

4} pobicrania od pracownikow jednostki kontrolowane] wyjasnien (ust-
nych i pisemnych) oraz preyjmowania skladanych 2 ich inicjatywy
ustnyveh 1 pisemnych odwiadezen.

W sprawach niejawnych i tajnych przepisy zawarte w ust. | nie maja za-
sLOS0WaniL

Kontrolujgey moze byt wylaczony 2 udwiatu w kontroli w razie stwierdze-
nia innyeh przyczyn, ktore moga mieé wplyw na bezstronnosé jego posig-
powania.

&8

W wypadku ujawnienia w toku kontroli czymu majacego cechy przesiepstwi
17 Kontrolujacy niezwlocznie sawiadamia o tym Wdijta | zabezpieeza doku-

3

menty i przedmioty stanowigee dowod preestgpstwa. Kopig zawiadomienia
kontrolujacy zalgeza do dokumentacii kentroli.

Wit niezwlocznie zawiadamia o tym organy powolane do scigania prae-
stepstw.

WajL niezwlocznie:

- ustala jakie warunki i okolicznosci umozliwily przestgpstwo lub sprzyjaly
jego popelnieniu, bada, czy praesigpstwo wigze sie z zaniedbanicm obo-
wiazkow kontroli przez osoby powolane do wykonywania tych obowigz-
ldw,

- na podstawic wynikow przeprowadzonego badania. wobec odpowic-
dzialnych pracownikdw wycidga konsekwencje sluzbowe 1 w razie potrze-
by podejmuje Srodki organizacyjne, w celu zapobiezenia powsLAWaNIL po-
dobnych nieprawidiowosdel w preyszlosci.

g8

7. przeprowadzone] kontroli sporzadza sig protokol, ktory obejmuje w
seczegelnosel;

-nazwg jednostki kontrolowanej , zakres i termin przeprowadzenia kontroli,
imig i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby upowaznionej do prze-
prowadzenia kontroli,

o
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