Wajt Gminy Sicienko

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Sicienku

ZARZADZENIE NR 68/09

Wiajta Gminy Sicienko
z dnia 28 paizdziernika 2009 roku

Na podstawie art. 33 ust, 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

Wiajt Gminy Sicienko
zarzadza, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Sicienko przyjetym Zarzadzeniem nr 14/08
Wajta Gminy Sicicnko z dnia 18 lutego 2008 roku, zmienionym Zarzadzeniem nr 40/08
Woijta Gminy Sicienko z dnia 18 lipca 2008 roku, Zarzadzeniem nr 58/08 Wajta Gminy
Sicienko z dnia 28 pazdziernika 2008 roku oraz Zarzgdzeniem nr 15/09 Wojta Gminy
Sicienko z dnia 23 lutego 2009 roku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 14 ust. 3 czes¢ dotyczaca stanowisk w Referacie Organizacyjnym otrzymujc

nastepujace brzmienie:

obshlugi interesantow

2) § 15 otrzymuje brzmienie:

. . . Podstawa )
Lp Nazw‘: ;:(ijzr?atu; ‘ita}nowqil}c:dpracy nawigzenia Rodzaj zadar Wymiar
A0 Jego s stosunku pracy etatu
~ Referat Organizacyjny
| |Stanowisko ds. kadr i przeciwdzialania Umowa o prace | Zadania wlasne gminy 1
uzaleznieniom
2 | Stanowisko ds. obstugi kancclarii Urzgdu, | Umowa o prace | Zadania wlasne gminy 1
BIP 1 wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi
3 |Stanowisko ds. dzialalnodci gospodarczej i | Umowa o pracg | Zadania wlasne gminy 1

§ 15. 1. W celu realizacji zadan wymagajacych wiedzy specjalistycznej z danej
dziedziny lub zadan wykraczajacych poza regulaminowe obowigzki komorek
organizacyjnych w Urzedzie mozna zatrudni¢ doradcow, ktorych zadaniem jest
doradzanie Wojtowi, a w szczegolnosci opracowywanie i koordynowanie realizacji
projektéw, programéw, koncepeji w zakresie powierzonym przez Wojta.

2. Liczba etatdow moze zosta¢ w Urzedzie w ramach posiadanych Srodkéw
zwickszona w przypadku zwickszenia zakresu zadan gminy, a takze okresowego
zwiekszenia zadan oraz w przypadku koniecznosci zapewnienia zastgpstwa za
pracownika w czasie jego usprawiedliwione] nieobecnofci w pracy — nha czas
okreslony obegjmujacy okres niczbgdny do wykonywania okreslongj pracy, badZz czas

zastepstwa.




3)

3. Liczba etatéw moze zostaé zwigkszona w przypadku realizacji prac w ramach
umow zawieranych z Urzedem Pracy.

Dodaje sig § 29a w brzmieniu:

§ 30. Do zadan stanowiska ds. dzialalno$ci gospodarczej i obslugi interesantiw

nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9

prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu i zmianie zakresu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej;

przygotowywanie  projektow  decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnodci
gospodarcze);

udzielanie informacji w zakresie prowadzonej ewidencji;

prowadzenie biura obstugi interesania;

pomoc interesantom w wypetnianiu podar, oswiadczen;

kierowanie interesantow do wlasciwych referatow lub stanowisk pracy;

rozliczanie paliwa w samochodach bedacych wlasnoscia Urzedu, w tym pojazdéw
OSP oraz nadzér nad prawidlowa i oszczedna gospodarks paliwows;

obstuga kserokopiarki;

10)codzienne otwieranie obickiu Urzgdu 1 zglaszanie bezposredniemu przetozonemu

wszelkich spraw zwigzanych z zabezpieczeniem pomieszczen Urzedu.

4) Skregla sie § 32;

5) Skresla sig § 52

6) W zataczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Sicienku — Schemat

organizacyjnych - w Referacic Organizacyjnym skresla si¢ stanowisko pracy -
informatyk.

§2

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.
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