URZAD GMINY
W SICIENKL
ul. Mrotecka 9
B6-014 Siclenko
wi). kujawsko-pomorsiic
fel: BR-70-400. 5R-T0-401

OR.0911-05/08/09 Sicienko, 19 lutego 2009 roku

Pan Eugeniusz Borodij
Dyrektor

Archiwum Panstwowego
ul. Dworcowa 65

85-009 Bydgoszcz

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne znak: 4020-31/2008 z dnia 02 lutego 2009

roku dotyczace przeprowadzonej przez Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy kontroli w
Urzedzie Gminy w Sicienku archiwum zakladowego uprzejmie informuje o podjetych
dziataniach w celu realizacji wnioskow: '

1)

2)

3)

1)

3)

6)

Zwrocono si¢ do wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Sicienku o przekazywanie
na biezaco materiatow archiwalnych do archiwum zakladowego, w tym przygotowanie
zgodnie z postanowieniami instrukcji kancelaryjnej i przekazanie najpdiniej do konca
kwietnia 2009 roku catosci akt spraw zamknigtych do 2007 roku whacznie.

W zakresie bledow w klasyfikacji dokumentacji projektow wspotfinansowanych ze
érodkow unijnych uzupelniony zostanie jednolity rzeczowy wykaz akt. Dodany zostanie
symbol 306 i hasto , Projekty wspolfinansowane ze s$rodkéw pozabudzetowych”. W
ramach tego symbolu rozdzielone zostang sprawy dotyczace projektow finansowanych z
funduszy Unii Europejskiej oraz innych organizacji i instytucji. Propozycja Zarzadzenia
w tej sprawie zostala przestana odrgbnym pismem do Archiwum Panstwowego do
uzgodnienia.

Pracownikowi odpowiedzialny za prowadzenie archiwum prowadzi prace
przygotowujgce dokumenty odziedziczone po bylym Urzedzie Gminy w Sicienku i
Gminnej Radzie Narodowej w Sicienku z lat 1973-1990 w celu ich przekazania do
Archiwum Panstwowego. Sprawdzana jest zgodnosSc ich przygotowania z przepisami
instrukcji kancelaryjnej, wymieniane sa obwoluty teczek, w razie potrzeby dokumenty sq
porzgdkowane, opisy teczek sa uzupelniane. Do pomocy przydzielona zostala osoba
odbywajaca staz w Urzedzie Gminy.

Protokoty Sesji Rady Gminy Sicienko oprawione s3 zgodnie z wymaganiami instrukcji
kancelaryjnej.

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie archiwum zakladowego podjat prace w celu
uporzadkowania materialtow archiwalnych — dokumentacji kategorii ,,A”, ktore znajduja
sig w archiwum zakladowym. Rozpoczeto rowniez czynnosci zwigzane ze sporzadzeniem
ewidencji dokumentow dotyczacych wlasnosci ziemi i dokumentacji techniczne;.

W trakcie roku 2009, w miar¢ posiadanych srodkow budzetowych, podjete zostang prace
dla poprawy warunkow technicznych pomieszczenia, w szczegolnosci w  celu
zapewnienia odpowiedniej temperatury w budynku.
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