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Data: 2 lutego 2009 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dnin 9 grudnia 2008 roku przedstawicielka Archiwum Panstwowego w Bydgoszezy

przeprowadzila kontrole archiwum zakladowego:

Urzedu Gminy w Sicienku

Kontrola dotyezyla praktycznego stosowania obowiqzujqcych w Urzedzie Gminy w

Sicienku przepisow kancelarvinych i archiwalnych, wymienionveh w pkt. 1 ustalen protokofu

kontroli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materialow archiwalnyeh (dokumentacyi kate-

gorii archiwalnej ,,A") wlasnvch i odziedziczonych po poprzednikach. W trakcie kontroli

stwierdzono, Ze:

1)

2)

3)

4)
5)

Czesé komorek organizacyjnych nie przekazuje na biezqco materialow archiwalnych do
archiwum zakladowego.

Wystepujq bledy w klasyfikacji akt np. do eznaczenia dokumentacji powstalej przy realiza-
cfi projektow wspolfinansowanyeh ze Srodkow unifnych stosuje sie symbol klasyfikacyiny
0717, akta te nie zostaly tez prawidlowo uporzqdkowane przed przekazaniem do archiwum
zaktadowego.

Materialy archiwaine po b. Urzedzie Gminy w Sicienku i b. Gminnej Radzie Narodowej w
Sicienku z lat 1973-1990 nie zostaly zadowalajqco przygotowane do przekazania do Archi-
wum Panstwowego w Bydgoszezy § wymagajq dodatkowych prac: uzupelnienia opisow te-
czek, wymiany zniszczonych obwolut, czgsciowo porzqdkowania wewnqtrz teczek.

Czed¢ protokolow sesji Rady Gminy nie zostalta oprawiona w sposoéb trwaty.

Czes¢ materialow archiwalnych (dokumentacji kategorii "A") przechowywanych w archi-
wum zakfadowym nie jest uporzqdkowana i prawidiowo opisana, dokumentacia dot. wia-

snosci ziemi | dokumentacja techniczna nie posiadajq ewidencji.



6)

Pomieszczenie archiwum zakladowego, pomimo ogrzewania, jest bardzo wychlodzone, co

uniemozliwia pracg w tym pomieszczeniu przez czesé roku.

W zwiqzku z powyiszym Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy — dzialajqc w oparciu

o art. 28 pke. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. Nr 97 7 2006 reku, poz. 673 z péZniejszymi zmianami) zaleca:

1)

2)

3)

)
5)

6)

Przekazac do archiwum zakfadowego calosé akt spraw zamimietych do 2007 roku wiqcznie, a
zwlaszeza materialy archiwalne. Przekazywane materialy muszq by¢ odpowiednio przygotowa-
ne przez przekazujqee je komdrki organizacyjne, zgodnie z § 35- 37 obowiqiujqcej instrukcfi
kancelaryjnej.

Poprawié bledy w klasyfikacji dokumentacji projekiow wspdifinansowanych ze $rodkow unij-
nych, w razie koniecznosei uzupelnié rzeczowy wykaz akt o potrzebne symbole i hasta klasyfi-
kacyfne.

Przygotowac ostatecznie do przekazania do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy akta odzie-
dziczone po b. Urzedzie Gminy w Sicienku i Gminnej Radzie Narodowej w Sicienku z lat 1973-
94,

Oprawi¢ wszystiie protokoly sesji zgodnie z § 47 obowiqzujqcej instrukcji kancelaryjnej.
Uporzqdkowaé calosé materiatow drcﬁ:’wafnyﬂh (dokumentacja kategorii "A") przechowywa-
nych w archiwum zakfadowym, zewidencjonowaé dokumentacje dot. wlasnosci ziemi i tech-
niczndg.

Poprawi¢ warunki techniczne w pomieszczeniu archiwum zakladowego.

Termin wykonania zaleceri pokontrolnych ustala sie dla pkt 1-5 do 15 maja 2009 roku.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych prosimy przesiaé do Archi-

wum Panstwowego w Bydgoszezy pisemnq informacje o Srodkach podjetych w celu ich realizacji.

Najpéziniej 14 dni od uptywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen pokon-

trolnych oczekujemy petnej informacji o wykonaniu calosci zalecen.
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