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frazwa § adres fonfrolowanef fedwostki organizecyine)

Podstawe prawng prieprowadzane] kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 orag art. 28 pke. 4 w swiqrhie 1
art. 22 £ 33 ustawy z dria 14 lipea 1983 r. o narodowym zasobie archivalnym § archiwach ( Dz U. 2
2006 r. Nr 97, poz. 673 ¢ pdiniefszpmi gmianami).

Informacje wstepne

rije nig pan Jan Wach - wajt Gminy Sicienko.

3. W kontrolowanej jednostce organizacyjnej obowiqzuje Statut Gminy Sicienko wprowadzony
Uchwalg Nv XXXIV/235/05 Rady Gminy Sicienko z 7 grudnia 2003 roku w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Sicienko (z poZniejszymi zmianami) oraz regulamin organizacyjny wprowadzony
Zarzqdzeniem nr 14/08 Wojta Gminy Sicienko z 18 lutego 2008 roku w sprawie nadania regu-
laminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Sicienku. W skiad Urzedu wehodzq: Wojt, zastepea
wdjta, sekretarz Gminy, skarbnik oraz nastepujqce komorki organizacyjne: Referat Organiza-
cyjny, Referat Inwestyeji i Rozwoju, Referat Spraw Administracyjnych i Obywatelskich, Referat

Finansow, Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Radca Prawny,



Petnomocnik ds. ochrony informacji niefawnych, stanowisko ds. promocji gminy i turystyki oraz

stanowisko ds. organizacji prac gospodarczych, publicznych | spolecznie uzvtecznych.

Nadzor nad dzialalnosciq jednostki w zakresie zgodnosci z prawem podejmowanych uchwal

organow Gminy sprawwje Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacyi, upadiosei, przeksztalcenia,

Ustalenia kontroli:

l.

W jednostce kontrolowanej obowiqzujq priepisy kancelaryino- archiwalne:

a} instrukcia kancelaryjna wprowadzona w Zycie w dniu 1 styeznia 2000 roku Rozporzqdze-
niem Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcfi kancelaryjnef
dla organow gmin i zwiqzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pdéniejszymi
Zmianami),

b) Jjednolity rzeczowy wykaz akt dla organcw gmin i zwiqzkow miedzygminnych bedqcy zatqcz-
nikiem Nr 4 do cyiowanego w ustepie "b" przepisu, a wprowadzony na podstawie §1 ust. 3
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajqcego rozporzq-
dzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiqzkow miedzygminnych
/Dz. U, Nr 69, poz. 636 - zalqeznik nr 2/,

¢} instrukcja w sprawie organizacii § zakresu dziatania archiwum zakiadowego aktowego
Urzedu Gminy w Sicienku wprowadzona w 2ycie Zarzqdzeniem Nr 3/03 Wojta Gminy Si-
cienko z dnia 11 marca 2003 r. w sprawie. ustalenia instrukcji w sprawie organizacji i za-
kresu dzialania Archiwum Zaktadowego Aktowego Urzedu Gminy w Sicienku.

Normatywy wymienione w pkt. Ta — Ic byly uzgodnione z odpowiednimi organami paristwo-

wej administracji archiwalnej.

Przestrzeganie prrepisow kancelaryjno- archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosei
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zakladowego fest nastepujace: dokumentacia jest Kasyvfikowana i lwalifikowana na
ogol poprawnie do kategorii archiwalnych, zdarzajq si¢ bledy w kwalifikacji np. akta dot, mo-
dernizacji drogi zakwalifikowano pod symbol 0717 — Wspdldziatanie z innymi jednostkami or-
ganizacyjnymi i instytucjami. Niekiore teczki nie sq prawidlowo opisane. Nie wszystkie ko-
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morki organizacyjne Urzedu przestrzegajq obowiqzujqeych przepisow kancelaryinych dotyezg-
cveh regularnego i kompletnego przekazywania akt do archiwum zakladowego. Czesé akt, ktore
zostaly juz przekazane do archiwum zakladowego wymaga uzupetnienia opisow zewnetrznyeh
teczek lub wymiany obwolut. Protokoly sesji Rady (w archiwum zakiadowym do 1996 r.) sq

aprawione w sposob trwaly zgodnie z § 47 instrukcji kancelaryiney,

ny o refestr pism wplvwajacveh..

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

2006 oraz dokumeniacja wilasnosci ziemi, przekazywanie gospodarstw itp. - 4,9 m.b. z lat
19435-1989,

b) dokumentacja techniczna odziedziczona kat. ,B" 2,36 m.b. z lat 1974-1990 i po Wydziale
Budownictwa Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Bydgoszczy - 5,5 m.b. z lat 1950-
1974, |

c¢) dokumentacja odziedziczona kat. "A" po b. Urzedzie Gminy w Sicienku i b. Gminnej Radzie
Narodowej w Sicienku z lat 1973-1990 -2,7 m.b.

dl dokumentacia zdeponowana przez USC kat, "A" - 0.3 m.b., kat. ,B" - 1 m.b.

.........

m.b., wym 4.9 m.b. akt dot. wlasnesci ziemi, kiore mogg w czesci stanowié materialy archi-

waine oraz 3,8 akt osobowych kategorii BE-30)

Materialy archiwalne podlegujqee przejeciu przez Archivum Panstwowe:



8.

9

I
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Dokumentacja nie byla porzadkowana przez z osoby z zewnaqtrz w ramach ustug archiwalnych.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujqcee srodki ewidencyjne:

ol spisy materialow archiwalnych przekazanveh do Archiwum Panstwowego - tak |

el ewidencje wypoivezen - tak |

Ocena sposobu prowadzenia srodkow ewidencji - posiadane srodki ewidencji sq ﬁrawfdfawe.
Inne miefsca przechowywania dokumentacji - nowsze protokoly sesji przechowuje si¢ w Biurze
Radly.

Udostepnianie akt - sporadyvezne, terminowe zwroly. Zaginigc, zgodnie z o$wiadczeniem p.

Hebdy, nie stwierdzono,

.......................................................................................

archiwainy Mstopnia.

Warunki pracy personelu - dosé dobre latem, zimq, ze wzgledu na warunki panijgee w po-
mieszczeniu archivum zakiadowego — zfe.

m” usytuowane w parterowym budynku mieszczqcym sie w podwérau Urzedu Gminy. Wyposa-
Zenie lokalu archiwum stanowiq metalowe regady oraz stolik do pracy. W pomieszczeniu archi-
wum, mimo ogrzewania, jest bardzo zimno (12° C przy bliskiej 0° C, ale ciggle dodatniej tempe-

raturze na zewnagtrz).

Zalecenia pokontrolne = poprzednief kontroli wykonano _czeSciowo. : nie wykonano zalecenia

pokontroinego dotvezqeego przyvgotowania akt z lat 1973-] 990 do przekazania do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy.



19. Ocena ogdlna przestrzegania przepisow kancelaryjno - archiwalnych przez kontrolowang jed-
nostke: obowigzujqce przepisy sq na ogol przestrzegane z uchybieniami w zakresie regularnego
i kompletnego przekazywania uporzadkowanych akt do archiwum zaktadowego przez niektore
komorki organizacyjne Urzedu (§ 35-37 obowiqzujqcej instrukcfi kancelaryinej). Wystepuja

porzadkowych.

Kierownik kontrolowanej jednostki moie glosic w terminie 7 dni od daty otriymania protokolu ewentualne jastrie-

denia do jego fredcl.

Zalecenia pokontrolne zostanq przestane odrgbnym pismemn.

Protokol podpisali:

Kierownik Oddziatu i
WOl 1 .
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{hierownik .'c&TmInwan ef jednosiki} {archiwista zakfadowy) (przeprowadzafacy kowtealgl



