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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Nr 4021-24/2008

Urzqd Stanu Cywilnego w Sicienku

................................................. ul, Mrotecka 9. 86-014 Sicienko.. . .. . . .. ...

(razwa § adres kontrelowanef jednosiki arganizacyinef)

Podstawg prawng prieprowadzane] kontroli stanowiq: arf. 21 ust. 2 oraz art. 28 pht. 4 w owiqzhu 2
art, 22§ 33 ustawy ¢ dnia 14 Hpea 1983 v, o naredovwym zasobie archiwalnym § archivach { Dz, Ul 2
2006 r. Nr 97, poz. 673 1 pdiniejsyymi smianami).

Informacje wstepne

1. Kentrolg przeprowadzila dnia 9 grudnia 2008 roku Malgorzata Rzepecka kierownik Oddziatu

3. Organem nadrzednym jednostki jest Wofewoda Kujawsko-Pomorski,

4. Ostatnia kontrola ze strony Archiwum Panstwowego w Byvdgoszezy miala miejsce 20 wrzesnia
2005 roku.

Ustalenia kontroli:

1. W jednostee kontrolowanej obowigzujq priepisy kancelaryjno-archiwalne:

a) instrukcia kancelaryina wprowadzona w Zycie w dniu I stveznia 2000 roku Rozporzqdze-
niem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryj-
nef dla organow gmin i zwiqzkow miedzygminnyeh /Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pozniefszymi
zmianami/,



4,
5,

b) jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow gmin i zwiqzkéw miedzygminnych bedacy zalgez-
nikiem Nr 4 do cviowanego w ustepie "a” przepisu, a wprowadzony na podstawie §1 ust. 3
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajacego rozporzq-
dzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dia organdw gmin i zwiqzkow miedzygminnych
Dz UL Nr 69, poz. 636 - zalqeznik nr 2/,

¢) instrukcja w sprawie organizacfi i zakresu dzialania archiwum zakladowego aktowego
Urzedu Gminy Sicienko, wprowadzona w Zycie Zarzqdzeniem Nr 3/03 Wojta Gminy Sicien-
ko z dnia 11 marca 2003 r. w sprawie : ustalenia instrukcji w sprawie organizacyi i zakresu
dzialania Archiwum Zakladowego Aktowego Urzedu Gminy w Sicienku,

d} zasady prowadzenia ksiqg wieczystych reguluje Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szezegdlowych zasad sporzq-
dzania akiow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, za-
swiadezen i protokolow /Dz. U. Nr 136, poz. 884/,

W archiwum USC prrechowife sig:

a) ksiggi stanu cywilnego wiasne z lat 1907-2008, a takie odziedziczone po bylych USC Oso-
wiec | Pawlowek z lat 1907 -1935 oraz Kruszyn i Wierzchucinek z lat 1955-59 w ogdinym
rozmiarze. wrodzenia 1,1 m.b., malzenstwa — 1,19 m.b., zgony — 1,3 m.b. Ksiegi sq ulozone
rodzajami: urodzenia, mafZenistwa i zgony, a w obrebie kazdej serii - chronologicznie,

b) akia zbiorowe z lar 1950-2008 - 2,3 m.b. (brak niektorych rocznikow),

c) skorowidze - 0,43 m.b. (skorowidze zostaly wykonane przez pracownikéw USC i obejmujq
niemal catosc ksiqg).

Zbior dokumentacji obejmuje ogolem 6,32 m.b. kat. "A".
Materialy archiwaine podlegajqce przejeciu przez Archiwum Panstwowe:

- po 100 latach obligatoryinego przechowywania w aktotwdrcy obejmujq ksiggi z 1907 r.
Ustalono, ?e zostanqg one przekazane w 2009 roku.

6. Stan uporzqdkowania zbioru dokumentacyi:

- kwalifikacia na kategorie archiwalne - prawidlowa, ksiegi sq kompletne.

Stan techniczny - ogolnie dobry. Zostala przeprowadzona dezynfekeja calosei wskazanych
ksiag.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujqce srodki ewidencyjne:

by spisy zdawezo-odbiorcze ksiqg- tak,

c) spisy materiatow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - tak

d} spisy brakowanej dokumeniacji niearchiwalnej - nie

e} ewidencie wypoZyczen -nie wypozyeza sie,

[} inne srodhi ewidencyjne - skorowidze.



