Wijt Gminy Sicienko Zarzadzenie Nr 252009
Wijta Gminy Sicienko
z dnia 19 marca 2009roku

w eprawie dokonania zmian w Regulaminie Pracy Urzedu Gminy w Sicienku

Na podstawie art. 104 §1 Kodeksu pracy (tekst jednolity Dz, U, z 1998 r,, Nr 21, poz. 94 ze
Zm.} oraz art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. 11 7 2001 ¢ Nr 142, poz.
1591 ze zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

1
W Regulaminie Pracy Urzedu Gminy w Sicienku przyjgtym Zarzadzeniem Nr 72004 Wajta Gminy

Sicienko = dnia 17.01.2004 roku w sprawic przyjgeia Regulaminu Pracy Ursedu Gminy w Sicienku

wprowadza sig nastepujaee zmiany:

I. W micjsec Zalgcznika nr 2 pn. ,Wykaz srodkéw ochrony indywidualngj vraz odziezy i obuwia
roboczepo oraz przewidywane okresy ich uzytkowania™ wprowadza sig zalaeznik o nastepujgeej
uazwic i trescl  Tabela norm provdgiatu srodkow ochrony indywidualne oraz odziezy i obuwia
roboczego dla pracownikow Urspdu Gminy w Sicienku”,

2. W miegjsce Zalacznika nr 3 pn. " Wykaz srodkow higieny osohistej nalednych pracownikowi
zatrudnionemu w referacic gospodarczym Urzedu Gminy” wprowadza sie zalgeznik o
nastepujgcej nazwie i tresei , Tabela norm priydzialu Srodkow higieny osobistej”.

3. Dodaje sig zataeznik nr 4 0 nazwie .. Zasady pospodarowania odzietq i obuwiem roboczym oraz
sasady wyplacania  ekwivalentu pracownikom uiywajgcym wlasnej ediiely | obuwia
rohoczegn ™.

4. Duodaje sig zalacznik nr 5 0 nazwie | Twbela propdziain arpkidow spoiywezyeh dia pracownikow
zatrudnionych w Urzpdzie Gminy w Sicienku”.

§2

Zarradzenie wehodzi w o kyeie po uphywie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomodei pracownikdw.,
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Zalqeenik nr 2
do Regulaminu Pracy
Urzgdu Gininy w Sicienkn

TABELA NORM I ZASADY PRZYDZIALU
SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNE.]
ORAZ ODZIEZY [ OBUWIA ROBOCZEGO

DLA PRACOWNIKOW URZEDU GMINY W SICIENKU

Lp. | Stanowisko pracy

Fakres wyposazenia
R cdzie i obuwic robocze
O —ochrony indywidoalne

| Przewidywany okres uzywalnosci
w miesigcach, w okresach
zimowych {o.2.) | do zudveia

6.0 — kurtka precciwdeszczowa we potrzeb

. Konserwator I, R —czapka drelichowa luh beret 1%

2. R ubranie lub fartuch drelichowy 18
i, R —treewiki przemvstowe 1%
4. R -koseula flanelowa 18
5. O —kurtka ccieplana i min. 24 m-ce do zukyea )
6. O —czapka ocieplana 24
7. O - buty filcowo — gumowe 2ok
8. O - rehawice ochronne do zudvcia
Y. (- kamizela ostreegaweza we potrzeb do zudyein
10. O kurtka preeciwdeszczowa wg potrzeh do zuzycia

2. Koonserwalor wozu | [, farmch drelichowy 36 mecy

strazackiego

3.  Pracownik gespodarczy | 1.R — czapka drelichowa lub beret 13
2.R — uhranie 1%
3R —treewiki preemystowe 18
4.0 - rekawice ochronne Do mudveia
5.0 — kamizela ostrzegaweza wg potrzeh Do zuzycia

LYo zuFvcia

4. Spragtaczka

1.R — fartuch drelichowy lub 2 thanin

syntetycznych
2.R - rzewiki profilaktyvezne

30 = rekawice gumowe

18

FPracownik archiwum

I. K - fartuch robhocey

Uwaga : Dopuszeza sie mozliwosé uzywania preez pracownika wiasnej adziedy { poz. nr 3 tabeli), wowezas

pracownikowi proyshiguje ekwiwalent pienigzny wg aktualnyeh cen zgodnic ¢ obowiazujgoyvini zasadami

wyplacania ckwiwalentu pracownikom ukywajacym whasnej odziezy | obuwia roboczegn,




Zalgeanik nr 3
do Regulaminu Pracy
Ureedu Gminy w Sicienku

TABELA NORM PRZYDZIALU SRODKOW HIGIENY OSOBISTEJ

Miesigczna
- ) Miesigezna norma norma
Stanowitko pracy preydzialu mydia preydzialn
pasty BHP
Konzerwator 300 g 2 pasty na m-c
Konserwator wozu strazackiego ' 200 g | pasta na miesige

Sprzataczka 200 g

Pracownik archiwum 200 g -




Falgernik nr 4
do Regulaminu Pracy
Urzedu Gminy w Sicienku

ZASADY
gospodarowania odzieza i obuwiem roboczym oraz zasady wyplacania ekwiwalentu
pracownikom uwiywajgcym wlasnej odzieiy i obuwia robocecpe

Fracownicy zatrudnieni na stanowiskach wymienionych w tabeli norm przvdziatn srodkow
ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego nabywaja prawo do ich otrzymania z
dniem zawarcia umowy o prace. .

Okresy uzytkowania odziezy i obuwia roboczego liczy sie od dnia fakiycznego wydania. Fo

uphywie okresu uzytkowania przechodza one na wlasnodé pracownika.

Przydriaty odziezy 1 obuwia roboczego preystuguja takiee pracownikom zatrudnionym w

nicpelnym wymiarze czasu pracy, z tym , #e okresy vevtkowania preediuia sig odpowicdnio.

Gospodarowanie drodkami ochrony indywidualne] oraz odzieza i obuwiem roboczym jest

ewidencjonowane oddzielnie dla kazdego pracownika (karta ewidencyjna wyposazenia) przez

pracownika ds. kadr.

Pracownikowi preyvsluguje w zamian za przydzial odziedy | obuwia roboczego elowiwalent

pienig#ny, w razie gdy:

a) nie preydeielono mu preystugujqee] odziezy i obuwia,

b} zatrudniony jest na stanowisku, ktore znajduje sie w wykarie (tabeli) obejmujacym
stancwiska , na ktérych moze byé uZywana przez pracownikéw, za ich zgodg wlasna odziez |
obuwie robocze, spelniajgee wymagania bezpieczenstwa i higieny praey.

Obliczenia przystugujacego ekwiwalenm dokonuje pracownik prowadzacy sprawy plac zgodnie z

obowigzujgeymi preepisami  prawa, na podstawic karty cwidencyjngj mﬁsaﬁcnin dancgo

pracownika.  Pracownikom satrudnionym na cras okreslony w ramach rohat puhblicznych
chwiwalent ca odeive wyplacany jest w jednorazowo w lerminie 7 dni od dnia rozwiazania umowy

o prace.

Przy ustalaniu ekwiwalenn uwzglgdnia si¢  proporcjionalny okres zatrudnienia pracownika w

danym roku,

Wyplata ekwiwalentu ulega proporcjonalnemu zmniejszeniu za czas niezdolnosci do pracy z

vtutu zwolnienia lekarskiego trwajacego powyzej 30 dni.

Pracownik moZe dokonywaé prania odziezy we whasnym zakresie. Za czynnosé te prayshuguje

pracownikowl ekwiwalent pieniginy, w wysokoscl 2% minimalnegn wynagrodzenia za prace

vbowigeujguero w dniu wyplaty ehwiwalentu, wyplacany w okresach kwartalnyeh & dolu do 13

dnia kazdepgo nastgpnego miesiaca do uphywie kwartah.

. Wykaz uprawnionych do wyplaty ekwiwalentu za pranie sporzadza pracownik ds. kadr i

przekazuje go pracownikowi ds. plac celem naliczenia ekwiwalentu,



Falgeonik Nr 3
do Regulaminu Pracy
Urzgdu Gminy w Sicicnku

TABELA PRZYDZIALU
ARTYKULOW SPOZYWCZYCH
DLA PRACOWNIKOW URZEDL GMINY W SICIENKU

I "
Lp. Stanowiskn pracy R“dz-‘_‘.] Tloié
artykulu spoiywezego

1 K onserwator herbata 100 g micsigeznic

2 Konserwator wozu herbuata jw.
strazackiego

3 | Pracownik gospodarezy herbata Iw.

4 5]31‘25]_1‘!1(: 7ka herbata jw.
Pracownicy -

3 | administracyjni oraz herbata Jw.
pracownik archiwum




