Zaklad Ubezpieczen Spolecznych

Oddzial Wojewddzki w Bydgoszezy
Wydzial Kontroli Platnikow Skladek

85-224 Bydgoszcz, ul. Sw. Trdjcy 33
Siedziba Wydziatlu — ul. M. Konopnickiej 18a

Dane identvfikacyine platnika:

NIP 9531023659
REGON 000547023

PROTOKOL KONTROLI

Platnika : URZAD GMINY SICIENKQ
ul. Mrotecka 9
86-014 Sicienko

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli ZUS Ryszard Kurzeja, Nr legit. sfuzb. 02092
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 040000-0954-90/2008 z dnia
19 grudnia 2007 r.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 17, 18, 21, 22, 23, 24, 25, 28.01.2008 r..

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgezono w dniu 17 stycznia 2008 r. Wajtowi Gminy
Sicienko — p. mgr Janowi Wach )

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania, potracania i oplacania skladek oraz innych wplat, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen pieniginych z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby i macierzynstwa, zasilkow rodzinnych, pielegnacyjnych i wychowawczych oraz
‘wiadczen rodzinnych, wyplacanie swiadezen i zasilkow oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytulu.

3. Prawidlowosé i terminowosé¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i
rentowe oraz ustalanie kapitalu poczgtkowego.

4. Prawidlowosé wystawiania zaswiadczen lub zglaszania danych dla celéw ubezpicczen
spolecznych,

USTALENIA KONTROLI

Na dzien 30 listopada 2006 r. platnik zglosit do ubezpieczen spotecznych 117 ubczpicczﬁnjmh.
Na dzien 30 listopada 2007 r. platnik zglosit do ubezpieczen spolecznych 110 ubezpieczonych

Kontrola obejmowata okres od 1.01.1999 r. do 31.12.2007 r.
Badaniem kontrolnym objgto okres od 01/2005 r. do 12/2007 .




Dokonano wpisu w ksigdze kontroli w poz. 1.

1. Prawidlowosé i rzetelnos¢ obliczania, potracania i oplacania skladek oraz innych wplat, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano nastgpujace dokumenty:

1) listy plac, kopie dokumentéw rozliczeniowych, bedace w posiadaniu platnika za okres od
1/2005 r. do 12/2007 r.

2) kopie deklaracji podatkowych PIT-4 za lata, 2005, 2006,

3) kopie informacji ZUS IWA za 2004, 2005, 2006 r..

4) zaswiadczenie o numerze REGON .

3) zawiadomienia o wysokosci skladki na ubezpieczenie wypadkowe z dnia 23.03.2006 1. i z
dnia 4.04.2007 r.

6) mowy-zlecenia, rachunki za wykonanie umow-zlecen, listy wyplat naleznosci za wykonane
umowy-zlecenia z okresu od 01/2005 r. do 12/2007 r..

7) listy wyplat swiadczen rodzinnych wyplacanych osobom pobierajacym $wiadczenie
pielegnacyjne w zwigzku z rezygnacja z zatrudnienia w celu sprawowania osobistej opieki
nad dtugotrwale lub cigzko chorym czlonkiem rodziny z okresu od 01/2005 r. do 12/2007 r..
oraz:

— wnioski o ustalenie prawa do $wiadczenia pielegnacyjnego wraz z zalacznikami,

— decyzje Wojta Gminy Sicienko w sprawie przyznania $wiadczenia
pielggnacyjnego z tytutu rezygnacji z zatrudnienia w zwiazku z opiekq nad
dlugotrwale lub cigzko chorym czlonkiem rodziny.

1.1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego:
Osoby zatrudnione w Urzedzie i pobierajace $wiadczenia pielegnacyjne w okresie objetym kontrola
zostaly zgloszone do ubezpieczen spotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego.

1.2. Ubezpieczenia spoleczne.
Platnik zadeklarowal skiadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe. chorobowe i wypadkowe
zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Platnik ztozyl wymagane informacje ZUS ITWA..

1.3. Ubezpieczenie zdrowotne.
Platnik zadeklarowat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

1.4. Fundusz Pracy.
W okresie od 03/2006 r. do 11/2006 r. oraz w 01/2007 r. platnik przyjat do podstawy naliczenia
skladek na FP wyptacone pracownikom wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy oraz dodatki
funkcyjne i dodatki stazowe, do ktérych pracownik zachowuje prawo w  okresie pobierania
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy i zasitku chorobowego. Naleznosci te - zgodnie z art.
18, ust 2 ustawy z dnia 18 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. z 2007
r. Nr. 11, poz. 74) oraz zgodnie z § 2, pkt 24 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie szczegolowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe (Dz. U. Nr 161. poz. 1106 z 1999 r. ze zm.) - nie stanowig
podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe,
Ponadto, w 12/2006 r. platnik przyjal do podstawy naliczenia skladki na FP za ubezpieczona
 kwotg 125690 zi.; z listy plac wynika, ze ubezpieczona
otrzymata w grudniu 2006 r. wynagrodzenie w kwocie 2 156, 00 z1.
Dowody:
— kserokopie list plac za okres od 03/2006 r. do 01/2007 r.
(akta koniroli — str. nr 3-94)
— dane zarejestrowane w KSI ZUS.
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Zgodnie z art. 104, ust 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001, ze zm.) — skladki na Fundusz Pracy oplaca si¢ od kwot
stanowigeych podstawe skladek na ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe, wynoszacych w
przeliczeniu na okres miesiaca co najmniej minimalne wynagrodzenie.

Réznica na dobro platnika wynosi 658,635 zi.

Réznica na dobro ZUS wynosi 22,00 zi.

Zestawienie zawiera zalgcznik nr 1 do protokétu kontroli.

1.5. Fundusz Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych
Platnik nie byt zobowiazany do oplacania sktadek na FGSP.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby i macierzynstwa, zasilkow rodzinnych, pielegnacyjnych i wychowawczych oraz
swiadezen rodzinnych, wyplacanie $wiadczen i zasilkéw oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytulu.

2.1. Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do Swiadczen pieniginych z
ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa oraz z ubezpieczenia
wypadkowego, podstawy wymiaru tych swiadczen, terminowoscei ich wyplaty oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytulu,

Zbadano dokumentacje dotyczaca :
1) zasilkoéw chorobowych wyplaconych nastgpujacym ubezpieczonym:
= w10, 11, 12/2005 1.
- w01, 02,03, 062006 r.,
- w 04/2006 r.,
- w11, 12/2007 r.,
- w 01, 03,09, 12/2007 r.
2) zasitkow opiekunczych wyplaconych nastgpujacym ubezpieczonym:
- w 05/2005 1.,
- w 11/2007 r.
3) zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego wyplaconego :
- wll, 12/2006 r.
Zbadane zasilki wyplacono i rozliczono zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2.2. Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do §wiadezen rodzinnych,
terminowos$é wyplacania tych éwiadezen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytulu
Zbadano dokumentacje dotyczaca :
1) zasitkow rodzinnych oraz dodatkow do zasitku rodzinnego z tytulu rozpoczecia roku
szkolnego wyplacanych w okresie od stycznia do wrzesnia 2005 r. nastepujacym ubezpieczonym:

2) zasilku pielggnacyjnego wyplacanego:
- w okresie roku 2005 i 2006.

Zasitki wyplacono i rozliczono zgodnie z obowigzujgecymi przepisami.

3. Prawidlowosé i terminowos¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i
rentowe oraz ustalanie kapitalu poczatkowego

Zbadano kopie wnioskow o ustalenie kapitalu poczatkowego, w tym zaswiadezenia ZUS Rp-7,
dotyczace:



Zbadane wnioski sporzadzono zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Prawidlowoé¢ wystawiania zaéwiadezen lub zglaszania danych dla celéw ubezpieczen
spolecznych.

Zbadano kopie zaswiadczen o wysokosci dochodéw zatrudnionych emerytow oraz karty placowe
dotyergee nastepujacych osob:
1} zarok 2005;

2} za rok 2006 :

Zbadane zaswiadczenia wystawiono zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

* H ¥

Protokét sporzgdzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74 — tekst jedn. z pdzn. zm.) platnik skiadek ma prawo zlozy¢ w
terminie 14 dni od daty otrzymania protoketu pisemne zastrzeZenia do jego ustalen, wskazujac
rownoczesnie stosowne srodki dowodowe, Zastrzezenia nalezy przesta¢ na adres podany w
naglowku protokohu.

Bydgoszcz, dnia 28.01.2008 r.

[INSHEK OR KON TROL (
| Zpeigp: Unacnasred Soglacy

Protokotl wystano/doreczono platnikowi




Platnik: UZRAD GMINY SICIENKO
NIP 9531023659 REGON 000547023

Zatgcznik nr 1

do protokolu kontroli
z dnia 28.01.2008 r.

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skladek
na Fundusz Pracy | Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

R Kwola skiadek Kwaka
&
Lp wH Fundusz wynikajgca z wynikajaca z ustalsn )
E deklaraci w 21 kontroli w zi przypisu skiadek w zi | odpesu skiadek w zt
1 2 3 4 5 B 7
B  |Fundusz Pracy 2602 93 257974 23,19
N
S |FesP
& Fundusz Pracy| 2 B61,85 2704 89 156,96
2 &
§ FGSP
L  |Fundusz Pracy 2 BEE.08 278013 75,95
> | &
8 |Fesp
§ Fundusz Pracy 1 876,89 1 797,40 79,49
4 &
g |FGsp
% Fundusz Pracy 3 081,90 299128 70,62
5 &
5 |FGsP
g Fundusz Pracy 2 881,51 2 799,55 81,96
& o~
Z  |FGSP
§ Fundusz Pracy, 2 850,37 276381 86,56
7 S
3 |FGsP
L  |Fundusz Pracy 2 680,38 2 678,08 4,30
8 &
S |FGSP
§ Fundusz Pracy 3273.31 3247 32 25,99
9 &
Tz |FGSP
x X Razem FP 24 945,20 24 340,18 0,00 605,02
Razem
0,00
x X FGSP 0,00 0,00 0,00 .
/] \
piecztkai p b&?&eﬂﬁmﬁﬂtqm
S\ /.
=) il b= I




Zatgcznik nr 1
do protokotu kontroli

Platnik: UZRAD GMINY SICIENKO z dnia 28.01.2008 r.
NIP 9531023659 REGON 000547023

Zestawienie miesigcznych réZnic w zakresie skladek
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Kwota skiadek Kwota

Lp Fundusz wynikajaca z winikajaca z ustalen

deklaracyi w zi kontroli w zi
3 4 5 5] 7
Fundusz Pracy 4 440 36 4 462 36 2200

przypisu skiadek w zt | odpisu skiadek w zi

milesias,
rok

10

FGSP

1212006 |ro

Fundusz Pracy 4 09559 4 041,98 53,63
11

01/2007

FGSP

Fundusz Pracy

FGSP

Fundusz Pracy|

FGSP

Fundusz Pracy

FGSP

Fundusz Pracy|

FGSP

Fundusz Pracy

FGSP

Fundusz Pracy

FGSP

Fundusz Pracy

FGSP

X x |Razem FP 8 535,95 8 504,32 22,00 53,63

Razem
FGSP 0,00 0,00 0,00 0,00




