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NAZWA USLUGI

WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI
I INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (CEIDG)

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Sicienku wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j.

KTO MOZE ZOSTAC PRZEDSIEBIORCA:

Przedsigbiorcg moze zosta¢ kazdy obywatel polski (osoba fizyczna), posiadajacy peina
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych (osoba petnoletnia), bez dodatkowych warunkow, bez
wzgledu na miejsce zamieszkania czy zameldowania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
lub poza terytorium RP oraz obywatele panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, EFTA
(Europejskie Stowarzyszenie Wolnego Handlu) oraz stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym.

Obywatele innych panstw niz wyzej wymienione (z poza UE, EFTA oraz stron umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym), musza w momencie sktadania wniosku przedtozy¢
oryginat badz notarialnie lub urzgdowo potwierdzong kopie, dokumentu (decyzja, karta)
uprawniajacego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce, tym samym spelniajac
warunki wynikajace z art. 4 ustawy o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcow zagranicznych
1 innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 6 marca 2018 r.

TERMINY:

Dziatalno$¢ gospodarcza mozna podja¢ w dniu zlozenia wniosku o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Uwaga! Domniemywa si¢, ze dane wpisane do CEIDG sg prawdziwe. Przedsigbiorca ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkod¢ wyrzadzong zgtoszeniem nieprawdziwych danych.

CZAS REALIZACJI:

Wpis dokonywany jest z chwilg umieszczenia danych w CEIDG, nie po6zniej niz naste¢pnego dnia
roboczego po dniu wpltywu wniosku o wpis do CEIDG. Pod warunkiem, ze wniosek jest ztozony
poprzez osobg uprawniong i jest poprawny.

W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie
wezwany do ich uzupehienia w terminie 7 dni.
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Procedura rejestracji dzialalnosci gospodarczej (osoby fizycznej):

1.

g

ZYozenie wniosku CEIDG-1
a. OSOBISCIE w dowolnym Urzedzie Gminy + WAZNY Dowéd Osobisty lub
WAZNY Paszport;
b. przez PELNOMOCNIKA;

» zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postgpowania administracyjnego do wniosku
dotacza si¢ oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa,

* na zadanie strony, upowazniony pracownik organu, ktéremu zostat okazany
oryginat dokumentu wraz z odpisem, moze poswiadczy¢ zgodno$¢ odpisu
dokumentu przedstawionego przez strong (art. 76a § 2b KPA) - w takim
przypadku nalezy wnie$¢ oplate skarbowa w wys. 5 zt za kazda peing lub
rozpoczeta strone zgodnie z wykazem przedmiotow optaty skarbowej, stawki
tej optaty oraz zwolnien,

» pelomocnik musi posiada¢ wazny dokument tozsamosci,

» kazdorazowe dolaczenie do akt dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej w kwocie 17 zt, z wyjatkiem
petlnomocnictwa udzielonego zstgpnym, wstepnym, matzonkom lub
rodzenstwu — w takim przypadku nastepuje zwolnienie z optaty skarbowe;,

» jezeli pelnomocnik reprezentuje osobe zagraniczna, nie posiadajaca nr
PESEL, do wniosku nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo notarialne lub kopie
dokumentu tozsamosci cudzoziemca potwierdzona notarialnie.

c. WYSLAC poczta (podpis na wniosku MUSI by¢ potwierdzony notarialnie), za date
ztozenia wniosku uznaje si¢ date wptywu do Urzedu.
d. SAMODZIELNIE za posrednictwem https://www.biznes.gov.pl/pl logowanie jest
mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.
Urzednik przyjmujacy wniosek potwierdza tozsamosc¢ sktadajacego wniosek, wydaje
potwierdzenie przyjecie wniosku i przeksztatca wniosek w forme dokumentu elektronicznego,
opatruje go podpisem akceptowanym przez system CEIDG i przesyta do CEIDG, nie p6zniej
niz nastepnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania.
Dane z wniosku CEIDG-1 zostaja przestane do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu
skarbowego.
Na podstawie ztozonego wniosku publikowany jest WPIS w CEIDG - Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w ciggu 1 dnia roboczego od podpisania wniosku
(dla obywateli Unii Europejskiej), lub w ciggu 30 dni od podpisania wniosku (dla os6b spoza
Unii). Wpis jest jednocze$nie za§wiadczeniem i jedynym dokumentem potwierdzajagcym
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w Polsce. W interesie przedsigbiorcy jest
aktualizowanie wpisu i dbanie, aby zawieral aktualne dane. Wpis mozna w kazdej chwili
samodzielnie wydrukowaé za posrednictwem https://www.biznes.gov.pl/pl.
Numer NIP i REGON nadawane/weryfikowane sg automatycznie na utworzonym wpisie w
ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku, (jezeli posiadasz juz nr NIP i REGON nalezy podac go
na wniosku - numery si¢ nie zmienig).
Zgloszenie si¢ do ubezpieczania:
a. sktadajgc odpowiedni formularz / formularze w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych w ciggu 7 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej - wigcej
informacji na stronie ZUS i infolinii ZUS oraz https://www.biznes.gov.pl/pl
b. zalaczajac odpowiedni druk ZUS do wniosku CEIDG-1 - wigcej informacji na stronie
ZUS i infolinii ZUS oraz biznes.gov.pl).
Zgloszenie si¢ do Urzedu Skarbowego w przypadku: rejestracji VAT - formularz VAT-R,
kasy fiskalnej czy w celu ztozenia PIT-16 — przy wyborze karty podatkowej przed data
rozpoczgcia. (wigeej informacji na stronach Urzedu Skarbowego i infolinii US oraz
https://www.biznes.gov.pl/pl).

UNIA EUROPEJSKA WX
*

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY



https://www.biznes.gov.pl/pl
https://www.biznes.gov.pl/pl
https://www.biznes.gov.pl/pl
https://www.biznes.gov.pl/pl

OPLATY:

Whiosek nie podlega optacie
Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 zt.

WNIOSKI:

Whiosek CEIDG-1 jest wnioskiem gtownym, stuzy do zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej,
zgloszenia: zmiany, zawieszenia, wznowienia i wykreslenia dziatalnosci;

o w przypadku wigkszej ilosci podklas PKD 2007 nalezy wypehi¢ zatacznik CEIDG-RD,

e w przypadku zgtoszenia informacji o wigcej niz jednym dodatkowym miejscu wykonywania
dzialalno$ci gospodarczej nalezy wypehi¢ zatacznik CEIDG-MW,

e w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym rachunku bankowym nalezy wypetnié¢
CEIDG-RB,

e w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednej spotce cywilnej nalezy wypehic
zalacznik CEIDG-SC,

e w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym petnomocniku nalezy wypetnic¢
zatgcznik CEIDG-PN,

e w przypadku zgloszenia informacji o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego nalezy wypeknic
zatgcznik CEIDG-ZS (dotyczy 0sob posiadajacych juz nr NIP).

Wiecej informacji na stronie https://www.biznes.gov.pl/pl.

TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy

Czynno$¢ wykonywane przez organ Gminy zwiazane z przyjeciem wniosku, przeksztatceniem go w
forme dokumentu elektronicznego i przestaniem do CEIDG sg czynno$ciami materialno-technicznymi,
od ktorych nie przystuguje odwotanie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. 0 Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541);

e Ustawa n dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsi¢gbiorcow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221);

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. 0 zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicznych i
innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 470);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U. z 2022 r.
poz. 2142 ze zm.).

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko, Referat
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — Biuro Obstugi Interesanta

NUMER TELEFONU I FAXU - tel.: +48 52 58 70 404, fax: +48 52 58 70 407
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30,
Witorek 8.00 - 17.00, Piagtek 7.30 - 14.30
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INFORMACJE DODATKOWE:
Numer konta, na ktére mozna uiszczaé¢ oplaty skarbowe

Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

FORMULARZE DO POBRANIA:

Zalacznik 1: Wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej CEIDG-1
Zalacznik 2: Instrukcja wypetniania formularza CEIDG-1
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