
ZARZĄDZENIE NR 18/2023 
WÓJTA GMINY SICIENKO 

z dnia 3 lutego 2023 r. 

w sprawie zmiany Regulaminu pracy Urzędu Gminy 
w Sicienku 

Na podstawie art. 104 § 11  i art. 1042 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeksu Pracy (Dz.U. z 2022 r., 
poz. 1510, poz. 1700, poz. 2140) i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2023 r., poz. 40), zarządzam, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie pracy Urzędu Gminy w Sicienku przyjętym Zarządzeniem nr 153/2019 z dnia 16 grudnia 
2019 roku w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urzędu Gminy w Sicienku z poźn. zm., wprowadza się 
następujące zmiany: 

1) w § 6 ust. 2 pkt 20 otrzymuje brzmienie: 

„20) stosowanie przyjętego Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie Gminy 
w Sicienku;”; 

2) § 40 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„§ 40. 1. Urlopy wypoczynkowe udzielane są w porozumieniu z pracownikiem biorąc pod uwagę wnioski 
pracowników i konieczność zapewnienia normalnego toku pracy, jednakże przynajmniej jedna część urlopu 
powinna obejmować nie mniej niż 14 kolejnych dni kalendarzowych.”;; 

3) § 40 ust. 2 otrzymuje brzmienie: 

„§ 40. 2. Pracownik w każdym roku kalendarzowym ma prawo do 4 dni urlopu „na żądanie”. Pracownik 
zgłasza żądanie udzielenia urlopu najpóźniej w dniu jego rozpoczęcia osobiście lub telefonicznie, do godziny 
800 bezpośredniemu przełożonemu lub pracownikowi ds. kadr, z tym że niezwłocznie po powrocie do pracy 
pracownik potwierdza na piśmie wykorzystanie urlopu „na żądanie”.”;; 

4) skreśla się § 40 ust. 3 i 4; 

5) skreśla się § 41 ust. 1 i 2; 

6) Załącznik nr 2 do Regulaminie pracy Urzędu Gminy w Sicienku otrzymuje brzmienie jak w załączniku do 
niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Zmiana Regulaminu pracy wchodzi w życie po upływie 2 tygodni od dnia podania 
go do wiadomości pracownikom Urzędu. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

mgr Piotr Chudzyński 
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Załącznik  
do Zarządzenia Nr 18/2023 
Wójta Gminy Sicienko  
z dnia 03 lutego 2023 roku 
 

Załącznik nr 2 do Regulaminu Pracy Urzędu Gminy w Sicienku z dnia 16 grudnia 2019 roku zmienionego 
Zarządzeniem Nr 26/2021 Wójta Gminy Sicienko z dnia 17 marca 2021 roku oraz Zarządzeniem Nr 18/2023 
Wójta Gminy Sicienko z dnia 03 lutego 2023 roku  

 
TABELA NORM I ZASADY PRZYDZIAŁU ŚRODKÓW HIGIENY OSOBISTEJ, 

OCHRONY INDYWIDUALNEJ, ODZIEŻY I OBUWIA ROBOCZEGO 
 DLA PRACOWNIKÓW URZĘDU GMINY W SICIENKU 

Stanowisko pracy 

Zakres wyposażenia: 
R – odzież i obuwie robocze  
O – ochrony indywidualnej  
H – higieny osobistej 

J.m. Ilość 

Przewidywany okres 
używalności (w 
miesiącach, w okresach 
zimowych (o.z.) i do 
zużycia) 

 
Konserwator 
 

H – mydło* 
H – ręcznik 
*dopuszcza się mydło w płynie przy min. objętości 400 ml  

szt.  
szt.  

 

1  
2  
 

miesiąc 
rok 
 

R – czapka drelichowa lub beret  
R – ubranie lub fartuch drelichowy  
R – trzewiki przemysłowe  
R -  koszula flanelowa 
O – kurtka ocieplana  
O – czapka ocieplana   
O – buty filcowo – gumowe   
O – rękawice ochronne  
O – kamizela ostrzegawcza wg potrzeb  
O – kurtka przeciwdeszczowa wg potrzeb 

szt. 
szt. 
para 
szt. 
szt. 
szt. 
para 
para 
szt. 
szt. 

1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 

18 m-cy 
18 m-cy 
18 m-cy 
18 m-cy 
(min. 24 m-ce, do zużycia) 
24 m-cy 
2 o. z. 
do zużycia 
do zużycia 
do zużycia 

Robotnik gospodarczy 

R – czapka drelichowa lub beret  
R – ubranie lub fartuch drelichowy  
R – trzewiki przemysłowe  
O – rękawice ochronne  
O – kamizela ostrzegawcza wg potrzeb  
O – kurtka przeciwdeszczowa wg potrzeb 

szt. 
szt. 
para 
para 
szt. 
szt. 

1 
1 
1 
1 
1 
1 

18 m-cy 
18 m-cy 
18 m-cy 
do zużycia 
do zużycia 
do zużycia 

Sprzątaczka  

H - krem do rąk* 
* przy min. objętości 75 ml szt. 1  miesiąc 

R – fartuch drelichowy lub z tkanin   
syntetycznych  
R – trzewiki profilaktyczne   
O – rękawice gumowe  

szt. 
 
para 
para 

1 
 
1 
1 

18 m-cy 
 
12 m-cy 
do zużycia 

Pracownik archiwum  
R – fartuch roboczy  
O – rękawice ochronne 
O – maska ochronna 

szt. 
para 
para 

1 
1 
1 

24 m-ce 
do zużycia 
do zużycia 

Goniec  
R - trzewiki sk./gum. 
O - kurtka przeciwdeszczowa z 
kapturem 

para. 
szt. 
 

1 
1 
 

24 m-ce 
do zużycia 
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Referat Planowania 
Przestrzennego i  
Ochrony Środowiska:  
- kierownik referatu, 
kierownik sekcji, 
główny specjalista, 
inspektor  
(pracownik 
wykonywujący zadania 
z zakresu: 
- ochrony środowiska; 
- gospodarki odpadami) 

O - kurtka ocieplana 
O - kamizelka ostrzegawcza wg potrzeb 
O - kalosze 
R - trzewiki sk./gum. 

szt. 
szt. 
para 
para 

1 
1 
1 
1 

do zużycia (min. 36 m-c-cy) 

do zużycia 
do zużycia (min. 36 m-c-cy) 
24 m-ce 

Kierownik Sekcja Dróg 
i Ochrony 
Przeciwpożarowej 

O - kurtka ocieplana 
O - kamizelka ostrzegawcza wg potrzeb 
O - kalosze 

szt. 
szt. 
para 

1 
1 
1 

do zużycia (min. 36 m-c-cy) 

do zużycia 
do zużycia (min. 36 m-c-cy) 

Referat Inwestycji i 
Rozwoju 
- kierownik/główny 
specjalista/inspektor 
wykonywujący zadania 
z zakresu nadzoru i 
odbioru inwestycji 

O - kurtka ocieplana 
O - kamizelka ostrzegawcza wg potrzeb 
O - kask budowlany 
O - kalosze 
R - trzewiki sk./gum. 

szt. 
szt. 
szt. 
para 
para 

1 
1 
1 
1 
1 

do zużycia (min. 36 m-c-cy) 

do zużycia 
do zużycia 
do zużycia (min. 36 m-c-cy) 
do zużycia (min. 36 m-c-cy) 

Pracownik powołany 
do prac komisji ds. 
oszacowania szkód (w 
skutek przymrozków, 
suszy itp.) 

O - kurtka przeciwdeszczowa  
O - kamizelka ostrzegawcza wg potrzeb 
R - trzewiki sk./gum. 

szt. 
szt. 
para 

1 
1 
1 

 
do zużycia (min. 36 m-c-cy) 
do zużycia  
do zużycia (min. 36 m-c-cy) 
 

Robotnik gospodarczy 
wykonywujący zadania 
brukarza 

R – czapka drelichowa lub beret  
R – ubranie lub fartuch drelichowy  
R – trzewiki przemysłowe  
O – rękawice ochronne  
O – kamizela ostrzegawcza wg potrzeb  
O – kurtka przeciwdeszczowa wg 
O – czapka ocieplana 
O – kurtka ocieplana  
O – trzewiki przemysłowe sk./gum. z 
noskami stalowymi 
O – rękawice brezentowe lub dłonice/                

atywibracyjne 
O – nakolanniki gumowe 
O – osłony twarzy według potrzeb 
O – hełm ochrony  
O – nauszniki  

szt. 
szt. 
para 
szt. 
szt. 
szt. 
szt. 
szt. 
para 
 
para 
 
szt. 
szt. 
szt. 
szt. 

 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
 
1 
 
1 
1 
1 
1 
 

18 
18 
18 
do zużycia 
do zużycia 
do zużycia  
24 
24 
18 
 
do zużycia 
 
do zużycia 
do zużycia 
do zużycia 
do zużycia 

Uwaga: Dopuszcza się możliwość używania przez pracowników na stanowiskach pomocniczych 
i obsługi własnej odzieży, wówczas pracownikowi przysługuje ekwiwalent pieniężny wg 
aktualnych cen zgodnie z obowiązującymi zasadami wypłacania ekwiwalentu pracownikom 
używającym własnej odzieży i obuwia roboczego. 
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