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NAZWA USLUGI
PRZYZNANIE KARTY DUZEJ RODZINY
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Sicienku wniosku o przyznanie Karty Duzej
Rodziny lub wydanie jej duplikatu.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Prawo do posiadania Karty przystuguje:

1. Czlonkowi rodziny wielodzietnej, przez ktdra rozumie si¢ rodzine, w ktorej rodzic (rodzice)
lub malzonek rodzica majg lub mieli na utrzymaniu tacznie co najmniej troje dzieci bez
wzgledu na ich wiek, zamieszkujgcemu na terenie Gminy Sicienko.

2. Dziecku zamieszkujagcemu na terenie Gminy Sicienko, jezeli w dniu sktadania wniosku
0 przyznanie Karty co najmniej troje dzieci w rodzinie wielodzietnej speinia nastgpujace
wymagania:

a) jest w wieku do ukonczenia 18. roku zycia,

b) jest w wieku do ukonczenia 25. roku zycia - w przypadku, gdy dziecko uczy si¢ w:
- szkole — do dnia 30 wrzesnia nastepujacego po koncu roku szkolnego,
- w szkole wyzszej — do dnia 30 wrze$nia roku, w ktérym jest planowane ukonczenie
nauki zgodnie ze sktadanym o$wiadczeniem (formularz ZKDR-01),

¢) legitymuje si¢ orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepelnosprawnos$ci
bez wzgledu na wiek.

CZAS REALIZACJI

Karty Duzej Rodziny w formie tradycyjnej dostarczane sg przez podmiot drukujacy karty do Urzedu
Gminy w terminie 30 dni od daty wptynigcia wnioskow, jesli dotycza one tgcznie co najmniej 15 sztuk
kart, a w przypadku gdy liczba kart jest mniejsza niz 15 sztuk, Karty Duzej Rodziny dostarczane
s3 do Urzedu Gminy w terminie do 60 dni.

Karty Duzej Rodziny w formie elektronicznej — w ciagu 24 godzin od zamoéwienia kart przez Urzad
Gminy.

WYMAGANE DOKUMENTY
e Whniosek o przyznanie Karty Duzej Rodziny lub wydanie duplikatu Karty Duzej Rodziny;
e Zalaczniki:

- o$wiadczenie, ze rodzic nie jest pozbawiony wladzy rodzicielskiej ani ograniczony
we wladzy rodzicielskiej przez umieszczenie dziecka w pieczy zastepcze] w stosunku
do co najmniej trojga dzieci - formularz ZKDR-03;

- w przypadku dzieci w wieku powyzej 18. roku zycia, ktore ucza si¢ w szkole lub
w szkole wyzszej — o§wiadczenie o planowanym terminie ukonczenia nauki w dane;j
placowce — formularz ZKDR-01;
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- w przypadku dzieci umieszczonych w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu
dziecka — oryginat lub odpis postanowienia o umieszczeniu w rodzinie zastepczej lub
rodzinnym domu dziecka;

- w przypadku osob przebywajacych w dotychczasowej rodzinie zastgpczej albo
W rodzinnym domu dziecka, o ktéorych mowa w art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. owspieraniu rodziny i Systemie pieczy zastgpcze] — oswiadczenie
0 pozostawaniu w dotychczasowej rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka —
formularz ZKDR-02

- w przypadku wnioskowania o Kkarty -elektroniczne, gdy wnioskodawca chce
samodzielnie dokona¢ wyboru osob, ktéorych Karty elektroniczne beda mogli
wyswietlac na swoich urzadzeniach mobilnych rodzice lub matzonek rodzica —
formularz ZKDR-04 — dla kazdej osoby oddzielnie.

W przypadku osob nieposiadajacych numeru PESEL, sktadajac wniosek o przyznanie Karty, poza
dokumentami, o ktérych mowa powyzej, przedstawia si¢ oryginaly lub odpisy dokumentow
potwierdzajacych prawo do przyznania Karty, w szczegdlnosci:

- w przypadku rodzica - dokument potwierdzajacy tozsamosc¢;

- w przypadku matzonka rodzica - dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ oraz akt
malzenstwa;

- w przypadku dzieci w wieku do ukonczenia 18. roku zycia - akt urodzenia lub
dokument potwierdzajacy tozsamosc;

- w przypadku dzieci w wieku powyzej 18. roku zycia - dokument potwierdzajacy

tozsamos¢;
- w przypadku dzieci legitymujacych si¢ orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym
stopniu niepelnosprawnosci w wieku powyzej 18. roku zycia - dokument

potwierdzajacy tozsamosc.

WNIOS,EK MOZE BYC ZEOZONY ROWNIEZ W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
ZA POSREDNICTWEM PLATFORMY Emp@tia — adres elektroniczny
https://empatia.mpips.gov.pl/

OPLATY Brak optat za przyznanie Karty Duzej Rodziny

Optata 11,00 zt — za wydanie duplikatu Karty
Optata 10,00 zt — za wydanie Karty:
- cztonkowi rodziny wielodzietnej, gdy wydana juz zostata wytacznie karta tradycyjna
i nastepnie cztonek rodziny wielodzietnej wnioskuje o karte elektroniczng albo
- czlonkowi rodziny wielodzietnej, gdy udostgpniona juz zostata karta elektroniczna
i nastepnie cztonek rodziny wielodzietnej wnioskuje o wydanie karty tradycyjne;.

Jezeli zachodza szczegdlnie uzasadnione okolicznos$ci, w szczegolnosci dotyczace sytuacji materialnej
lub zdrowotnej rodziny wielodzietnej, wojt moze, na umotywowany wniosek, zwolni¢ cztonka rodziny
wielodzietnej z ponoszenia oplaty za wydanie duplikatu Karty.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy podany ponizej lub w Urzedzie Gminy karta platniczg
(parter — pokoj nr 4)
Optate nalezy wnies$¢ przed ztozeniem wniosku, najp6zniej z chwilg ztozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania Karty Duzej Rodziny lub
decyzji o odmowie zwolnienia z ponoszenia optaty.

Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy za posrednictwem
Wéjta Gminy Sicienko w ciggu 14 dni od dnia jego dorgczenia stronie.
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PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny (Dz. U.z 2021 r. poz. 1744 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r.
w sprawie sposobu uniewazniania Karty Duzej Rodziny, wzoréw graficznych oraz
szczegOlowego zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku wzoru o przyznanie
Karty Duzej Rodziny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1300)

Obwieszczenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 19 lutego 2022 r. w sprawie
wysokosci optaty za wydanie duplikatu Karty Duzej Rodziny oraz wysokosci kosztow gminy
zwigzanych z przyznaniem tej Karty oraz wydaniem jej duplikatu (M.P. z 2022 r. poz. 278)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko,

Biuro R

ady Gminy, pokdj nr 7a

NUMER TELEFONU | FAXU - tel.: +48 52 31 17 445, fax: +48 52 58 70 407

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.bip.sicienko.pl

DNI 1
Wtorek

INFOR

g

GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedzialek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30,
7.30 - 17.00, Pigtek 7.30 - 14.00

MACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktére mozna uiszcza¢ oplaty skarbowe
Bank Spétdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

Do Karty Duzej Rodziny uprawnieni sg cztlonkowie rodziny wielodzietnej bez wzgledu na jej

dochod.

Rodzina wielodzietna to rodzina, w ktorej rodzic (rodzice) lub matzonek rodzica maja lub

mieli na utrzymaniu co najmniej troje dzieci bez wzgledu na ich wiek. Natomiast dzieciom

przystuguje Karta w przypadku spelniania wymagan okreslonych w ust. 2.

Czlonkiem rodziny wielodzietnej jest takze rodzic (rodzice) zastgpczy lub osoba (osoby)

prowadzace rodzinny dom dziecka;

Definicja dziecka obejmuje rowniez dziecko, nad ktérym rodzic sprawuje rodzinng piecze

zastepcza, oraz osobg przebywajaca w dotychczasowe) rodzinie zastgpczej albo rodzinnym

domu dziecka na zasadach okreslonych w art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.

0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 447 ze zm.).

Karta Duzej Rodziny jest wydawana imiennie kazdemu cztonkowi rodziny:

- rodzicowi oraz matzonkowi rodzica — na czas nieokreslony;

- dziecku w wieku do ukonczenia 18. roku zycia — do ukonczenia 18. roku zycia;

- dziecku powyzej 18. roku zycia — odpowiednio do dnia 30 wrzes$nia nastepujacego
po koncu roku szkolnego, w ktorym jest planowane ukonczenie nauki w danej placowce,
lub, w przypadku szkoty wyzszej do dnia 30 wrzes$nia roku, w ktorym jest planowane
ukonczenie nauki w danej placéwce, zgodnie z o$wiadczeniem, nie dtuzej jednak niz
do ukonczenia 25. roku zycia;

- dziecku legitymujacemu si¢ orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu
niepelnosprawnosci, w wieku powyzej 18. roku zycia — na okres waznos$ci orzeczenia,

- dziecku umieszczonemu w rodzinnej pieczy zastgpczej — Na €zas umieszczenia w danej
rodzinie zastgpczej lub rodzinnym domu dziecka;

- osobie przebywajacej w dotychczasowej rodzinie zastepczej albo rodzinnym domu
dziecka, o ktérej mowa w art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu
rodziny 1 systemie pieczy zastepczej — odpowiednio do dnia 30 wrzes$nia nastepujacego
po koncu roku szkolnego, w ktorym jest planowane ukonczenie nauki w danej placowce,
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lub, w przypadku szkoty wyzszej, do dnia 30 wrzesénia roku, w ktorym jest planowane
ukonczenie nauki w danej placowce, zgodnie z o$wiadczeniem, nie dtuzej jednak niz
do ukonczenia 25. roku zycia.
Whiosek o przyznanie Karty lub wydanie duplikatu moze ztozy¢ w imieniu cztonkow rodziny
wielodzietnej czlonek tej rodziny posiadajacy pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, ktory
o$wiadczy, ze jest umocowany do zlozenia wniosku o przyznanie Karty lub jej duplikatu oraz
do odebrania Karty lub jej duplikatu w imieniu cztonkéw rodziny wielodzietnej wskazanych
we wniosku.
Zmiana danych zawartych w Karcie oraz zmiana miejsca zamieszkania skutkujaca zmiang
gminy wymaga przyznania nowej karty.
W przypadku wystapienia zmian majacych wplyw na prawo do posiadania Karty, zmian
danych zawartych w Karcie, adresu poczty elektronicznej lub numeru telefonu (jesli
obowigzek ich podania wynika z ustawy) cztonek rodziny wielodzietnej jest obowigzany
do niezwlocznego powiadomienia o tym Wojta Gminy.
W przypadku zmiany miejsca zamieszkania skutkujacego zmiang Gminy cztonek rodziny
wielodzietnej jest obowigzany do niezwtocznego powiadomienia o tym Wojta Gminy, chyba
ze zlozony zostal wniosek o przyznanie nowej Karty w zwiazku ze zmiang miejsca
zamieszkania.
W przypadku, gdy Karta zostanie zgubiona, skradziona lub w inny sposob utracona wydaje si¢
jej duplikat.
Wykaz uprawnien przystugujacych rodzinie wielodzietnej posiadajacej Karte Duzej Rodziny
oraz wykaz instytucji i podmiotow, ktore przyznaly te uprawnienia zmieszczony jest
na stronie internetowe;j Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
https://www.gov.pl/web/rodzina/karta-duzej-rodziny-ogolne

KARTA W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Jak uzyskaé¢ Karte Duzej Rodziny w mObywatelu?

1.

w

o

g

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku tradycyjna forma karty bedzie do odbioru w
urzedzie gminy, jednoczes$nie dajac mozliwo$¢ wyswietlania karty w aplikacji
mObywatel. Mozna zrezygnowa¢ z wnioskowania o Karte tradycyjng i korzystaé
wylacznie z formy elektronicznej. Ewentualne domowienie Karty tradycyjnej bedzie
podlega¢ opflacie.
Kolejnym krokiem jest pobranie bezptatnej aplikacji mObywatel z Google Play lub
App Store badz jej aktualizacja do najnowszej wersji.
Nastepnie nalezy uruchomi¢ aplikacje mObywatel.
Na glownym ekranie aplikacji mObywatel nalezy wybra¢ Dodaj dokument (lub Dodaj
swoj pierwszy dokument — jesli korzysta si¢ z aplikacji pierwszy raz).
Z listy dokumentoéw nalezy wybra¢ Karta Duzej Rodziny.
Nastepnie, po zapoznaniu si¢ z regulaminem ushugi i zaakceptowaniu go, nalezy
wybra¢ Dalej.
Nalezy wybraé, czy korzysta si¢ z mObywatela po raz pierwszy:

o Tak: wowczas nalezy potwierdzi¢ swoje dane korzystajac z Profilu Zaufanego

lub innej metody identyfikacji.

o Nie: mozna przejs$¢ do kolejnego punktu.

Nalezy sprawdzi¢, czy Karta zostata wyswietlona prawidtowo.
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FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Whniosek 0 przyznanie Karty Duzej Rodziny lub wydanie duplikatu Karty Duzej
Rodziny;

Zalacznik 2: Oswiadczenie dotyczace wladzy rodzicielskiej — ZKDR-03

Zalacznik 3: Oswiadczenie o planowanym terminie ukonczenia nauki w szkole lub szkole wyzszej —
ZKDR-01

Zalacznik 4: Informacja o osobach, ktére beda mogly wyswietla¢ karte elektroniczng na swoich
urzadzeniach mobilnych — formularz ZKDR-04

Zalacznik 5: Os$wiadczenie 0 pozostawieniu w dotychczasowej rodzinie zastgpczej lub
dotychczasowym rodzinnym domu dziecka ZKDR-02

Zalacznik 6: Oswiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o wydanie duplikatu Karty Duzej Rodziny
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