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NAZWA USLUGI
WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW ORAZ REJESTRU PESEL
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Sicienku wniosku o wydanie za$wiadczenia z
rejestru mieszkancow i rejestru PESEL

KOGO DOTYCZY USLUGA

Osob ubiegajacych sie o zaswiadczenie ze wzglgdu na swdj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktow lub stanu prawnego

CZAS REALIZACJI
Bez zbednej zwtloki, nie pozniej niz 7 dni od dnia wptywu wniosku do Urzgdu Gminy w Sicienku.

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL.

Dowdd whniesienia oplaty skarbowej za zaswiadczenie.

Dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci.

Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosowne;j optaty.

e W przypadku wydania zaswiadczenia, ze w danym lokalu nikt nie jest zameldowany — nalezy
przedstawi¢ do wgladu dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (oryginat) tj. akt
wlasnosci lokalu, w szczegdlno$ci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag
z dziatow 1 i II Ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

OPLATY

Optata skarbowa za wydanie za§wiadczenia - 17 zt

Optacie skarbowej nie podlegaja zaswiadczenia zwolnione z optaty w trybie ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Optata skarbowa w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa - 17 zk

Optata skarbowa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy podany ponize;j.

Obowigzek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.
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TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy

Przystuguje zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badZz odmowie wydania
zaswiadczenia o tresci zadnej przez osobg ubiegajaca si¢ o nie. Zazalenie wnosi si¢ do Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Wojta Gminy Sicienko w ciggu 7 dni od dnia jego
doreczenia stronie.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Ustawa o ochronie danych osobowych.

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne.

e Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektéorych dokumentéw urzedowych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j.

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko,
pokdj nr 7

NUMER TELEFONU - tel.: +48 52 31 17 420, fax: +48 52 31 17 421
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.00,
Witorek 7.30 - 16.30, Piatek 7.30 — 13.30

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktére mozna uiszcza¢ oplaty skarbowe
Bank Spotdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

e Organy prowadzace rejestr PESEL, rejestry mieszkancow oraz rejestry zamieszkania
cudzoziemcoéw, na wniosek zainteresowanej osoby zlozony w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, s3 obowigzane wyda¢ zaswiadczenie zawierajace
petny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby.

e Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od zadania wnioskodawcy, w formie pisemnej
lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkow komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne

FORMULARZ DO POBRANIA:

Zalacznik 1 — Wniosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL
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