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NAZWA USLUGI

WYMELDOWANIE Z MIEJSCA POBYTU STALEGO LUB POBYTU CZASOWEGO
W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Sicienku wniosku o wymeldowanie osoby, ktora
opuscita miejsce pobytu statego lub pobytu czasowego przed deklarowanym okresem pobytu i nie
dopetnita obowigzku wymeldowania sig.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Wriasciciela lub innych podmiotéw dysponujacych tytutem prawnym do nieruchomosci potozonej na
terenie gminy Sicienko.

CZAS REALIZACII - Do jednego miesiaca od dnia wptywu wniosku do Urzedu Gminy
w Sicienku. W sprawach skomplikowanych do dwoch miesiecy.

WYMAGANE DOKUMENTY

e Whniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego w drodze decyzji
administracyjnej
e Zalaczniki:
- Dokument potwierdzajacy aktualny tytut prawny do lokalu - kserokopia wraz
z oryginalem do wgladu.
Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu moze by¢ w szczeg6lnosci umowa
cywilno-prawna, wypis z ksiggi wieczystej albo wyciag z dziatow I i II ksiggi wieczystej,
decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.
- Wyrok orzekajacy eksmisje, protokoét z wykonanej eksmisji - kserokopia wraz
z oryginatem do wgladu.
- Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej.
- Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.

OPLATY

10 zI — optata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej

17 z1 - optata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa.

Z optaty zwolnione sg petlnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo, gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;j.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy podany ponize;j.
Obowigzek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia pelnomocnictwa.
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TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w Bydgoszczy za
posrednictwem Wojta Gminy Sicienko w ciggu 14 dni od dnia jej dorgczenia stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 35 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1191 ze zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2142
ze zm.).

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko,
Sekcja Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, pokoj nr 7

NUMER TELEFONU - tel.: +48 52 31 17 420, +48 52 31 17 421
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.00,
Witorek 7.30 — 16.30, Piatek 7.30 - 13.30

INFORMACJE DODATKOWE
Numer konta, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe

Bank Spoéldzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

o Obywatel obowigzany jest wymeldowa¢ sie, jesli opuscit miejsce pobytu statego lub pobytu
czasowego przed deklarowanym okresem pobytu. Wymeldowania z dotychczasowego miejsca
pobytu statego mozna dokonac poprzez zameldowanie w nowym miejscu pobytu.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego w drodze decyzji
administracyjnej
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