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NAZWA USLUGI

ZAMELDOWANIE W MIEJSCU POBYTU CZASOWEGO
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia dokonanie w Urzedzie Gminy w Sicienku zgtoszenia pobytu czasowego i uzyskanie
(na wniosek) zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt Czasowy.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Os6b zamieszkatych czasowo w okreslonej miejscowosci na terenie Gminy Sicienko pod oznaczonym
adresem bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego, ktore nie zgtosity jeszcze tego faktu.

CZAS REALIZACJI — Niezwlocznie w obecnosci wnioskodawcy.
WYMAGANE DOKUMENTY

W przypadku wykonania obowiazku meldunkowego w Urzedzie Gminy osobiscie lub przez
pelnomocnika:
o Formularz zgloszenia pobytu czasowego - zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu osoby
dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu
e Zalaczniki:

- Dowadd osobisty lub paszport (do wgladu).

- Oryginal dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu tj. Akt wlasnosci
nieruchomosci lub wypis z ksiggi wieczystej wraz z zaswiadczeniem o nadaniu adresu na
budynek mieszkalny, jesli w akcie notarialnym nie wskazano adresu, lub Akt notarialny
zakupu / darowizny / przeniesienia wlasnosci mieszkania itp. (do wgladu).

- Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej oplaty.

o W przypadku wykonania obowiagzku meldunkowego przez Internet w formie dokumentu
elektronicznego z wykorzystaniem centralnej ustugi zamieszczonej na platformie ePUAP pod
adresem www.epuap.gov.pl lub na stronie www.obywatel.gov.pl GMINY W SICIENKU

e Elektroniczny formularz zgtoszenia pobytu czasowego - nalezy posiada¢ Profil Zaufany na
platformie ePUAP2 lub podpis osobisty, ktory pozwala na identyfikacje tozsamosci osoby
dokonujacej zgtoszenia elektronicznego.

e Zalaczniki:

- Dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznos$ci
jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu.

- Osoba nieposiadajgca tytutu prawnego do lokalu dotgcza dokument elektroniczny
zawierajacy o$wiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytulem
prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytut
prawny do lokalu tego wiasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.
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Dokumentem potwierdzajagcym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegodlno$ci umowa cywilno-
prawna, wypis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatow 1 i II ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu.

W przypadku dolgczenia odwzorowania cyfrowego dokumentow, w szczegoélnosci dokumentow
dotyczacych praw do lokalu Urzad Gminy w razie uzasadnionych watpliwosci moze zada¢ okazania
oryginatéw tych dokumentow.

OPLATY - Brak optat za ztozenie i rozpatrzenie zgtoszenia

17 z1 - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu w miejscu pobytu czasowego

17 z1 - optata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa.

Z oplaty zwolnione sa pelnomocnictwa udzielane: maltzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo, gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy.

Obowiagzek zaptaty opftaty skarbowej powstaje przed wydanie zaswiadczenia, a w przypadku
pelnomocnictwa z chwilg jego ztozenia.

TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA

o Art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1, art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. 0 ewidencji
ludnosci (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 maja 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070
zezm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2142
ze zm.).

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko,
Sekcja Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, pokoj nr 7

NUMER TELEFONU - tel.: +48 52 31 17 420, +48 52 31 17 421
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.00,
Witorek 7.30 — 16.30, Piatek 7.30 — 13.30

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktore mozna uiszcza¢ oplaty skarbowe
Bank Spétdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

o Istnieje obowiazek meldunkowy Obywatel polski przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany zameldowac si¢ w miejscu pobytu czasowego
najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miegjsca.
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Pobytem czasowym jest przebywanie (bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego) w innej
miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym
adresem niz miejsce pobytu statego przez okres ponad 3 miesigcy. W tym samym czasie
mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu czasowego.
Zameldowanie na pobyt czasowy stuzy wyltacznie celom ewidencyjnym. Ma na celu
potwierdzenie, ze osoba przebywa w miejscu, w ktorym si¢ zameldowata.
Zgloszenia pobytu czasowego dokonuje si¢ wobec organu gminy wilasciwego ze wzgledu na
potozenie nieruchomosci, w ktorej osoba zamieszkuje czasowo.
Obowiazek meldunkowy mozna wykonaé w kilku formach:
» osobiscie w Urzedzie Gminy w formie pisemnej na formularzu
» przez Internet w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajacym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez Urzad Gminy, pod warunkiem
otrzymania urzgdowego poswiadczenia odbioru
» przez pelnomocnika (w Urzedzie Gminy lub przez Internet) legitymujacego si¢
pelnomocnictwem udzielonym na pismie, po potwierdzeniu przez pelnomocnika jego
tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu pelnomocnika
na zasadach okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne
Na formularzu zgtoszenia pobytu czasowego wiasciciel lub inny podmiot dysponujacy
tytulem prawnym do lokalu dokonuje potwierdzenia pobytu w lokalu.
Za osobg nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, obowigzku meldunkowego
dokonuje przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.
Zglaszajac zameldowanie mozna jednocze$nie dokona¢ wymeldowania z poprzedniego
miejsca pobytu statego lub/i czasowego, wskazujagc adresy dotychczasowego miejsca pobytu,
z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie.
Na wniosek osoby moze by¢ wydane zas§wiadczenie 0 zameldowaniu na pobyt czasowy.
Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, nie dluzej niz do
uplywu terminu zameldowania.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Formularz zgloszenia pobytu czasowego
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