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NAZWA USLUGI
WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Wojta Gminy Sicienko wniosku o wydanie dowodu osobistego.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada:

osoba, ktéra ukonczyta 18 lat i posiada petnag zdolnoé¢ do czynnos$ci prawnych;

osoba, ktéora obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ nie wczesniej
niz 30 dni przed datg 18 urodzin;

jeden z rodzicéw lub opiekun prawny — w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby
matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wigcej niz 30 dni;

jeden z rodzicow, opiekun prawny albo kurator — sktadaja wniosek o dowod w imieniu osoby,
ktoéra nie ma zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych (osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie, dzieci
do 13 roku zycia) lub osoby, ktéra ma ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby
czgsciowo ubezwlasnowolnione, dzieci od 13 roku zycia);

osoba, ktoéra utracita dowod osobisty Iub ulegt on zniszczeniu;

osoba, ktéra mimo waznos$ci swojego dowodu osobistego chce mie¢ dowdd osobisty z warstwa
elektroniczng:

osoba, ktéra musi wymieni¢ dowod osobisty z powodu zmiany danych osobowych lub uptywu
terminu waznosci.

Osoby, ktore ukonczyly S rok zycia, musza by¢ obecne, podczas skladania wniosku o dowéd
osobisty przez rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora.

Osoby, ktore ukonczyly 12 rok zycia muszg by¢ obecne przy skladaniu wniosku i odbiorze dowodu
osobistego.

CZAS REALIZACII - Do 30 dni od dnia wptywu wniosku do Urzedu Gminy w Sicienku.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé przedtuzony, o czym nalezy
zawiadomi¢ wnioskodawce.

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek skladany w Urzedzie Gminy w formie papierowej:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego.

Zatacznik:

- aktualna kolorowa fotografia, odpowiadajgca wymogom zdjecia jak do dokumentow
paszportowych, tj. o wymiarach 35/45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle,
Z rownomiernym o$wietleniem, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzcholka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, z zachowaniem



http://www.sicienko.pl/

symetrii w pionie, i odzwierciedlajagca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci
wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego,

- fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesi¢gcy przed dniem zlozenia
whniosku,

- osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta,
twarz nieprzystoni¢ta wlosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice,

- osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy, bez okularéw z ciemnymi
szktami,

- osoba z wada narzadu wzroku moze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca
jaw okularach z ciemnymi szklami, o ile osoba ta przedtozy orzeczenie
0 niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej
wady narzadu wzroku,

- osoba, ktora posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu
niepetosprawnosci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepelnosprawnosci
i stopniu niepelnosprawnos$ci, a takze osoba, ktorej stan zdrowia nie pozwala
na spetnienie wymogéw fotografii moze zalaczy¢ fotografi¢ niespelniajaca tych
wWymogow,

- osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania mozne zalaczy¢
fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczna, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynalezno$ci do kosciota lub
innego zwiazku wyznaniowego zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie
z wlasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze zataczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca
ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji
przebytego leczenia lub zaistnialego wypadku,

- dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny polski paszport, gdy wnioskodawca
go posiada.

OPLATY - brak
TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
lub decyzji o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Wojta Gminy Sicienko
w ciggu 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671 ze zm.).

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2000 ze zm.).

e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1865).

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko, Sekcja
Urzad Stanu Cywilnego 1 Spraw Obywatelskich, pokdj nr 7.

NUMER TELEFONU | FAXU - tel.: +48 52 31 17 440, +48 52 31 17 441, fax: +48 52 31 17 400

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.bip.sicienko.pl



DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.00,
Witorek 7.30 - 16.30, Piatek 7.30 - 13.30

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktére mozna uiszcza¢ oplaty skarbowe
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 142 1046 0000 0127 2000 0007

e Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie w dowolnym organie gminy
na terytorium Rzeczypospolitej.

o Whniosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12 roku zycia mozna ztozy¢ w formie
papierowej lub w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

o Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie Urzedu, w ktérym zostat ztozony wniosek.

e Dowdd osobisty wydawany osobie matoletniej, ktora nie ukonczyta 13 roku zycia, lub osoby
ubezwlasnowolnionej catkowicie odbiera rodzic albo opiekun prawny. Dowdd osobisty
wydawany osobie maloletniej, ktora ukonczyta 13 rok zycia, lub osobie ubezwiasnowolnionej
czesciowo odbiera osoba ubiegajaca sie 0 wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

e Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres
5 lat od daty wydania. Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny
przez okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego.

e W razie odnalezienia wlasnego dowodu osobistego, zgloszonego jako utracony, nalezy
niezwtocznie zawiadomié¢ o tym Urzad Gminy, w ktorym ztozono wniosek o wydanie nowego
dowodu, a jesli zostat juz wydany nowy dowdd osobisty- niezwtocznie ztozy¢ odnaleziony
dokument w najblizszym Urzg¢dzie Gminy.

e Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuije sig:

- co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego;
- niezwlocznie — w przypadku:

- zmiany danych osobowych zawartych w dowodzie osobistym;

- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku
twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajagcym lub
uniemozliwiajagcym identyfikacje jego posiadacza.

e Dowdd osobisty posiada warstwe elektroniczna i warstwe elektroniczng.

e Warstwa elektroniczna zawiera dane, ktore znajduja si¢ w warstwie graficznej oraz odciski
palcow i dodatkowa certyfikaty:

- certyfikat potwierdzenia obecnosci — aktywny jest w kazdym e-dowodzie z chwila
jego wydania w Urzedzie Gminy;

- certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia — dotyczy tylko osob o pelnej
i ograniczonej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych. Wymaga aktywacji przy odbiorze
dowodu poprzez nadanie kodu PIN przez posiadacza dowodu;

- certyfikat podpisu osobistego — jest dostepny na wniosek osoby sktadajacej.
Wymaga aktywacji przy odbiorze dowodu poprzez nadanie kodu PIN przez
posiadacza dowodu;

- koperte z kodem PUK, otrzymuje osoba przy odbiorze dowodu osobistego. Kod
PUK stuzy do odblokowania kodéw PIN po trzykrotnym btednym wprowadzeniu;

- certyfikat podpisu osobistego dla osoby powyzej 13 roku zycia moze zostaé
aktywowany dopiero po uzyskaniu petoletnosci.

e Istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia przez Internet, czy dowod osobisty jest gotowy do odbioru -
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-sprawdz-czy-twoj-
dowod-jest-gotowy
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FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1
Whiosek o wydanie dowodu osobistego.



