Urzad Gminy w Sicienku KARTA USLUGI
. ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko Nr 65
|ClENKO tel. +48 52 31 17 440, +48 52 31 17 441, fax: +48 52 31 17 400 z dnia
\ 20.09.2016 r.
bip: www.bip.sicienko.pl AKTUALIZACJA
urzad: www.sicienko.pl, e-mail: gmina@sicienko.pl 7 dnia
30.01.2023 r.

NAZWA USLUGI

TRANSKRYPCJA ZAGRANICZNEGO AKTU URODZENIA, MALZEN STWA, ZGONU
— przeniesienie zagranicznego aktu do rejestru stanu cywilnego

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sicienku wniosku o przeniesienie
zagranicznego aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu do rejestru stanu cywilnego.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Ustluga dotyczy osoby, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji lub innej osoby, ktdra
wykaze interes prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu
potwierdzajacego zgon.

CZAS REALIZACJI

Niezwlocznie. Jezeli zatatwienie sprawy wymaga postepowania wyjasniajgcego — nie pozniej niz
w ciggu 1 miesigca, a sprawach szczegdlnie skomplikowane — nie pézniej niz w ciggu 2 miesiecy.

WYMAGANE DOKUMENTY

e Whniosek
e Zalaczniki:
— Oryginat zagranicznego aktu lub odpisu aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu;
— Thlumaczenie aktu lub odpisu aktu sporzadzone przez ttumacza przysiegltego wpisanego
na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwos$ci;
— Dowdd wniesienia optaty skarbowe;;
— Pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.
— Jezeli wnioskodawca wskazuje jednocze$nie o sprostowanie lub uzupetienie tresci aktu -
inne dokumenty stanu cywilnego majgce wpltyw na tresci aktu.

OPLATY

Wysokos¢ optaty skarbowej:
o transkrypcja aktu — 50 zt
e gsprostowanie, uzupetnienie tresci aktu — 39 zt
e pelnomocnictwo — 17 zt

Zwolnienia z optaty skarbowej okresla ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Optata jest wnoszona na rachunek gminny podany ponize;j.
Optate nalezy wnies$¢ przed ztozeniem wniosku, najp6zniej z chwila ztozenia wniosku.



http://www.sicienko.pl/

TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy.

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie dokonania transkrypcji aktu stanu
cywilnego. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Sicienku w ciggu 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 37 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U.
22022 r. poz. 1681 ze zm.).

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2142
zezm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekst
jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Stanu Cywilnego, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko, pokdj
nrv

NUMER TELEFONU - tel.: +48 52 31 17 421, fax; +48 52 31 17 420
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedzialek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.00,
Witorek 7.30 - 16.30, Piatek 7.30 - 13.30

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktore mozna uiszczaé optaty skarbowe
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

e Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument
stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wlasciwy organ oraz
nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.

e Nie wymagaja tlumaczenia odpisy aktéw urodzen, malzenstw, zgondéw na drukach
wielojezycznych wystawione zgodnie z Konwencja nr 16 dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego, sporzadzong w Wiedniu 8
wrzesnia 1976 1.

e Dokumenty sktadane wraz z wnioskiem o transkrypcj¢ zagranicznego aktu urodzenia,
matzenstwa, zgonu nie podlegaja zwrotowi. Na wniosek osoby, ktéra przedktada zagraniczny
dokument stanu cywilnego, mozna wyda¢ ten dokument, po uprzednim sporzadzeniu kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli
wnioskodawca nie ma mozliwosci ponownego uzyskania tego dokumentu.

e Osoby przebywajace poza granicami RP moga rowniez skorzysta¢ w sprawie transkrypcji aktu
za posrednictwa konsula RP. We wlasciwym konsulacie otrzymaja wowczas niezbedne
informacje oraz uiszczg stosowne oplaty.

FORMULARZ DO POBRANIA:

Zalacznik 1 — Wniosek o transkrypcje aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.



