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NAZWA USLUGI

UZUPELNIENIE TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO
— Akt urodzenia, malzenstwa, zgonu
OPIS USLUGI

Ustluga umozliwia ztozenie w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Sicienku wniosku o uzupetnienie tresci
aktu stanu cywilnego urodzenia, malzenstwa, zgonu.

Akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupehia kierownik urzedu
stanu cywilnego, ktory go sporzadzit, na podstawie innych aktow stanu cywilnego, akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw majacych wplyw
na stan cywilny.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Uzupehnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sig:
—  zurzgdu;
— na wniosek osoby, ktorej dotyczy akt lub jej przedstawiciela ustawowego;
— na wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub prokuratora.

CZAS REALIZACJI

Do 1 miesigca od daty wptywu wniosku do Urzedu Stanu Cywilnego w Sicienku, a w sprawach
szczegolnie skomplikowanych do 2 miesigcy.

WYMAGANE DOKUMENTY

e  Whniosek
e Zalaczniki:
— Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu);
— Dokument wykazujacy interes prawny do sprostowania aktu;
— Dowdd whniesienia oplaty skarbowe;;
— Pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty;
— Whnioskujac o uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie materialow archiwalnych,
do wniosku nalezy zalaczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, lub uwierzytelniong przez
wlasciwy organ reprodukcje tych materiatow.

OPLATY

Wysokos¢ optaty skarbowej:
e odpis zupelny — 39 zt
e pelnomocnictwo — 17 zt
Zwolnienia z oplaty skarbowej okresla ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
Optata jest wnoszona na rachunek gminny podany ponize;j.
Optate nalezy wnies$¢ przed ztozeniem wniosku, najp6zniej z chwilg ztozenia wniosku.



http://www.sicienko.pl/

TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy.

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie uzupekienia tresci aktu stanu
cywilnego.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Sicienku w ciggu 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 37 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1681 ze zm.).

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 2142
ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekst
jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Stanu Cywilnego, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko, pokdj
nr7

NUMER TELEFONU - tel.: +48 52 31 17 421, fax; +48 52 31 17 420
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.00,
Wrtorek 7.30 - 16.30, Piatek 7.30 - 13.30

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktére mozna uiszcza¢ oplaty skarbowe
Bank Spoéldzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

e Jezeli uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzgdu lub na wniosek innej osoby
niz ta, ktorej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu stanu
cywilnego powiadamia t¢ osobg¢ o zamiarze uzupelnienia lub o zlozeniu wniosku
0 uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

e Jezeli uzupelnienia aktu malzenstwa dokonuje si¢ na wniosek jednego z matzonkow,
kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

o Kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujac uzupelnienia, wydaje wnioskodawcy odpis
zupely uzupehionego aktu stanu cywilnego.

FORMULARZ DO POBRANIA:

Zalacznik 1 — Wniosek o uzupehienie tresci aktu stanu cywilnego



