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NAZWA USLUGI

WYDANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO
— Akt urodzenia, malzenstwa, zgonu
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sicienku wniosku o wydanie z rejestru
stanu cywilnego odpisu aktu zupelnego, skroconego, wielojezycznego.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Odpisy aktow stanu cywilnego wydaje si¢ na wniosek:
1) osoby, ktorej dotyczy akt;
2) wstepnego (rodzica);
3) zstepnego (dziecka);
4) rodzenstwa;
5) malzonka;
6) przedstawiciela ustawowego;
7) opiekuna;
8) sadu, prokuratora;
9) organow administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan;
10) innej osoby, ktora wykaze interes prawny.

CZAS REALIZACJI

e Odpisy aktow stanu cywilnego znajdujace si¢ w rejestrze stanu cywilnego — wydaje sie
niezwlocznie;

o Odpisy aktow stanu cywilnego, zarejestrowane w ksiegach Urzedu Stanu Cywilnego
Sicienku, ktére w chwili sktadania wniosku nie znajdujg si¢ w rejestrze stanu cywilnego —
wydaje si¢ w terminie 7 dni roboczych;

e Odpisy aktow stanu cywilnego, ktore zostaly zarejestrowane w innych Urzedach Stanu
Cywilnego na terenie RP, ktore w chwili sktadania wniosku nie znajdujg si¢ w rejestrze stanu
cywilnego — wydaje si¢ w terminie 10 dni roboczych.

WYMAGANE DOKUMENTY

W przypadku ztozenia wniosku o wydanie aktu stanu cywilnego osobiscie lub przez pelnomocnika:
e Whniosek
e Zalaczniki:
— Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu);
— Dokument wykazujacy interes prawny do pozyskania aktu;
— Dowdd wniesienia oplaty skarbowe;;
— Pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.
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W przypadku ztozenia wniosku przez Internet w formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem

centraln

ej ustugi zamieszczonej na platformie ePUAP pod adresem www.epuap.gov.pl lub na stronie

www.obywatel.gov.pl

Elektroniczny formularz wniosku o akt stanu cywilnego - nalezy posiada¢ Profil Zaufany

na platformie ePUAP2, ktéory pozwala na identyfikacje tozsamo$ci osoby dokonujacej

zgloszenia elektronicznego - PUNKT POTWIERDZANIA PROFILE ZAUFANE

ZNAJDUJE SIE MLIN. W URZEDZIE GMINY W SICIENKU

Zataczniki:

- Dokument elektroniczny wykazujacy interes prawny do pozyskania aktu, a w razie
niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu.

- Dowdd wniesienia optaty skarbowej;

- Pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.

W przypadku dolgczenia odwzorowania cyfrowego dokumentow, w szczegoélnosci dokumentow
dotyczacych wskazania interesu prawnego przez wnioskodawce — Urzad Stanu Cywilnego w razie

uzasadn

ionych watpliwosci moze zadac¢ okazania oryginatow tych dokumentow.

OPLATY

Wysokos¢ optaty skarbowej:

odpis zupelny — 33 zt

odpis skrocony — 22 zt
odpis wielojezyczny — 22 zt
petnomocnictwo — 17 zt

Zwolnienia z optaty skarbowej okresla ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy podany ponizej.
Optate nalezy wnies$¢ przed ztozeniem wniosku, najp6zniej z chwila ztozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu
cywilnego. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Sicienku w ciggu 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U.
22022 r. poz. 1681 ze zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 2142
ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekst
jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Stanu Cywilnego, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko, pokdj

nrv

NUMER TELEFONU - tel.: +48 52 31 17 421, fax; +48 52 31 17 400

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.bip.sicienko.pl

g
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DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedzialek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.00,
Witorek 7.30 - 16.30, Piatek 7.30 - 13.30

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktére mozna uiszczaé¢ oplaty skarbowe
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

o \Whiosek o akt stanu cywilnego mozna ztozy¢:
- osobiscie;
- droga pocztowa,
- za pomocg platformy ePUAP.

e Whniosek nalezy opatrzy¢ czytelnym podpisem.

FORMULARZ DO POBRANIA:

Zalacznik 1 — Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
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