ZARZADZENIE NR 131/2022
WOJTA GMINY SICIENKO

z dnia 28 grudnia 2022 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy w Sicienku.

Na podstawie art.31iart.33ust. 113 ustawy zdnia 8marca 1990r. osamorzadzie gminnym
(Dz. U. 22022 r. poz. 559 z pdzn.zm."), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22022 1. poz. 1634 z pézn.zm.? ) oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
7 2020 r. poz. 1710 z p6zn.zm.») zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ z dniem 28 grudnia 2022 roku regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie
Gminy w Sicienku, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Sicienku do przestrzegania
i stosowania regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Traci moc zarzadzenie 5/2021 Wojta Gminy Sicienko z dnia 15 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Sicienku

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Piotr Chudzynski

) zmiany tekstu jednolitego opublikowano w Dz.U. z 2022 roku poz. 1005, 1079, 1561
2 zmiany tekstu jednolitego opublikowano w Dz.U. z 2022 roku poz. 1692,1747,1079,1768,1725,1964,2414.
3) Zmiany tekstu jednolitego opublikowano w Dz.U. z 2022 roku poz. 1517,1933,1812,2185.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 131./2022
Woéjta Gminy Sicienko
zdn. 28.12.2022 .

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

w Urzedzie Gminy w Sicienku

Do uzytku wewnetrznego

Sicienko, dnia 28 grudnia 2022 roku

Id: 36EDC822-37F0-45F0-A60B-A725F18143A6. Podpisany Strona 1



REGULAMIN

UDZIELANIA PRZEZ URZAD GMINY W SICIENKU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY
130 000 zt.

§1

Stownik

1. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa 0 zamowieniu, nalezy przez to rozumieé¢ odptatne umowy
zawierane pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem jest ustuga, dostawa
lub wykonanie roboty budowlane;j.

2. Tlekro¢ w Regulaminie udzielania zamowien stosowanym w Urzgdzie Gminy w Sicienku jest
mowa O:

1) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych
stosowany w Urzegdzie Gminy w Sicienku,

2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710),

3) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Sicienku,

4) gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Sicienko,

5) wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Sicienko,

6) skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Sicienko lub osobe zastepujaca,

7) referacie - nalezy przez to rozumiec referaty oraz inne komorki organizacyjne wymienione W
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sicienku,

8) pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika
wyznaczonego do realizacji zamdowienia objetego postanowieniami Regulaminu,

9) inspektorze - nalezy rozumie¢ pracownika ds. zaméwien publicznych,

10) warto$ci zamowienia - nalezy przez to rozumieé¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig z uwzglednieniem zamowien udzielonych, planowanych i udzielanych w okresie
budzetowym.

3. Uzyte w niniejszym regulaminie nastepujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,
kierownik zamawiajacego, zamawiajacy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta - majg znaczenie
wynikajgce z art. 7 ustawy.

§2
Zasady ogole

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy, zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

2. Przystepujac do udzielenia zamowien, ktoérych wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty
wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy w uzasadnionych przypadkach mozna réwniez skorzystaé
z wybranego trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego okre§lonego w ustawie.
Decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik komorki wnioskujacej na wniosek pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego. Nalezy wowczas przepisy ustawy stosowac w catosci.

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa

2
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realizacje¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Zamowienia wspoOifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.

5. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy urzedu merytorycznie
odpowiedzialni za realizacje zamowienia w sposOb zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komoérek wnioskujacych,
2) inni pracownicy urzgdu w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu
zamdwienia.

7. Whnioski 0 udzielenie zaméwienia zatwierdza do realizacji Wojt lub osoba przez niego
upowazniona.

8. Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie zlecenie lub umowa, podpisana
przez Wojta lub osobe przez niego upowazniong, przy kontrasygnacie Skarbnika lub osoby
przez niego upowaznionej z wytaczeniem § 7 ust.3.

9. Procedury udzielania zaméwien zawarte w § 7, § 8 i § 10 moga by¢ zrealizowane zgodnie z
zasadami okre$lonymi dla postepowan opisanych w § 9 Regulaminu.

10. Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia przechowywana jest
na stanowisku osoby merytorycznie odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowienia.

11. W przypadku postgpowan, w ktorych bierze udziat kilka komoérek organizacyjnych, Wojt lub
upowazniona przez niego osoba wyznacza jedna z nich do przygotowania postgpowania.

§3

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia, komorka wnioskujaca szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy planowany wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny lub inny pracownik wyznaczony przez bezposredniego przetozonego komorki
organizacyjnej. Ustalenia warto$ci szacunkowej moze dokona¢ rowniez inna osoba zatrudniona
na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

3. Podstawa ustalenia warto§ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 5 przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym tj.
w ubiegltym roku lub w okresie ostatnich 12 miesiecy od momentu szacowania wartosci
zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach poprzednich, prowadzonych przez
zamawiajgcego lub udzielanych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,
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4) analizy stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe, powszechnie
dostepnych ofert, katalogdéw, folderéw reklamowych itp.

5. Szacunkowg warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.

6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedhug $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki wg
wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 1 do Regulaminu i zalgczonych do niej dokumentow.
Dokumentami  potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia sg W
szczegolnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardéw, w tym poréwnywarek
cenowych (opatrzone data dokonania wydruku),

4) powszechnie dostepne oferty, katalogi, foldery itp.,

5) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§4

Wszczecie procedury

1. Procedure¢ udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku wg wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 2 do Regulaminu przez komorke wnioskujaca do kierownika
zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczego6lnosci informacje okreslone we wzorze
stanowigcym zalaczniku nr 2 do regulaminu.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym i zatwierdzeniu przez
inspektora, wniosek podlega zatwierdzeniu przez wojta lub upowazniong przez niego osobe.

4. Inspektor nadaje nr kolejny prowadzonego postgpowania. Inspektor ma prawo wniesienia
sprzeciwu co do zamiaru udzielenia zamdéwienia w proponowanej formie, jezeli stwierdzi, ze
zostaly naruszone przepisy Ustawy o zamdwieniach publicznych.

§5
Wyboér wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komorka wnioskujgca na zasadach uzaleznionych
od wartos$ci szacunkowej zamowienia, w tym:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazania zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
powszechnie dostgpnych ofert, katalogéw, folderow reklamowych itp., zawierajacych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. Zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest obowigzkowe

w przypadku udzielania zamowienia o warto$ci szacunkowej przekraczajgcej kwote 50 000,00

7k netto.
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3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci informacje okreslone w zalaezniku nr
4 do regulaminu.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakose,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszt eksploataciji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

5. W zamoéwieniach do wartosci 130 000 zt dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji warunkoéw
ztozonych przez oferentow ofert, o ile bedg one korzystne dla Zamawiajacego. Ich przebieg
musi by¢ wlasciwie udokumentowany z zachowaniem pisemnosci tego postepowania.

§6

Udzielenie zamdowienia

1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Podokonaniu wyboru wykonawcy, komorka realizujaca zamowienie, sktada do wojta lub osoby
przez niego upowaznionej protokot z postepowania wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 6 do
Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy zamoéwienia,

3. Po dokonaniu akceptacji protokotu przez wojta lub osobe¢ przez niego upowazniong, komorka
organizacyjna realizujagca zamoOwienie przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do
akceptacji radcy prawnego.

4. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, z wytaczeniem
§ 7 ust.3. Umowe podpisuje kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona przy
kontrasygnacie skarbnika gminy lub osoby przez niego upowaznione;j.

5. Umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

6. Kserokopi¢ umowy nalezy przekaza¢ do Referatu finanséw w celu dokonania zaangazowania
wydatku w ewidencji ksiggowej oraz do inspektora.

§7
Procedura udzielenia zamowien o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 5 000,00 z} netto.

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamodwienia dokonuje wyboru
wykonawcy w formie pisemnej lub ustnej, kierujac si¢ zasada nalezytej starannosci i
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Dla zaméwienia o warto$ci szacunkowej do 5 000,00 zt netto jest wymagane przeprowadzenie
procedury badania rynku bez koniecznosci sporzadzenie notatki z ustalenia wartosci
zamoOwienia opisanej w § 3 Regulaminu.

3. Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest opisana faktura lub rachunek.
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4. Podstawa udokumentowania zamowienia moze by¢ szczegétowa umowa, jezeli rodzaj
zamowienia wskazuje na celowo$¢ takiego rozwigzania (np. wykonanie konkretnych
opracowan, analiz, dokumentow, ktore wymagaja szczegdtowego opisu itp.).

§8

Procedura udzielenia zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartosci kwoty
5 000,00 zt netto lecz nieprzekraczajacej réwnowarto$ci kwoty 50 000,00 z1 netto.

1. Zamowienia udzielane na podstawie niniejszego § realizowane sg przez referaty merytoryczne
na podstawie wniosku, stanowigcego zalacznik Nr 2 do Regulaminu z zastrzezeniem § 4
ust. 3.

2. Procedur¢ dla dostaw, ustug i robot budowlanych do 10 000,00 zt netto przeprowadza si¢ w
formie rozeznania rynku wg nw. zasad:

1) z postgpowania prowadzonego poprzez rozeznanie rynku i udzielenie zamdwienia
sporzadza si¢ notatke stuzbowg. Wzor notatki stanowi zalacznik Nr 3 do Regulaminu,

2) dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z Wykonawcami,

3) wylonienie Wykonawcy moze nastgpi¢ w formie przewidzianej w ust. 3.

3. Dla dostaw, ustug i rob6t budowlanych powyzej 10 000,00 zt netto, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia przeprowadza postgpowanie, zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 3 wykonawcoéw) wg nw. zasad:

1) zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
Wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) z okresleniem przedmiotu
zamoOwienia oraz podaniem terminu sktadania ofert wg wzoru stanowiacego zalacznik Nr 4
do Regulaminu,

2) wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej lub elektronicznej wg wzoru stanowigcego
zalacznik Nr 5 do Regulaminu wraz z wyceng przedmiotu zamdwienia opisanego w
zaproszeniu do sktadania ofert z zachowaniem wyznaczonego terminu,

3) z postgpowania nalezy sporzadzi¢ protokot wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 6 do
Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynno$ci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy zamdwienia,

4. Zamoéwienia udziela sie¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zamdwienia zgodnie z postanowieniami § 6 Regulaminu, z zastrzezeniem § 3 ust.
8.

§9

Procedura udzielenia zaméwien o wartoS$ci szacunkowej przekraczajacej r6wnowartoSci
kwoty 50 000,00 zlotych netto lecz nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych
netto.

1. Zamowienia udzielane na podstawie niniejszego paragrafu realizowane sa przez inspektora.

2. Wniosek wraz z zalacznikami, sporzadzony zgodnie z § 4 ust.1-4 Regulaminu, referat
whnioskujacy przekazuje do realizacji inspektorowi.

3. W celu zapewnienia konkurencji, inspektor, zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie BIP
Zamawiajgcego na okres co najmniej 5 pelnych dni kalendarzowych, zgodnie z wzorem
stanowigcym zalacznik Nr 4 do Regulaminu.

4. Informacje o zapytaniu ofertowym, Zamawiajagcy moze wysta¢ do znanych sobie
Wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3.
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5. Wykonawcy sktadaja oferty w formie pisemnej wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 5 do
Regulaminu.

6. Z postgpowania nalezy sporzadzi¢ protokot wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 6 do
Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy zamdwienia.

7. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktdry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z postanowieniami § 6 Regulaminu, z zastrzezeniem § 3
ust. 8.

§10
Procedura udzielenia zamoéwien zwigzanych z wykonaniem dokumentacji projektowych,
kosztorysow, ekspertyz, uslug geodezyjnych, ustug urbanisty szacowania nieruchomosci oraz
prowadzeniem nadzoréw inwestorskich.

1. Zamoéwienia udzielane na podstawie niniejszego § realizowane sg przez referaty merytoryczne
na podstawie wniosku, stanowigcego zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

2. Dla ustug projektowych, kosztorysowych, ekspertyz, ustug geodezyjnych, ustug urbanisty,
szacowania nieruchomos$ci oraz prowadzenia nadzoréw inwestorskich przeprowadza sig¢
procedure w formie rozeznania rynku.

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia przeprowadza
postepowanie, zapraszajagc do skladania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcow), wg nw. zasad:
1) zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w formie zapytania ofertowego kierowanego do

wykonawcow faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z okresleniem
przedmiotu zamoéwienia oraz podaniem terminu skladania ofert wg wzoru stanowigcego
zalacznik Nr 4 do Regulaminu,

2) wykonawcy sktadaja oferty w formie pisemnej lub elektronicznej wg wzoru stanowigcego
zalacznik Nr 5 do Regulaminu wraz z wyceng przedmiotu zamowienia opisanego w
zaproszeniu do sktadania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego terminu,

3) z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokdt wg wzoru stanowigcego zalgceznik Nr 6 do
Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy zaméwienia,

4. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z postanowieniami § 6 Regulaminu, z zastrzezeniem § 3
ust. 8.

§11
Procedura udzielenia zamowien Zakladowi Komunalnemu w Sicienku

1. Podstawe prawng udzielania zaméwien Zaktadowi Komunalnemu w Sicienku stanowi przepis
art. 2 pkt 13 ustawy.

2. Nawykonanie zamowien przez Zaktad Komunalny w Sicienku wystawiane bedg pisemne zlecenia
podpisane przez Wajta lub osobg przez niego upowazniong z kontrasygnata Skarbnika lub osoby
przez niego upowaznione;.

3. Rejestr zlecen prowadzony jest przez inspektora.
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4. Zaktad Komunalny zamowienia zlecane przez wojta realizuje za wynagrodzeniem okreslonym w
kosztorysie ofertowym zatwierdzonym przez wojta lub wg stawek wynagradzania przyjetych i
zatwierdzonych dla Zaktadu Komunalnego przez wojta, za jego zgoda.

5. Pisemne zlecenia przygotowuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamdwienia ze strony referatu zamawiajacego.

6. Kserokopi¢ zlecenia nalezy przekaza¢ do Referatu Finansow w celu dokonania zaangazowania
wydatku w ewidencji ksiggowej , natomiast oryginat do inspektora celem umieszczenia w rejestrze,
o ktérym mowa w pkt.3

§12
Warunki odstgpienia od regulaminu dla zaméwien do 130 000 zlotych.

1. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do :

1) zakupu produktow spozywczych- stuzacych do biezacej obstugi Urzedu, sesji Rady Gminy,
posiedzen Komisji i narad, ktore organizowane sg przez Urzad imprez organizowanych
przez sotectwa lub $wietlice na terenie Gminy,

2) prenumeraty czasopism — prasa codzienna, czasopisma specjalistyczne,

3) zakupu ksiazek dla potrzeb Urzedu,

4) zakupu $rodkow czystosci — stuzacych do utrzymania czystosci w pomieszczeniach
administracyjnych Urzedu,

5) zakupu podajnikow i dozownikow wraz z artykutami higienicznymi oraz $rodki czystosci,

6) zakupu niezb¢dnych drukoéw wynikajacych z przepisow szczegoélnych, stuzacych do
wiasciwego funkcjonowania Urzegdu,

7) zakupu kwiatow,

8) ustug szkoleniowych, restauracyjnych i cateringowych,

9) zadan realizowanych w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziataniu narkomanii

10) zadan realizowanych w ramach Gminnego Programu Promocji Zdrowia Psychicznego

11) ustug polegajacych na $wiadczeniu pomocy prawnej w zakresie zadan wykonywanych
przez Urzad,

12) ustug polegajacych na zapewnieniu obstugi informatycznej i ochrony bezpieczenstwa
informacji w Urzedzie, w tym z zakresu ochrony danych osobowych

13) ustug prawnych, doradczych i audytorskich w zakresie zadan wykonywanych przez Urzad
oraz w wyznaczonych jednostkach organizacyjnych Gminy, podlegtych i nadzorowanych
przez Woéjta Gminy Sicienko,

14) realizacji wyptat rzeczowych w formie optacania ustug na podstawie ustawy o pomocy
panstwa w wychowaniu dzieci oraz ustawy o §wiadczeniach rodzinnych,

15) wykonania, zakupu i dostawy mebli na potrzeby Urzedy,

16) zakupu licencji oraz ich aktualizacji i konserwacji dla programow uzytkowanych w
Urzedzie,

17) realizacji wydatkéw zwigzanych z organizowaniem imprez okolicznosciowych i
integracyjnych oraz wydatkoéw biezacych finansowanych w ramach funduszu soteckiego,

18) realizacji wydatkow zwigzanych z pozostatymi zadaniami z zakresu kultury i promocji
gminy.

19) ustug polegajacych na realizacji zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
obowigzkowych szkolen z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.
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20) ustug polegajacych na profilaktycznej opiece zdrowotnej pracownikow oraz kandydatow
do pracy.

§13
Procedura udzielenia zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartos¢
w zlotych kwote 130 000,00 z} netto.

1. Zamowienia ktorych warto$¢ przekracza rownowartos¢ kwoty 130 000,00 zt netto dokonywane
sa na podstawie procedur okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

2. Zamowienia udzielane na podstawie niniejszego paragrafu realizowane sg przez inspektora.

3. Whniosek zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 wraz z kompletem zatacznikow,
sporzadzony zgodnie z § 4 ust.1-4 Regulaminu, referat wnioskujacy przekazuje do realizacji
inspektorowi.

4. Wraz z wnioskiem wymienionym w ust. 3 komorka organizacyjna sktada zataczniki wymagane
do przeprowadzenia postgpowania w trybie ustawy.

5. Projekt umowy stanowigcy zatacznik do SWZ wymaga akceptacji radcy prawnego i skarbnika.

6. Po zakonczonej realizacji umowy w terminie 20 dni komorka realizujaca umowe przedktada
inspektorowi informacje z przebiegu realizacji umowy zgodnie z zalacznikiem nr 9 do
regulaminu.

§ 14
QOdstapienie od Regulaminu

1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach wojt moze podja¢ decyzje o odstapieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2-5.

2. Na umotywowany wniosek ztozony przez Kierownika referatu, wg wzoru stanowiacego
zalacznik Nr 7 do Regulaminu, Wjt moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad
okreslonych niniejszym regulaminem i udzieli¢ zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust.1 dokumentuje si¢ w postaci notatki
shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez wojta lub upowazniong przez niego osobg. W
notatce sluzbowej nalezy w szczegolnosci wskaza¢ okolicznos$ci uzasadniajace odstapienie od
Regulaminu.

4. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow
zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewngtrzne, awarii, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢, w szczegdlno$ci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozacych powstaniem szkody. W przypadku wystapienia takich zamowien, pracownik
merytoryczny sporzadza notatke opisujgca zaistnialy przypadek, ktora stanowi¢ bedzie
zatacznik do faktury lub rachunku.

5. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust.1 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych w szczegolnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspoHinansowanych ze srodkdéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.

§15
Uwagi koncowe
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1. Kierownicy komorek organizacyjnych, w terminie 25 dni od uchwalenia budzetu gminy,
zobowiazani sg przedtozy¢ inspektorowi informacje o planowanych zamoéwieniach o warto$ci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 130 000,00 zt netto, na dany rok budzetowy.

2. Informacje o planowanych zamoéwieniach nalezy przekaza¢ w formie pisemnej i elektroniczne;.

3. Na podstawie ztozonych informacji pracownik ds. zamowien publicznych, sporzadza plan
zamdwien o warto$ci przekraczajacej 130 000 zt i przekazuje Wojtowi do zatwierdzenia. Wzor
planu zamoéwien stanowi zalacznik Nr 8 do Regulaminu.

4. Plan podlega aktualizacji w trakcie wykonywania budzetu na wniosek kierownika komorki
organizacyjnej lub inspektora.

10

Id: 36EDC822-37F0-45F0-A60B-A725F18143A6. Podpisany Strona 10



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Sicienko data: ........veuevnn

NI SPrawy: ..o.ooveveieennieennneens

NOTATKA Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1 Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote .................... 71,

3. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ..........c..c..ooeeeennnees r. na podstawie (wskazaé¢
odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno—
uzytkowy, cen rynkowych przedmiotu zamOwienia, itp. .........cc.ovriiriiiiiiiiiie e eein

4. Tmig i nazwisko osoby, ktora ustalifa warto$¢ zamowienia lub imiona i nazwiska osob, ktore

dokonaty ustalenia wartosci zamowienia:

1) e,

(Podpis osoby/osdb, ktore dokonaty
ustalenia warto$ci zamowienia)

* warto$¢ euro podaé w przypadku warto$ci zamowienia powyzej 100 000,00 zt netto

Zalacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

11
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Sicienko data: .........eeuevven

(Nr sprawy: referat/sekcja/stanowisko)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia
Ustugi od 5000 zt do od 50 000 zt do Powyzej 130 000
projektowo/kosztorysowe” 30 000 zt" 130 000 zt

(") zaznaczy¢ ,,X” we whasciwej kratce

1. Proponowany tryb udzielenia zamOwienia: .............co.coievuiiiiiiiiiiii e

2. Nazwa i opis przedmiotul ZAMOWIETIIA & ......euiinttt ittt et et ettt et et ieeieeeeteenees e e e

3. Termin realizacji ZAMOWICTIIA: ....uuvintettet ettt et et eet et et et e tereeeteseeeeaneaeaneanenes
4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia okreslona z nalezytg staranno$cig w dniu .......................
na podstawie: .......ceevivriiiiiiiiiiniinannn stanowi kwotg netto ..............cceiiiiiiiiiiiiinn
Zh e euro (wpisa¢ kwote euro powyzej 100 000,00 zt netto).

5. Szacunkowa warto$¢ elementdow zamowienia bedacych przedmiotem postgpowania (w

przypadku realizacji cz€SCiowe]) : .....evviiiiiniiiinn.. Zh e euro.
Nr kategorii stownika CPV & .. . i
6. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamOwienia: ............c.ceoeveeneenenennnnnn.

7. Kryteria jakimi bedzie kierowat si¢ Zamawiajacy przy wyborze oferty i ich waga (wypehi¢ dla
zaméwien powyzej 30 000 E):

D o S %
(nazwa kryterium) (waga)
2) S %
(nazwa kryterium) (waga)
8. Zrodto finansowania zamowienia: dziak: ................... ,rozdziat: ................. L8

9. Maksymalna kwota (brutto) jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia:

................................. zt. W tym $rodki z:
1) budzetu gminy : ..........ccoeviiiiiiinininnn.n. zt.
2) innychzrodet: ... zt. (wymienié Zrodto finansowania)

10. Zadanie jest wspotfinansowane ze srodkow UE ? TAK / NIE.

11. Informacja o podobnych zamowieniach udzielonych lub planowanych do udzielenia w roku
DUAZELOWYIM (EZELi AOLYCZY) & +vvertirtentett et et et et et et et et ene e errerreeeeseestaeereesseesseeseessaesseenns

12
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12. Wykaz zatacznikow:

1) dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku dla dostaw lub ustug wraz z
notatka ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia,

2) dokumentacje projektowa w przypadku postepowania na roboty budowlane,

3) specyfikacj¢ techniczng wykonania i odbioru robot w przypadku postgpowania na roboty
budowlane,

4) kosztorys inwestorski sporzadzany na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,

5) przedmiar rob6t budowlanych,

6) tres¢ zapytania ofertowego,

7) projekt UMOWY (zaakceptowany przez radcg prawnego).

Podpis wnioskodawcy

(Podpis osoby realizujacej zamowienie)

Zatwierdzil pod wzgledem finansowym Zatwierdzil pod wzgledem merytorycznym

(podpis Skarbnika Gminy) (Podpis Kierownika Referatu)

(data i podpis Inspektora ds. Zamoéwiefi Publicznych)

ZATWIERDZAM

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

13
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Sicienko data: ........veuevnn

(nazwa komorki organizacyjnej)

NOTATKA
z rozeznania rynku i udzielenia zaméwienia do 10 000,00 zi:

00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(okresli¢ przedmiot zamoOwienia)

1. Wdniu: ..o, dokonatem/tam rozeznania rynku u nastgpujacych wykonawcow:
) ,cenanetto ............... zl, cena brutto .............. z1,
(nazwa wykonawcy)
(Nrtel/FakSU/e-maila ..........oouie i ).
) ,cenanetto ............... 71, cena brutto .............. z1,
(nazwa wykonawcy)
(Nrtel /FakSU/B-MAIla ...t e ).
) ,cenanetto ............... 71, cena brutto .............. z1,
(nazwa wykonawcy)
(Nrtel/FaKSU/B-MAILA ... ..ot e ).
2. Cenazostala Ustalona .............cooiiiiiiii i

( np. podczas rozmowy tel., uzyskatem cennik drogg faksowa, e-milem, wydruk ze strony internetowej, pisemnie itp.)

3. Proponuj¢ wykonanie ZamOWICNIA PIZEZ .......ouuriirinrietiateae et et eeete et eearerserreareaensennees

(data i podpis pracownika)

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

14
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Zapytanie Ofertowe

QTCIENKO

Zamawiajacy:
GMINA SICIENKO

ul. Mrotecka 9
86 — 014 Sicienko

Zamowienie dotyczy zadania pn:

Wspolny Stlownik Zamoéwien Kod CPV:
Gléwny kod CPV: ...

ZATWIERDZIL

Wojt Gminy Sicienko

15
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Sicienko, dnia ......

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 10 000,00 zt i nie
przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt, prowadzone na podstawie art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710).

§1. ZAMAWIAJACY:

GMINA SICIENKO UL. MROTECKA 9; 86-014 SICIENKO
Tel. (52) ............ e-mail: ..o, @sicienko.pl

§2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Gmina Sicienko zwraca si¢ z uprzejma prosba o przedstawienie oferty cenowej na:

(opisa¢ przedmiot zamowienia)

§ 3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy ktorzy:

1) Nie polegaja wykluczeniu.

A. Przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 108 ust.1 uPzp. Zamawiajacy wykluczy z
postgpowania Wykonawce:
a) bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

— udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego,

— handlu ludZmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego,

— o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

— finansowania przestepstwa 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu Karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przest¢pnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, 0 ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
Karnego,

— 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

— powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, 0 ktorym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769),

— przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego,
przestepstwo 0szustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, 0 ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub
przestepstwo skarbowe,
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— o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym whbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego.

b) jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa
w pkt 1,

c) wobec, ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskoéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert
dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci,

d) wobec, ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamodwienia publiczne,

e) jezeli zamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,

f) jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakldcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktoéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnai 16 lutego 2007 r. 0
ochronie konkurencji i konsumentow, chyba, ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia

B. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcg w przypadkach, o ktorych
mowa w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego tj.:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia
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24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

Dla uznania, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu Zamawiajacy wymaga zlozenia
oswiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia ( druk oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego).

2) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu tj.:

a) Posiadaja zdolnos$¢ do wystgpowania w obrocie gospodarczym

Dla uznania, ze wykonawca spetnia warunek do wystgpowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy wymaga ztozenia o$wiadczenia o spelianiu warunkéw ( druk o$wiadczenia
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).

b) Posiadaja uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, 0 ile wynika
to z odrgbnych przepisow.

Dla uznania, ze wykonawca spetnia warunek prowadzenia okres$lonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow Zamawiajagcy wymaga zlozenia oswiadczenia o

spetnianiu warunkéw ( druk o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego).

C) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

Dla uznania, ze wykonawca spelnia warunek zdolnosci ekonomicznej lub finansowe;j

zapewniajgce] wykonanie zamoOwienia Zamawiajgcy wymaga zlozenia o$wiadczenia o

spetnianiu warunkéw ( druk o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego).

d) Posiadajg zdolno$¢ techniczng lub zawodowa do wykonania zamowienia.
Dla uznania, ze wykonawca spelnia warunek zdolno$ci technicznej Iub zawodowej do
wykonania zaméwienia Zamawiajacy wymaga zlozenia:

- o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw ( druk oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego), oraz wykaz ustug wykonanych w okresie 3 lat przed
uplywem terminu na sktadanie ofert, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
1 podmiotéw, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowoddéw
okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa,
s referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi byly
wykonywane, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

2. Wykonawca zlozy o$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych wart. 13 lub art. 14 RODO, oswiadczenie wymagane jest dla kompletno$ci
dokumentow (druk o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego).

3. W trakcie oceny spelnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow, Zamawiajacy w przypadku
braku dokumentow wymienionych w § 3 pkt.1 i 2 niniejszego zapytania ofertowego obligatoryjnie
wykluczy Wykonawce z postepowania o udzielenie zamowienia.

§4. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowac W terminie ..........cc.ccoceevivnvnenns
§5. WYNAGRODZENIE

Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie ryczaitowe brutto.
Wynagrodzenie bgdzie ptatne w ciagu do 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego,
przelewem na konto Wykonawcy (lub opisa¢ inny sposob)

§6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Opakowanie i adresowanie oferty:

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) opisanym:

LOfertana ................. .

2. Oferta zawiera¢ powinna: druk oferty, o§wiadczenia nr_(wpisac)

3. Oferta musi zawiera¢ nazwe, adres Wykonawcy i cene, wyrazong W kwocie netto + VAT i
brutto oraz musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy musza by¢ czytelne lub opisane
pieczatkami imiennymi. . (Wzor oferty stanowi zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy).

§ 7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte cenowg prosimy ztozy¢ na adres Urzad Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9 ; 86-014 Sicienko w
nieprzekraczalnym terminie do ........ do godz. ...., osobiscie, pocztg lub drogg elektroniczng — tylko jako
skan oferty. Liczy si¢ data faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajacego a nie data
stempla pocztowego nadania listu lub wystania e-maila.

§8. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Przy wyborze oferty, Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria oceny ofert:

(nazwa kryterium oceny) (waga kryterium)
§9. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ niniejsze postgpowanie W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji przez
Zamawiajacego warunkow ztozonej przez Wykonawce tresci oferty.

3. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia mozna uzyska¢ pod numerem

telefonu: (52) ....... e-mail: .......... @sicienko.pl

§10. ISTOTNE POSTANOWIENIA WPROWADZONE DO UMOWY

W zatgczeniu do niniejszego zapytania projekt umowy
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§11. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy,

zatacznik Nr 1 - O$wiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,

3. zalacznik Nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udzialu w
postgpowaniu,

4. zalacznik Nr 3— Os$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkéow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,

5. zalacznik Nr 4 - Projekt umowy,

6. (inne)

no

Zalacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Formularz ofertowy

(Miejscowos¢, dnia)

Siedziba i adres GMINA SICIENKO
Nazwa rejestru, w ktorym wpisany jest przedsigbiorca i numer w rejestrze ul. Mrotecka 9

NIP oo

REGON ....ooviiiiiiiieeisee e 86-014 SICIENKO

Nr telefonu i nr fax, adres email

OFERTA

W nawigzaniu do otrzymanego zaproszenia do ztozenia oferty cenowej na: ,yeeeeeee », oferujemy
wykonanie zaméwienia

za laczng  cene  NEtt0 ....iiiiiiiiiiiiiiiee + VAT ... % tj. kwota

Wartos¢ oferty brutto .........covvviviiiiiiiiiiinnnn. zk.

W sktad oferty wchodzi nizej wymieniony szczegotowy zakres: ...........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn.,

Jednoczes$nie o§wiadczam, ze:
1. zobowiazuje¢ si¢ wykona¢ zaméwienie w terminie do dnia .............. ,
2. akceptuje warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym z dnia ... Nr ......,

3. udzielam (.......... ) miesigcznej gwarancji na wykonany przedmiot umowy,
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4. przed podpisaniem umowy dostarcze kserokopie uprawniefn budowlanych i przynalezno$ci do
polskiej izby inzynieréw budownictwa,

5. Uzyskatem/am wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoOwienia,

6. akceptuje zataczony do zaproszenia do sktadania ofert projekt umowy,

7. zapoznatem si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych,

8. w przypadku udzielenia nam zamoéwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w  siedzibie
Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

9. Osobg do kontaktow W sprawie realizacji zamoOwienia bedzie
............................................................................... el

(Podpis i piecze¢ Wykonawcy)

W zalaczeniu:
zatgcznik Nr 1 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

1
2 zalgcznik Nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,

3. zalgcznik Nr 3— O$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
4

Zalaeznik nr 1l
do Formularza ofertowego

Miejscowos¢, dnia

Siedziba i adres GMINA SICIENKO
Nazwa rejestru, w ktorym wpisany jest przedsiebiorca i numer w rejestrze ul. Mrotecka 9

NIP Lo 86-014 SICIENKO
REGON ...

Adres mailowy do kontaktu

Oswiadczenie wykonawcy ”
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DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia na wykonanie zadania 0 nazwie ,,.c........ ”
prowadzonego przez GMINE SICIENKO, oswiadczam, co nastgpuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajagcego w zapytaniu
ofe rtowym  (wskazaé dokument i wlasciwg jednostke redakeyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postgpowaniu,).

(podpis)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania speliania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajagcego w zapytaniu ofertowym polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/ow:

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy
przedstawianiu informacji.
(podpis)
*) nalezy w sposéb wlasciwy uzupelnié i podpisaé tresci wszystkich o§wiadczen/nawet w przypadku
NIE DOTYCZY
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Zatacznik nr 2
do Formularza ofertowego
Miejscowos¢, dnia

Siedziba i adres GMINA SICIENKO
Nazwa rejestru, w ktorym wpisany jest przedsigbiorca i numer w rejestrze ul. Mrotecka 9
NIP ..o 86-014 SICIENKO

Nr telefonu i nr fax, adres email

Oswiadczenie wykonawcy”)
DOTYCZACE PRZESELANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia na wykonanie zadania o nazwie ,,........” prowadzonego
przez GMINE SICIENKO, o$§wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie przeslanek wymienionych w
§ 3 ust.1 pkt.1 lit. A i B zapytania ofertowego

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tdbw, na ktérego/ych zasoby

(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodza podstawy wykluczenia
z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

(podpis)
*) nalezy w sposob wlasciwy uzupelnic¢ i podpisa¢ tresci wszystkich o$wiadczen nawet w przypadku
NIE DOTYCZY
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Zalacznik nr 3
do Formularza ofertowego

Miejscowo$¢ dnia

Siedziba i adres GMINA SICIENKO
Nazwa rejestru, w ktorym wpisany jest przedsigbiorca i numer w rejestrze ul. Mrotecka 9

NIP .ottt 86-014 SICIENKO
REGON .o

Adres mailowy do kontaktu

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia

obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO"

Dotyczy: nazwa zadania ,,............. 3 1\ | PPN

Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem oraz
posiadam prawo do dysponowania tymi danymi, ktorych jestem Administratorem Danych w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

(Referat/Stanowisko)

Protokét z przeprowadzonego postepowania o warto$ci szacunkowej
nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

1. Przedmiot zamowienia:

101511 10 RS PLN ). o, EURO

Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ........... wykonawcy/Ow pismem znak .......................
zdnia.........ooeeennn za posrednictwem (strona internetowa, faks, e-mail, poczta, telefinicznie)
L
(nazwa i adres wykonawcy)
2,
K

4. Poréwnanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia .........cccoceevueennnnee. wplynely, nastepujace oferty:
Forma zlozonej
Nr oferty (faksem,
Oferty Nazwa i adres firmy Wartos¢ Termin Gwarancja | e-mailem, pocztg,
brutto zi realizacji mies. zloZono
osobiscie)*
1.
2.
W zalaczeniu oferty ztozone do Zamawiajacego w ilosci ...... sztuk.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Sposrod ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:
Nazwa WYKonawcy/adres ..........ccoceereenienene e,
Cenabrutto-............oooiiiin . 7.,

Terminrealizacji - .........cccoooeiiiiiiiiinnn,

Inne istotne elementy oferty -
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Uzasadnienie wyboru:

(Imig i nazwisko pracownika prowadzacego postgpowanie)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

(data, podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Sicienko, dnia ...............coueeenne
Nr sprawy: ....oooovvvveinn.n.

WNIOSEK
0 odstapienie od Regulaminu

Na podstawie § 14 ust. 2 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Sicienku,
wnosze¢ o wyrazenie zgody na odstgpienie od zasad okreslonych w Regulaminie i udzielenie zamowienia na:

(nazwa zadania)

UZASADNIENIE

1. Warto$¢ zamowienia: ........coeeeeennnnnnn.. zt.

2. Termin realizacji zZamoOwienia: ..............c.ceceeevuenennnn. .

3. Propozycja i uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

(data i podpis Kierownika Referatu)

4. Informacja dotyczaca zabezpieczenia srodkéw finansowych w budzecie gminy na realizacje
zamowienia, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;:

Dziat ...l Rozdziat ................. Paragraf .................

(data i podpis Skarbnika Gminy)

5. Opinia pracownika ds. Zaméwien publicznych:
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(data i podpis)

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody”

(data i podpis Wojta)

(") niepotrzebne skresli¢
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(Referat/stanowisko)

Plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych powyzej 30 000 zI na rok

Zatacznik nr 8 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Przewidywany
Przedmiot Rodzaj zamo6wienia Przewidywany Orientacyjna termin wszczecia
zaméwienia (robota budowlana, tryb udzielenia warto$é postepowania w
ushuga, dostawa) zaméwienia zamoéwienia ujeciu kwartalnym
1 2 3 4 5

29
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Zatacznik nr 9 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

(Referat/stanowisko)

Przebieg realizacji umowy:

1) informacja, czy umowa zostata wykonana;

2) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe¢ wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;

3) informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej
uprawniajacej do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis
zamdwienia po zmianie, warto$¢ zmiany wraz z informacja o ewentualnym
wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy, informacja
podawana tyle razy, ile jest to konieczne);

6) informacja, czy podczas realizacji zamowienia, zamawiajacy dokonywat kontroli,
czy wykonawca spehit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane
z realizacja zamowienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznoS$ciach,
0 ktorych mowa w art. 95 ustawy,

b) obejmujgce aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie
z art. 96 ustawy,.

C) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego
zastosowanie wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.
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