PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2023

1. Jednostka sektora finansow publicznych objeta audytem wewnetrznym

Nazv_v:_i i dane teleadresowe ‘Urzad Gmiri}; w 81;:1enku
‘ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko

‘Podstaﬁg} braﬁne dzia.lania jednostki . Statu_t(}mmy Sicienko (Uchwata Nr
| XXXVIIV/359/18 Rady Gminy Sicienko z dnia 12
'wrzesnia 2018 r. w sprawie zmiany Statutu

!Gminy Sicienko z péZzn.zm.),

* Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy w
‘Sicienku (Zarzadzenie Nr 102/2021 Wéjta Gminy
‘ Sicienko z dnia 30 grudnia 2021 roku w sprawie
‘nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
'Gminy w Sicienku),

» Ustawa z dnia 08 marca 1990 roku o
'samorzadzie gminnym (Dz.U.2022.559 z
'pbzn.zm.),

'+ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz.U.2022.1634 z
'pdzn.zm.).
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| Zadania Urz¢du Gminy w Sicienku ' Zgodnie z par. 4 Regulaminu Organizacyjnego

' Urzgdu Gminy w Sicienku do zadan urzedu
ibnaleZy zapewnienie pomocy organom gminy w
‘wykonywaniu ich zadan i kompetencji, a w
'szczegblnosci:

- przygotowywanie decyzji, postanowien, innych
aktow prawnych, z zakresu administracji
' publicznej,

: - wykonywanie — na podstawie udzielonych
upowaznien — czynnosci faktycznych i prawnych
'wchodzgcych w zakres zadan gminy,

- zapewnianie mozliwosci przyjmowania,
rozpatrywaniaoraz zalatwiania skrg i wnioskow
mieszkancow oraz interpelacji i zapytan radnych,

i - przygotowywanie projektu budzetu oraz jego
' ‘wykonywanie,

- prowadzenie dostgpnego do powszechnego
‘wgladu zbioru: Dziennika Ustaw, Monitora
Polskiego, Dziennik Urzegdowego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, aktéw normatywnych
‘organow gminy,



- wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z
‘obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie
przyjmowania, ewidencjonowania, wysytania
'korespondencji, prowadzenia wewngtrznego
‘obiegu akt, a takze w zakresie przechowywania i
'przekazywania akt do archiwum,

- realizacja zadan wynikajacych z obowiazku
'udostepniania informacji publiczne;j,

- realizacja innych obowiazkow i uprawnien
wynikajacych z aktow normatywnych organow
' gminy.

' Struktura organizacyjna Urz¢du Gminy w
Sicienku okeslona jest w rozdziale 3 Regulaminu |
'Organizacyjnego.

Struktura organizacyjna

2. Analiza ryzyka

Charakterystyka obszaréw audytu:

W celu identyfikacji obszaréw audytu dokonano analizy celow i zadan Gminy
realizowanych w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych biorac pod uwagg obowigzujace
przepisy prawa, wewngtrzne regulacje prawne, statuty i regulaminy. Czg$¢ zadan realizowanych w

ramach obszaréw zostato zidentyfikowanych podczas konsultacji z Kierownictwem Urzgdu.

Ocena ryzyka przeprowadzona zostala przy pomocy metody matematycznej wedlug

przedstawionych ponizej zasad.
Do analizy ryzyka sformutowano cztery podstawowe kategorie ryzyka:

e materialno§é; wielko$¢ srodkow finansowych, jakie sa wydatkowane lub gromadzone w
trakcie danego procesu stanowigcego obszar ryzyka, ryzyko straty w pojedynczej operacji.
mozliwe bezposrednie i posrednie konsekwencje finansowe w przypadku zajscia zdarzenia

(w tym koszty dzialan naprawczych),

o stabilno$é; zmiany w ludziach/systemach, ilo§¢ zmian prawnych i organizacyjnych, ich

zakres i terminy (reorganizacje, nowe systemy, rotacja personelu),

o zlozono$é; czynnik ryzyka, ktéry odzwierciedla mozliwos¢ przeoczenia blgdow lub
nieprawidlowosci z powodu zlozonosci $rodowiska. Ocena zlozonosci zalezy migdzy
innymi od ilosci i stopnia trudnosci stosowanych w trakcie procesu regulacji, wzajemnie

powiazanych i wspodlzaleznych dzialan, czasu przetwarzania, liczby etapéw procesu,

e wrazliwo$¢; miara ryzyka, zwigzanego z oceniang jendostka, czyli tego, co moze si¢ nie



udac 1 jakie to spowoduje konsekwencje, np. ryzyko zwigzane z utratg lub uszkodzeniem
majgtku, nie wykrytym bledem, nieznanym lub blednie skalkulowanym zobowigzaniem lub

ryzyko niekorzystnej opinii publicznej.

Dla kazdego wytypowanego obszaru ryzyka, w kazdej kategorii dokonano oceny zagrozenia w skali

4-punktowe;j.

Ocena Istotnos¢ Stabilnosé  Kontrola Zlozonos¢ | Wrazliwo$é
(materialno$¢) ‘'wewnetrzna | -

1 'system bez 'system bardzo ‘silna ‘niska niska
implikacji | stabilny, brak ‘
finansowych propozycji zmian

2 ‘system z system stabilny, !racjonalna 'umiarkowana | umiarkowana
implikacjami  marginalne
Afinansowymi  zmiany

3 'system z ‘znaczace ‘umiarkowana Wysoka ‘Wysoka
'duzymi | zmiany, 3 |
Jimplikacjami | planowane nowe
finansowymi | modyfikacje i

4 Znaczacy ‘nowo wdrazany | Staba 'bardzo bardzo wysoka
‘system 'system ‘'wysoka
finansowy

Poszczegolnym Kkategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich

czynnikéw wynosi 1.

Waga “istotnos$¢ 'stabilnosé ‘ kontrola | Zlozono$¢ wrazliwosé
' ‘wewnetrzna
10,25 0,15 0,25 0,2 0,15

Nastepnie dla kazdego obszaru wyliczone zostato ryzyko wedlug schematu:

[(WAGA istotno$¢ x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA stabilnos¢é x ILOSC PUNKTOW) +
(WAGA kontrola wewnetrzna x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA zlozonosé x ILOSC
PUNKTOW) + (WAGA wrazliwos¢ x ILOSC PUNKTOW)]

Otrzymana liczba punktow jest miarg wskazujaca wedlug oceny audytora wewnetrznego, jak dany
obszar powinien by¢ uwzgledniany przy ustalaniu zadan audytowych. Dla opracowania listy
rankingowej obszarow ryzyka, bedgcej bezposrednig podstawa przy sporzadzaniu planu audytu

przewidziano priorytety kierownictwa oraz czas od ostatniego audytu.



waga

Prioryfeg
wysoki  30,00% |
gedni  15.00%

niski 0,00%

Data Symbol | Waga

audytu/ w

kontroli tabeli |
I—

przed A 30,00%
2019

2000 B 2000%
201 C  10,00% |
202 D 000%

Ostateczne okreslenie wartosci rankingowej obszarow ryzyka nastgpilo po dodaniu do oceny
audytora punktow wynikajacych z oceny Wojta Gminy Sicienko oraz z terminu ostatniego
audytu/kontroli po uwzglednieniu odpowiednich wag i dokonaniu ich normalizacji (sprowadzeniu

ponownie do zakresu migdzy 0 a 1, czyli podzieleniu otrzymanego wyniku przez maksymalng

warto$¢ jaka moze otrzymac obszar ryzyka wynioszaca 4).

W wyniku analizy do przeprowadzenia zadan audytowych w roku 2023 wybrano

nastgpujgce obszary ryzyka: Oswiata i wychowanie, Realizacja zadan z zakresu administracji

rzadowe;.

3. Wyniki analizy zasobow osobowych

'Zadania Zasoby ludzkie - iriicil;zrlfl}wagi

'osobodni (1 osobodzien

'godzin pracy audytora)

Planowanie i sprawozdawczosé | 5
(roczny plan, sprawozdanie z
wykonania planu, informacja o
realizacji zadan z zakresu
audytu wewnetrznego) ‘

- . - ._ S ) ; s
Planowanie,  wykonanie i 46
‘dokumentowanie zadan

= 8



zapewniajgcych (wszystkie|

‘czynnosci zwigzane z|

przeprowadzeniem i

dokumentowaniem zadan

zapewniajgcych) ‘

Planowanie, = wykonanie 10 Czynnosc1 nie UJf;to w plame w
dokumentowanie czynnosci | razie potrzeby zostana wykazane
doradczych (wszystkie ‘W sprawozdaniu rocznym.
czynnosci zwigzane A

przeprowadzaniem i

dokumentowaniem czynnosci

doradczych, w tym.

uczestnictwo w  zespolach,
posiedzeniach, opiniowanie

dokumentow, prowadzenie |
'szkolen)
Monitorowanie wykonania | 3

zalecen oraz przeprowadzanie |
czynnosci sprawdzajacych

Kontynuowanie zadan 0
audytowych z roku

' poprzedniego '
Razem 54

4. Planowane tematy audytu wewnetrznego

‘Planowany  termin Uwagi

Lp Temat zadania audytowego |

| ‘przeprowadzenia
- ‘audytu

11 ‘Anahza kosztow utrzymama placowek osw1atowych 'kwiecien-czerwiec
przez Gming Sicienko w latach 2018-2022 '7023 K

2 Kontrola rozliczania wybranych dotacji celowych w l1plec wr_Aeszen 2023 r.
latach 2021-2022

5. Planowane czynnosci doradcze

Lp  Rodzaj czynnosci doradezych Planowan y czas Uwagi
' przeprowadzenia zadania (w
osobodniach)



I Nie dotyczy 0

Lp Zagadmeme podlegajace momtorowamu

‘1 | Dostosowanie  praktyki prowadzonej egzekucp oplaty za

‘gospodarowanie odpadami komunalnymi do zasad okreslonych

‘zarzadzeniem numer 119/2018 Wéjta Gminy Sicienko z dnia 19

grudnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia procedur windykacji:
‘naleznosci w Urzedzie Gminy Sicienko (zalecenie w sprawozdaniu

numer [/2022).

2 Op1ac0wame rocznych harmonogramow kontroh przestrzegan1a§
przepiséw okreslonych w ustawie o zachowaniu czystosci i porzadku |

w gminie (zalecenie w sprawozdaniu numer [/2022).

3 |Dokonanie Lmlany w zaplsle zawartym w regulammle‘

iorganizacyjnym Urzedu polegajacej na przekazaniu uprawnien
fkontrolnych z zakresu deklaracji dotyczacej wysokosci oplaty za|
%gospodarowanic odpadami komunalnymi do Referatu Planowaniai
‘Przestrzennego i Ochrony Srodowiska (zalecenie w sprawozdaniu

i numer 1/2022).

4 Zmlana w zaplsach dotyczqcych zakresow 0b0w1qzkow dotyczqcych
stdn0w1sk ds. gospodarowania odpadami komunalnymi oraz ds.|
poboru 1 egzekucji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnym1

(zalcccme w sprawozdaniu numer 1/2022).

5 Rozwazeme zmian w cennikach oplat za korzystame z pomleszczem
| ‘nalezacych do szkét w zwigzku z rosngcymi cenami i 1nﬂaCJa
‘(ostatrua aktualizacja cennika miala miejsce w pazdzierniku 2020‘
‘roku zarzadzeniem Wojta Gminy Sicienko numer 114/2020)

(zalecenie w sprawozdaniu numer 11/2022)
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