ZARZADZENIE NR 119/2022
WOJTA GMINY SICIENKO

z dnia 21 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559,
poz. 1005, poz. 1079, poz.1561) oraz art. 4 ust. 3 pkt3iust. 5, art. 261iart. 27 ustawy zdnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z2021r. poz.217, poz. 2105, poz.2106, DzU. z2022r. poz. 1488)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w Sicienku
i jednostkach organizacyjnych Gminy Sicienko, ktore podlegaja wspodlnej obsludze finansowej wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2022 roku.

§ 2. 1. Inwentaryzacj¢ aktywow 1pasywOw przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, uzyskania od bankoéw
i kontrahentéw potwierdzenia sald, poréwnania danych ksigg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami
weryfikacji i ich realnej warto$ci.

2. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury objaé:

1) zapasy materiatow;

2) srodki trwate, pozostate srodki trwate Urzgdu Gminy w Sicienku,

3) druki $cistego zarachowania,

4) znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow bedace wlasnoscig innych jednostek.
3. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objac:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;

2) kredyty i pozyczki;

3) naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych, naleznosci od
pracownikéw oraz od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych).

4. Inwentaryzacja w drodze porownania danych ksigg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami
i weryfikacji ich realnej wartosci nalezy objac:

1) grunty;
2) wartos$ci niematerialne i prawne;

3) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, srodki trwate w budowie;
4) dlugoterminowe aktywa finansowe;

5) naleznosci sporne i watpliwe;

6) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, z budzetami oraz z pracownikami;

7) nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych;

8) fundusze i kapitaty;

9) pozostate, nie wymienione sktadniki aktywow ipasywow niepodlegajace inwentaryzacji w drodze spisu
z natury i uzgodnieniu sald.

§ 3. Kierownikow jednostek obstugiwanych zobowiazuje¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu
znatury, oktéorej mowa w¢§ 2ust.2na mocy wewnetrznych zarzadzen iobowiazujacych instrukcji
inwentaryzacyjnych.

§ 4. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktéorej mowa w§ 2 ust. 3 oraz weryfikacji stanow
okreslonych w § 2 ust. 4 przeprowadzaja pracownicy jednostki obslugujacej w Referacie Finansow i Referacie
Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Gminy w Sicienku odpowiednio do zakresu czynnos$ci danego pracownika.
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§ 5. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi¢ w terminie:
1) rozpoczgcie czynnos$ci inwentaryzacyjnych - od dnia 22 listopada 2022 roku;
2) zakonczenie faktycznych czynno$ci spisowych - do dnia 13 stycznia 2023 roku;
3) termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji - do dnia 20 marca 2023 roku.

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury w Urzgdzie Gminy w Sicienku powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Monika Bedzitko- przewodniczacy komisji;
2) Marika Giza- cztonek komisji;
3) Kinga Blamowska- cztonek komisji.

§ 7. W celu przeprowadzenia spisu znatury powotuje zespoly spisowe zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Harmonogram prac inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikow Referatu Finanséw i Referatu Os$wiaty, Kultury
i Sportu zobowigzuj¢ do doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Wyceny sktadnikow majatkowych dokonuja pracownicy Referatu Finanséw i Referatu Oswiaty, Kultury
1 Sportu Urzedu Gminy w Sicienku zgodnie z zakresami obowigzkdow.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam odpowiednio:
1) Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Sicienku;
2) Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Sicienko obstugiwanych przez Urzad Gminy w Sicienku;
3) Gtownemu Ksiggowemu oraz Gtownemu Ksiggowemu placoéwek oswiatowych;

4) pracownikom Sekcji Ksiggowosci w Referacie Finanséw i pracownikom Referatu O$wiaty, Kultury i Sportu
zgodnie z zakresami obowigzkow.

§ 12. Nadzo6r nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Sicienko.
§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy

mgr Piotr Chudzynski
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 119/2022
Wojta Gminy Sicienko

z dnia 21 listopada 2022 roku

Zespoly i obszary spisowe

Zespot spisowy Obszar spisu Przewodniczacy Cztonkowie zespolu
zespotu
I Srodki trwate, w tym: Edyta Staniewska Klaudia Szmyt
1) budynki, budowle; Ryszard Perlinski
2) srodki transportu; Eliza Boinska
3) urzadzenia biurowe;
4) pozostate
II Pozostate srodki trwate Dorota Kotala Bartosz Kalinowski
(z podziatem na Karolina Salom
pomieszczenia wg referatow)
I Materialy w magazynach Ewa Walenko Angelika Szumotalska
Malgorzata Lisewska
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 119/2022
Wojta Gminy Sicienko

z dnia 21 listopada 2022 roku

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Poz. Rodzaje prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
1 Powotanie komisji inwentaryzacyjnej | Wojt Gminy Sicienko 21 listopada 2022 r.
2 Powotanie zespotow spisowych Wojt Gminy Sicienko 21 listopada 2022 r.
3 Przeszkolenie zespotow spisowych Przewodniczacy komisji | 22 listopada 2022 r.

inwentaryzacyjnej wraz z | o godz. 12% w Sali
Glownym ksiegowym posiedzen Urzedu
Gminy w Sicienku

4 Przygotowanie pol spisowych Osoby odpowiedzialne Do dnia 22
materialnie listopada 2022 1.

5 Spis z natury Cztonkowie komisji Od 23 listopada
inwentaryzacyjnych 2022 1. do 10

stycznia 2023 r.

6 Wycena arkuszy spisowych Pracownicy ds. Najpozniej do 20
ksiggowosci budzetowej stycznia 2023 r.
zgodnie z zakresem
czynnosci

7 Protokot roznic inwentaryzacyjnych | Cztonkowie komisji Najpozniej do 24
inwentaryzacyjnych stycznia 2023 r.

8 Wyjasnienie przyczyn powstania Przewodniczacy komisji | Najpozniej do 31

r6znic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnych stycznia 2023 r.

9 Przygotowanie  protokotu  réznic | Przewodniczacy komisji | Najpozniej do 31
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnych stycznia 2023 r.

10 Podjecie decyzji w sprawie Wojt Gminy Sicienko, Najpodzniej do 6
rozliczenia r6znic Przewodniczacy Komisji | lutego 2023 .
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej,

Gltowny ksiggowy

11 Ewidencja r6znic Gltowny ksiegowy i/lub 10 lutego 2023 r.

inwentaryzacyjnych pracownicy Sekcji
Ksiggowosci w Referacie
Finansow

Id: 3F647D9D-F31C-485E-8684-A83B0OE343ECE. Uchwalony

Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 2
	Paragraf 2 Ustęp 2 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 2 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 2 Punkt 3
	Paragraf 2 Ustęp 2 Punkt 4

	Paragraf 2 Ustęp 3
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 3

	Paragraf 2 Ustęp 4
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 3
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 4
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 5
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 6
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 7
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 8
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 9


	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 5 Punkt 1
	Paragraf 5 Punkt 2
	Paragraf 5 Punkt 3

	Paragraf 6
	Paragraf 6 Punkt 1
	Paragraf 6 Punkt 2
	Paragraf 6 Punkt 3

	Paragraf 7
	Paragraf 8
	Paragraf 9
	Paragraf 10
	Paragraf 11
	Paragraf 11 Punkt 1
	Paragraf 11 Punkt 2
	Paragraf 11 Punkt 3
	Paragraf 11 Punkt 4

	Paragraf 12
	Paragraf 13

	Zalacznik 1

