ZARZADZENIE NR 33/2022
WOJTA GMINY SICIENKO

z dnia 22 marca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia dokumentacji
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
w Urzedzie Gminy w Sicienku.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2022r.,
poz. 559), w zwigzku z § 20 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. z2017 1., poz. 2247),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam dokumentacj¢ Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzgdzie Gminy
w Sicienku, wedtug zakresu stanowigcego zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje pracownikow Urzgedu Gminy w Sicienku do przestrzegania istosowania dokumentacji
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy w Sicienku.

§ 3. Pelnomocnikiem do spraw systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji ustanawiam Panig Agnieszke
Czarnolewska, Sekretarz Gminy Sicienko.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Piotr Chudzynski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 33/2022
Wojta Gminy Sicienko
z dnia 22 marca 2022 r.

Zakres dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy w Sicienku

Na dokumentacj¢ Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy w Sicienku (SZBI)
sktada si¢, obowiagzujaca w Urzedzie Gminy w Sicienku, dokumentacja:

1) Polityka Bezpieczenstwa Informacji,
2) Deklaracja stosowania zabezpieczef,

3) Instrukcja w sprawie okreslenia procedury postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen
w budynku Urzedu Gminy,

4) Polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych Urzgdu Gminy wraz z zatgcznikami,
5) Instrukcja niszczenia i wymazywania no$nikow w systemie przetwarzajacym dane,

6) Procedura postgpowania dotyczaca incydentow bezpieczenstwa informacji,

7) Oswiadczenie pracownika,

8) Instrukcja szyfrowania korespondencji,

9) Instrukcja wykonywania przegladow,

10) Procedura profilaktyki antywirusowej,

11) Regulamin korzystania z komputerow stuzbowych,

12) Regulamin korzystania z urzagdzen mobilnych, na ktérych przetwarzane sa dane osobowe poza urzedem,
13) Procedura kontroli dostepu,

14) Procedura tworzenia kopii zapasowych.

Calos¢ ww. dokumentacji jest udostepniona pracownikom Urzedu Gminy w Sicienku w Referacie
Organizacyjnym.

Wszyscy pracownicy Urzgdu Gminy w Sicienku sg zobowigzani zapozna¢ si¢ z dokumentacja SZBI oraz
ztozy¢ stosowne o§wiadczenie 0 zapoznaniu si¢ Z powyzszym.
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