
 

NAZWA USŁUGI 

 

WYDANIE DECYZJI O USTALENIE PRAWA DO DODATKU OSŁONOWEGO. 

 

OPIS USŁUGI 

 

Usługa umożliwia złożenie do Urzędu Gminy w Sicienku wniosku o ustalenie prawa do dodatku 

osłonowego. 

 

KOGO DOTYCZY USŁUGA 

 

Dodatek osłonowy przysługuje: 

 

1) osobie w gospodarstwie domowym jednoosobowym, w którym wysokość przeciętnego 

miesięcznego dochodu w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach 

rodzinnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 111 oraz z 2021 r. poz. 1162, 1981, 2105 i 2270) nie przekracza 

kwoty 2100 zł, oraz osobie w gospodarstwie domowym wieloosobowym, w którym wysokość 

przeciętnego miesięcznego dochodu w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o 

świadczeniach rodzinnych nie przekracza kwoty 1500 zł na osobę; 

 

2) osobie, o której mowa w pkt 1, w przypadku gdy wysokość jej przeciętnego miesięcznego dochodu 

w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych na osobę 

przekracza kwotę, o której mowa w pkt 1, w wysokości różnicy między kwotą dodatku osłonowego a 

kwotą, o którą został przekroczony przeciętny miesięczny dochód w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z 

dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych na osobę. 

 

Dodatek osłonowy przysługuje osobom, o których mowa w ust. 1, za okres od dnia 1 stycznia 2022 r. 

o dnia 31 grudnia 2022 r. i jest wypłacany w dwóch równych ratach w terminie do dnia 31 marca 2022 

r. oraz do dnia 2 grudnia 2022 r. W przypadku gdy osoba, o której mowa w ust. 1, złoży wniosek o 

wypłatę dodatku osłonowego później niż na 2 miesiące przed upływem tych terminów, dodatek 

osłonowy jest wypłacany jednorazowo, niezwłocznie po przyznaniu tego dodatku. 

 

Wnioski o wypłatę dodatku osłonowego złożone po dniu 31 października 2022 r. pozostawia się bez  

rozpoznania. 

Wniosek o wypłatę dodatku osłonowego składa się w gminie właściwej ze względu na miejsce 

zamieszkania osoby składającej ten wniosek. 

 

CZAS REALIZACJI 

 

 Do 1 miesiąca od dnia wpływu wniosku do Urzędu Gminy w Sicienku, w sprawach szczególnie 

skomplikowanych w terminie do 2 miesięcy. 

 

 

 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

 

• Wniosek o ustalenie prawa do dodatku osłonowego 

 

 

 

  

Urząd Gminy w Sicienku 

ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko 
tel. +48 52 31 17 440, +48 52 31 17 441, fax: +48 52 58 70 407 

 

bip: www.bip.sicienko.pl 

urząd:  www.sicienko.pl, e-mail: gmina@sicienko.pl 

 

KARTA USŁUGI 

Nr 109 

z dnia  

04.01.2022 r. 

 

http://www.sicienko.pl/


Urząd Gminy  w Sicienku samodzielnie uzyska informacje dotyczące: 

- dochodu opodatkowanego podatkiem dochodowym od osób fizycznych, 

- składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, 

W toku postępowania administracyjnego Urząd może wymagać dostarczenia także innych 

dokumentów, jeżeli jest to niezbędne do rozpatrzenia sprawy. 

 

OPŁATY  

 

Nie podlega opłacie. 

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za 

pośrednictwem Wójta Gminy Sicienko w ciągu 14 dni od dnia jej doręczenia stronie.  

 

PODSTAWA PRAWNA 

 

• Ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku osłonowym ( Dz. U. 2022  poz. 1) 

• Rozporządzenie Ministra Klimatu i Środowiska z 3 stycznia 2022 r. w sprawie wzoru 

wniosku o wypłatę dodatku osłonowego – ( Dz.U. z 2022 r. poz.2) 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. 2021 poz. 

735) 

 

MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA - Urząd Gminy w Sicienku, ul. Sportowa 2, 86-014 Sicienko, 

Sekcja Świadczeń Rodzinnych, ul. Mrotecka 9 Biuro Obsługi Interesanta 

 

NUMER TELEFONU I FAXU - tel.: +48 52 31 17 471, +48 52 31 17 472, +48 52 31 17 473 

e-mail: rodzinne@sicienko.pl 

 

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP – www.bip.sicienko.pl 

 

DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA – Poniedziałek, Środa, Czwartek 7.30 - 15.30,  

Wtorek 7.30 - 17.00, Piątek 7.30 - 14.00 

 

INFORMACJE DODATKOWE  

Dodatek osłonowy wynosi rocznie: 

1) 400 zł dla gospodarstwa domowego jednoosobowego; 

2) 600 zł dla gospodarstwa domowego składającego się z 2 do 3 osób; 

3) 850 zł dla gospodarstwa domowego składającego się z 4 do 5 osób; 

4) 1150 zł dla gospodarstwa domowego składającego się z co najmniej 6 osób. 

 

Dodatek osłonowy, w przypadku gdy głównym źródłem ogrzewania gospodarstwa domowego jest 

kocioł na paliwo stałe, kominek, koza, ogrzewacz powietrza, trzon kuchenny, piecokuchnia, kuchnia 

węglowa lub piec kaflowy na paliwo stałe, zasilane węglem lub paliwami węglopochodnymi, wpisane 

do centralnej ewidencji misyjności budynków, o której mowa w art. 27a ust. 1 ustawy z dnia 21 

listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacji i remontów oraz o centralnej ewidencji emisyjności 

budynków (Dz. U. z 2021 r. poz. 554, 1162 i 1243), wynosi rocznie: 

 

      1) 500 zł dla gospodarstwa domowego jednoosobowego; 

      2) 750 zł dla gospodarstwa domowego składającego się z 2 do 3 osób; 

      3) 1062,50 zł dla gospodarstwa domowego składającego się z 4 do 5 osób; 

      4) 1437,50 zł dla gospodarstwa domowego składającego się z co najmniej 6 osób. 

 

mailto:rodzinne@sicienko.pl


W przypadku gdy wysokość dodatku osłonowego, ustalona zgodnie z ust. 1 pkt 2, jest niższa niż 20 zł, 

dodatek ten nie przysługuje. 

 

Przyznanie przez wójta, burmistrza lub prezydenta miasta dodatku osłonowego nie wymaga wydania 

decyzji. Odmowa przyznania dodatku osłonowego, uchylenie lub zmiana prawa do tego dodatku oraz 

rozstrzygnięcie w sprawie nienależnie pobranego dodatku osłonowego wymagają wydania decyzji. 

 

Wójt, burmistrz lub prezydent miasta przesyła wnioskodawcy informację o przyznaniu dodatku 

osłonowego na wskazany przez niego adres poczty elektronicznej – o ile wnioskodawca wskazał adres 

poczty elektronicznej we wniosku o wypłatę dodatku osłonowego. W przypadku gdy wnioskodawca 

nie wskazał adresu poczty elektronicznej we wniosku o wypłatę dodatku osłonowego, wójt, burmistrz 

lub prezydent miasta, odbierając ten wniosek od wnioskodawcy, informuje go o możliwości odebrania 

od tego organu informacji o przyznaniu dodatku osłonowego.  

Nieodebranie informacji o przyznaniu dodatku osłonowego nie wstrzymuje wypłaty tego dodatku. 

 

FORMULARZE DO POBRANIA  

 

Załącznik 1: Wniosek o ustalenie prawa do dodatku osłonowego 

 

 

 

 

 


