URZAD GMINY
W SICIENKU
__ul. Mroteckz 9
86-014 Sicienko
Woj. kujawska-pomorskie
tet. 52°58-70-a10, 53.79

"“PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2021

1. Jednostka sektora finanséw publicznych objeta audytem wewnetrznym

Nazwa i dane teleadresowe

Podstawy prawne dzialania jednostki

Zadania Urzedu Gminy w Sicienku

Urzad Gminy w Sicienku

ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko

* Statut Gminy Sicienko (Uchwala Nr
XXXVII/359/18 Rady Gminy Sicienko z dnia 12
wrzesnia 2018 r. w sprawie zmiany Statutu Gminy
Sicienko z poézn.zm.),

* Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w
Sicienku (Zarzadzenie Nr 54/2019 Wéjta Gminy
Sicienko z dnia 19 kwietnia 2019 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Sicienku),

* Ustawa z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. 2020.713),

* Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. 2019.869).

Zgodnie z par. 4 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Sicienku do zadan urzedu nalezy
zapewnienie pomocy organom gminy w
wykonywaniu ich zadan i kompetencji, a w
szczegblnosci:

- przygotowywanie decyzji, postanowien, innych
aktéw prawnych, z zakresu administracji publiczne;,

- wykonywanie — na podstawie udzielonych
upowaznief — czynnosci faktycznych i prawnych
wchodzacych w zakres zadan gminy,

- zapewnianie mozliwos$ci przyjmowania,
rozpatrywaniaoraz zalatwiania skrg i wnioskow
mieszkancoéw oraz interpelacji i zapytan radnych,

- przygotowywanie projektu budzetu oraz jego
wykonywanie,

- prowadzenie dostepnego do powszechnego wgladu
zbioru: Dziennika Ustaw, Monitora Polskiego,
Dziennik Urzgdowego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, aktéw normatywnych organéw gminy,

- wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa w zakresie
przyjmowania, ewidencjonowania, wysytania
korespondencji, prowadzenia wewnetrznego obiegu
akt, a takze w zakresie przechowywania i
przekazywania akt do archiwum,

- realizacja zadan wynikajacych z obowiazku
udostepniania informacji publiczne;,

- realizacja innych obowiazkéw i uprawnienr
wynikajacych z aktow normatywnych organéw
gminy.




Struktura organizacyjna Struktura organizacyjna Urzedu Gminy w Sicienku
okreslona jest w rozdziale I1l Regulaminu
Organizacyjnego.

2. Analiza ryzyka

Charakterystyka obszaréw audytu:

W celu identyfikacji obszarow audytu dokonano analizy celéw i zadan Gminy realizowanych
w poszcezegdlnych komorkach organizacyjnych biorac pod uwage obowiazujace przepisy prawa, wewnetrzne
regulacje prawne, statuty i regulaminy. Czes¢ zadaf realizowanych w ramach obszaréw zostato
zidentyfikowanych podczas konsultacji z Kierownictwem Urzedu.

Ocena ryzyka przeprowadzona zostata przy pomocy metody matematycznej wedtug
przedstawionych ponizej zasad.

Do analizy ryzyka sformulowano cztery podstawowe kategorie ryzyka:

e materialno$é; wielkos¢ srodkow finansowych, jakie sa wydatkowane lub gromadzone w trakcie
danego procesu stanowiacego obszar ryzyka, ryzyko straty w pojedynczej operacji, mozliwe
bezposrednie i posrednie konsekwencje finansowe w przypadku zajécia zdarzenia (w tym koszty
dziatan naprawczych),

o stabilnos¢; zmiany w ludziach/systemach, ilos¢ zmian prawnych i organizacyjnych, ich zakres
i terminy (reorganizacje, nowe systemy, rotacja personelu),

e zlozonosé; czynnik ryzyka, ktory odzwierciedla mozliwos¢ przeoczenia biedéw lub
nieprawidlowosci z powodu zlozonosdci $rodowiska. Ocena ztozonosci zalezy miedzy innymi od
ilosci i stopnia trudnosci stosowanych w trakcie procesu regulacji, wzajemnie powiazanych
i wspdtzaleznych dziatan, czasu przetwarzania, liczby etapéw procesu,

e wrazliwo$é; miara ryzyka, zwiazanego z oceniang jendostka, czyli tego, co moze si¢ nie udac i jakie

to spowoduje konsekwencje, np. ryzyko zwiazane z utratg lub uszkodzeniem majatku, nie wykrytym
btedem, nieznanym lub blednie skalkulowanym zobowiazaniem lub ryzyko niekorzystnej opinii

publiczne;j.
Dla kazdego wytypowanego obszaru ryzyka, w kazdej kategorii dokonano oceny zagrozenia w skali
4-punktowej.

Ocena Istotnoéé Stabilnos$é Kontrola Zlozonos¢ Wrazliwos¢
(materialnos¢) wewnetrzna

1 system bez system bardzo silna niska niska
implikacji stabilny, brak
finansowych propozycji zmian

2 system z system stabilny,  racjonalna umiarkowana umiarkowana
implikacjami marginalne
finansowymi zmiany

3 system z duzymi znaczace zmiany, umiarkowana wysoka wysoka
implikacjami planowane nowe
finansowymi modyfikacje

4 znaczacy system nowo wdrazany Staba bardzo bardzo wysoka
finansowy system wysoka

Poszczegolnym Kkategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich czynnikéw
wynosi 1.



Waga istotnosé stabilnos¢ kontrola zlozonosé wrazliwosé
wewnetrzna

0,25 0,15 025 0.2 0.15

Nastepnie dla kazdego obszaru wyliczone zostato ryzyko wedtug schematu: '

[(WAGA istotnosé x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA stabilnosé x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA
kontrola wewne¢trzna x ILOSC PUNKT()W) + (WAGA zlozonoéé x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA
wrazliwo$é x ILOSC PUNKTOW)]

Otrzymana liczba punktéw jest miara wskazujaca wedtug oceny audytora wewnetrznego, jak dany obszar
powinien by¢ uwzgledniany przy ustalaniu zadan audytowych. Dla opracowania listy rankingowej obszaréw
ryzyka, bedacej bezpoérednia podstawa przy sporzadzaniu planu audytu przewidziano priorytety
kierownictwa oraz czas od ostatniego audytu.

Priorytet waga

wysoki 30,00%
Sredii 15,00%
niski 10,00%

Data Symbol Waga
audytu/k w tabeli

ontroli

przed A 30,00%
2017

2018 B 20,00%
2019 C 110,00%
2020 D 0,00%

Ostateczne okreslenie wartosci rankingowej obszaréw ryzyka nastapilo po dodaniu do oceny audytora
punktéw wynikajacych z oceny Wéjta Gminy Sicienko oraz z terminu ostatniego audytu/kontroli po
uwzglednieniu odpowiednich wag i dokonaniu ich normalizacji (sprowadzeniu ponownie do zakresu miedzy
0 a 1, czyli podzieleniu otrzymanego wyniku przez maksymalng warto$¢ jaka moze otrzymac obszar ryzyka
wynioszaca 4).

W wyniku analizy do przeprowadzenia zadan audytowych w roku 2021 wybrano nastepujace
obszary ryzyka: Ustugi administracyjne i obstuga mieszkancéw.

3. Planowane tematy audytu wewngtrznego

Lp. Temat zadania audytowego Planowany termin Uwagi
przeprowadzenia
audytu

1 Zapewnienie, ze dziatalnos¢ samorzadowych instytucji Styczen - luty 2021 r.

kultury - Gminnego Os$rodka Kultury oraz Gminnej
Biblioteki Publicznej w Sicienku odbywa si¢ zgodnie z
aktualnymi przepisami prawa obowigzujacymi wymienione
instytucje.



2 Zapewnienie, ze Urzad Gminy w Sicienku sprawuje nadzér Maj - czerwiec 2021 .
nad wspdtpraca z organizacjami pozarzgdowymi

4. Monitorowanie zalecen oraz innych czynnosci sprawdzajacych

Lp. Zagadnienie podlegajace monitorowaniu Uwagi

1 Przekazanie opieki nad swietlica w rece imiennie upowaznionych przez
Weojta Gminy oséb w zamian za dodatek stuzbowy. Moga to by¢é
softysi/cztonkowie rad soteckich, czy tez prezesi/czlonkowie dzialajacych
przy sSwietlicach stowarzyszen. Za harmonogram pracy swietlic
odpowiadatby nadzorujacy ich prace Dyrektor GOK. Dotyczy to swietlic,
ktére nie sa w wystarczajacym stopniu uczeszczane przez dzieci oraz
$wietlic, ktérych dziatalno$é jest skoncentrowana na prowadzeniu innej niz
opieka nad dzieémi dzialalnodci, jak wynajmy (zalecenie z zadania
audytowego numer 1/2020).

2 Przekazanie utrzymania obiektoéw sportowych innej jednostce gminnej
posiadajacej mozliwosci ich konserwacji niz GOK, ktéry takich mozliwosci
nie ma. Dotyczy to zwlaszcza placow znajdujacych sie poza $wietlicami
wiejskimi (zalecenie z zadania audytowego numer [/2020).

Wprowadzenie trybu pracy i zadan Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego oraz sposobu ich dokumentowania w formie regulaminu
pracy GZZK zgodnie z przepisami ustawy o zarzadzaniu kryzysowym -
artykuty 19.4, 19.5 oraz 16.2 (zalecenie z zadania audytowego numer
11/2020).

[¥3)

4  Zamieszczenie na stronie BIP Urzedu informacji zwiazanych
z zarzadzaniem kryzysowym (zalecenie z zadania audytowego numer

11/2020).
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