Woijt Gminy gicienko

ZARZADZENIE NR 30/2021
WOJTA GMINY SICIENKO

z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie ogloszenia o sposobie obslugi interesantow w Urzedzie Gminy w Sicienku
w nastepstwie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw
w zwigzKku z wystapieniem stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713
ipoz. 1378) oraz § 21 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021 r., poz.512
i poz. 546) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Od dnia 29 marca 2021 r. do 9 kwietnia 2021 r. ogranicza si¢ bezposrednia obstuge interesantow w
Urzedzie Gminy w Sicienku.

§ 2. I. W sprawach kierowanych do urzedu nalezy wykorzystywaé przede wszystkim $rodki komunikacji
elektronicznej:
1) ePUAP: www.epuap.gov.pl, adres skrytki: /eyjyl9852¢g/skrytka
2) e-mail:gmina(@sicienko.pl.
2. Wszelkie pisma nalezy kierowa¢ do urzedu poczta tradycyjna na adres: Urzad Gminy w Sicienku
ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko albo poprzez skrzynke e-PUAP - adres /eyjyl9852g/skrytka.

3. Zaleca si¢ zalatwianie wszelkich spraw, ktore mogg by¢ tak zalatwione, za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres gmina(@sicienko.pl lub telefonicznie.

4. Pisma mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie urzgdu w specjalnej skrzynce podawczej ustawionej w wejsciu
glownym do budynku Urzgdu Gminy w Sicienku przy ul. Mroteckiej 9.

§ 3. 1. Wizyty interesantow w siedzibie Urzedu Gminy w Sicienku (w tym takze w Urzedzie Stanu Cywilnego)
beda mozliwe wylgcznie w sytuacjach wyjatkowych, po uprzednim umoéwieniu si¢ na spotkanie. Na spotkania
nalezy umawiac si¢ telefonicznie, najpozniej w przeddzien planowanego spotkania. Osoba umdwiona na spotkanie
w urzedzie wchodzi do budynku wejSciem gldéwnym od ulicy Mroteckiej 9 lub w przypadku spraw dotyczacych
rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludnoéci i dowodow osobistych - wejscie od Sali Slubdw.

2. Interesanci zobowiazani sg w urzedzie do zakrywania ust inosa, poza wyjatkami wynikajacymi
z obowiazujacych przepisow prawa. Pracownicy majg prawo wymagac tego od interesantow.

3. Przed wejsciem do urzedu nalezy zdezynfekowaé rece.

4. Interesant zobowiazany jest wypeini¢ karte informacyjng, w ktérej podaje swoje imig¢ i nazwisko, numer
telefonu kontaktowego. Podanie tych danych pozwoli na szybkie ustalenie o0séb potencjalnie zakazonych
w przypadku zachorowania pracownika na COVID-19. Karty informacyjne bedg niszczone po uptywie 2 tygodni
od dnia wizyty interesanta w urzedzie.

5. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu, nie moze
by¢ wieksza niz | osoba.

6. Pracownicy wykonujacy bezpoérednig obstuge interesantéw, w czasie jej wykonywania, zobowiazani sg
do zakrywania ust i nosa.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych urzedu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 55/2020 Wojta Gminy Sicienko z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie ogloszenia
o sposobie obstugi interesantow w Urzedzie Gminy w Sicienku w nastepstwie ustanowienia okreslonvch
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 marca 2021 r. i obowigzuje do odwotania.

!'IJ 1d: SEOF4BAB-16EE-48FB-8FF3-EACF3DD402E6. Podpisany Strona |

Ao LL(J



