ZARZADZENIE NR 135/2020

WOJTA GMINY SICIENKO
z dnia 17 grudnia 2020 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 roku, poz. 713, poz. 1378) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 roku, poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1680,
Dz.U. 2020 roku poz. 568) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
w Sicienku i jednostkach organizacyjnych Gminy Sicienko, ktére podlegaja wspolnej obstudze
finansowej wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.

§ 2. l.Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow przeprowadzi¢c metoda spisu z natury, uzyskania
od bankéw i kontrahentéw potwierdzenia sald, poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami weryfikacji i ich realnej wartosci.

2. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury objaé:

1) zapasy materiatow;

2) druki scistego zarachowania.

3. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objaé:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;

2) kredyty i pozyczki;

3) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,

naleznosci od pracownikéw oraz od 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych).

4. Inwentaryzacjg w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci nalezy objaé:

1) grunty;

2) wartosci niematerialne i prawne;

3) srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, $rodki trwate w budowie;

4) dlugoterminowe aktywa finansowe;

5) naleznosci sporne i watpliwe;

6) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, z budzetami oraz z pracownikami;

7) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych;

8) fundusze i kapitaty;

9) pozostate, nie wymienione skladniki aktywdw i pasywow niepodlegajace inwentaryzacji

w drodze spisu z natury i uzgodnieniu sald.

§ 3. Kierownik6w jednostek obstugiwanych zobowiazuj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 na mocy wewnetrznych zarzadzen i obowiazujacych
instrukeji inwentaryzacyjnych.

§ 4. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktdrej mowa w § 2 ust. 3 oraz weryfikacji
stanéw okreslonych w § 2 ust. 4 przeprowadzaja pracownicy jednostki obstugujacej w Referacie
Finansow i Referacie Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Gminy w Sicienku odpowiednio do zakresu
czynnosci danego pracownika.

§ 5. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ w terminie:
1) rozpoczgcie czynnosci inwentaryzacyjnych - od dnia 28 grudnia 2020 roku;
2) zakonczenie faktycznych czynnosci spisowych - do dnia 15 stycznia 2021 roku;
3) termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji - do dnia 10 marca 2021 roku.



§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury w Urzedzie Gminy w Sicienku
powotuje komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Edyta Staniewska — przewodniczacy komisji;
2) Bozena Swierblewska — cztonek komisji;
3) Paulina Lackowska — cztonek komisji.

§ 7. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikéw Referatu Finansdw i Referatu
Oswiaty, Kultury i Sportu zobowiazuje do doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wyceny skladnikéw majatkowych dokonuja pracownicy Referatu Finansow i Referatu
Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Gminy w Sicienku zgodnie z zakresami obowigzkow.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam odpowiednio:

1) Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Sicienku;

2) Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Sicienko obstugiwanych przez Urzad Gminy
w Sicienku;

3) Glownemu Ksiegowemu Urzedu Gminy i Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej oraz
Gléwnemu Ksiegowemu placowek oswiatowych;

4) pracownikom Sekcji Ksiggowosci w Referacie Finansow i pracownikom Referatu Oswiaty,
Kultury i Sportu zgodnie z zakresami obowiazkow.

§ 10. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Sicienko.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




