Sicienko, dnia 2020-12-17

O.271.148.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

[bookmark: _Hlk49762767]Zamówienie publiczne o wartości szacunkowej przekraczającej kwotę 10 000,00 zł i nie przekraczającej kwoty 50 000,00 zł, prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z póź. zm.).

§1. ZAMAWIAJĄCY:  

GMINA SICIENKO UL. MROTECKA 9; 86-014 SICIENKO
Tel. (52) 5870400 e-mail: gmina@sicienko.pl

§2.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Gmina Sicienko zwraca się z uprzejmą prośbą o przedstawienie oferty cenowej na:
Zakup i dostawa sprzętu komputerowego
(opisać przedmiot zamówienia)

Specyfikacja zamawianych urządzeń (w załączeniu)
	[bookmark: _Hlk49764457]L.p
	Nazwa
	Ilość
	Model

	1
	Laptop
	2
	DELL Vostro 3501

	[bookmark: _Hlk59091110]2
	Monitor
	2
	iiyama ProLite XB2483HSU-B3

	3
	Słuchawki
	2
	Logitech H540 Headset czarne z mikrofonem

	4
	Office
	2
	Microsoft Office 2019 Home & Business PL dopuszczamy wersje elektroniczną




§3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy:

1) Posiadają kompetencje lub uprawnienia  do  prowadzenia określonej  działalności zawodowej,  o ile wynika to z odrębnych przepisów;
Dla uznania, że Dostawca spełnia warunek posiadania kompetencji lub uprawnień  do  powadzenia określonej  działalności zawodowej,  Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia o spełnianiu warunków (druk oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do formularza zapytania ofertowego). 
2) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków (druk oświadczenia stanowi załącznik nr  3 do formularza zapytania ofertowego).
3) posiadają zdolność techniczną lub zawodową do wykonania zamówienia;
[bookmark: OLE_LINK5]Dla uznania, że Dostawca spełnia warunek zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia o spełnianiu warunków (druk oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do formularza zapytania ofertowego).

4) Nie podlegają wykluczeniu.
Dla uznania, że Dostawca nie podlega wykluczeniu Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia (druk oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do formularza zapytania ofertowego).
5) Złożą oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, oświadczenie wymagane jest dla kompletności dokumentów (druk oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do formularza zapytania ofertowego).

§4. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia należy zrealizować w terminie  29.12.2020 r.

§5. WYNAGRODZENIE

Za wykonanie przedmiotu zamówienia Zamawiający zapłaci wynagrodzenie ryczałtowe brutto. Wynagrodzenie będzie płatne w ciągu do 30 dni od daty otrzymania  faktury przez Zamawiającego, przelewem na konto Wykonawcy.


§6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawierać nazwę, adres Wykonawcy i cenę, wyrażoną w kwocie netto + VAT i brutto oraz musi  być  podpisana  przez  osobę  lub  osoby  uprawnione  do  występowania  w  obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi. 

§7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę cenową prosimy złożyć na adres Urząd Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9 ; 86-014 Sicienko 
w nieprzekraczalnym terminie do 23.12.2020 do godz. 10:00, osobiście, pocztą lub drogą elektroniczną – tylko jako skan oferty wraz z załącznikami. Liczy się data faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego a nie data stempla pocztowego nadania listu lub wysłania e-maila.
 
§8. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ  OFERTY

Przy wyborze oferty, Zamawiający zastosuje następujące kryteria oceny ofert:

	           Cena. -                                   100 %
    (nazwa kryterium oceny)                    (waga kryterium)


§9.  DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiający może unieważnić niniejsze postępowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej  oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość negocjacji przez Zamawiającego warunków złożonej przez Wykonawcę treści oferty. 
3. Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: (52) 5870400 e-mail: gmina@sicienko.pl
4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
1) Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy w Sicienku jest: 
ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko, Wójt Gminy Sicienko.
2) Pod adresem poczty elektronicznej gmina@sicienko.pl lub pisemnie pod adresem Urzędu Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko można skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, którym wyznaczony został Krzysztof Dziemian
3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu wykonania umowy na realizację (robot, dostawy, usługi) pn.: „zakup i dostawa sprzętu komputerowego” na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).   
Oznacza to, że  przetwarzanie Pani/Pana danych jest niezbędne do wykonania umowy  
i odbywa się bez dodatkowej zgody.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych mogą być tylko podmioty uprawnione do dostępu do danych na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa.  
5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane  do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do wykonania umowy zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
7) Ma Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunięcia swoich danych przysługuje w sytuacji, gdy wcześniej wyrażona była zgoda na przetwarzanie danych i zostanie ona przez Panią/Pana cofnięta, a przepisy ustawy szczególnej zezwalają na trwałe usunięcie danych.
8) Brak podania danych osobowych powoduje brak możliwości zawarcia umowy. W przypadku podania danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w każdej chwili przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem. 
9) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu.  
10) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

§10. ISTOTNE POSTANOWIENIA WPROWADZONE DO UMOWY
W załączeniu do niniejszego zapytania projekt umowy.

§11. ZAŁĄCZNIKI

1. Specyfikacja urządzeń;
2. Formularz ofertowy;
3. Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu,
4. Oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania,
5. Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
6. Projekt umowy.




Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego
Formularz ofertowy
      
                ……………….………………....
									                       (Miejscowość, dnia)
…………………………………………………………
Pełna nazwa oferenta
………………………………………………………….
Siedziba i adres 								GMINA SICIENKO
…………………………………………………………
Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 	     		 ul. Mrotecka 9

NIP ……………………………………………..…..			 86-014 SICIENKO							
……………………………………………………………					
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji
……………………………………………………………					
Nr telefonu i nr fax, adres email

						OFERTA

W nawiązaniu do otrzymanego zaproszenia do złożenia oferty cenowej na: „zakup i dostawa sprzętu komputerowego”, oferujemy wykonanie zamówienia
	L.p
	Nazwa
	Ilość
	Model
	Cena netto
	Cena brutto

	1
	Laptop
	2
	DELL Vostro 3501
	
	

	2
	Monitor
	2
	iiyama ProLite XB2483HSU-B3
	
	

	3
	Słuchawki
	2
	Logitech H540 Headset  z mikrofonem
	
	

	4
	Office
	2
	Microsoft Office 2019 Home & Business PL- dopuszczamy wersję elektoniczną
	
	

	
	Suma
	
	




za łączną cenę netto ……………………..…………+ VAT ……% tj. kwota …….………………………….

Wartość oferty brutto ………………..…………r…. zł.



Jednocześnie oświadczam, że:
1. zobowiązuję się wykonać zamówienie w terminie do dnia 29.12.2020,
2. akceptuję warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym z dnia 17.12.2020 Nr O.271.148.2020,
3. udzielam  (24)   miesięcznej gwarancji na wykonany przedmiot umowy,
4. Uzyskałem/am wszelkie niezbędne informacje do  przygotowania oferty i wykonania zamówienia,
5. akceptuję  załączony do zaproszenia do składania ofert projekt umowy,  
6. zapoznałem się z informacją o przetwarzaniu danych osobowych,
7. w przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy w    siedzibie Zamawiającego,  w terminie wskazanym przez Zamawiającego,
8. Osobą do kontaktów w sprawie realizacji zamówienia będzie  Magdalena Kieras tel. 525870400 
e-mail gmina@sicienko.pl
	
			
............................, dn. …………………. r.	           
                                                                                                             ……...............................................
     (Podpis i pieczęć Wykonawcy)










W załączeniu:
1. załącznik Nr 1 - Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu,
2. załącznik Nr 2 - Oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania,
3. załącznik Nr 3– Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,





























     Załącznik  nr 3
do zapytania ofertowego
							                           ………………………………
Miejscowość, dnia

…………………………………………………………
Pełna nazwa Wykonawcy

………………………………………………………….
Siedziba i adres 								GMINA SICIENKO

…………………………………………………………
Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 			             ul. Mrotecka 9

NIP ……………………………………………..…..					        86-014 SICIENKO

REGON   ……………………………………………			                                           

……………………………………………………………					
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

……………………………………………………………					
Nr telefonu i nr fax  Wykonawcy

……………………………………………………………					
Adres mailowy do kontaktu

Oświadczenie wykonawcy *)
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia na wykonanie zadania o nazwie „zakup i dostawa sprzętu komputerowego” prowadzonego przez GMINĘ  SICIENKO, oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w zapytaniu ofertowym  (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu).

							…………………………………………
(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w zapytaniu ofertowym polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., w następującym zakresie: ...…………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

							…………………………………………
(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
							…………………………………………
(podpis)
*) należy w sposób właściwy uzupełnić i podpisać treści wszystkich oświadczeń/nawet w przypadku NIE DOTYCZY

       Załącznik  nr 4 
do zapytania ofertowego
………………………
        Miejscowość, dnia
…………………………………………………………
Pełna nazwa oferenta

………………………………………………………….
Siedziba i adres 								GMINA SICIENKO

…………………………………………………………
Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 			ul. Mrotecka 9

NIP ……………………………………………..…..					86-014 SICIENKO
								
……………………………………………………………					
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji

……………………………………………………………					
Nr telefonu i nr fax, adres email
		           		
Oświadczenie wykonawcy*)
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia na wykonanie zadania o nazwie „zakup i dostawa sprzętu komputerowego” prowadzonego przez GMINĘ  SICIENKO, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania 

							…………………………………………
(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

							…………………………………………
(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.


							…………………………………………
(podpis)
*) należy w sposób właściwy uzupełnić i podpisać treści wszystkich oświadczeń nawet w przypadku NIE DOTYCZY


        Załącznik  nr 5
do zapytania ofertowego 

                      ………………………….......
								                                   Miejscowość dnia
…………………………………………………………
Pełna nazwa Wykonawcy

………………………………………………………….
Siedziba i adres 								GMINA SICIENKO

…………………………………………………………
Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 			             ul. Mrotecka 9


NIP ……………………………………………..…..					        86-014 SICIENKO

REGON   ……………………………………………			                                           
								
……………………………………………………………					
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

……………………………………………………………					
Nr telefonu i nr fax  Wykonawcy

……………………………………………………………					
Adres mailowy do kontaktu




Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO*
Dotyczy:  „zakup i dostawa sprzętu komputerowego”; Nr O.271.148.2020

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem oraz posiadam prawo do dysponowania tymi danymi, których jestem Administratorem Danych w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.


								…………………………………….
										Podpis
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).







