Sicienko, 2020-11-25

0.271.126.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup i dostawe materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy w Sicienku w 2021

roku

Zamoéwienie publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30.000 euro, prowadzone
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z2019r. poz. 1843 ze zm.).

ZAMAWIAJACY

GMINA SICIENKO UL. MROTECKA 9; 86-014 SICIENKO
Tel. 52 58 70 757, mail: katarzyna.batka@sicienko.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych w 2021 roku dla
Urzedu Gminy w Sicienku.

Specyfikacja materiatdbw biurowych na 2021 rok stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Materialy biurowe wymienione w zalaczonej specyfikacji dostarczane beda przez Dostawce
sukcesywnie w ciggu 2021 roku w miare potrzeb zglaszanych przez Zamawiajacego.
Dostawa materiatow biurowych nastepowaé bedzie bezposrednio do Urzedu Gminy
w Sicienku.

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe w przypadku, gdy taczna cena
najkorzystniejszej  oferty przewyzszy kwote, ktora zamawiajagcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

Umowa zawierana jest w siedzibie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie¢ Dostawcy, ktorzy:

1) Nie polegaja wykluczeniu

Dla uznania, ze Dostawca nie podlega wykluczeniu Zamawiajacy wymaga zlozenia
oswiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia (druk o$wiadczenia stanowi Zalacznik
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

2) Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu tj.:
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3.

a) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow;

Dla uznania, ze Dostawca spelnia warunek posiadania kompetencji lub uprawnien
do powadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, Zamawiajacy wymaga zlozenia
o$wiadczenia 0 spetnianiu warunkéw (druk oswiadczenia stanowi zalacznik nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego).

b) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie
na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw (druk o$wiadczenia stanowi zalgeznik nr
4 do niniejszego zapytania ofertowego).

C) posiadajg zdolnos$¢ techniczng lub zawodowa do wykonania zamowienia;
Dla uznania, ze Dostawca spelnia warunek zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy wymaga ztozenia o$wiadczenia o spelnianiu warunkow (druk o$wiadczenia
stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego).

. Dostawca zlozy o$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych wart. 13 Iub art. 14 RODO, o$wiadczenie wymagane jest dla kompletnosci
dokumentow (druk o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego).

W trakcie oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Dostawcow, Zamawiajacy W przypadku
braku dokumentéw wymienionych w punkcie III niniejszego zapytania ofertowego
obligatoryjnie wykluczy Dostawce z postgpowania o udzielenie zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

V.WYNAGRODZENIE

1.

Za wykonywanie przedmiotu zamoéwienia strony ustalaja ptatnos¢ brutto zgodnie z fakturami
wystawianymi w oparciu o specyfikacj¢ materiatow biurowych po kazdej dostawie materiatow
biurowych. Suma wszystkich faktur nie moze przekroczy¢ wysokosci ztozonej oferty.
Nalezno$¢ bedzie ptatna w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego,
przelewem na konto Dostawcy.

W analogii do art. 144 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zakupu wigkszej ilosci materiatow biurowych niz okre$lonej
w specyfikacji, a ktorych wielko$¢ nie przekracza 10 % wartosci umowy podstawowej
I polegajacego na rozszerzeniu dostawy zgodnie z zapisami projektu umowy (Zatgcznik nr 5).

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Opakowanie i adresowanie oferty:

1) w przypadku sktadania oferty osobiscie lub przesylania poczta tradycyjng oferte nalezy
umiesci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) opisanym: Oferta
na zakup i1 dostawe materialow biurowych w 2021 roku dla Urzedu Gminy
w Sicienku,

2) w przypadku przesytania oferty w formie e-mail na adres wskazany w pkt. I nalezy zatgczy¢
skan oferty, a wiadomo$¢ zatytulowaé: Oferta na zakup i dostawe materialow
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biurowych w 2021 roku dla Urzedu Gminy w Sicienku.

2. Oferta musi zawiera¢ nazwe, adres Dostawcy i ceng lgczng za wszystkie materiaty
wymienione w specyfikacji, wyrazong w kwocie netto + VAT i brutto, jak i ceny
jednostkowe netto + VAT, brutto 1 warto$¢ ogdétem za poszczegdlne materiaty biurowe
wymienione w specyfikacji oraz musi by¢ podpisana przez osobe lub o0soby uprawnione
do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Dostawcy, przy czym podpis lub podpisy
musza by¢ czytelne lub opisane pieczatkami imiennymi. (Wzér oferty stanowi zalacznik nr 2 —
Formularz ofertowy).

3. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych - wszystkie rubryki sktadanej oferty musza by¢
wypetione. Nie dopuszcza si¢ rowniez widetkowego podawania cen. Wszystkie ceny muszg by¢
okreslone jednoznacznie.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Ofertg cenowg prosimy ztozy¢ na adres Urzad Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9; 86-014 Sicienko
lub na adres e-mail: katarzyna.batka@sicienko.pl w nieprzekraczalnym terminie do 4 grudnia 2020
r. do godz. 12.00, osobiscie, poczta lub droga elektroniczng tylko jako skan oferty. Liczy si¢ data
faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajacego lub na skrzynke e-mail, a nie data
stempla pocztowego nadania listu.

VI1Il. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena ofertowa.
IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu: 52 58 70 757 lub e-mail: katarzyna.batka@sicienko.pl
2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
1) Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Gminy w Sicienku
jest:, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko jest Wojt Gminy Sicienko.
2) Pod adresem poczty elektronicznej gmina@sicienko.pl lub pisemnie pod adresem Urzedu
Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko mozna skontaktowaé si¢
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, ktérym wyznaczony zostat Krzysztof
Dziemian.
3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu wykonania umowy na zakup
i dostawe materialow biurowych w 2021 roku dla Urzedu Gminy w Sicienku
na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Oznacza to, ze przetwarzanie Pani/Pana danych jest niezbedne do wykonania umowy
i odbywa si¢ bez dodatkowej zgody.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych moga by¢ tylko podmioty uprawnione
do dostepu do danych na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowe;.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do wykonania
umowy zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
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7) Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo
do usunigcia swoich danych przyshuguje w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona byta zgoda
na przetwarzanie danych i zostanie ona przez Panig/Pana cofnigta, a przepisy ustawy
szczegoOlnej zezwalajg na trwate usunigcie danych.

8) Brak podania danych osobowych powoduje brak mozliwosci zawarcia umowy.
W przypadku podania danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w kazdej
chwili przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych, ale cofnigcie zgody nie wpltywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.

9) Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

10) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktoérym jest Prezes Urz¢du
Ochrony Danych Osobowych.

X. ZALACZNIKI

- Zalagcznik nr 1 — Specyfikacja materiatdéw biurowych na 2021 rok.

- Zatacznik nr 2 — Wzor — formularz ofertowy

- Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

- Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

- Zalacznik nr 5 — Projekt umowy

- Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO



