Wit Gn

s | ZARZADZENIE NR 94/2020

WOJTA GMINY SICIENKO
z dnia 24 sierpnia 2020 r.

W sprawie pelnej inwentaryzacji Szkoly Podstawowej im. Ziemi Krajenskiej w Samsiecznie w zwigzku
z wigczeniem do Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Samsiecznie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713) oraz
art. 4 ust. 3 pkt 3iust. 5, art. 26 iart. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z2019
roku, poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1680, z 2020 r. poz. 568) oraz Uchwaly Nr XIX/153/20 Rady Gminy
Sicienko zdnia 29 lipca 2020 r. w sprawie utworzenia Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Samsiecznie oraz

nadania statutu, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza sktadnikéw majatkowych w Szkole Podstawowej im.
Ziemi Krajenskiej w Samsiecznie, ktora podlega wspdlnej obstudze finansowej przez Urzad Gminy w Sicienku,
wedlug stanu na dzien 31 sierpnia 2020 roku.

§2.1. Inwentaryzacj¢ aktywow ipasywdéw przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, uzyskania od bankéw
1 kontrahentow potwierdzenia sald, poréwnania danych ksigg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami
weryfikacji i ich realnej wartosci.

2. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury objgé:

1) srodki trwale, pozostale $rodki trwate, pozostale srodki trwale matowartosciowe, $rodki trwale w budowie,
obce Srodki trwate w uzytkowaniu;

2) aktywa pienigzne w gotdwcee (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych);
3) zapasy materiatow;
4) druki $cistego zarachowania;
5) zbiory biblioteczne (skontrum).
3. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objaé:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych, naleznosci od
pracownikow oraz od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych).

4. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych zodpowiednimi dokumentami

i weryfikacji ich realnej wartosci nalezy objaé:

1) wartosci niematerialne i prawne;

2) srodki trwale, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony, srodki trwate w budowie;

3) naleznosci sporne i watpliwe;

4) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, z budzetami oraz z pracownikami;

5) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych;

6) fundusze i kapitaly;

7) pozostale, nie wymienione skladniki aktywéw ipasywow niepodlegajace inwentaryzacji w drodze spisu
Z natury i uzgodnieniu sald.

§ 3. Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Ziemi Krajefiskiej w Samsiecznie zobowigzuje do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze spisu znatury, oktérej mowa w§ 2ust.2na mocy wewnetrznych zarzadzen
i obowigzujacych instrukcji inwentaryzacyjnych.

§ 4. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, oktérych mowa w § 2 ust. 3 oraz weryfikacji stanéw
okreslonych w § 2 ust. 4 przeprowadzaja pracownicy jednostki obstugujacej w Referacie Oswiaty, Kultury i Sportu
Urzg¢du Gminy w Sicienku odpowiednio do zakresu czynnosci danego pracownika.
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§ 5. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ w terminie:
1) rozpoczecie czynnosci inwentaryzacyjnych - od dnia 25 sierpnia 2020 roku;
2) zakoficzenie faktycznych czynnosci spisowych - do dnia 31 sierpnia 2020 roku;
3) termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji - do dnia 30 wrzesnia 2020 roku.

§ 6. Strona zdajaca w inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej jest Szkota Podstawowa im. Ziemi Krajenskiej
w Samsiecznie, strona odbierajaca sktadniki majatkowe przekazane w inwentaryzacji jest Zespot Szkolno —
Przedszkolny w Samsiecznie.

§ 7. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikéw Referatu Finanséw i Referatu O$wiaty, Kultury
i Sportu zobowiazuje do dokfadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wyceny skladnikéw majatkowych dokonujg pracownicy Referatu O$wiaty, Kultury i Sportu Urzedu
Gminy w Sicienku zgodnie z zakresami obowigzkow.

§ 9. Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Ziemi Krajefiskiej w szczegdlnosci zobowiazany jest do:
1) zawiadomienia o przeksztatceniu szkoty kontrahentow, Urzad Skarbowy, ZUS, GUS oraz pozostale instytucje;

2) rozwiazania uméw badz podpisanie anekséw zdniem 1 wrzesnia 2020r. na rzecz Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Samsiecznie.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam odpowiednio:
1) Dyrektorowi Szkoly Podstawowej im. Ziemi Krajenskiej w Samsiecznie;
2) Referatowi O$wiaty, Kultury i Sportu Urzgdu Gminy w Sicienku.
§ 11. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Gt. Ksiggowemu placowek oswiatowych.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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