ZARZADZENIE NR 81/2020
WOJTA GMINY SICIENKO

z dnia 30 czerwca 2020 .

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 103/2019 Wojta Gminy Sicienko z dnia 16 sierpnia 2019r.,
w sprawie procedur wystawiania i przesylania faktur drogg elektroniczng oraz reprezentowania Gminy
Sicienko na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF).

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713),
art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 2191,
z 2019 r., poz. 2020) i art. 20a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346, 568 i 695) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie wystawiania i przesytania faktur droga elektroniczna przez Gming Sicienko, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 103/2019 Wojta Gminy Sicienko z dnia 16 sierpnia 2019 r., wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

1) zalgeznik nr 1 do Regulaminu wystawiania i przesylania faktur droga otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) zalgcznik nr 2 do Regulaminu wystawiania i przesylania faktur drogg otrzymuje brzmienie jak w zataczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3) zafgcznik nr 3 do Regulaminu wystawiania i przesytania faktur droga otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Regulaminu wystawiania
i przesylania faktur drogg
elektroniczng

OSWIADCZENIE O AKCEPTACJI FAKTUR PRZESYLANYCH DROGA
ELEKTRONICZNA

ZGODA NA WYSTAWIANIE I PRZESYLANIE FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

A.1l. Wypelni¢ gdy odbiorcg faktur (osoba fizyczna nie prowadzaca dzialalnosci
gospodarczej, nie posiadajaca osobowosci prawnej)

Imig

Nazwisko

Adres (ulica, nr domu/mieszkania, kod pocztowy, miejscowos¢)

Telefon
kontaktowy

A.2. Wypelni¢ w przypadku dzialalno$ci gospodarczej, osoby prawnej

Nabyweca
(nazwa i adres)

Odbiorca!
(nazwa i adres)

NIP

A.3. Adres e-mail na ktéry beda wysylane za pomocg poczty elektronicznej
faktury elektroniczne?

Ja nizej podpisana’y WYRAZAM ZGODE (art. 6 ust 1 lit b,f RODO) na wystawianie i przesylanie
przez Gming Sicienko ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko faktur VAT, duplikatéw faktur i korekt do faktur
w formie elektronicznej zgodnie z Ustawa 11 marca 2004 r., o podatku od towaréw i ushig
(Dz. U. 22020 r., poz. 106 z pézn. zm.)

Jednoczednie jestem $wiadomal/y odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznanh
wynikajacych z art. 233 par. | KK i oswiadczam, ze dane zawarte w oswiadczeniu sg prawdziwe
i sktadam je dobrowolnie.

SINIENKGHARE sosinmmirsisinssnimmmmg Podpis Odbiorey: ......cocoiiiiiiiiiiiiii i

NA ODWROCIE PROSZE PODPISAC NIEZBEDNE ZGODY | OSWIADCZENIA !!! >

Pozostale oswiadczenia i zgody:

! Wypeki¢ w przypadku gdy nazwa i adres odbiorcy rézni sie od nazwy i adresu nabywcy faktury
? WYPELNIC DRUKOWANYMI LITERAMI



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu wystawiania
i przesyfania faktur drogg
elektroniczng

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze Gmina Sicienko moze wystawiaé w/w dokumenty (faktury,
duplikaty faktur, korekty faktur) takze w formie tradycyjnej czyli w formie papierowe;.

Oswiadczam, ze otrzymywane przeze mnie faktury czy to w formie elektronicznej czy tez w formie
papierowej jestem zobowigzana/y optacaé je w wyznaczonym terminie.

W przypadku zmiany podanego w czgsci A.3. adresu e-mail zobowigzuje sig do pisemnego lub za
pomoca skrzynki elektronicznej powiadomienia Gminy Sicienko o dokonanej zmianie.

Oswiadczam, ze mam $wiadomosé i wiedzg, ze administratorem Danych Osobowych jest Urzad Gminy
Sicienko reprezentowany przez Wojta Gminy Sicienko oraz, ze zapoznalem si¢ z Klauzulg
informacyjng ora Regulaminem faktur przesylanych droga elektroniczng dostgpnych na stronie
www.bip.sicienko.pl oraz w zaktadce RODO. Moje dane beda przetwarzane w celu wystawienia faktur,
duplikatéw faktur, faktur korygujacych. Dane ktére podaje sa dobrowolne i przyjmuje do wiadomosci
informacje o przystugujacym mi prawie do wgladu w dane osobowe, do ich poprawiania oraz wdrozenia
sprzeciwu co do ich przetwarzania czy tez cofnigcia zgody na przetwarzanie mojego adresu e-mail, co
bedzie skutkowato przesylaniem faktur w formie papierowej

KLAUZULA ZGODY INFORMACYJNEJ

v Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r, informujemy ze w przypadku przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy w Sicienku, Administratorem przetwarzanych Pana/ Pani danych
osobowych jest: Wojt Gminy Sicienko, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko.
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 pkt 1 lit. b, e RODO
Informacje szczegdtowe na stronie internetowe).
Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Sicienku,
ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko jest Wojt Gminy Sicienko.
7Z  Administratorem mozna skontaktowaé si¢ osobiscie w  jego  siedzibie,
poprzez adres poczty elektronicznej gmina@sicienko.pl lub pisemnie pod adresem Urzgdu
Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko.
Z Inspektorem Ochrony Danych Krzysztofem Dziemian, mozna skontaktowac si¢ przy
pomocy adresu e-mail iod@rodo.pl.
v Informacje szczegdlowe zawarte zostaly w Polityce Ochrony Danych Osobowych Urzedu
Gminy Sicienko.
Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umyslnym niszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Zalgeznik nr 2

do Regulaminu wystawiania
i przesylania faktur drogg
elektroniczng

POWIADOMIENIE O ZMIANIE ADRESU POCZTY ELEKTRONICZNEJ

do wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej

A.1. Wypeki¢ gdy odbiorca faktur (osoba fizyczna nie prowadzgca dzialalnosci
gospodarczej, nie posiadajaca osobowosci prawnej)

Imig

Nazwisko

Adres (ulica, nr domu/mieszkania, kod pocztowy, miejscowosc)

Telefon
kontaktowy

A.2. Wypelni¢ w przypadku dzialalnosci gospodarczej, osoby prawnej
Nabyweca
(nazwa i adres)

Odbiorca!
(nazwa i adres)

NIP

A.3._Dotychczasowy adres e-mail na ktéry byly wysylane za pomocg poczty
elektronicznej faktury elektroniczne?

A.4. Nowy adres e-mail na ktéry beda wysylane za pomoca poczty elektronicznej faktury
elektroniczne®

NA ODWROCIE PROSZE PODPISAC NIEZBEDNE OSWIADCZENIA | KLAUZULE INFORMACYJNA !!! =

! Wypelni¢ w przypadku gdy nazwa i adres odbiorcy rézni si¢ od nazwy i adresu nabywey faktury
2 WYPELNIC DRUKOWANYMI LITERAMI
* WYPELNIC DRUKOWANYMI LITERAMI



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu wystawiania
i przesylania faktur drogg
elektroniczng

Ja nizej podpisana/y o$wiadczam, ze zmianie ulegl dotychczasowy adres poczty elektronicznej
wykorzystywany w celu odbierania_dokumentéw_elektronicznych przesylanych przez Gming
Sicienko ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko.

Prosze o uwzglednienie nowego adresu e-mail do wystawiania i przesylania faktur w formie
elektronicznej przez Gming Sicienko.

Jednoczesnie jestem swiadomaly, ze dokonanie modyfikacji nastapi w ciggu 7 dni od dnia odebrania
niniejszego powiadomienia, co zostanie potwierdzone zwrotnym e-mailem.

Potwierdzam takze, ze podtrzymuje¢ wszystkie wezesniej wyrazone zgody i oswiadczenia.

Jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznafi wynikajgcych
zart. 233 par. 1 KK i o$wiadczam, ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i sktadam je dobrowolnie.
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KLAUZULA ZGODY INFORMACYJNEJ

v' Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r, informujemy ze w przypadku przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy w Sicienku, Administratorem przetwarzanych Pana/ Pani danych
osobowych jest: Wojt Gminy Sicienko, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko.

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 pkt 1 lit. b, e RODO

Informacje szczegdlowe na stronie internetowe;.

Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Sicienku,

ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko jest Wojt Gminy Sicienko.

Z  Administratorem mozna skontaktowaé si¢ osobiscie w  jego  siedzibie,

poprzez adres poczty elektronicznej gmina@sicienko.pl lub pisemnie pod adresem Urzedu

Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko.

Z Inspektorem Ochrony Danych Krzysztofem Dziemian, mozna skontaktowac si¢ przy

pomocy adresu e-mail iod@rodo.pl.

v' Informacje szczegélowe zawarte zostaly w Polityce Ochrony Danych Osobowych Urzedu
Gminy Sicienko.

v Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, techniczne)
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umysinym niszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu wystawiania
i przesylania faktur drogq
elektroniczng
WYCOFANIE OSWIADCZENIA O AKCEPTACJI FAKTUR PRZESYLANYCH DROGA
ELEKTRONICZNA

-ZGODY NA WYSTAWIANIE I PRZESYLANIE FAKTUR W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ

A.1. Wypehi¢ gdy odbiorcg faktur (osoba fizyczna nie prowadzaca dzialalnosci
gospodarczej, nie posiadajaca osobowosci prawnej)

Imi¢

Nazwisko

Adres (ulica, nr domu/mieszkania, kod pocztowy, miejscowos¢)

Telefon
kontaktowy

A.2. Wypehié¢ w przypadku dzialalnosci gospodarczej, osoby prawnej

Nabywca
(nazwa i adres)

Odbiorca’
(nazwa i adres)

NIP

A.3. Adres e-mail na ktéry beda wysylane za pomoca poczty elektronicznej

faktury elektroniczne?

Ja nizej podpisana’y WYCOFUJE ZGODE NA PRZESYLANIE przez Gming Sicienko z siedziba
przy ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko.

Jednoczesnie jestem $wiadomaly, ze niniejsze wycofanie zgody zacznie obowiazywac w ciggu 7 dni
od dnia odebrania niniejszego powiadomienia, co zostanie potwierdzone zwrotnym e-mailem.

Jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan wynikajacych
zart. 233 par. 1 KK i oéwiadczam, ze dane zawarte we wniosku sa prawdziwe i sktadam je dobrowolnie.
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NA ODWROCIE PROSZE PODPISAC KLAUZULE INFORMACYINA !!! -

1 Wypelni¢ w przypadku gdy nazwa i adres odbiorcy rézni si¢ od nazwy i adresu nabywcy faktury
2 WYPELNIC DRUKOWANYMI LITERAMI
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Zalgcznik nr 3

do Regulaminu wystawiania
i przesylania faktur drogg
elektroniczng

KLAUZULA ZGODY INFORMACYJNEJ

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r, informujemy ze w przypadku przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy w Sicienku, Administratorem przetwarzanych Pana/ Pani danych
osobowych jest: Wojt Gminy Sicienko, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko.

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 pkt 1 lit. b, e RODO

Informacje szczegdlowe na stronie internetowe;.

Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Sicienku,
ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko jest Wojt Gminy Sicienko.
Z Administratorem mozna skontaktowaé si¢ osobiscie w  jego  siedzibie,
poprzez adres poczty elektronicznej gmina@sicienko.pl lub pisemnie pod adresem Urzedu
Gminy W Sicienku ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko.
Z Inspektorem Ochrony Danych Krzysztofem Dziemian, mozna skontaktowac sig przy
pomocy adresu e-mail iod@rodo.pl.

Informacje szczegolowe zawarte zostaly w Polityce Ochrony Danych Osobowych Urzgdu
Gminy Sicienko.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umyslnym niszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



