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ZARZADZENIE NR ..1.2... 12020

WOJTA GMINY SICIENKO
z dnia 8 kwietnia 2020 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej skladnikéw majatkowych
placowek oswiatowych

Na podstawie art. 31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 roku, poz. 506, poz. 1309, poz. 1571, 1696, poz. 1815) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5,
art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 roku, poz. 351),
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 roku nr 205, poz. 1283) oraz Uchwaty
Nr X1X/168/16 Rady Gminy Sicienko z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi
Jednostek organizacyjnych Gminy Sicienko zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ okresowa petng skladnikéw majatkowych w placowkach
oswiatowych Gminy Sicienko, ktére podlegaja wspolnej obstudze finansowej przez Referat Oswiaty,
Kultury i Sportu Urzedu Gminy w Sicienku.

§ 2.1. Inwentaryzacj¢ srodkow trwalych, pozostalych srodkdw trwalych nalezy przeprowadzié
metoda spisu z natury wedhig stanu na dzien 30 kwietnia 2020 roku.
2. Skontrum zbioréw bibliotecznych nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 30 kwietnia 2020

roku.
3. Szczegolowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Kierownikow jednostek obstugiwanych zobowiazuje do przeprowadzenia inwentaryzacji
0 ktorych mowa w § 2 ust. 1 i 2 na mocy wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw i obowiazujacych
instrukcji inwentaryzacyjnych.

§ 4. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ w terminie:

1) rozpoczecie czynnosci inwentaryzacyjnych - od dnia 15 kwietnia 2020 roku,
2) zakonczenie faktycznych czynnosci spisowych - do dnia 15 maja 2020 roku,
3) termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji - do dnia 31 lipca 2020 roku.

§ §. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespolow Spisowych ponosza peina
odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowiazujagcymi przepisami przeprowadzenie spisu
Z natury.

§ 6. Wyceny skladnikéw majatkowych dokonuja pracownicy Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu
Urzedu Gminy w Sicienku zgodnie z zakresami obowiazkow.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierzam odpowiednio:

1) Dyrektorom placowek oswiatowych Gminy Sicienko;
2) Przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnych w placowkach oswiatowych Gminy Sicienko;
3) Pracownikom Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu zgodnie z zakresami obowigzkow.

§ 8. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Gldwnemu ksiggowemu placowek
oswiatowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

V. Yol Colyt”



Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 17../2020

Wajta Gminy Sicienko
z dnia 8 kwietnia 2020 roku

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Poz. Rodzaje prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
1 Powotanie komisji Dyrektor placowki Do dnia 10 kwietnia 2020 r.
inwentaryzacyjnej os$wiatowe]
2 Powolanie zespotow spisowych | Dyrektor placowki Do dnia 10 kwietnia 2020 r.
oswiatowej
3 Przeszkolenie zespotow Przewodniczacy komisji
spisowych inwentaryzacyjnej wraz Dnia 14 kwietnia 2020 r.
z Gléwnym ksiggowym
4 Przygotowanie pol spisowych Osoby odpowiedzialne Do dnia 14 kwietnia 2020 r.
materialnie
5 Spis z natury Czlonkowie komisji Od 15 kwietnia do 15 maja
inwentaryzacyjnych 2020 1.
6 Wycena arkuszy spisowych Pracownicy ds.
ksiegowosci budzetowej Najpdzniej do 30 czerwca
zgodnie z zakresem 2020r.
czynnosci
7 Protokol réznic Czlonkowie komisji Najpozniej do 10 lipca 2020 r.
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
8 Wyjasnienie przyczyn powstania | Przewodniczacy komisji Najpozniej do 15 lipca 2020 r.
roznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnych
9 Przygotowanie protokotu roznic | Przewodniczacy komisji Najpdzniej do 20 lipca 2020 r.
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnych
10 Podjecie decyzji w sprawie Dyrektor placowki
rozliczenia rdéznic oswiatowej,
inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Najpo6zniej do 23 lipca 2020 .
Inwentaryzacyjnej,

Glowny ksiegowy

11

Ewidencja rdznic

Glowny ksiegowy i/lub
pracownicy Referatu
Oswiaty, Kultury i Sportu

Do dnia 31lipca 2020 r.




