271.78.2019
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów. 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
NA USŁUGĘ SPOŁECZNĄ
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Zamawiający:
GMINA SICIENKO
ul. Mrotecka 9
86 – 014 Sicienko
Przedmiot zamówienia: 
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188 z poź.zm.) na rzecz Urzędu Gminy w Sicienku w 2020 roku.
Wspólny Słownik Zamówień Kod CPV 
64.11.20.00-4 - usługi pocztowe dotyczące listów,   
64.11.30.00-1 - usługi pocztowe dotyczące paczek
ZATWIERDZIŁ
……………………………

§ 1 Nazwa i adres Zamawiającego
Gmina Sicienko 
ul. Mrotecka 9; 86-014 Sicienko woj. kujawsko-pomorskie 
tel.(052) 55-41-223  fax.(052) 58-70-407
e-mail: zamowienia.publiczne@sicienko.pl 
strona internetowa www.bip.sicienko.pl 
Godziny urzędowania: 
poniedziałek, środa , czwartek godz. 7.30-15.30
wtorek godz. 7.30- 17.00 
piątek godz. 7.30-14.00
§ 2 Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie art.138o ustawy z dnia 29.01.2004r Prawo Zamówień Publicznych ( Dz. U. z 2019 poz. 1843)
2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza kwoty 750 000 EURO.
3. Postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący.
§ 3 Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 
 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe   ( Dz. U. z 2018r., poz.2188 ze zm.) na rzecz Urzędu Gminy w Sicienku w 2020 roku.
2. Zakres zamówienia :
	Lp.
	Rodzaj przesyłek
	Przedział wagowy
	Szacunkowa ilość

	I.
	Przesyłki krajowe

	I.1.
	Listy zwykłe ekonomiczne (przesyłka listowa nierejestrowana, w tym kartka pocztowa)

	1.
	EKONOMICZNA
	format do 500 g
	1750

	2.
	
	format do 1000g
	60

	3.
	
	Format do 2000g
	6

	4.
	PRIORYTETOWA
	Format do 500 g
	19

	5.
	
	Format do 1000g
	10

	6.
	
	Format do 2000g
	5

	I.2
	Listy polecone 

	1.
	EKONOMICZNA 
	Format S do 500 g
	248

	2.
	
	Format M do 1000g
	50

	3.
	
	Format L do 2000g
	10

	4.
	PRIORYTETOWA
	Format S do 500 g
	20

	5.
	
	Format M do 1000g
	20

	6.
	
	Format L do 2000g
	5

	I.3.
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	EKONOMICZNY
	Format S do 500 g
	16000

	2.
	
	Format M do 1000g
	885

	3.
	
	Format L do 2000g
	50

	4.
	PRIORYTETOWY
	Format S do 500g
	100

	5.
	
	Format M do 1000g
	120

	6.
	
	Format L do 2000g
	10

	I.7
	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym

	1.
	Gabaryt A
	do 1 kg
	0

	2.
	
	ponad 1kg do 2kg
	1

	3
	
	ponad 2kg- 5kg
	6

	4.
	
	ponad 5kg- 10kg
	1

	5.
	Gabaryt B
	do 1 kg
	0

	6
	
	ponad 1kg do 2kg
	1

	7.
	
	ponad 2kg- 5kg
	1

	8.
	
	ponad 5kg- 10kg
	1

	II.1
	Paczki pocztowe priorytetowe w obrocie krajowym

	9.
	Gabaryt A
   
	Ponad 2kg – 5kg
	1

	10
	
	Ponad 5kg – 10kg
	1

	III
	Przesyłki  zagraniczne

	III.1.
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	2.
	Gabaryt A      Europa
	do 50 g
	6

	IV.
	Zwroty przesyłek w obrocie krajowym

	IV.1
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Ekonomiczny
	do 500 g
	1150

	2.
	
	ponad 1000g
	20

	3.
	
	ponad 2000g
	5

	4.
	Priorytetowy
	do 500 g
	20

	5.
	
	ponad 1000g
	5

	6.
	
	ponad 2000g
	1

	V.
	Listy polecone 

	1.
	Ekonomiczny
	do 500 g
	10

	2.
	
	ponad 1000g
	1

	3.
	
	ponad 2000g
	1

	4.
	Priorytetowy
	do 500 g
	1

	5.
	
	ponad 1000g
	1

	6.
	
	ponad 2000g
	1

	VI.
	Zwrot przesyłek w obrocie zagranicznym

	VI.1
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	2.
	  Gabaryt A Europa
	do 50 g
	2

	VII.
	Książki nadawcze
	20

	VIII
	Nadanie druku bezadresowego

	1.
	Druk bezadresowy
	do 5g
	4225


3. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe oraz paczki:
1) listy ekonomiczne (zwykłe) - przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym; 
2) listy zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym; 
3) listy polecone - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym; 
4) listy polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym; 
5) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone 
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;
6) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyłki rejestrowane, najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;
7) paczki pocztowe ekonomiczne- rejestrowane, nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.  
4. Wymiary przesyłek listowych : 
1) Wymiary przesyłek listowych wynoszą: 
a) MAKSIMUM: suma długości, szerokości i wysokości -900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm 
b) MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm1. Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: Maksimum: suma długości plus podwójna średnica -1040 mm, przy czym największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 900 mm Minimum: suma długości plus podwójna średnica -170 mm, przy czym największy wymiar (długość) nie może być mniejszy niż 100 mm2. 
2) Wymiary kartek pocztowych wynoszą:
a)  Maksimum: 120 x 235 mm
       b)  Minimum: 90 x 140 mm 
Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/-2 mm 
PRZY CZYM:FORMAT S to przesyłki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM -żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm 
FORMAT M to przesyłki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM -żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230mm 
FORMAT L to przesyłki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM -suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.
3) Wymiary paczek pocztowych wynoszą:
a) MAKSIMUM: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość -3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm 
b) MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, z tolerancją +/-2 mm PRZY CZYM: 
c) GABARYT A to paczki o wymiarach: 
- MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 
       - MAKSIMUM -żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm 
d) GABARYT B to paczki o wymiarach: 
- MINIMUM -jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm 
- MAKSIMUM -suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość -3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.





5. Określone rodzaje oraz ilości przesyłek pocztowych mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadania w podanych ilościach i rodzajach. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości i rodzaje przesyłek pocztowych będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w zestawieniu. 
6. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych pozycjach wskazanych w formularzu ofertowym pod warunkiem, że maksymalna wartość umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy. 
7. W przypadku nadania przez Zamawiającego większej ilości przesyłek w danej kategorii, usługi będą rozliczane według cen jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym. 
8. W trakcie realizacji zamówienia rozliczenie pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane na podstawie rzeczywistych nadanych przesyłek i zwrotów, według cen jednostkowych przedstawionych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym.
9. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania środków w ramach maksymalnej wartości umowy Strony czynią Zamawiającego.
10. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę mogą podlegać zmianom przez okres realizacji umowy w następujących wypadkach:
1) w przypadku zmiany stawki VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;
2)  w przypadku wprowadzenia  przez Wykonawcę powszechnie obowiązujących w jego działalności nowych cen usługi lub usług należących do podmiotu umowy Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej usługi lub usług pod warunkiem wcześniejszego zatwierdzenia nowych cen usługi lub usług przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. W powyższym wypadku Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT.” 
Wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn ilości usług wykonanych oraz cen jednostkowych określonych w formularzu ofertowym w okresie rozliczeniowym, czyli w danym miesiącu kalendarzowym. Liczba ta będzie weryfikowana na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych. 
11. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek pocztowych nie ujętych w zestawieniu, podstawą rozliczeń z Zamawiającym będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek pocztowych cenniku usług pocztowych Wykonawcy.
12. Przedmiot zamówienia realizowany będzie na zasadach określonych w powszechnie
obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188 ze zm.) oraz przepisów wydanych na jej podstawie,
2) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U z 2019 r., poz. 1460 ze zm.),
3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018r., poz. 2096 ze zm.),
4) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r., poz. 900 ze zm.),
5) ustawie z dnia 10 maja 2018. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781).
13. Doręczanie przesyłek dotyczących postępowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego Wykonawca będzie realizował na zasadach i w trybie określonym w przepisach szczególnych dotyczących danego postępowania. 
14. Wykonawca będzie świadczył usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia w dni robocze, przez 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku.
15. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą 
w miejscowości, w której znajduje się jednostka Zamawiającego lub w przypadku braku placówki nadawczej w miejscowości Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie na własny koszt odbierać przesyłki od Zamawiającego tj. z Urzędu Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko i dostarczać je do placówki nadawczej Wykonawcy. Wykonawca będzie odbierał przesyłki w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do czwartku w godzinach od 14.00 do 15.00, a w piątek od 12.30 do 13.30, w dni pracy Zamawiającego. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.
16. W przypadku odbioru przesyłek od Zamawiającego, czynności te będą wykonywane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 
17. Za moment odbioru przesyłek od Zamawiającego uważa się chwilę przyjęcia przez wykonawcę przesyłek do przemieszczania i doręczenia. Do przesyłki rejestrowanej za moment odbioru przesyłek uważa się chwilę wydania Zamawiającemu potwierdzenia przyjęcia przesyłki rejestrowanej. 
18. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie doręczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest niezwłocznie Zamawiającemu z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.
19. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata "zwrotne potwierdzenie odbioru" niezwłocznie po wpłynięciu potwierdzenia odbioru do urzędu oddawczego, doręczającego przesyłki od Zamawiającego.
Wykonawca będzie doręczał prawidłowo pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej. Prawidłowo pokwitowane potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej to takie, które zawiera czytelny podpis odbiorcy i datę odbioru. W przypadku gdy adresatem przesyłki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawierać czytelny podpis odbiorcy, datę odbioru i nazwę adresata.
20. Zamawiający wymaga, aby data nadania przesyłek pocztowych potwierdzona była przez umieszczenie odcisku datownika placówki nadawczej na przesyłkach i na dowodzie ich nadania.
21. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczone będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju oraz każdego kraju w Europie oraz Ameryce Północnej. 
22. Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczania przesyłek pocztowych do adresatów w kopertach i opakowaniach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza stosowania opakowań Wykonawcy.
23. Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczania Zamawiającemu na własny koszt oznaczeń przesyłek (np. priorytet, druki potwierdzenia odbioru, numery porządkowe dla przesyłek rejestrowanych). Zamawiający będzie korzystał ze wzoru druku potwierdzenia odbioru ustalonego z Wykonawcą.
24. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu oznaczenia przesyłek rejestrowanych indywidualnym przyporządkowanym numerem nadawczym, a także opatrzenia wyżej wskazanym oznaczeniem odpowiedniej pozycji przesyłki w dokumencie nadawczym. Zamawiający będzie nadawał przesyłki rejestrowane w staniu uporządkowanym według kolejności wpisu do dokumentu nadawczego. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą przez Zamawiającego na podstawie wykazu ilościowego według kategorii wagowych i gabarytowych. Zamawiający zobowiązuje się do sporządzania wykazu nadanych przesyłek z każdego dnia nadania.
25. Wykonawca może zapewnić Zamawiającemu opcję śledzenia przesyłek rejestrowanych przez internet w oparciu o przyporządkowane numery nadawcze bez ponoszenia przez Zamawiającego dodatkowych kosztów. Przez opcję śledzenia przesyłek przez internet rozumie się możliwość monitorowania statusu przesyłek na bieżąco. Oznacza to możliwość śledzenia każdego przemieszczenia przesyłki od momentu nadania do momentu dostarczenia łącznie z awizowaniem przesyłki.
26. Określa się następujące terminy doręczania przesyłek pocztowych:
1) nie później niż w 4 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii,
2) nie później niż w 6 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki nie będącej  
       przesyłką najszybszej kategorii.
27. Zamawiający zobowiązany będzie do umieszczenia na przesyłkach pocztowych, paczkach nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określając rodzaj przesyłki oraz umieszczania na każdej nadawanej przesyłce pieczątki Zamawiającego określającą nazwę i adres, a także znak/pieczątkę opłaty pocztowej, który zostanie ustalona z Wykonawcą. Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania we własnym zakresie oznaczenia potwierdzającego wniesienie wskazanych opłat.
28. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę  podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.
29. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do prawidłowego przygotowania oferty.
30. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych 
§ 4 Termin wykonania zamówienia
Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2020 r. do 31.12.2020 roku lub do wyczerpania maksymalnej wartości umowy.
§ 5 Warunki udziału w postępowaniu 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy PZP:
1) nie podlegają wykluczeniu - dla uznania, że wykonawca spełnia w/w warunek Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia - zgodnie z załącznikiem 3 do ogłoszenia
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów - dla uznania, że wykonawca spełnia warunek kompetencji lub uprawnień Zamawiający wymaga złożenia:
   
-  oświadczenia o spełnianiu warunków - zgodnie z załącznikiem 2 do ogłoszenia  
 b)   sytuacji ekonomicznej lub finansowej -  dla uznania, że Wykonawca spełnia warunek sytuacji       ekonomicznej lub finansowej Zamawiający wymaga złożenia:
-  oświadczenia o spełnianiu warunków - zgodnie z załącznikiem 2 do ogłoszenia;
     2.   Ponadto Wykonawca złoży oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, oświadczenie wymagane jest dla kompletności dokumentów - druk oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do niniejszego ogłoszenia.
§ 6  Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
1. Zamawiający nie będzie oceniał ofert odrzuconych.
2. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa będzie kierowała się następującymi kryteriami:
	Lp.
	 Kryterium oceny ofert
	Waga (%)
	Metodologia oceny

	1
	Cena
	60
	Oferta z najniższą ceną otrzyma 60 pkt, pozostałe zgodnie ze wzorem.

	2
	Termin płatności faktury
	20
	Oferta z najdłuższym terminem płatności otrzyma 20 pkt, pozostałe zgodnie ze wzorem
minimalny termin płatności -14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu  wystawionej faktury, maksymalny termin płatności – 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu wystawionej faktury

	3
	Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym
	20
	Oferta, która będzie zawierała możliwość śledzenia przesyłek przez internet otrzyma 20 pkt


Metoda oceny ofert:
kryterium nr 1 - cena - do oceny ofert będzie brana cena ofertowa brutto, wskazana w formularzu oferty (Załącznik Nr 1 do SIWZ). Oferta z najniższą ceną otrzyma 60 pkt,  Do wyliczenia punktów Zamawiający zastosuje następujący wzór:

                   



 cena najniższa  
ilość punktów dla kryterium ceny oferty  =  ----------------------------------    x 60%

               



 cena ocenianej oferty 
kryterium nr 2 - termin płatności faktury - Oferta, z najdłuższym terminem otrzyma 20 pkt. Przez termin płatności rozumie się udzielenie terminu płatności minimum 14 dni, maksymalnie 30 dni. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania zaproponowanego terminu płatności w tych granicach. W przypadku zaproponowania przez Wykonawcę terminu płatności dłuższego niż 30 dni oferta będzie oceniana jak dla 30 dni. Wykonawca nie może skrócić terminu płatności poniżej 14 dni, gdyż wówczas Zamawiający uzna, że kryterium okresu terminu płatności nie zostało spełnione. Do wyliczenia punktów Zamawiający zastosuje następujący wzór:
                                                                              liczba dni terminu płatności w ofercie badanej  
 ilość punktów dla terminu płatności faktury  =   ---------------------------------------------------  x 20%
                                                                             liczba dni oferty z najdłuższym terminem płatności
gdzie:       
T -  liczba punktów przyznana w kryterium termin płatności
Tp –  liczba  dni terminu płatności w ofercie badanej  
Tm  - liczba dni oferty z najdłuższym termin płatności
kryterium nr 3 - możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym - Oferta z możliwością śledzenia przesyłek rejestrowanych przez internet otrzyma 20 pkt, natomiast oferta, która nie będzie miała takiej możliwości otrzyma 0 pkt. 
3. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów będących sumą punktów cząstkowych za poszczególne  kryteria wyliczone na podstawie powyżej opisanych algorytmów, na podstawie poniższego wzoru:
gdzie: ilość punktów = ilość punktów za cenę + ilość punktów za płatność faktury + ilość punktów przyznanych za śledzenie przesyłki
Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku.
4. W trakcie oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców,  Zamawiający w przypadku braku dokumentów wymienionych w § 5 ogłoszenia obligatoryjnie zgodnie z art. 24 ust.1  pkt. 12 wykluczy Wykonawcę z postępowania przetargowego 
1) Zamawiający poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
2) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem o zamówieniu, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona co jest zgodne z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
5. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiający zastosuje odpowiednio przepisy art.26 ust.3 oraz 87.ust.1 ustawy PZP.
6. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art.89 ustawy PZP.
§ 7 Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
1. Zamawiający przyjmuje korespondencję w godzinach pracy urzędowania określonych w 
§ 1 ogłoszenia.
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane będą:
a) w formie pisemnej na adres wskazany w § 1 ogłoszeniu. 
b) za pomocą telefaksu na numer wskazany w § 1 ogłoszeniu
c) drogą elektroniczną (pocztą elektroniczną) na adres wskazany w § 1 ogłoszeniu, z zastrzeżeniem, że korespondencja ta odbywać się będzie poprzez przesyłanie skanów (kopii) dokumentów.
3. Korespondencję złożoną faxem lub  mailem uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotrze do adresata przed upływem wyznaczonego terminu i zostanie niezwłocznie potwierdzona pisemnie. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentu domniemywa się, że Wykonawca mógł zapoznać się z jej treścią w momencie przesłania dokumentu faksem lub drogą elektroniczną. 
4. Osobami do kontaktów z oferentami są w sprawach formalnych Iwona Ościak (52) 55 41 223, zaś w sprawach merytorycznych Teresa Zboińska (052) 58 70 404,
§ 8 Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferent może złożyć jedną ofertę.
2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności w formie pisemnej, w języku polskim, na papierze przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. Wszystkie stronice oferty oraz załączniki należy kolejno ponumerować, a numeracja musi rozpoczynać się od numeru 1. Strony, na których dokonano poprawek lub korekty błędów, muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. Ponadto cała oferta winna być spięta (zszyta) w sposób zapobiegający możliwość dekompletacji zawartości oferty.
3. Oferta winna być podpisana przez osobę uprawnioną do jej podpisywania.
4. Oferta powinna zawierać:
1) formularz oferty wypełniony według warunków i postanowień zawartych w ogłoszeniu o zamówieniu bez dokonywania w nim zmian – wg załącznika nr 1 do ogłoszenia.
2) wszystkie wymagane  dokumenty  wymienione w § 5 niniejszego ogłoszenia
5. Zaleca się, aby Oferent umieścił ofertę w wewnętrznym i zewnętrznym trwale zamkniętym nienaruszonym opakowaniu, które będą zaadresowane do Zamawiającego i będą posiadać oznaczenie: „Oferta na usługi pocztowe 2020 rok” Wewnętrzne opakowanie powinno posiadać ponadto nazwę i dokładny adres wraz z numerami telefonów, faxu oraz adresem e- mail oferenta.
UWAGA: Na zewnętrznym opakowaniu nie należy podawać nazwy i adresu oferenta.
Wszystkie elementy oferty nie opakowane i oznaczone w ten sposób mogą nie być brane pod uwagę podczas porównania i oceny ofert
6. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz ewentualnego uczestnictwa w postępowaniu obciążają wyłącznie Oferenta.
7. Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.
§ 9 Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać Urząd Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9 ; 86-014 Sicienko pok. 1b w nieprzekraczalnym terminie do 11 grudnia 2019r. do godz. 0910. 
2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej będą nieważne i zostaną oddane oferentom  nie otwarte. 
3. Oferty zostaną otwarte przez Zamawiającego w obecności oferentów, którzy zechcą przybyć w dniu 11 grudnia 2019 roku w siedzibie Zamawiającego o godz.915.
4. Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: (52) 55-41-223 lub e-mail: zamowienia.publiczne@sicienko.pl
§ 10   Opis sposobu obliczenia ceny
1. Ceny określone przez Oferenta, zostaną określone na okres ważności zamówienia i nie będą podlegały zmianom.
2. Oferta winna być tak skalkulowana, aby zawierała całkowitą cenę realizacji przedmiotu zamówienia za cały zakres i czas realizacji zamówienia.
3. Cena będzie podana w polskich złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
5. Oferty zostaną sprawdzone przez Zamawiającego pod kątem błędów arytmetycznych.
6. Zamawiający poprawi omyłki w ofercie zgodnie z art. 87.ust. 2 ustawy prawo zamówień publicznych.
7. Przed obliczeniem ceny oferty Oferent powinien dokładnie i szczegółowo zapoznać się z opisem zamówienia oraz uzyskać niezbędne do sporządzenia oferty informacje mające wpływ na wartość zamówienia.
§ 11 Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
W załączeniu do ogłoszenia projekt umowy.
§ 12  Składanie ofert częściowych lub wariantowych
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza i nie przewiduje składania ofert wariantowych
§ 13  Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego
Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą poczty elektronicznej wyłącznie pod adresem zamowienia.publiczne@sicienko.pl Przesłanie dokumentów winno następować poprzez przekazanie kopii (skanów) dokumentów. Zamawiający każdorazowo żądał będzie potwierdzenia otrzymania korespondencji mailowej. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentu domniemywa się, że Wykonawca mógł zapoznać się z jej treścią w momencie przesłania dokumentu drogą elektroniczną.
§ 14  Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą
Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą jedynie w walucie polskiej.
§ 15 Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
§ 16 Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko jest Wójt Gminy Sicienko 

2. Pod adresem poczty elektronicznej gmina@sicienko.pl lub pisemnie pod adresem Urzędu Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko można skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, którym wyznaczony został Arnold Paszta. 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem na Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188 ze zm.) na rzecz Urzędu Gminy Sicienko w 2020 roku, na podstawie  art. 6 ust. 1  lit. c i art. 9 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO (Dz. Urz. UE. L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9. Nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych ze względu na brak przesłanek wskazanych w art. 21 ust. 1 RODO

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
§ 17  Postanowienia końcowe
1. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące nazwy lub imię i nazwisko podmiotu, z którym została zawarta umowa.     W przypadku nieudzielenia zamówienia Zamawiający umieści na stronie, informacje o nie udzieleniu zamówienia.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843)

§ 18 ZAŁĄCZNIKI
Załącznikami do ogłoszenia o zamówieniu na usługę społeczną są:
1. Wzór formularza oferty
2. Wzór oświadczenia dotyczącego spełniania warunków udziału w postępowaniu
3. Wzór oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia z postępowania
    4.    Wzór oświadczenia w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
    5.   Wzór umowy
Załącznik 1 do ogłoszenia Wzór formularza
………………………….......









      Miejscowość dnia
…………………………………………………………
Pełna nazwa Wykonawcy
………………………………………………………….
Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………
Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 

 
ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




86-014 SICIENKO
REGON   ……………………………………………


                                           
……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta
……………………………………………………………





Nr telefonu i nr fax  Wykonawcy
……………………………………………………………





Adres mailowy do kontaktu
OFERTA
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu na usługę społeczną pn. „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188 ze zm.) na rzecz Urzędu Gminy w Sicienku w 2020 roku z dnia .............................................. opublikowanego na stronie internetowej Zamawiającego.
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w ogłoszeniu o zamówieniu za cenę netto .............................. złotych (słownie złotych: .............................................................................) plus należny podatek VAT w wysokości …......... % tj. kwota ............................. zł razem cena brutto ....................... złotych (słownie złotych: .................................................................................................).
	Lp.
	Rodzaj przesyłek
	Przedział wagowy
	Szacunkowa ilość
	Cena jednostkowa netto[zł]
	Stawka VAT w %
	Cena jednostkowa brutto [zł]
	Wartość netto [zł]
	Wartość brutto [zł]

	I.
	Przesyłki krajowe

	I.1.
	Listy zwykłe 

	1.
	Ekonomiczne
	Format S do 500 g
	1750
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	60
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	6
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	19
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	10
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	5
	
	
	
	
	

	I.2
	Listy polecone 

	1.
	Ekonomiczne
	Format S do 500 g
	248
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do1000g
	50
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	10
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	20
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	20
	
	
	
	
	

	
	
	Format L do 2000g
	5
	
	
	
	
	

	I.5.
	Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Ekonomiczne
	Format S do 500 g
	16000
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	885
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	50
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowe
	Format S do 500 g
	100
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	120
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	10
	
	
	
	
	

	I.7
	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym

	1.
	Gabaryt A
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	
	
	
	
	

	2.
	
	ponad 2kg do 5kg
	6
	
	
	
	
	

	3.
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	
	
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	ponad 1kg do 2kg
	1
	
	
	
	
	

	5.
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	
	
	
	
	

	6.
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	
	
	
	
	

	7.
	Paczki pocztowe priorytetowe w obrocie krajowym

	8.
	Gabaryt A Europa 
	ponad 2kg do 5kg
	1
	
	
	
	
	

	9.
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	
	
	
	
	

	II.
	Przesyłki zagraniczne

	II.1.
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Gabaryt A      Europa
	do 50 g
	5
	
	
	
	
	

	2.
	
	ponad 50g-100g
	1
	
	
	
	
	

	3.
	
	ponad 100g-350g
	1
	
	
	
	
	

	III.
	Zwroty przesyłek w obrocie krajowym

	III.1
	Listy zwykłe 

	1.
	Ekonomiczny 
	Format S do 500 g
	10
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	10
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	1
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	1
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	III.2
	Listy polecony

	1.
	Ekonomiczny
	Format S do 500 g
	1
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	1
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	1
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	1
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	III.3
	Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Ekonomiczny 
	Format S do 350 g
	1150
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	20
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	5
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	20
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	5
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	IV.
	Zwrot przesyłek w obrocie zagranicznym

	IV.1
	Listy polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Gabaryt A      Europa
	do 50 g
	2
	
	
	
	
	

	V.
	Książki nadawcze
	20
	
	
	
	
	

	VI.
	Druki bezadresowe

	VII.
	druki bezadresowe do 5g
	4225
	
	
	
	
	

	Łączna wartość
	
	
	
	
	


1. Na potwierdzenie wyliczonej ceny ofertowej  poniżej przedstawiamy kwoty jednostkowe wskazane w poniższym zestawieniu:

3. Oświadczamy, że :*
1) dysponujemy placówką nadawczą  w miejscowości Zamawiającego tj. w miejscowości Sicienko.

2)  nie dysponujemy placówką nadawczą w miejscowości Zamawiającego, tym samym zobowiązujemy się na własny koszt odbierać przesyłki od Zamawiającego t.j. z Urzędu Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko i dostarczać je do placówki nadawczej Wykonawcy. Odbiór przesyłek odbywać się będzie w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do czwartku w godzinach od 14.00 do 15.00, a w piątek od 12.30 do 13.30, w dni pracy Zamawiającego. Przesyłki będą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego. 
4. Oświadczamy, że termin płatności faktury wynosi …..........dni od dnia wystawienia. (min. 14 dni, max. 30 dni).
5. Oświadczamy, że istnieje/ nie istnieje* możliwość śledzenia przez internet przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (adres strony internetowej: ….........................................................
6. Oświadczamy, że przedstawiona oferta powoduje/nie powoduje* powstania obowiązku podatkowego dla Zamawiającego.
W przypadku powstania obowiązku podatkowego dotyczyć to będzie dostawy lub usługi o wartości netto  ………….…………..
7. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia
8. Oświadczamy, że przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamówienia. 
9. Przedmiot zamówienia zrealizujemy na zasadach i w terminach określonych w ogłoszeniu o zamówieniu 
10. Oświadczamy, że  zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
11. Oświadczamy, że załączony do ogłoszenia o zamówieniu projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w brzmieniu jak załączony do ogłoszenia projekt w siedzibie Zamawiającego i w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
12. Oferta została złożona na ................. stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr 1. do nr .......... w tym strony od ….... do ……. stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. 
13. Informuję, że:* 
1)    jestem małym lub średnim przedsiębiorstwem

2) nie jestem małym lub średnim przedsiębiorstwem
14. Integralną częścią oferty są załączniki do niniejszej oferty wg poniższego wykazu:
1) ........................................................................
2) ........................................................................
                                     
                                
…………………………………………………………...
                                                  


   (Pieczęć i podpis osoby upoważnionej przez oferenta )
*właściwe zaznaczyć
Załącznik 2  do ogłoszenia







     
 ………………………………………….








      Miejscowość dnia
…………………………………………………………
Pełna nazwa Wykonawcy
………………………………………………………….
Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………
Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 


  ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




   86-014 SICIENKO
REGON   ……………………………………………


                                           
……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta
……………………………………………………………





Nr telefonu i nr fax  Wykonawcy
……………………………………………………………





Adres mailowy do kontaktu
Oświadczenie wykonawcy  *)
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia na Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Urzędu Gminy w Sicienku w 2020r.  prowadzonego przez GMINĘ SICIENKO, oświadczam, co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w      …………..…………………………………………………..………………………………………….. (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu).







…………………………………………
(podpis)
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w………………………………………………………...……….. (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………………………………………….
..……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., w następującym zakresie: …………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 







…………………………………………
(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.







…………………………………………
(podpis)
*) należy w sposób właściwy uzupełnić i podpisać treści wszystkich oświadczeń/ nawet w przypadku NIE DOTYCZY 
Załącznik  nr 3 do Ogłoszenia
     
 ………………………….......









      Miejscowość dnia
…………………………………………………………
Pełna nazwa Wykonawcy
………………………………………………………….
Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………
Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 


ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




 86-014 SICIENKO
REGON   ……………………………………………


                                           
……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta
……………………………………………………………





Nr telefonu i nr fax  Wykonawcy
……………………………………………………………





Adres mailowy do kontaktu
Oświadczenie wykonawcy  *)
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia  na  Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Urzędu Gminy w Sicienku w 2020r. (nazwa postępowania), prowadzonego przez GMINĘ  SICIENKO (oznaczenie zamawiającego), oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
2. [UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział wykluczenie wykonawcy z postępowania na podstawie ww. przepisu]
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.







…………………………………………
(podpis)
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 
………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………







…………………………………………
(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.







…………………………………………
(podpis)
[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.







…………………………………………
(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.







…………………………………………
(podpis)
*) należy w sposób właściwy uzupełnić i podpisać treści wszystkich oświadczeń/ nawet w przypadku NIE DOTYCZY
Załącznik nr 4 do Ogłoszenia

                   ………………………….......









              Miejscowość dnia
…………………………………………………………
Pełna nazwa Wykonawcy
………………………………………………………….
Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………
Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 


             ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




        86-014 SICIENKO
REGON   ……………………………………………


                                           
……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta
……………………………………………………………





Nr telefonu i nr fax  Wykonawcy
……………………………………………………………





Adres mailowy do kontaktu
Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO* 
Dotyczy: Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188 ze zm.) na rzecz Urzędu Gminy w Sicienku w 2020 roku.
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem oraz posiadam prawo do dysponowania tymi danymi, których jestem Administratorem Danych w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.









…………………………………….










podpis
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
Załącznik  nr 5 do Ogłoszenia
PROJEKT UMOWY NA USŁUGĘ
Umowa Nr 272..............2019      
zawarta w dniu ……………… 2019  w  Sicienku pomiędzy

Gminą   Sicienko , ul. Mrotecka 9, 86 – 014 Sicienko
zwaną dalej „Zamawiającym” reprezentowaną przez Wójta Gminy Sicienko

w osobie:   ..............    przy kontrasygnacie skarbnika gminy w osobie  ..............
a
 ……………. z siedzibą  ……………… prowadzącym działalność w oparciu o wpis do Krajowego Rejestru Sądowego pod  nr ……………. prowadzonego przez Sąd Rejonowy w ………… 
…..  Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego reprezentowaną przez ..............................  w osobie: ..............    
lub

…………… prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą ……………….z siedzibą ………… . w oparciu o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej  

zwanego dalej „Wykonawcą”
w wyniku wyboru oferty w postępowaniu przetargowym w trybie: przetargu nieograniczonego
zawarto umowę o następującej treści:
Niniejsza umowa zostaje zawarta zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843), w po dokonaniu przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
§ 1.
Przedmiot i wykonanie zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz. 2188 ze zm.) na rzecz Urzędu Gminy w Sicienku w
2020 roku. 
2. Szczegółowy opis rodzaju przesyłek pocztowych będących przedmiotem zamówienia z uwzględnieniem zasad jego realizacji zawiera   poniższa tabela :
	Lp.
	Rodzaj przesyłek
	Przedział wagowy
	Szacunkowa ilość
	Cena jednostkowa netto[zł]
	Stawka VAT w %
	Cena jednostkowa brutto [zł]
	Wartość netto [zł]
	Wartość brutto [zł]

	I.
	Przesyłki krajowe

	I.1.
	Listy zwykłe 

	1.
	Ekonomiczne
	Format S do 500 g
	1750
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	60
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	6
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	19
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	10
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	5
	
	
	
	
	

	I.2
	Listy polecone 

	1.
	Ekonomiczne
	Format S do 500 g
	248
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do1000g
	50
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	10
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	20
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	20
	
	
	
	
	

	
	
	Format L do 2000g
	5
	
	
	
	
	

	I.5.
	Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Ekonomiczne
	Format S do 500 g
	16000
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	885
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	50
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowe
	Format S do 500 g
	100
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	120
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	10
	
	
	
	
	

	I.7
	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym

	1.
	Gabaryt A
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	
	
	
	
	

	2.
	
	ponad 2kg do 5kg
	6
	
	
	
	
	

	3.
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	
	
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	ponad 1kg do 2kg
	1
	
	
	
	
	

	5.
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	
	
	
	
	

	6.
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	
	
	
	
	

	7.
	Paczki pocztowe priorytetowe w obrocie krajowym

	8.
	Gabaryt A Europa 
	ponad 2kg do 5kg
	1
	
	
	
	
	

	9.
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	
	
	
	
	

	II.
	Przesyłki zagraniczne

	II.1.
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Gabaryt A      Europa
	do 50 g
	5
	
	
	
	
	

	2.
	
	ponad 50g-100g
	1
	
	
	
	
	

	3.
	
	ponad 100g-350g
	1
	
	
	
	
	

	III.
	Zwroty przesyłek w obrocie krajowym

	III.1
	Listy zwykłe 

	1.
	Ekonomiczny 
	Format S do 500 g
	10
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	10
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	1
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	1
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	III.2
	Listy polecony

	1.
	Ekonomiczny
	Format S do 500 g
	1
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	1
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	1
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	1
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	III.3
	Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Ekonomiczny 
	Format S do 350 g
	1150
	
	
	
	
	

	2.
	
	Format M do 1000g
	20
	
	
	
	
	

	3.
	
	Format L do 2000g
	5
	
	
	
	
	

	4.
	Priorytetowy
	Format S do 500 g
	20
	
	
	
	
	

	5.
	
	Format M do 1000g
	5
	
	
	
	
	

	6.
	
	Format L do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	IV.
	Zwrot przesyłek w obrocie zagranicznym

	IV.1
	Listy polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Gabaryt A      Europa
	do 50 g
	2
	
	
	
	
	

	V.
	Książki nadawcze
	20
	
	
	
	
	

	VI.
	Druki bezadresowe

	VII.
	druki bezadresowe do 5g
	4225
	
	
	
	
	

	Łączna wartość
	
	
	
	
	


3. Wykonawca dysponuje placówką nadawczą w miejscowości Zamawiającego tj. w miejscowości Sicienko.* 
4. Wykonawca  nie dysponuje placówką nadawczą w miejscowości Zamawiającego, tym samym zobowiązuje się na własny koszt odbierać przesyłki od Zamawiającego tj. z Urzędu Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko i dostarczać je do placówki nadawczej Wykonawcy. Odbiór przesyłek odbywać się będzie w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do czwartku w godzinach od 14.00 do 15.00, a w piątek od 12.30 do 13.30, w dni pracy Zamawiającego. Przesyłki będą nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.* 

5. W przypadku odbioru przesyłek od Zamawiającego, czynności te będą wykonywane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 
6. Za moment odbioru przesyłek od Zamawiającego uważa się chwilę przyjęcia przez wykonawcę przesyłek do przemieszczania i doręczenia. Do przesyłki rejestrowanej za moment odbioru przesyłek uważa się chwilę wydania Zamawiającemu potwierdzenia przyjęcia przesyłki rejestrowanej. 
7. Wykonawca będzie świadczył usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia w dni robocze, przez 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku.
8. Zamawiający wymaga, aby usługa dostarczania przesyłek listowych, paczek pocztowych świadczona była do każdego miejsca w kraju oraz każdego kraju w Europie oraz Ameryce Północnej.
9. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie doręczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest niezwłocznie Zamawiającemu z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.
10. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata "zwrotne potwierdzenie odbioru" niezwłocznie po wpłynięciu potwierdzenia odbioru do urzędu oddawczego, doręczającego przesyłki od Zamawiającego.

11. Wykonawca będzie doręczał prawidłowo pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej. Prawidłowo pokwitowane potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej to takie, które zawiera czytelny podpis odbiorcy i datę odbioru. W przypadku gdy adresatem przesyłki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawierać czytelny podpis odbiorcy, datę odbioru i nazwę adresata.
12. Zamawiający wymaga, aby data nadania przesyłek pocztowych potwierdzona była przez umieszczenie odcisku datownika placówki nadawczej na przesyłkach i na dowodzie ich nadania. 
13. Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczania przesyłek pocztowych do adresatów w kopertach i opakowaniach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza stosowania opakowań Wykonawcy. 
14. Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczania Zamawiającemu na własny koszt oznaczeń przesyłek (np. priorytet, druki potwierdzenia odbioru, numery porządkowe dla przesyłek rejestrowanych). Zamawiający będzie korzystał ze wzoru druku potwierdzenia odbioru ustalonego z Wykonawcą. 
15. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu oznaczenia przesyłek rejestrowanych indywidualnym przyporządkowanym numerem nadawczym, a także opatrzenia wyżej wskazanym oznaczeniem odpowiedniej pozycji przesyłki w dokumencie nadawczym. Zamawiający będzie nadawał przesyłki rejestrowane w stanie uporządkowanym według kolejności wpisu do dokumentu nadawczego. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą przez Zamawiającego na podstawie wykazu ilościowego według kategorii wagowych i gabarytowych. Zamawiający zobowiązuje się do sporządzania wykazu nadanych przesyłek z każdego dnia nadania.
16. Wykonawca zapewni/ nie zapewni Zamawiającemu opcję śledzenia przesyłek rejestrowanych przez internet w oparciu o przyporządkowane numery nadawcze bez ponoszenia przez Zamawiającego dodatkowych kosztów. Przez opcję śledzenia przesyłek przez internet rozumie się możliwość monitorowania statusu przesyłek na bieżąco. Oznacza to możliwość śledzenia każdego przemieszczenia przesyłki od momentu nadania do momentu dostarczenia łącznie z awizowaniem przesyłki.
17. Zamawiający zobowiązany będzie do umieszczenia na przesyłkach pocztowych, paczkach nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określając rodzaj przesyłki oraz umieszczania na każdej nadawanej przesyłce pieczątki Zamawiającego określającą nazwę i adres, a także znak/pieczątkę opłaty pocztowej, który zostanie ustalona z Wykonawcą. Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania we własnym zakresie oznaczenia potwierdzającego wniesienie wskazanych opłat.
18. Określa się następujące terminy doręczania przesyłek pocztowych:

1) nie później niż w 4 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii,

2) nie później niż w 6 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.
19. Przedmiot zamówienia realizowany będzie przez Wykonawcę na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188 ze zm.) oraz przepisów wydanych na jej podstawie,

2) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U z 2019 r., poz. 1460 ze zm.),

3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2019r., poz. 2096 ze zm.),

4) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r., poz. 900 ze zm.),

5) ustawie z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781).
21. Wykaz orientacyjnych ilości poszczególnych przesyłek stanowi załącznik nr 1. do niniejszej umowy – formularz ofertowy. Określone w załączniku rodzaje oraz ilości przesyłek pocztowych mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadania w podanych ilościach i rodzajach. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości i rodzaje przesyłek pocztowych będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w zestawieniu.
22. Zamawiający dopuszcza wzrost cen usług pocztowych w trakcie trwania umowy zgodnie z §4 ustęp 1 wzoru umowy. 
23. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.
§2.
Obowiązywanie umowy i warunki odstąpienia od umowy.

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od 01.01.2020 roku do dnia 31.12.2020 roku  lub  do wyczerpania maksymalnej wartości umowy, o której mowa w §3 ust.1 umowy tj. łączna wartość umowy nie przekroczy ceny oferty Wykonawcy.
2. W przypadku, gdy należności z tytułu realizacji umowy osiągną kwotę, o której mowa w §3 ust.1, umowa ulega rozwiązaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby składania przez Zamawiającego i Wykonawcę dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, a Wykonawcy nie będą przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia względem Zamawiającego.  
3. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania środków w ramach maksymalnej wartości umowy Strony czynią Zamawiającego.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wcześniejszego rozwiązania  umowy,                          za jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, w przypadku niewykonania lub nierzetelnego wykonywania umowy przez Wykonawcę. Przez niewykonanie lub nierzetelne wykonywanie umowy rozumie się w szczególności sytuację, gdy pomimo dwukrotnej reklamacji lub dwukrotnego zgłoszenia przez Zamawiającego na piśmie uwag dotyczących sposobu realizacji umowy przez Wykonawcę nie nastąpi ze strony Wykonawcy poprawa jakości świadczonych usług i umowa nie będzie wykonywana przez Wykonawcę z należytą starannością.
5. Wypowiedzenie  lub rozwiązanie umowy może nastąpić jedynie w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 3.
Wartość umowy i warunki płatności.
1. Łączna wartość przedmiotu umowy na dzień zawarcia umowy wg ilości planowanych wynosi brutto ........................................ złotych, netto ………………….w tym podatek VAT w kwocie ……….. zł. (słownie : ……………………………..) – zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 1 do umowy -   i jest jednocześnie maksymalnym wynagrodzeniem, jakie Wykonawca może otrzymać na podstawie niniejszej umowy.
2. Zamawiający oświadcza, że wartość zobowiązań Zamawiającego na rzecz Wykonawcy wynikająca z realizacji usług będących przedmiotem umowy nie może przekraczać łącznie kwoty, o której mowa w ust.1. 
3. Kwota, o której mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy.
4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do dnia 10-go każdego miesiąca Wykonawca wystawi fakturę wraz ze specyfikacją wykonanych usług.
5. Należności wynikające z faktur, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto Wykonawcy nr …………………………………….., w terminie do …......... od daty wystawienia faktury pod warunkiem, że faktura zostanie doręczona Zamawiającemu w terminie nie krótszym niż w terminie 5 dni przed terminem jej płatności. W przypadku, gdy faktura wpłynie po terminie wyznaczonym w niej na dokonanie zapłaty, Strony zgodnie postanawiają, że termin do zapłaty przedłuża się o termin 21 dni przeznaczonych do zapłaty i Zamawiający nie będzie obowiązany w tym przypadku płacić odsetek ustawowych za opóźnienie. Na przelewie Zamawiający będzie zobowiązany do określenia tytułu wpłaty (tj. wpłata za fakturę nr …...........). Zapłata nastąpi z zastosowaniem metody podzielnej płatności VAT.
6. Faktury za wykonanie umowy będą dostarczane Zamawiającemu pocztą tradycyjną na adres wskazany w komparycji umowy. W przypadku zaistnienia sytuacji o której mowa w ust. 13 Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do faktury cennik usług pocztowych obowiązujący w dacie przyjęcia nie ujętej w zestawieniu przesyłki pocztowej.
7. Za dzień zapłaty Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. W trakcie realizacji zamówienia rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane na podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów i według cen jednostkowych brutto określonych przez Wykonawcę w formularzu cenowym stanowiącym integralną część oferty Wykonawcy (załącznik nr 1 do umowy).
9. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn ilości usług zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiącu kalendarzowym oraz cen jednostkowych określonych w formularzu cenowym. Liczba ta będzie potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych.
10. Zamawiający dopuszcza zmniejszenie ilości nadanych przesyłek wskazanych w formularzu ofertowym. Wykonawca z tego tytułu nie ma prawa dochodzić od Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń, a w szczególności różnicy pomiędzy kwotą wynagrodzenia, o której mowa w § 3 ust. 1 umowy, a kwotą faktycznie należną zgodnie z fakturami.
11. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych pozycjach wskazanych w formularzu ofertowym pod warunkiem, że maksymalna wartość umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w § 3 ust. 1 umowy. W przypadku nadania przez Zamawiającego większej ilości przesyłek z danej kategorii, usługi te będą rozliczane według cen jednostkowych wynikających z formularza ofertowego dla tej zwiększonej kategorii.
12. Zmiana , o której  mowa w ust. 11,  nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.
13. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek pocztowych nie ujętych w zestawieniu, podstawą rozliczeń z Zamawiającym będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek pocztowych cenniku usług pocztowych Wykonawcy. 
14.  Ilości, rodzaje  i wagi przyjętych przesyłek do nadania przez Wykonawcę stwierdzone będą na podstawie zestawienia nadanych przesyłek, sporządzonych przez Zamawiającego i potwierdzone przez placówkę Wykonawcy. W przypadku przesyłek zwracanych wykaz ilości, rodzaje i wagi, zostaną stwierdzony na podstawie zestawienia zwróconych przesyłek, sporządzonych przez placówkę Wykonawcy.
15. Za nieterminowe płacenie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu uregulowania należności. Odsetki za niezapłacone w terminach faktury płacone będą przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej.
§ 4.
Dopuszczalne zmiany umowy.
1. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę mogą podlegać zmianom przez okres realizacji umowy w następujących wypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;
2)  w przypadku wprowadzenia  przez Wykonawcę powszechnie obowiązujących w jego działalności nowych cen usługi lub usług należących do podmiotu umowy Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej usługi lub usług pod warunkiem wcześniejszego zatwierdzenia nowych cen usługi lub usług przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. W powyższym wypadku Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT.”

2. W przypadku zaistnienia sytuacji, o której mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 Wykonawca zawiadomi Zamawiającego w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem konieczności wprowadzenia zmian do umowy. Zmiany cen o których mowa w ust. 1 pkt 2 wymagają zgody Zamawiającego.  

3. W przypadku braku zgody na zmianę cen jednostkowych, każda ze stron umowy ma prawo wypowiedzieć umowę za jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.
4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem §2 ust.2. 

§ 5.
Kary umowne i odszkodowanie 
1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi pocztowej, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo pocztowe. Wykonawca nie odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej jeżeli nastąpiło z powodu siły wyższej.
2. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie  Wykonawcy Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 
3. Zamawiający naliczy karę umowną: 
1) za utratę przesyłki rejestrowanej - w wysokości 50-krotności opłaty pobranej przez operatora za traktowanie przesyłki jako przesyłki poleconej;
2) za utratę paczki pocztowej - w wysokości 10-krotności opłaty pobranej za jej nadanie;
3) za utratę przesyłki z zadeklarowaną wartością – w wysokości zadeklarowanej wartości przesyłki.
4. W przypadku odbierania przesyłek do nadania z siedziby Zamawiającego, gdy nastąpi przekroczenie terminu nadania tych przesyłek tj. nie zostaną nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 50-krotności opłaty pobranej za nadanie danej przesyłki za każdy dzień zwłoki.
5. W przypadku odbierania przesyłek do nadania z siedziby Zamawiającego, gdy nastąpi przekroczenie terminu odbioru przesyłek przygotowanych do nadania Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 50% opłaty pobranej w danym dniu za nadanie wszystkich przesyłek tego dnia.
6. W przypadku nie wykonania usługi pocztowej Wykonawca niezależnie od należnej kary umownej zobowiązany jest do zwrotu w całości opłaty pobranej za wykonanie usługi pocztowej.
7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego należnych kar umownych, o których mowa w ust. 2-5 oraz odszkodowania, o którym mowa w ust.1 z wystawionej przez Wykonawcę faktury.
8. W razie gdy zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 2-5 umowy nie pokryje poniesionej szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 
§6
Reklamacje 
1. Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania.
2. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania reklamacji przez Wykonawcę.
§ 7.
Postanowienia końcowe.
1. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na realizację przedmiotu umowy, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.
2. Wszystkie postanowienia Istotnych Warunków Zamówienia są wiążące dla obu Stron.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843);
2) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188 ze zm. ) oraz przepisów wydanych na jej podstawie;
3) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U z 2019 r., poz. 1460 ze zm.);
4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018r., poz. 2096 ze zm.);
5) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r., poz. 900 ze zm.);
6) ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781).
4. Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy strony będą w pierwszej kolejności rozstrzygać polubownie. W przypadku braku porozumienia Sądem właściwym do rozstrzygania sporów, wynikających z niniejszej umowy jest sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
5. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze Stron.
6. Integralną częścią niniejszej umowy są niżej wymienione załączniki:
1) Załącznik nr …........ – oferta Wykonawcy;
2) Ogłoszenie o zamówieniu z dnia …………;
Zamawiający: 





Wykonawca:
           ………………………………                                       …………………………….
*) niepotrzebne skreślić

Ogłoszenie o zamówieniu na usługi społeczne
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