PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2019

1. Jednostka sektora finansow publicznych objeta audytem wewnetrznym

Nazwa i dane teleadresowe

Podstawy prawne dzialania jednostki

Zadania Urzedu Gminy w Sicienku

Struktura organizacyjna

Urzad Gminy w Sicienku

ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko

« Statut Gminy Sicienko (Uchwata Nr

XXXVIII/359/18 Rady Gminy Sicienko z dnia
12 wrzesnia 2018 r. w sprawie zmiany Statutu
Gminy Sicienko,

» Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w
Sicienku (Zarzadzenie Nr 17/2018 Wojta Gminy
Sicienko z dnia 31 stycznia 2018 roku w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Sicienku),

» Ustawa z dnia 08 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. 2018.994),

+ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. 2017.2077)

Zgodnie z par. 6, ust. 2 Regulaminu

Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Sicienku do
zakresu dziatan Urzedu nalezytego wykonania
spoczywajgcych na Gminie zadan:

+» wlasnych wynikajacych z ustaw,

» zleconych i powierzonych z zakresu dziatania
administracji rzadowej,

* publicznych powierzonych Gminie w drodze
porozumienia z jednostkami samorzadu
terytorialnego.

* publicznych realizowanych w drodze
wspoldziatania migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego,

« innych zadan wynikajacych z przepisow
szczegblnych.

Struktura organizacyjna Urzedu Gminy w

Sicienku okeslona jest w rozdziale 111
Regulaminu Organizacyjnego.



2. Analiza ryzyka

Charakterystyka obszarow audytu:

W celu identyfikacji obszarow audytu dokonano analizy celow i zadan Gminy
realizowanych w poszczegolnych komorkach organizacyjnych bioragc pod uwage obowiazujace
przepisy prawa, wewnetrzne regulacje prawne, statuty i regulaminy. Cze$¢ zadan realizowanych w

ramach obszardéw zostato zidentyfikowanych podczas konsultacji z Kierownictwem Urzedu.

Ocena ryzyka przeprowadzona zostala przy pomocy metody matematycznej wedlug

przedstawionych ponizej zasad.
Do analizy ryzyka sformutowano cztery podstawowe kategorie ryzyka:

e materialno$¢; wielkos¢ srodkow finansowych, jakie sg wydatkowane lub gromadzone w
trakcie danego procesu stanowigcego obszar ryzyka, ryzyko straty w pojedynczej operacji,
mozliwe bezposrednie i posrednie konsekwencje finansowe w przypadku zajscia zdarzenia

(w tym koszty dzialan naprawczych),

e stabilno§¢; zmiany w ludziach/systemach, ilos¢ zmian prawnych i organizacyjnych, ich

zakres i terminy (reorganizacje, nowe systemy, rotacja personelu),

e zlozono$¢; czynnik ryzyka, ktory odzwierciedla mozliwos$¢ przeoczenia bledow lub
nieprawidlowosci z powodu zlozonosci srodowiska. Ocena zlozonosci zalezy miedzy
innymi od ilosci 1 stopnia trudnosci stosowanych w trakcie procesu regulacji, wzajemnie

powigzanych 1 wspolzaleznych dzialan, czasu przetwarzania, liczby etapéw procesu,

e wrazliwo$é; miara ryzyka, zwigzanego z oceniang jendostka, czyli tego, co moze si¢ nie
udac i jakie to spowoduje konsekwencje, np. ryzyko zwigzane z utratg lub uszkodzeniem
majatku, nie wykrytym bledem, nieznanym lub bltednie skalkulowanym zobowigzaniem lub

ryzyko niekorzystnej opinii publiczne;j.

Dla kazdego wytypowanego obszaru ryzyka, w kazdej kategorii dokonano oceny zagrozenia w skali

4-punktowej.

Ocena Istotnosé Stabilnos¢ Kontrola Zlozono$¢  Wrazliwosé
(materialnosc¢) wewnetrzna

1 system bez system bardzo  silna niska niska
implikacji stabilny, brak

finansowych  propozycji zmian

2 system z system stabilny, racjonalna  umiarkowana umiarkowana
implikacjami  marginalne



finansowymi  zmiany

system z znaczace umiarkowana wysoka wysoka
duzymi zmiany,

implikacjami  planowane nowe

finansowymi  modyfikacje

(98]

4 znaczacy nowo wdrazany  staba bardzo bardzo wysoka
system system wysoka
finansowy

Poszczegdlnym kategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich czynnikow

wynosi 1.
Waga istotno$¢ stabilnos¢ kontrola zlozonosé wrazliwosé
wewngetrzna
0,25 0.15 0,25 0,2 0,15

Nastepnie dla kazdego obszaru wyliczone zostalo ryzyko wedlug schematu:

[(WAGA istotnoé¢ x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA stabilnosé x ILOSC PUNKTOW) +
(WAGA kontrola wewnetrzna x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA zlozonos¢ x ILOSC
PUNKTOW) + (WAGA wrazliwo$¢ x ILOSC PUNKTOW)]

Otrzymana liczba punktéw jest miarg wskazujaca wedlug oceny audytora wewnetrznego, jak dany
obszar powinien by¢ uwzgledniany przy ustalaniu zadan audytowych. Dla opracowania listy
rankingowej obszarow ryzyka, bedacej bezposrednia podstawa przy sporzadzaniu planu audytu

przewidziano priorytety kierownictwa oraz czas od ostatniego audytu.

Priorytet waga

wysoki 30,00%
$redni 15,00%
niski 0,00%

Data Symbol W;ga
audytu/ w
kontroli tabeli

przed A 130,00%
2015

2016 B 20.00%



2017 10,00%

C
2018 D 0,00%
Ostateczne okreslenie wartosci rankingowe] obszarow ryzyka nastapito po dodaniu do oceny
audytora punktéw wynikajgcych z oceny Wo¢jta Gminy Sicienko oraz z terminu ostatniego
audytu/kontroli po uwzglednieniu odpowiednich wag i dokonaniu ich normalizacji (sprowadzeniu
ponownie do zakresu migdzy 0 a 1, czyli podzieleniu otrzymanego wyniku przez maksymalng

warto$¢ jaka moze otrzymac obszar ryzyka wynioszaca 4).

W wyniku analizy do przeprowadzenia zadan audytowych w roku 2019 wybrano

nastepujgce obszary ryzyka: oswiata i wychowanie oraz inwestycje.

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

Lp Temat zadania audytowego Planowany  termin Uwagi
przeprowadzenia
audytu
1 Analiza wybranych elementéw zarzadzania i Styczen - luty 2019 r.
finansowania zadan oSwiatowych przez Gming
Sicienko
2 | Kontrola realizacji wybranych inwestycji Wrzesien ~
zrealizowanych przez Urzagd Gminy w Sicienku pazdziernik 2019 r.

4. Monitorowanie zalecen oraz innych czynnosci sprawdzajacych

Lp Zagadnienie podlegajace moﬁitorowaniu Uwagi
1 Aktualizacja kart uslug znajdujqcych si¢ na stronie bip Urz¢du w
zakresie obowiazujacych uchwal Rady Gminy;
na przyklad Informacja w sprawie podatku rolnego (wpisanie
aktualnej uchwaly numer XXX/279/17 z dnia 29. 11. 2017 r. zamiast
uchwaly numer XX/176/16 z 30. 11. 2016 r.), Deklaracja na podatek
od nieruchomosci (uchwala numer XXX/277/17 zamiast X/88/15),
Deklaracja na podatek od $rodkow transportowych (uchwata numer

XXX/278/17 zamiast X/83/15) (zadanie audytowe numer 1/2018).

(R

Przeprowadzenie kompletnej rocznej analizy ryzyka uwzgle;dniajacejl

wszelkie aspekty dzialalnosci i zagrozenia dla funkcjonowania USC,



jak na przyklad analiza przyczyn nizszego od przecigtnej dla Urzedu
poziomu satysfakeji klienta, zagrozenia dla cigglosci dziatania USC

(zadanie audytowe numer 11/2018).
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