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NAZWA USLUGI

WYDANIE DECYZJI O USTALENIU PRAWA DO SPECJALNEGO ZASIEKU
OPIEKUNCZEGO

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Gminy w Sicienku wniosku o ustalenie prawa do specjalnego
zasitku opiekunczego

KOGO DOTYCZY USLUGA
Osoby ubiegajace si¢ o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego
CZAS REALIZACJI

Do 1 miesigca od dnia wptywu wniosku do Urzedu Gminy w Sicienku, w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych w terminie do 2 miesiecy.

Whioski na nowy okres zasitkowy:

=  Wnioski w sprawie ustalenia prawa o specjalny zasilek opiekunczy na kolejny okres
sa przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w przypadku wnioskoéw sktadanych droga
elektroniczng — od dnia 1 lipca danego roku.

= W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o specjalny zasitek opiekunczy na nowy okres zasitkowy
ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa
do $wiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujacych $wiadczen nastgpuje do dnia
30 listopada.

= W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o specjalny zasitek opiekunczy na nowy okres zasitkowy
ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami od dnia 1 wrzesnia do dnia 31 pazdziernika,
ustalenie prawa o specjalny zasitek opiekunczy oraz wyptata przystugujacych swiadczen
nastepuje do dnia 31 grudnia.

= W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o specjalny zasitek opiekunczy na nowy okres zasitkowy
ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 listopada do dnia
31 grudnia danego roku, ustalenie prawa o specjalny zasitek opiekunczy oraz wyptata
przystugujacych $wiadczen nastepuje do ostatniego dnia lutego nast¢gpnego roku.

WYMAGANE DOKUMENTY

e  Whniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego
e Zalaczniki — druki zaswiadczen i o§wiadczen w zataczeniu:
1. dokumenty stwierdzajace wysokos$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a. o$wiadczenia czlonkéw rodziny o dochodach osiggnietych w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od 0s6b fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e
i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 2032 ze zm.);
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b) zaswiadczenie naczelnika urzgdu skarbowego, dotyczace cztonkow rodziny rozliczajacych sie
na podstawie przepiséw o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow
osiggnigtych przez osoby fizyczne, zawierajace informacje odpowiednio o:

a) formie optacanego podatku,

b wysokosci przychodu

¢) stawce podatku

d) wysokosci optaconego podatku

- w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

a. zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo o$wiadczenie o wielkos$ci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

b. umowe dzierzawy — w przypadku oddania czgsci lub catosci znajdujacego si¢ w posiadaniu
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie
do przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdéw, albo oddania gospodarstwa rolnego
w dzierzawg w zwigzku z pobieraniem renty okre$lonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej,

¢c. umowe o wniesieniu wktadéw gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego
do uzytkowania przez rolniczg spo6tdzielni¢ produkcyjna,

d. odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz 0sob
w rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody
sadowej, lub odpis =zatwierdzonej przez sad ugody =zawartej przed mediatorem,
zobowigzujacych do alimentéw na rzecz osob w rodzinie lub poza rodzing,

e. przekazy lub przelewy pienigzne dokumentujace wysoko$¢ zaptaconych alimentow, jezeli
cztonkowie rodziny sg zobowiazani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawartg przed
mediatorem do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

f. w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentow albo otrzymata je w wysokosci
nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej przed
mediatorem:

- za$wiadczenie organu prowadzgcego postgpowanie egzekucyjne o calkowitej lub cze$ciowej
bezskutecznos$ci egzekucji alimentow, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentow, lub

- informacje wilasciwego sadu lub wiasciwej instytucji o podjeciu przez osobg uprawniong
czynno$ci zwigzanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granica albo o niepodjgciu
tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub
brakiem mozliwoéci wskazania przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania dhuznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za granica,

g. dokument okreslajacy datg utraty dochodu oraz wysokosc¢ utraconego dochodu,

h. dokument okreslajacy wysoko§¢ dochodu uzyskanego przez czilonka rodziny oraz liczbe
miesiecy, w ktorych dochdod byt osiggany — w przypadku uzyskania dochodu w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

i. dokument okreslajacy wysoko§¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny z miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym dochdd zostat osiagniety — w przypadku uzyskania
dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

2. karte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku
z okolicznoséciami, o ktoérych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia
2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) lub w zwiazku z uzyskaniem
w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy Iub ochrony uzupehniajace;j;

3. kartg pobytu i decyzje o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy — w przypadku cudzoziemca
posiadajacego karte pobytu z adnotacjg ,,dostep do rynku pracy”;

4. zaswiadczenie placowki zapewniajacej calodobowa opieke, w przypadku umieszczenia
w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktorych korzysta w niej z calodobowej opieki,
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albo o$wiadczenie o niekorzystaniu przez wigcej niz 5 dni w tygodniu z calodobowej opieki
nad dzieckiem umieszczonym w placowce zapewniajacej catodobowa opieke, w tym
w specjalnym os$rodku szkolno-wychowawczym,;

5. inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do specjalnego zasitku
opiekunczego

OPLATY
Nie podlega optacie
TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy
za posrednictwem Wojta Gminy Sicienko w ciggu 14 dni od dnia jej dorgczenia stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2220 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r.
W sprawie postepowania w sprawach o §wiadczenia rodzinne (Dz. U. z 2017 r. poz.1466)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 31 lipca 2018 r. w sprawie wysoko$ci dochodu rodziny
albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o zasitek rodzinny
i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci $wiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku
dla opiekuna (Dz. U. z 2018 r. poz. 1497)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.
Dz. U. z2018r. poz. 2096 ze zm.)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko,
Sekcja Swiadczen Rodzinnych, pokoj nr 19

NUMER TELEFONU I FAXU - tel.: +48 52 58 70 760, fax: +48 52 58 70 760
e-mail: rodzinne@sicienko.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30,
Wtorek 7.30 - 17.00, Pigtek 7.30 - 14.00

INFORMACJE DODATKOWE

e Specjalny zasitek opiekunczy przystuguje osobom, na ktoérych zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2012 r. poz. 788 z pdzn. zm.)
cigzy obowiazek alimentacyjny, a takze matzonkom, jezeli:

- nie podejmuja zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub

- rezygnuja z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w celu sprawowania statej opieki
nad osobg legitymujaca si¢ orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo
orzeczeniem o niepelnosprawno$ci lacznie ze wskazaniami: koniecznosci stalej
lub dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspotudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.
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Specjalny zasitek opiekunczy przystuguje, jezeli taczny dochdd rodziny osoby sprawujacej
opieke oraz rodziny osoby wymagajacej opieki w przeliczeniu na osob¢ nie przekracza kwoty
764,00 zk.

W przypadku gdy taczny dochdd rodziny osoby sprawujacej opieke oraz rodziny osoby
wymagajacej opieki w przeliczeniu na osob¢ przekracza kwote uprawniajaca dang osobe
do specjalnego zasitku opiekunczego o kwote nizsza lub réwna kwocie odpowiadajacej
najnizszemu zasitkowi rodzinnemu przystugujacemu w okresie, na ktory jest ustalany, specjalny
zasitek opiekunczy przystuguje, jezeli przystlugiwal w poprzednim okresie zasitkowym.
W przypadku przekroczenia dochodu w kolejnym roku kalendarzowym specjalny zasitek
opiekunczy nie przystuguje.

Specjalny zasitek opiekunczy przystuguje w wysokosci 620,00 zI miesiecznie.

Specjalny zasitek opiekunczy przyshugujacy za niepelne miesigce kalendarzowe wyptaca sig¢
w wysokosci 1/30 specjalnego zasitku opiekunczego za kazdy dzien. Nalezng kwote zasitku
zaokragla si¢ do 10 groszy w gore.

Specjalny zasitek opiekunczy nie przystuguje, jezeli:

osoba sprawujaca opieke:

a) ma ustalone prawo do emerytury, renty, renty rodzinnej z tytutu $mierci matzonka przyznanej
w przypadku zbiegu prawa do renty rodzinnej i innego $wiadczenia emerytalno-rentowego,
renty socjalnej, zasitku statego, nauczycielskiego $wiadczenia kompensacyjnego, zasitku
przedemerytalnego lub $wiadczenia przedemerytalnego,

b) ma ustalone prawo do specjalnego zasitku opiekunczego, $wiadczenia pielggnacyjnego
lub zasitku dla opiekuna, o ktérym mowa w ustawie z dnia 4 kwietnia 2014 roku o ustaleniu
1 wyplacie zasitkow dla opiekundw;

¢) legitymuje si¢ orzeczeniem o znacznym stopniu niepelnosprawnosci;

osoba wymagajaca opieki zostata umieszczona w rodzinie zastepczej, z wyjatkiem rodziny
zastepcze] spokrewnionej, w rodzinnym domu dziecka albo, w zwigzku z koniecznos$cig
ksztatcenia, rewalidacji lub rehabilitacji, w placowce zapewniajacej catodobowa opieke, w tym
w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym, z wyjatkiem podmiotu wykonujacego
dziatalnos¢ lecznicza, i korzysta w niej z catodobowej opieki przez wiecej niz 5 dni w tygodniu;
na osobg wymagajaca opieki inna osoba ma ustalone prawo do wczesniejszej emerytury;

na osobe¢ wymagajaca opieki jest ustalone prawo do dodatku do zasitku rodzinnego, o ktorym
mowa w art. 10, prawo do specjalnego zasitku opiekunczego lub prawo do $wiadczenia
pielegnacyjnego, lub prawo do zasitku dla opiekuna, o ktérym mowa w ustawie z dnia 4 kwietnia
2014 roku o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunow;

na osob¢ wymagajaca opieki inna osoba jest uprawniona za granicg do §wiadczenia na pokrycie
wydatkow zwigzanych z opieks, chyba Ze przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spotecznym stanowig inacze;j.

Prawo do specjalnego zasitku opiekunczego ustala si¢ na okres zasitkowy.

Jezeli wniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego zostanie zlozony
w okresie 3 miesiecy, liczac od dnia wydania orzeczenia o niepetlnosprawnosci lub orzeczenia
0 stopniu niepetnosprawnosci, prawo do tego §wiadczenia ustala sie, poczawszy od miesigca,
w ktorym ztozono wniosek o ustalenie niepelnosprawnosci lub stopnia niepetnosprawnosci
(art. 24 ust. 2a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych).

W przypadku ztozenia wniosku o ustalenie prawa do specjalnego =zasitku opiekunczego
po uptywie 3 miesiecy, liczac od dnia wydania orzeczenia o niepelnosprawnos$ci lub orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci, prawo do tego $wiadczenia ustala sie, poczawszy od miesigca,
w ktorym ztozono wniosek ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego.
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FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego
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