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NAZWA USLUGI
UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Gminy w Sicienku wniosku o udostepnienie informacji
publicznej.

Instytucja publiczna ma obowiazek udostepnic¢ informacj¢ publiczna w formie okreslonej we wniosku
lub poinformowa¢, ze nie posiada zgdanej informacji publicznej lub wyda¢ decyzje administracyjng 0
odmowie udostepnienia informacji publicznej. Udostepnieniu na wniosek podlega informacja
publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publiczne;.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej i nie wolno od osoby wykonujacej prawo do
informacji publicznej zada¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego.

CZAS REALIZACJI

Bez zbednej zwtloki, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli
informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, Urzad Gminy w Sicienku
powiadomi w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie
dhuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

WYMAGANE DOKUMENTY
e Whniosek o udostepnienie informacji publicznej
OPLATY

Bezplatnie, z wyjatkiem sytuacji, gdy Urzad Gminy w Sicienku ma ponie$¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznos$cia przeksztalcenia
informacji w form¢ wskazang we wniosku. Optata pobierana jest w wysokosci odpowiadajacej tym
kosztom. Urzad Gminy w Sicienku w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty.

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej lub decyzji o umorzeniu
postepowania o udostepnienie informacji odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Bydgoszczy za posrednictwem Wojta Gminy Sicienko w ciggu 14 dni od dnia jej
doreczenia stronie.
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Na akt stwierdzajacy obowigzek poniesienia oplaty stanowigcej zwrot kosztow zwigzanych ze
sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji publicznej oraz ustalajacy
jej wysokos$¢ przystuguje skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego W Bydgoszczy,
ktoérg nalezy poprzedzi¢ wezwaniem do usuni¢cia naruszenia prawa

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz. U.
22018 r. poz. 1330)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko,
Informacje beda udostepniane w trybie okreslonym ustawg w siedzibie Urzedu Gminy w Sicienku na
poszczegdlnych, wlasciwych merytorycznie stanowiskach pracy.

NUMER TELEFONU I FAXU - tel.: +48 52 58 70 401, fax: +48 52 58 70 407
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30,
Witorek 8.00 - 17.00, Piatek 7.30 - 14.30

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta, na ktére mozna uiszcza¢ oplaty skarbowe
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Sicienko nr:
70 8142 1046 0000 0127 2000 0007

W przypadku informacji publicznej przetworzonej (np. opracowanie informacji na podstawie
posiadanych danych, sporzadzenie zestawien, przetworzenie tresci) uprawnienie do jej uzyskania
przystuguje w takim zakresie, w jakim jest to szczegodlnie istotne dla interesu publicznego.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposéb lub w formie okreslonych we
wniosku, Urzad Gminy w Sicienku powiadomi pisemnie wnioskodawce¢ o przyczynach braku
mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskaze, w jaki sposob lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposoéb lub w formie
wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie o udostgpnienie informacji umarza sig.

Zgodnie z art. 5 ustawy o dostepie do informacji publicznej prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu:

- w zakresie i na zasadach okre§lonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych,

- w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie innych tajemnic ustawowo

chronionych,

- ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej,

- ze wzgledu tajemnice przedsigbiorcy

- w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o przymusowe;j restrukturyzacji.

Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z
pelieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy
osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o udostepnienie informacji publicznej
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