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NAZWA USLUGI

PETYCJE

OPIS USLUGI

Ustluga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Sicienku petycji do Wojta Gminy Sicienko lub Rady
Gminy Sicienko

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnoSci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imi¢ dobra wspdlnego, mieszczacych
si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji. O uznaniu pisma za petycje decyduje tres¢
zadania, a nie jego forma zewnetrzna.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Petycja moze by¢ zlozona przez osobe fizyczna, osobg prawna, jednostke organizacyjng niebedaca
osobg prawng lub grupe tych podmiotéw w interesie:

- publicznym,

- podmiotu wnoszacego petycje

- podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

CZAS REALIZACJI

Bez zbednej zwtloki, jednak nie pdzniej niz w terminie trzech miesiecy od dnia zlozenia petycji
w Urzedzie Gminy w Sicienku.

W przypadku wystapienia okoliczno$ci niezaleznych od podmiotu rozpatrujacego petycje
uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji we wskazanym terminie, termin ten ulega przedtuzeniu, nie
dtuzej jednak niz o kolejne 3 miesiace.

WYMAGANE DOKUMENTY
o Petycja

Petycje sktada si¢ w formie pisemnej lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje, a jezeli
podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotow —
przez osobg reprezentujacg podmiot wnoszacy petycje.

Petycja skladana za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej
podmiotu wnoszacego petycje.
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Petycja powinna zawierac:

- 0znaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa
podmiotow, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotéw oraz osobg
reprezentujacg podmiot wnoszacy petycje;

- wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycj¢ oraz adresu do
korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotow, w petycji nalezy
wskaza¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotdw;

- 0znaczenie adresata petycji;

- wskazanie przedmiotu petycji.

Petycja sktadana w interesie podmiotu trzeciego zawiera takze imi¢ i nazwisko albo nazwe, miejsce
zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondencji lub adres poczty elektronicznej tego
podmiotu. Podmiot, o ktorym mowa powyzej wyraza zgod¢ na zlozenie w jego interesie petycji w
formie pisemnej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej. Zgoda jest dotaczana do
petyciji.

Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujacego petycje
lub urzgdu go obstugujacego danych osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu
trzeciego - w przypadku gdy petycja jest sktadana w interesie podmiotu trzeciego.

OPLATY - Nie dotyczy
TRYB ODWOLAWCZY - Nie dotyczy

Postgpowanie w sprawie petycji jest postgpowaniem jednoinstancyjnym.
Nie stuza w tym postepowaniu zadne $rodki odwotawcze. Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢
takze przedmiotem skargi.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 870)
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego ( tekst jedn. Dz.
U. z 2017 r. poz. 1257) w zakresie nieuregulowanym przepisami ustawy o petycjach

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Sicienku, ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko
- w zakresie petycji kierowanych do Wéjta Gminy Sicienko - Referat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich — pokéj nr 13
- w zakresie petycji kierowanych do Rady Gminy Sicienko - Biuro Rady Gminy, turystyki
i promocji gminy — pokoj nr 7A

NUMER TELEFONU I FAXU - tel.: +48 52 58 70 401, fax: +48 52 58 70 407
ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.bip.sicienko.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30,
Witorek 8.00 - 17.00, Piagtek 7.30 - 14.30

INFORMACJE DODATKOWE
e Postepowanie w sprawie petycji konczy si¢ zawiadomieniem podmiotu wnoszgcego petycje o

sposobie jej zatatwienia wraz z uzasadnieniem - w formie pisemnej albo za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej.
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Podmiot wlasciwy do rozpatrzenia petycji moze pozostawi¢ bez rozpatrzenia petycje ztozona
w sprawie, ktora byla przedmiotem petycji juz rozpatrzonej przez ten podmiot, jezeli w petycji
nie powotano si¢ na nowe fakty lub dowody nieznane podmiotowi wilasciwemu do
rozpatrzenia petycji. W takim przypadku podmiot wiasciwy do rozpatrzenia petycji
niezwlocznie informuje podmiot wnoszacy petycje o pozostawieniu petycji bez rozpatrzenia i
poprzednim sposobie zatatwienia petycji.

Petycja wielokrotna

Jezeli w ciagu miesigca od otrzymania petycji przez podmiot wtasciwy do rozpatrzenia petycji
sktadane sg dalsze petycje dotyczace tej samej sprawy, podmiot wlasciwy do rozpatrzenia
petycji moze zarzadzi¢ taczne rozpatrywanie petycji.

W takim przypadku, na stronie internetowej Urzgdu Gminy w Sicienku oglasza si¢ okres
oczekiwania na dalsze petycje nie dtuzszy niz 2 miesigce, liczac od dnia ogloszenia. Termin
rozpatrzenia petycji wielokrotnej liczy si¢ od dnia uptywu okresu, o ktorym mowa powyze;j.
W przypadku petycji wielokrotnej sposob jej zatatwienia jest oglaszany na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Sicienku. Ogloszenie to zastepuje zawiadomienie podmiotu
wnoszacego petycje o sposobie jej zatatwienia.
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