Wystapienie pokontroine AZ.421.79.2017 - Egz. nr 4

Strona1z3
Archiwum Panstwowe w

- 6 ul. Dworcowa 65
Bydgoszczy 85-009 Bydgoszcz
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
5708 2018-05-22 AZ.421.79.2017 124
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng kontroli stanowit art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z2016 r. poz. 1506).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Gminy Sicienko

898
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko 000547023 =
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Matgorzata Rzepecka kierownik Oddziatu Nadzoru 79/2017 2017-10-17
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli

upowaznienia
Data kontroli

2017-10-18 2017-10-18

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Sprawdzenie prawidtowosci klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji znajdujacej sie w archiwum zaktadowym,
prowadzenia srodkow ewidencji, stanu technicznego dokumentacji, warunkéw jej przechowywania i zabezpieczania.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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1. Dokumentacja jest obecnie poprawnie klasyfikowana (dzielona) na odpowiednie
grupy rzeczowe i kwalifikowana do kategorii archiwalnych. Dokumentacje przekazuje
sie¢ na biezaco i kompletnie z komorek organizacyjnych i stanowisk pracy, po
uprzednim uporzadkowaniu, na podstawie spiséw zdawczo — odbiorczych. Teczki
rzeczowe posiadaly wymagane przepisami instrukcji kancelaryjnej elementy opisu
zewnetrznego.

2. Dokonano przegladu dokumentacji wytworzonej przed wejsciem w zycie
obowigzujacego wykazu akt pod katem wyboru dokumentacji, dla ktorej kategoria
archiwalna ulegta zmianie i uporzadkowano jg zgodnie z wymogami przyjetymi dla
materiatéw archiwalnych.

3. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest nastepujgcy: dokumentacja jest
uporzgdkowana wewnatrz teczek, a teczki prawidtowo opisane. Materiaty archiwalne
sg zszyte z obwolutami (w niektérych przypadkach zastosowano tzw. ,wasy"), usunigto
z nich czesci metalowe i ponumerowano strony wraz z koricowg informacjg o liczbie
stron, w przewazajgcej czesci teczek znajdujg sie spisy spraw. Catosci akt nadano
sygnatury archiwalne. Archiwum jest czyste i zadbane, a dokumentacja pouktadana
przejrzyscie i czytelnie.

4. Stan techniczny dokumentacji nie budzit zastrzezen. Cato$¢ materiatow archiwalnych
zapakowano i trwale potgczono z obwolutami bezkwasowymi, a dodatkowo
umieszczono w pudtach w celu ochrony przed mechanicznym zniszczeniem i kurzem.

5. Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest w sposéb prawidtowy.

6. Lokal archiwum zaktadowego spetnia wymogi okreslone dla pomieszczen archiwow
zaktadowych przez obowigzujacg instrukcje archiwalna.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W archiwum zaktadowym przechowuje sie 0,2 m.b. materialéw archiwalnych z lat 1990-1991,
ktore podlegajg przekazaniu do Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy, poniewaz minat 25-letni
okres ich przechowywania w jednostce organizacyjne;.

2. W archiwum zaktadowym przechowuje si¢ 8,2 m.b. dokumentacji wtasnosci ziemi z lat 1945-
1989.

3. W USC w Sicienku przechowuje sig ok. 20 m.b. kopert dowodowych, w tym 1,9 m.b. kopert
nieczynnych (zmartych) z lat 1952-2017 oraz ksiggi meldunkowe z lat 1945-77 wilosci 1,06 m.b.

4. Pani Teresa Zboiniska nie zostata przeszkolona w zakresie prowadzenia archiwum zaktadowego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Materiaty archiwalne z lat 1990-1991, dla ktérych uptynat 25-letni okres 2019-06-28
przechowywania w zasobie wlasnym, przygotowac do przekazania, a nastepnie

przekazac do Archiwum Parnstwowego w Bydgoszczy w sposob okreslony w

rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika

2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania

materiatow archiwalnych do archiwum parnstwowego i brakowania dokumentaciji

niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r., poz.1743).

2. Dokumentacje dotyczaca wtasnosci ziemi z lat 1945-1989 uporzadkowac i 2019-06-28
zewidencjonowag, a nastepnie przekazac do Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy '
w sposob okreslony w rozporzadzeniu wskazanym w zaleceniu nr 1.
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3. Dokumentacje nieczynnych kopert dowodowych wydanych do 1979 r. wigcznie 2019-06-28
uporzadkowac i zewidencjonowac, a nastepnie przekazac¢ do Archiwum

Panstwowego w Bydgoszczy w sposéb okreslony w rozporzadzeniu wskazanym w

zaleceniu nr 1.

4. Ksiegi meldunkowe z lat 1945-77 uporzadkowac i zewidencjonowac, a nastgpnie 2019-06-28
przekazac do Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy w sposob okreslony w
rozporzgdzeniu wskazanym w zaleceniu nr 1.

5. Przeszkoli¢ panig Terese Zboifiskg w zakresie prowadzenia archiwum 2018-12-31
zakladowego.

Opis Termin realizacji

Bydgoszcz, 23-05-2018

m@gr Stanista@ Blazejewski

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki [losc: O
0 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy



