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I. DEFINICJE

llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a)

b)

c)

d)

g

h)

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Sicienko;

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolana zgodnie
z postanowieniami ustawy i niniejszego Regulaminu;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin wprowadzony
Zarzadzeniem Wojta Gminy Sicienko Nr ...

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym
Zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia zamoéwienia;

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013, poz. 907 z p6zn. zm.);

UZP - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;

Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig
0 udzielenie zamowienia, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sicienko;

Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe
odplatng zawierang migdzy zamawiajacym a Wykonawcg, ktorej przedmiotem
sa ushugi, dostawy lub roboty budowlane, ktorej zawarcie podlega przepisom
ustawy.



1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powolywanej przez

Kierownika Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego o wartosci szacunkowej przekraczajacej réwnowartose
kwoty 30.000 euro.

Postanowienia Regulaminu majg odpowiednie zastosowanie do postgpowan
prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji
z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zapytania o ceng i
licytacji elektroniczne;.

Czynnosci w toku procedury udzielenia Zamowienia dokonywane sa z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajacego, w tym m.in. Instrukcji Stosowania Ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy w Sicienku.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie zamowien publicznych.

Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z
odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

I1I. SKEAD KOMISJI
§2

Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:
a) ubiegaja sie o udzielenie Zamowienia bedacego przedmiotem postgpowania;

b) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawca, jego zast¢gpca prawnym lub czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig
o udzielenie Zamowienia,

c) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie Zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czltonkami
organow  zarzadzajagcych lub  organow  nadzorczych  Wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamowienia,

d) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie ZamoOwienia, przestgpstwo przekupstwa,
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przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Obowiazkiem czlonkéw Komisji jest zlozenie, niezwlocznie po zapoznaniu sie z
oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcow, pisemnych
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.
Oswiadezenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pozniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 ujawnia si¢ w toku prac Komisji. O$wiadczenia
dolgcza si¢ do protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

a) zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1,

b) nie zlozyt o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Komisji,

c) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie
nastgpuje z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosé
oswiadczenia,

d) zlozyl zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosei, o ktorych mowa

w ust. 1, jezeli po zlozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistnialy,

§3

Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Zasadg t¢ stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w §2 ust. 2, albo
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnos$ci niemajacych wplywu na
wynik postgpowania.

§4

Odwotlanie czlonka Komisji moze nastapic¢ jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkdw,

b) nieobecnos¢ czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 9 ust. 4,

C) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkow lub
obowiagzkow wynikajacych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz
decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach
Komisji.



§5

Komisja podejmuje decyzje przy obecnosci czworga czlonkow, w tym w obecnosci
Przewodniczacego Komisji i Sekretarza.

Komisja pracuje w podstawowym skladzie: Przewodniczacy i Sekretarz Komisji oraz
Anna Karczewska i Mirostawa Budziak.

W przypadku braku mozliwosci uczestniczenia lub wykluczenia z prac Komisji:

Przewodniczacego Komisji, jego funkcje powierza Kierownik Zamawiajacego
osobie sposrod pozostatych czlonkow Komisji;

Sekretarza Komisji, jej funkcje powierza Przewodniczacy Komisji osobie
sposrod pozostatych czlonkow Komisji;

Anny Karczewskiej, zastgpstwo obejmuje Andzelika Falba;
Mirostawy Budziak, zastepstwo obejmuje Marika Tabaczynska.

IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§6

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada  Kierownikowi
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie biegtych (rzeczoznawcow).

Whiosek powinien wskazywaé osob¢ bieglego oraz przewidywana wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodiem finansowania.

§7
Decyzje o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

W dniu podpisania umowy biegly sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w §2 ust. 2.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnos$ci przez bieglego, w
stosunku do ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w §2 ust. 1.

Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.



§8

Czynnosci zwiazane z przygotowaniem postgpowania poza Komisja moga prowadzi¢

rowniez:

a) Kierownik referatu Zamawiajacego oraz osoba koordynujaca udzielenie
zamOwienia ze strony referatu Zamawiajacego w zakresie: ustalenia wartosci
szacunkowej zaméwienia, opisu przedmiotu zaméwienia, szczegélowej
specyfikacji technicznej, projektu umowy, z wyjatkiem zaméwien, ktorych
przedmiotem sg inwestycyjne roboty budowlane.

b) inspektor ds. inwestycji w zakresie okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia,
opisu przedmiotu zamoéwienia, przygotowania szczegblowej specyfikacji
technicznej oraz projektu umowy na inwestycyjne roboty budowlane.

W przypadku uczestnictwa w postepowaniu ktorejkolwiek z w/w o0sob, osoba ta
sklada oswiadczenie, o ktorym mowa w §2 ust.2. Przewodniczacy Komisji nie
dopuszcza do wykonania czynnosci przez osobg, w stosunku do ktérej zajdzie
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w §2 ust. 1

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§9

Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje
obowiazki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkow
stuzbowych.

Obowiazkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie mu udziahs w pracach
Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowiazany, powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o swojej
nicobecnosci na posiedzeniu  Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.
Powiadomienie to powinno nastapi¢ najwczesniej jak to jest mozliwe.

Decyzj¢ w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czfonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji.

Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci Przewodniczacego Komisji podejmuje
Kierownik Zamawiajacego.

§10



Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej staranno$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
swojg wiedzg 1 doswiadczeniem oraz zasadg bezstronnosci.

Do obowigzkéw czlonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

udzial w posiedzeniach Komisji,

wykonywanie innych czynnos$ci zwigzanych z pracami Komisji zgodnie z
poleceniami Przewodniczgcego Komisji, w tym m.in. ocena zlozonych ofert.

§11

Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegdInosci informacji zwiagzanych z:

a)
b)

liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,

przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert.

§12

Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.

1.

§13

Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkow nalezy
w szczegolnosei:

a)

odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w §2 ust. 2 oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych
mowa w §2 ust. 314 albo w §4;
wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

podzial miedzy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post¢gpowania
o udzielenie zamowienia;

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku post¢gpowania o udzielenie zaméwienia;

nadzor nad terminowym 1 prawidlowym dokonywaniem czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;



2. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a)
b)

prowadzenie dokumentacji z postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia,

organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen
Komisji,

obstuga techniczno-organizacyjna Komisji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert.

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§14

Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore
umozliwi jego zakoriczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa

terminie.
§15
L. Po rozpoczeciu postgpowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) przygotowuje i publikuje ogloszenie o zamowieniu,

b) kompletuje, publikuje i udostgpnia SIWZ na stronie internetowej,

c) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub
innych dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu
Przewodniczacemu Komisji,

d) publikuje i udostgpnia odpowiedzi na zapytania, wyjasnienia lub informacje o
zmianach w SIWZ na stronie internetowe;j,

e) przyjmuje i rejestruje oferty,

f) sporzadza protokot zebrania Wykonawcow, jezeli zostalo ono zwolane,

£) odsyla wykonawcom oferty zlozone po terminie,

h) sporzadza protokoly z posiedzen Komisji,

1) przygotowuje wnioski, zawiadomienia do Wykonawcow,

j) sporzadza i kompletuje protokdt z postepowania.



b2

a)

b)

d)

e)

Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji w toku postgpowania nalezy m.in.:

sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie
doszlo do ich przedwczesnego otwarcia,

zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcoéw nastapito
w ustalonym miejscu i terminie,

zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie:
- nie zostaly otwarte,
- niezwlocznie zostaly zwrdocone Wykonawcom bez otwierania,

ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

otwarcie ofert,
wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa

lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji innych czlonkow
Komisji lub Kierownika Zamawiajacego.

§16

Oferty nie podlegajgce zwrdceniu otwiera si¢, sporzgdzajgc zestawienie tych ofert.

§17

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku post¢powania, zgodnie
Z przepisami prawa.

VII. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§18

Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych
w obliczeniu ceny w tresci zlozonych ofert, zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow
bioracych udzial w postepowaniu. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek
dokonanych przez Komisje w tresci ofert.

§19
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Komisja dokonuje oceny ztozonych ofert w terminie wyznaczonym w ogloszeniu i siwz pod
wzgledem spelnienia warunkow okreslonych w siwz.

§20

l. Kierownik Zamawiajacego na wniosek Komisji moze zwréci¢ sie do uczestnikow
postgpowania z zadaniem zloZzenia wyjasnien odnosnie tresci zlozonych ofert.

2. Kierownik Zamawiajacego na wniosek Komisji wzywa Wykonawcow, ktorzy w
wyznaczonym terminie nie zlozyli dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie
warunkow udzialu w postgpowaniu, do uzupetnienia tych dokumentéw w okreslonym
terminie.

§21

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w §18 - §20, Komisja moze m.in. skierowaé¢
do Kierownika Zamawiajacego wnioski o:

a) wykluczenie okreslonych Wykonawcow z postepowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,
c) uniewaznienie postgpowania.
2 O podjeciu decyzji, o ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich

Wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu. Informacja powinna zawieraé
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§22
L Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, Komisja
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert

dokonanej przez cztonkéw Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznaja sie z
opinig bieglego, jezeli zostat on powolany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego post¢powania.

§23

1. Podpisany protokdl z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejsze;j, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
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Jezeli Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzi propozycje¢ Komisji, Przewodniczacy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i
ogloszen.

§24

Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos$¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisow prawa.

Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢.

VIIL. INFORMACJA DLA ZAMAWIAJACEGO O PODJETYCH

CZYNNOSCIACHNIEZGODNYCH Z USTAWA
§25

W  przypadku, gdy Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o niezgodnej z
przepisami ustawy podjetej czynnosci lub zaniechaniu czynnodci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, Kierownik Zamawiajacego przekazuje informacje
niezwlocznie Przewodniczacemu Komisji.
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wyznacza termin posiedzenia Komisji.

W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji, o ktoérej mowa w pkt.1
Komisja powtarza czynnos$¢ lub dokonuje czynnosci zaniechanej, zawiadamiajac o
tym Wykonawcow.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z postgpowania, do
przediuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny

do zabezpieczenia post¢gpowania do zawarcia umowy. Wezwanie nastgpuje nie pozniej
niz na 7 dni przed uplywem waznosci wadium.

IX. ODWOLANIA
§26
Odwolujacy, dla waznosci odwolania, przekazuje jego kopig Zamawiajacemu.

Kierownik Zamawiajacego informuje o tym fakcie Przewodniczacego Komisji.

Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji w celu rekomendac;ji
stanowiska Komisji odnos$nie wniesionego odwolania.

§27



15 Zamawiajacy niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni od dnia otrzymania kopii
odwolania, przesyla jg innym Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

2. Jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zamdéwieniu lub postanowien siwz,
Zamawiajacy  umieszcza  kopig odwolania na  stronie internetowe;j
www.bip.sicienko.pl, wzywajac Wykonawcoéw do przystapienia do postgpowania
odwotawczego.

3. Wykonawca moze zglosic Prezesowi Izby przystapienie do postepowania
odwotawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac
strong do ktérej przystepuje oraz interes w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzysé
strony do ktorej przystepuje. Kopi¢ przesyla Zamawiajacemu i wykonawcy

wnoszacemu odwolanie.

4. [stnieje mozliwos¢ zgloszenia opozycji przeciw przystgpieniu innego Wykonawcy nie
pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Przystuguje ona zar6wno Zamawiajagcemu jak i
Odwotujacemu.

§28

1. Zamawiajacy moze wnies¢ odpowiedz na odwolanie. OdpowiedZ na odwotanie wnosi
si¢ na pismie lub ustnie do protokohu.

2 Zamawiajacy zobowiazany jest do wykonania, powtorzenia lub uniewaznienia

czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zgdaniem zawartym w

odwotaniu w przypadku, gdy Krajowa Izba Odwotawcza umorzy post¢gpowanie

odwolawcze w nastgpujacych sytuacjach:

a) uwzglednione zostaly przez Zamawiajacego w catosci zarzuty przedstawione w
odwotlaniu i w postgpowaniu odwolawczym po stronie Zamawiajacego nie
przystapil w terminie zaden Wykonawca,

b) uczestnik, ktdry przystapit do odwolania po stronie Zamawiajacego nie wniost
sprzeciwu co do uwzglednienia w calosci zarzutow przedstawionych w
odwotaniu.

§29
Dla kwestii wazno$ci wadium stosuje si¢ odpowiednio art.184 ustawy.
§30
4. Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzj¢ odnosnie stanowiska Zamawiajacego
w przedmiocie wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace

Zamawiajacego w postgpowaniu przed zespolem arbitrow, w tym Przewodniczacego
Komisji.
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§31
Oprocz zapisow §26-§29 niniejszego Regulaminu, w procesie odwolawczym stosuje sie

przepisy ustawy art.180-198.

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§32
1. Komisja koficzy prace zwiazane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika

Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postegpowania.

2 Po zakonczeniu prac Komisji jej Sekretarz przechowuje dokumentacje postgpowania
zgodnie z przepisami prawa.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia, ktérego
niniejszy Regulamin stanowi zalacznik.

2. Zmiany Regulaminu wchodza w zycie z dniem podpisania stosowanych zarzadzen.

megrifan Wach
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