Sicienko 27.02.2018 r.
OiSO.271.8.2018.MKi
ZAPYTANIE OFERTOWE
na najem i serwis fabrycznie nowych laserowych urządzeń drukujących w okresie od 19.03.2018 roku do 31.12.2019 roku
Zamówienie publiczne o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty 30.000 euro, prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

I. ZAMAWIAJĄCY: 

GMINA SICIENKO
UL. MROTECKA 9
86-014 SICIENKO
Tel.(52) 58 70 400
mail: gmina@sicienko.pl
II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest najem i serwis fabrycznie nowych laserowych urządzeń drukujących w okresie od 19.03.2018 roku do 31.12.2019 roku o następujących wymiarach i parametrach technicznych:
A. Drukarka nabiurkowa /A4 
– 1 szt.
1. Wymiary

Wysokość- ok.  35 cm

Szerokość – ok.  45 cm

Głębokość – ok. 55  cm

 
2. Parametry (druk mono/kolor)
· Prędkość druku/kopiowania urządzenia w czerni i w kolorze: - 30 str A4/min. 

· Format papieru –  A4 
· Pojemność podajników papieru:

- min. 250 kartek  A4 z podajników szufladowych

- min. 100 kartek z uniwersalnego podajnika bocznego

· Gramatura papieru:

- z podajnika szufladowego - od 60 g/m2 do 210 g/m2

- przy pracy dwustronnej od 60 g/m2 do 210 g/m2
· Zainstalowana pamięć:

-  urządzenia – min. 1 GB

· Interfejs (min.):

- USB 2.0

- Karta sieciowa 10 base-T/100 base-T/1000-base-T

· Protokół sieciowy (min.): TCP/IP (IPv4, IPv6), SNMP, http, SMB, LPD 
3. Drukowanie 

· Drukowanie dwustronne (Dupleks) 

· Rozdzielczość min. 1200 x 1200 dpi 
4 Certyfikaty

· Zgodność z Energy Star, CE

5 Kompatybilność

Zgodność z systemami operacyjnymi, z których korzysta Zamawiający: Windows XP, Windows 7 lub nowsze
C. Laserowe urządzenia drukujące  A4  - 3 szt. 
1. Wymiary

Wysokość- ok. 40 cm

Szerokość – ok. 40 cm

Głębokość – ok. 40  cm
2. Parametry 

· Prędkość druku  urządzenia w czerni: - min. 40 str A4/min. 
· Format papieru – A4
· Pojemność podajnika papieru min. 150 kartek A4 
· Czas uzyskiwania pierwszego wydruku – maksymalnie 9 s.

· Gramatura papieru od 60 g/m2 do 200 g/m2
· Zainstalowana pamięć urządzenia – min. 256MB
· Interfejs (min.):

- USB 2.0

- Karta sieciowa 10 base-T/100 base-T/1000-base-T

· Protokół sieciowy (min.): TCP/IP (IPv4, IPv6), Appel Talk
· Drukowanie dwustronne (Dupleks)

· Rozdzielczość min. 600 x 600 dpi
· Wydajność drukowania (miesięcznie) min. 10.000 stron  
3. Certyfikaty

· Zgodność z Energy Star, CE
4. Kompatybilność

· Zgodność z systemami operacyjnymi, z których korzysta Zamawiający: Windows XP, Windows 7 lub nowsze.
D. W ramach najmu urządzeń Wynajmujący zobowiązany będzie do bezpłatnych usług wymienionych poniżej:
1) utrzymywanie bieżącej sprawności technicznej urządzeń będących przedmiotem najmu,

2) wykonywanie bieżącej konserwacji, która następować będzie na podstawie wezwania przez Najemcę lub z inicjatywy Wynajmującego,

3) dokonywanie napraw, kontroli i regulacji stanu technicznego w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w pracy urządzeń, pogorszenia się jakości wykonywanych odbitek w przypadku stwierdzenie konieczności wykonywanie przeglądu technicznego itp.

4) podejmowanie z własnej inicjatywy czynności konserwacyjnych w przypadkach przewidzianych przez producenta urządzeń w instrukcji obsługi i dokumentacji technicznej,

5) wykonywanie w szczególności takich czynności jak:

a) czyszczenie i przegląd układu optyki,

b) czyszczenie i przegląd układu grzejnego,

c) czyszczenie i przegląd układu przenoszenia obrazu,

d) czyszczenie i przegląd układu pobierania papieru,

e) czyszczenie i przegląd podajnika dokumentów,

f) czyszczenie i przegląd kaset

g) czyszczenie, przegląd i regulacja wszystkich układów sorterów i finiszerów,

h) regulacja jakości obrazu

i) regulacja podawania papieru w automatycznych podajnikach

j) konserwacja obudowy

k) konfigurowanie ustawień po wymianie bębna światłoczułego.

6) wykonywanie następujących czynności w ramach przeglądów technicznych:

a) wykonywanie czynności serwisowych, zgodnie z zaleceniami producenta zawartymi w instrukcji obsługi i dokumentacji technicznej,

b) wymiana części przewidzianych do wymiany przy danym przeglądzie technicznym lub zużytych, zgodnie z zaleceniami producenta zawartymi w instrukcji obsługi i dokumentacji technicznej,

7) zapewnienie Najemcy wsparcia technicznego w godzinach jego pracy,
8) dostarczenie urządzeń zastępczych w ciągu dwóch dni roboczych od momentu przystąpienia do naprawy w przypadku braku możliwości szybkiego usunięcia awarii na miejscu u Najemcy,

9) bezpłatna realizacja dostaw materiałów eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta urządzenia (w tym.in. tonera, bębna, rolek, pasów i innych nie wymienionych) i części zamiennych dla zapewnienia prawidłowej i ciągłej pracy urządzenia ( z wyłączeniem papieru).
E. Ponadto Wynajmujący:
1) dostarczy na swój koszt urządzenia na miejsce wskazane przez Najemcę tj. Urząd Gminy w Sicienku wraz z instrukcją obsługi w języku polskim,
2) przeprowadzi jednorazowo bezpłatne szkolenie z zakresu obsługi urządzenia;
3)  w okresie obowiązywania umowy dostarczy nieodpłatnie wszystkie rekomendowane materiały eksploatacyjne (za wyjątkiem papieru) oraz części zamienne,
4) zapewni serwis na zgłoszenie – maksimum w ciągu 12 godz. w przypadku gdy naprawa urządzenia będzie trwała dłużej niż 12 godz., Wynajmujący dostarczy urządzenia zastępcze o parametrach wskazanych w zapytaniu,

5) serwis realizowany będzie przez producenta lub autoryzowanego przedstawiciela producenta urządzeń,
6) wszelkie koszty związane z instalacją urządzeń, świadczeniem serwisu, dostawą materiałów eksploatacyjnych i urządzenia zastępczego obciążają Wynajmującego ( w tym koszty dojazdu do Najemcy),
7) ubezpieczenie urządzeń od wszelkich ryzyk obciąża Wynajmującego.
Najemca może unieważnić zapytanie ofertowe w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej  oferty przewyższa kwotę, którą  może  przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
III.     WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
 1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy:
1) Nie polegają wykluczeniu.
Dla uznania, że wykonawca nie podlega wykluczeniu Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia (druk oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).

2)  Spełniają warunki udziału w postępowaniu tj.:

a) Posiadają kompetencje lub uprawnienia  do  powadzenia określonej  działalności zawodowej,  o ile wynika to z odrębnych przepisów.
Dla uznania, że wykonawca spełnia warunek posiadania kompetencji lub uprawnień  do  powadzenia określonej  działalności zawodowej,  Zamawiający wymaga złożenia:
- oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (druk oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego). 
b) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
Dla uznania, że wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zadania, Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (druk oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

c) Posiadają zdolność techniczną lub zawodową do wykonania zamówienia;

Dla uznania, że wykonawca spełnia warunek zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający wymaga złożenia:

- oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (druk oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).
2. W trakcie oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców, Zamawiający w przypadku braku dokumentów wymienionych w punkcie III niniejszego zapytania ofertowego  obligatoryjnie wykluczy Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia.
IV.   TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Umowa zawarta będzie na okres  od 19.03.2018 r. do dnia 31.12.2019 r..
V.     WYNAGRODZENIE
Wynagrodzenie należne będzie za faktyczną liczbę wykonanych wydruków/kopii oraz koszty najmu w okresie miesiąca.  

Wynagrodzenie płatne będzie miesięcznie przelewem na konto Wynajmującego w ciągu   14 dni od daty otrzymania faktury przez Najemcę . 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Opakowanie i adresowanie oferty:

Ofertę  należy  umieścić  w  zamkniętej opisanej kopercie:
„Oferta na najem i serwis fabrycznie nowych laserowych urządzeń drukujących”
2. Oferta musi zawierać nazwę, adres Wynajmującego i cenę, wyrażoną w kwocie netto + VAT i brutto oraz musi  być  podpisana  przez  osobę  lub  osoby  uprawnione  do  występowania  w  obrocie prawnym w imieniu Wynajmującego, przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi. 
( Wzór oferty stanowi załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy). 

Do oferty Wynajmujący załącza katalog/folder specyfikację techniczną oferowanego przedmiotu zamówienia dla udokumentowania spełnienia wymaganych przez Najemcę parametrów przez zaoferowany przedmiot zamówienia.
3.Złożona oferta musi być kompletna. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych. 
VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę cenową prosimy złożyć na adres Urząd Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9 ; 86-014 Sicienko w nieprzekraczalnym terminie do 6 marca 2018 roku godz. 10:00 osobiście, pocztą lub drogą elektroniczną – tylko jako skan oferty.  Liczy się data faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego, a nie data stempla pocztowego nadania listu.
VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ  OFERTY
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest suma oferowanej ceny brutto za cały okres zamówienia. 
Ustalenie najkorzystniejszej ceny oferty dokonane zostanie przez Zamawiającego na podstawie opłaty miesięcznej za najem i serwis urządzeń i koszty wydruku jednej strony przy następujących szacowanych wartościach liczby wydruków:

Drukarka nabiurkowa A4 

500 wydruków czarno-białych 

100 wydruków kolorowych 
Laserowe urządzenia drukujące  A4  

Urządzenie nr 1 - 2000 wydruków czarno-białych
Urządzenie nr 2 - 2000 wydruków czarno-białych
Urządzenie nr 3 - 2000 wydruków czarno-białych

Szacowanie wartości obrazuje poniższy wzór

Cena najmu za miesiąc + cena jednostkowa wykonanego wydruku czarno-białej x 500 + cena wykonanej kopii kolorowej x 100 

+
Cena najmu za miesiąc + cena jednostkowa wykonanego wydruku czarno-białej x 2000 x 3 drukarki
= miesięczna opłata 
IX. DODATKOWE INFORMACJE
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: 52 58-70 400
X. ZAŁĄCZNIKI
-
Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy
-    Załącznik Nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu

-    Załącznik Nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania

-    Załącznik Nr 4 - Wzór umowy

……………….…………….......  
…………………………………………………………                                                              miejscowość, data
Pełna nazwa oferenta

………………………………………………………….

Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………

Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 


ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




86-014 SICIENKO
……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji

……………………………………………………………





Nr telefonu i nr fax

O F E R T A
W nawiązaniu do otrzymanego zaproszenia do złożenia oferty cenowej na najem i serwis fabrycznie nowych laserowych urządzeń drukujących oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym za kwotę:
A. Laserowa drukarka nabiurkowa/A4 

– 1 szt. 
MIESIĘCZNA CENA NAJMU NETTO   …………………………..  zł
słownie złotych: ........................................................................................................................
podatek VAT, w wysokości ……... %. tj. ............................. zł
MIESIĘCZNA CENA NAJMU BRUTTO …………………………..  zł
słownie złotych: ........................................................................................................................
CENA KOPII/DRUKU CZARNO-BIAŁEGO, ZA KAŻDĄ WYKONANĄ KOPIĘ- 

cena netto ........................................ zł

cena brutto .......................................zł

CENA KOPII/DRUKU KOLOROWEGO, ZA KAŻDĄ WYKONANĄ KOPIĘ- 

cena netto ........................................ zł

cena brutto .......................................zł

B. Laserowe urządzenia drukujące A4– 3 szt. 
MIESIĘCZNA CENA NAJMU NETTO DRUKARKI  …………………………..  zł
słownie złotych: ........................................................................................................................
podatek VAT, w wysokości ……... %. tj. ............................. zł
MIESIĘCZNA CENA NAJMU BRUTTO …………………………..  zł
słownie złotych: ........................................................................................................................
CENA KOPII/DRUKU CZARNO-BIAŁEGO, ZA KAŻDĄ WYKONANĄ KOPIĘ- 

cena netto ........................................ zł

cena brutto .......................................zł

WARTOŚĆ OFERTY W OKRESIE MIESIĄCA
 

(według wzoru 
Cena najmu za miesiąc + cena jednostkowa wykonanego wydruku czarno-białej x 500 + cena wykonanej kopii kolorowej x 100 

+
(Cena najmu za miesiąc + cena jednostkowa wykonanego wydruku czarno-białej x 2000)
x 

3 drukarki
= miesięczna opłata 
Wartość  oferty netto w okresie jednego miesiąca………………………………… zł
słownie złotych: ........................................................................................................................
Wartość  oferty brutto w okresie jednego miesiąca ……….………………… zł
słownie złotych: ........................................................................................................................
Ponadto oświadczam, że:

1. akceptujemy warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym z dnia 27.02.2018 nr 271.8.2018.MKi
2. Zobowiązuję się wykonać zamówienie w terminie do 19 marca 2018 r.;
3. uzyskałem/am wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia.

4. akceptuję  załączony do zaproszenia do składania ofert  projekt  umowy.  
5. W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy w    siedzibie Zamawiającego,  w terminie wskazanym przez Zamawiającego;

6. Osobą do kontaktów w sprawie realizacji zamówienia będzie  ...............................................................................
tel. ...........................................................    mail ............................................







…….…………………………

 Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
Załącznik  nr 2 do zapytania ofertowego
………………………….......










      Miejscowość dnia

…………………………………………………………

Pełna nazwa Wykonawcy

………………………………………………………….

Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………

Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 


             ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




        86-014 SICIENKO
REGON   ……………………………………………


                                           

……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

……………………………………………………………






Nr telefonu i nr fax  Wykonawcy

……………………………………………………………





Adres mailowy do kontaktu
Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia na najem i serwis fabrycznie nowych laserowych urządzeń drukujących prowadzonego przez GMINĘ  SICIENKO, oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania 







…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.








…………………………………………

(podpis)
*) należy w sposób właściwy uzupełnić i podpisać treści wszystkich oświadczeń 


Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego








      ………………………………………….








      Miejscowość dnia
…………………………………………………………

Pełna nazwa Wykonawcy

………………………………………………………….

Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………

Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 


             ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




        86-014 SICIENKO
REGON   ……………………………………………


                                           

……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

……………………………………………………………






Nr telefonu i nr fax  Wykonawcy

……………………………………………………………





Adres mailowy do kontaktu
Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 


Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia na najem i serwis fabrycznie nowych laserowych urządzeń drukujących prowadzonego przez GMINĘ  SICIENKO, oświadczam, co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w zapytaniu ofertowym  (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu).







…………………………………………

(podpis)
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w zapytaniu ofertowym polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., w następującym zakresie: ...…………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).







…………………………………………

(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.








…………………………………………

(podpis)
*) należy w sposób właściwy uzupełnić i podpisać treści wszystkich oświadczeń


