Zatgeznik do Zarzqdzeni Nr 100/2017
Waéjta Gminy Sicienko z dnia 12 grudnia 201 7r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, na ktéorych wspoélfinansowanie przyznano pomoc ze
§rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

§1
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, na ktoérych
wspotfinansowanie przyznano pomoc ze srodkow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020;

2. Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U.2017 poz. 1579 z p6zn. zm.),

3. Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, z dnia 19 lipca
2017r.

4. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sicienko ul. Mrotecka 9 , 86-014 Sicienko;

5. 1Z PO - nalezy przez to rozumie¢ Instytucj¢ Zarzadzajaca Programem Operacyjnym.

§2

1. W przypadku realizacji projektow, na wspotfinansowanie ktoérych przyznano pomoc ze srodkow
POIiS 2014-2020, Gmina zobowigzana jest do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towarow i ushug (VAT) w sposob zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania wykonawcow. Spelnienie powyzszych wymogdéw nastepuje w drodze
zastosowania Pzp, albo zasady konkurencyjnosci.

2. W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wlacznie, udzielenie
zamoOwienia nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.

3. Ustalenia wartoéci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesnie] niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie warto$¢ wyrazona
jest w walucie euro, $redni kurs zfotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamOwien ustala si¢ w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i uslug, ustalone z nalezyta starannoscig, z uwzglgdnieniem ewentualnych
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zamoOwien, o ktorych mowa w ust.7, pkt 2 lit. g. Szacowanie jest dokumentowane w sposib
zapewniajacy wlasciwa sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia
lub jego podzial skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartosc
zamoOwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia nastgpujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia w czgéciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamdwienia ustala si¢ jako facznag warto$¢ poszczegdlnych
jego czgsci . Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscia netto, tj. bez podatku od towaréw i ushig
(VAT).

5. Zamowien publicznych nalezy udziela¢ w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow, z uwzglednieniem ponizszych zasad.

6. Procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie nie stosuje si¢ do:
1) zaméwien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamowien okreslonych w art. 4 pkt 8 Pzp,
2) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w Wytycznych,

7. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie przy udzielaniu
zamoOwien w nastepujacych przypadkach:

1) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w § 5 niniejszego Regulaminu nie wplynela zadna
oferta, lub wptynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni
z postgpowania lub nie spetili warunkéw udzialu w postgpowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne
warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,

2) zamodwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wlasnosci intelektualne;.
Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamdowienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce, w
przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j,

d) w przypadku zamoéwieri, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng
potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé terminéw okreslonych w §5 ust.4, pkt 6
niniejszego Regulaminu,

e) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowg sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktorej wezesniej nie
mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac
terminow okreslonych w §5 ust.4, pkt 6 niniejszego Regulaminu,

f) Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci zamoéwien na
dodatkowe dostawy, polegajacych na czg¢$ciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo
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zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana Wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materialow o innych wilasciwosciach technicznych, co powodowaloby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosei techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

g) Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie 3 lat
od udzielenia zamdéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamdwien na ushugi
lub roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych,

h) przedmiotem zamowienia sa dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w zwiazku z likwidacja
dzialalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo upadlosciowym,

i) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepisow o gieldach
towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw czlonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

8. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie w przypadkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych w

tym przepisie.

9. Spelnienie przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 7 i 8 musi by¢
uzasadnione na pismie.

§3
Procedury udzielenia zaméwien publicznych uregulowano w nast¢pujacym ukfadzie:
1) w § 4 Regulaminu zamowienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do kwoty 50 tys. PLN netto,

2) w § 5 Regulaminu zaméwienia o warto$ci przekraczajacej 50 tys. PLN netto, a jednoczesnie o
wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty okre$lonej w art. 4. pkt 8 ustawy Pzp.

§4

1. Do wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do kwoty 50 tys. PLN netto, nalezy przeprowadzi¢
procedure rozeznania rynku, w celu potwierdzenia, iz zaméwienie zostalo wykonane po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowe;j.

2. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ zamieszczajac zapytanie ofertowe na ogdélnodostgpnej stronie
internetowej Zamawiajacego (www.bip.sicienko.pl) lub kierujac zapytanie do co najmniej 3
potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
danego zaméwienia. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przestania zapytania ofertowego faksem lub mailem.

3. Dla zamo6wien publicznych o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wlacznie w wyniku
przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nalezy uzyska¢ co najmniej 2 wazne oferty.

4. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow dla zaméwien publicznych o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wlacznie, nie otrzymano ofert, niezbgdne jest przedstawienie np. wydrukow stron internetowych
(co najmniej dwoch) z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili (co najmniej dwoch) z
informacja na temat ceny za okreslony towar/ushugg, albo innego dokumentu $wiadczacego o istnieniu
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co najmniej dwoch ofert, przy czym notatka z rozmow telefonicznych nie bedzie uznana za
udokumentowanie rozeznania rynku.

5. W przypadku zamdéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemne;j
umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej
wartoéci dowodowe;j.

6. W postgpowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajace co najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) wymagania merytoryczne,

3) termin wykonania zamodwienia,

4) termin zlozenia oferty,

5) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, z zastrzezeniem ust.5.

7. Przeprowadzone rozeznanie rynku nalezy udokumentowaé przygotowujac w szczegolnosci
nastgpujgce dokumenty:

1) skierowane do potencjalnych Wykonawcoéw zapytanie ofertowe,

2) potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego/ogloszenia 0 zamowieniu na stronie internetowej
Zamawiajacego (www.bip.sicienko.pl), tj. wydruk strony internetowej, na ktdérej zamieszczono
zapytanie ofertowe/ogloszenie o zamowieniu, lub

3) potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego co najmniej trzem potencjalnym Wykonawcom, o
ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow danego zaméwienia,

4) otrzymane oferty,
5) informacje handlowe przestane przez Wykonawcdw z wiasnej inicjatywy,
6) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania.

8. W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN dopuszcza si¢ udokumentowanie
rozeznania rynku poprzez:

1) dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, ktére moga przyja¢ w szczegdlnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje

handlowe (zawierajace dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez Wykonawcow
z wlasnej inicjatywy,

2) innego dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwdch ofert.

9. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi waznej oferty.

10. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzié¢ notatke/protokot, zawierajgca co najmniej:
1) wskazanie przedmiotu zamoéwienia,

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku,
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3) zestawienie otrzymanych ofert,
4) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem,

5) zatwierdzenie przez zamawiajgcego.

§5

1. Do wydatkéw o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okre$lona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), zaméwienia publiczne
udzielane s3 w oparciu o zasade konkurencyjnosci opisang w Wytycznych Ministra Rozwoju i Finansow
w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, z dnia 19 lipca
2017r., a w szczegOlnosci w/g zasad opisanych ponize;.

2. W celu uniknigcia konfliktu interesow nalezy przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

1) osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcey,
w tym biorgce udzial w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitalowo z
Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne,

2) przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostal okreslony przez IZ PO,

¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ rowniez za spelniong, jezeli postgpowanie o udzielenie
zamowienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

3. W celu spehienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upublicznié¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w §5 ust. 5 niniejszego
Regulaminu,

2) wybraé najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert spetniajaca warunki udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert
oraz poinformowaé uczestnikow postgpowania w sposob okreslony w §5 ust.1l niniejszego
Regulaminu,

3) sporzadzi¢ w formie pisemnej protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym
mowa w §5 ust. 9 niniejszego Regulaminu.
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4, Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia publicznego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) przedmiot zamdowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dokladnych i
zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zaméwienia nie moze odnosi¢ si¢ do okres$lonego wyrobu, zrédta,
znakéw towarowych, patentow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne. W przypadku
dopuszczenia rozwigzan rownowaznych, w celu spelnienia wymogu opisania przedmiotu zamowienia
w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zosta¢ okreslony zakres rownowaznosci.
Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, jest
obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ushugi lub roboty budowlane spelniajg
wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

b) z uwagi na koniecznos$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupeinienia, wylgcznego
opisu przedmiotu zamdéwienia do potencjalnego Wykonawcy, ktéry zobowigzal si¢ do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i
zlozenie oferty,

¢) do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wsp6lnym
Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV).

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia, powinny by¢
okreslane w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow. Nie nalezy formulowaé warunkow
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia, przy czym
stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe.

3) kryteria oceny ofert — powinny by¢ formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowaé
je w jednakowy sposob,

¢) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia,
takich jak np. jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty sSrodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe.

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny oferty,
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5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium ofert,

6) termin i miejsce skladania ofert, przy czym termin na zloZenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych. Termin 7
lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i
konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobotg lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

7) termin realizacji umowy,

8) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy lub projekt
umowy,

9) informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czgsciowych, w przypadku gdy Zamawiajacy przewiduje
taka mozliwosc,

10) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
skladanie,

11) informacj¢ o planowanych zamdéwieniach uzupetniajacych, ich zakres oraz warunki na jakich
zostang udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien.

5. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach projektu z zastrzezeniem §5 ust.6 niniejszego Regulaminu.
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu:

1) na stronie internetowej — https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

W przypadku zawieszenia dzialalnosci bazy konkurencyjnosci potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wyslaniu zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania
co najmniej na stronie internetowej Zamawiajacego, lub stronie internetowej wskazanej przez instytucje
bedaca strong umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie,

2) na stronie internetowej Zamawiajagcego www.bip.sicienko.pl lub Tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego.

6. W przypadku wszczgcia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie w celu
upublicznienia zapytania ofertowego Zamawiajgcy powinien wysla¢ zapytanie ofertowe do co najmnie;j
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcoéw danego zamoéwienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie
internetowej lub innej stronie gwarantujgcej odpowiedni stopien upublicznienia informacji o
zamoOwieniu.

7. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z ust. 5 lub 6, zapytaniu
ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: datg
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy
przedtuza termin skladania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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8. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego publikowana
jest zgodnie z ust. 5 lub 6 niniejszego paragrafu.

9. Protokdl postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmniej:
1) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktore wplyngly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do Zamawiajacego,

3) informacje o spetnieniu warunku o, ktérym mowa w §5 ust. 2 pkt 1 i 2, Regulaminu,
4) informacje¢ o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w §5 ust.4, pkt 7 Regulaminu, przez Wykonawcow,

5) informacj¢ o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez Wykonawcéw, o ile takie warunki
byly stawiane,

6) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6lnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegblnym Wykonawcom za spelnienie danego

kryterium,

7) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
8) datg sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,

9) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w §5 ust.5 lub 6 Regulaminu.
W tym réwniez potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu ofertowym, o ile zostaly dokonane.

b) zlozone oferty,

¢) o$wiadczenie/o§wiadczenia o bezstronnosci i obiektywnosci oraz o braku powiazan osobowych i
kapitalowych z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udzial w procesie
oceny ofert (tj. powigzan, o ktorych mowa w §5 ust.2, pkt 1 i 2 Regulaminu),

10. Protokét z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego udostepnia si¢ na wniosek
Wykonawcy, ktory ztozyt oferte, z wylaczeniem czgsci ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

11. Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania polegajacego na wyslaniu zapytania do co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, informacje o wyniku postepowania przesyla sie do
wykonawcow ktorzy zlozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania zawiera co najmniej nazwe
wybranego Wykonawcy.

12. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej niniejszym paragrafem, nastepuje podpisanie umowy
z wybranym Wykonawcg.

13. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbg¢ punktow.
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14. W przypadku sytuacji okreslonej w §2 ust.7 pkt 1) niniejszego Regulaminu, dopuszcza sig¢ zawarcie
umowy z Wykonawcg wybranym bez zachowania procedury, o ktérej mowa w § 5 niniejszego
Regulaminu.

15. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej mowa w §5
ust.12 Regulaminu w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba, ze:

1) Zamawiajacy przewidzial mozliwosé¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do zmiany
charakteru umowy,

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbgdne i zostaly spetnione
facznie nastgpujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegdlnoéci  dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamOwionych w ramach zamoéwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotna niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow dla
Zamawiajgcego,

¢) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spelnione facznie nastgpujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dzialajac z
nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
4) Wykonawceg, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
a) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt. 1),

b) w wyniku polgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadlosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy Wykonawca spelnia warunki
udziatlu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za soba
innych istotnych zmian umowy,

¢) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawey wzgledem jego
podwykonawcow.

5) =zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a taczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz
5225000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 209000 euro w przypadku zaméwien
na dostawy i ustugi i jednoczes$nie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

§6
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Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostaje zawarta w formie pisemne;j.

§7

Dokumentacja z post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona jest przez pracownika
realizujgcego zamowienie, ktory jest odpowiedzialny za jej archiwizacjg.

§8

W pozostalych, nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie sprawach, zastosowanie maja zapisy
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020.
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