PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2018

1. Jednostka sektora finansow publicznych objeta audytem wewnetrznym

‘Nazwa i dane teleadresowe ' Urzad Gminy w Sicienku
\ ‘ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko

Podstawy prawne dzialania jednostki « Statut Gminy Sicienko (Uchwala Nr
 XIX/158/2012 Rady Gminy Sicienko z dnia 30
pazdziernika 2012 r. w sprawie zmiany Statutu
Gminy Sicienko,

* Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy w
‘Sicienku (Zarzadzenie Nr 96/16 Wojta Gminy
Sicienko z dnia 22 grudnia 2016 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
'Gminy w Sicienku),

* Ustawa z dnia 08 marca 1990 roku o
!samorzqdzie gminnym (Dz. U. 2017.1875),

« Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o

i finansach publicznych (Dz. U. 2016.1870)
\

‘Zadania Urzedu Gminy w Sicienku Zgodnie z par. 6, ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Sicienku do

| zakresu dziatan Urzedu nalezytego wykonania
|spoczywajacych na Gminie zadan:

l » wlasnych wynikajacych z ustaw,

* zleconych i powierzonych z zakresu dziatania
administracji rzgdowej,

| * publicznych powierzonych Gminie w drodze
porozumienia z jednostkami samorzadu
terytorialnego,

* publicznych realizowanych w drodze
wspotdziatania migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego,

» innych zadan wynikajacych z przepisow
'szezegOlnych.

'Struktura organizacyjna Struktura organizacyjna Urzedu Gminy w
Sicienku okeslona jest w rozdziale 111
'Regulaminu Organizacyjnego.



2. Analiza ryzyka

Charakterystyka obszaréw audytu:

W celu identyfikacji obszarow audytu dokonano analizy celow i zadan Gminy
realizowanych w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych biorge pod uwage obowigzujgce
przepisy prawa, wewngtrzne regulacje prawne, statuty i regulaminy. Czg¢$¢ zadan realizowanych w

ramach obszaréw zostato zidentyfikowanych podczas konsultacji z Kierownictwem Urzedu.

Ocena ryzyka przeprowadzona zostala przy pomocy metody matematycznej wedlug

przedstawionych ponizej zasad.
Do analizy ryzyka sformulowano cztery podstawowe kategorie ryzyka:

e materialnosé¢; wielkos$¢ srodkow finansowych, jakie sa wydatkowane lub gromadzone w
trakcie danego procesu stanowigcego obszar ryzyka, ryzyko straty w pojedynczej operacii,
mozliwe bezposrednie i posrednie konsekwencje finansowe w przypadku zajscia zdarzenia

(w tym koszty dziatan naprawczych),

e stabilnos¢; zmiany w ludziach/systemach, ilo§¢ zmian prawnych i organizacyjnych, ich

zakres i terminy (reorganizacje, nowe systemy, rotacja personelu),

e zlozonos¢; czynnik ryzyka, ktory odzwierciedla mozliwos$¢ przeoczenia bledow lub
nieprawidlowosci z powodu zlozono$ci $rodowiska. Ocena zlozonosci zalezy miedzy
innymi od ilosci i stopnia trudnosci stosowanych w trakcie procesu regulacji, wzajemnie

powigzanych 1 wspolzaleznych dziatan, czasu przetwarzania, liczby etapow procesu,

e wrazliwos¢; miara ryzyka, zwigzanego z oceniana jendostka, czyli tego, co moze sie nie
udac i jakie to spowoduje konsekwencje, np. ryzyko zwigzane z utrata lub uszkodzeniem
majatku, nie wykrytym bledem, nieznanym lub blednie skalkulowanym zobowigzaniem lub

ryzyko niekorzystnej opinii publicznej.

Dla kazdego wytypowanego obszaru ryzyka, w kazdej kategorii dokonano oceny zagrozenia w skali

4-punktowe;j.

| _ R _ =
' Ocena Istotnosé ‘ Stabilnos¢ Kontrola ‘ Zlozonos¢  Wrazliwosé
‘ B (materialnos¢) wewnetrzna |
1 system bez 'system bardzo silna ‘ niska 'niska
| implikacji 'stabilny, brak |
finansowych | propozycji zmian |
2 ‘system z system stabilny, racjonalna ‘ umiarkowana umiarkowana
|

implikacjami ~ marginalne



i A | '
finansowymi ' zmiany 1 |
| ) o h |
3 system z znaczace ‘umlarkowana | wysoka wysoka
‘duzymi | zmiany,
\implikacjami ‘planowane nowe |
finansowymi  modyfikacje ‘ ]

4 Znaczacy ‘ nowo wdrazany | staba bardzo ‘bardzo wysoka
'system system wysoka
finansowy ‘ |

Poszezegdlnym kategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich czynnikow

wynosi 1.

‘Waga istotno§¢ stabilnos¢ kontrola zlozonos$¢ wrazliwos¢
‘ | wewngtrzna | |
0,25 0,15 0,25 10,2 0,15

Nastepnie dla kazdego obszaru wyliczone zostalo ryzyko wedtug schematu:

[(WAGA istotno$é x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA stabilnosé x ILOSC PUNKTOW) +
(WAGA kontrola wewnetrzna x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA zlozono$é x ILOSC
PUNKTOW) + (WAGA wrailiwosé x ILOSC PUNKTOW)]

Otrzymana liczba punktow jest miara wskazujacg wedlug oceny audytora wewnetrznego, jak dany
obszar powinien by¢ uwzgledniany przy ustalaniu zadan audytowych. Dla opracowania listy
rankingowej obszarow ryzyka, begdacej bezposrednig podstawa przy sporzadzaniu planu audytu

przewidziano priorytety kierownictwa oraz czas od ostatniego audytu.

Priorytet | waga

wysoki  30,00% |
‘$redni | 15,00% |

‘niski 10,00% |

| Data ‘ Symbol Waga |
‘audytu/ w ‘
| kontroli tabeli

przed A 30,00% 7
12015 1 ‘

2015 B |20,00%



2016 € 10,00%
]

2017 D |

Ostateczne okreslenie wartosci rankingowej obszaréw ryzyka nastgpilo po dodaniu do oceny
audytora punktow wynikajacych z oceny Wojta Gminy Sicienko oraz z terminu ostatniego
audytw/kontroli po uwzglednieniu odpowiednich wag i dokonaniu ich normalizacji (sprowadzeniu
ponownie do zakresu migdzy 0 a 1, czyli podzieleniu otrzymanego wyniku przez maksymalna

wartos¢ jaka moze otrzymac obszar ryzyka wynioszgca 4).

W wyniku analizy do przeprowadzenia zadan audytowych w roku 2018 wybrano
nastgpujace obszary ryzyka —Dochody z tytulu podatkéw, oplat i innych naleznosci, Uslugi

administracyjne i obsluga mieszkancow.

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

Lp ‘Temat zadania audytowego Planowany termin'Uwagi
! przeprowadzenia
| | ‘audytu

1 |0cena sposobu prowadzenia ewidencji i windykacji  Styczen - luty 2018 r. |

dochodéw budzetowych Urzedu Gmmv w Slclenku l |

2 'Kontrola systemu wydawania decyzji i postanowien Wrzesien -
zwigzanych z rejestracjg stanu cywilnego i zmianami pazdziernik 2018 r.
w ksiggach oraz pism odmawiajacych wskazanych
prawem czynnosci kierownika USC

4. Monitorowanie zalecen oraz innych czynnosci sprawdzajacych

Lp ‘Zagadmeme podlega;qce momtorowamu | Uwagl
1 1/ Zmiany w zapisach dokumentow w zwigzku z 0b0w1qzywamem od

maja 2018 RODO: |

'a/ zmiany w dokumentach strategicznych z punktu widzenia

| bezpieczenstwa informacji (PBI, 17):
!
| |- rozszerzenie definicji danych osobowych o definicje z artykutu 4.13 |
!

'14. 14 RODO — dane genetyczne i dane biometryczne),

- zastgpienie Administratora Bezpieczefistwa Informacji Inspeklorem!

Ochrony Danych wraz z przegladem zadan Wykonywanych‘



dotychczas przez ABI z wymogami RODO,
1
- zastapienie definicji przetwarzania danych osobowych definicja z‘

artykulu 4.2 RODO,

|- wprowadzenie nastgpujgcych definicji z artykulu 4 RODO:
ograniczenie przetwarzania, odbiorca danych, strona trzecia,|
naruszenie danych osobowych, organ nadzorczy, podmiot

przetwarzajacy. ‘

| _
(zalecenie numer | ze sprawozdania numer 1/2017 z 04 paz’dziernika‘

2017 roku)

2 Zamieszczenie przez szkoly na stronach internetowych aktualne]
‘ |

| 1
‘informacji dotyczacej oferty organizowanych w roku szkolnym

\
2017/18 oferty zaje¢ pozalekcyjnych.
|

|(zalecenie numer 1 ze sprawozdania numer [1/2017 z 01 grudnia 2017

roku)
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(data) (podpis audytora wewnetrznego)
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(data) (podpis Wojtd Gminy Sicienko)



